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这 是 一 


在 轻松 、 


享受 


得 到 稳妥 的 解决 。 本 书 从 第 1 章 的 图 表 初 体验 开始 ， 人 折线 图 、 饼 图 ， 以 及 各 种 2016 新 增 的 图 


内 容 简 介 


本 有 趣 的 Excel 图 书 ， 基 于 芬 子 的 职场 与 学 习 经 历 改 编 而 成 ! 通过 解答 同事 问题 的 形式 讲解 Excel 中 的 
愉快 的 环境 中 学 到 各 种 图 表 技能 。 


图 


表 ， 让 您 


Excel， 远 离 加 班 ， 享 受 更 多 生活 ， 享 受 更 多 的 爱 ! 跟着 芬 子 前 行 ，Excel 图 表 的 疑难 数据 、 展 示 与 美化 等 问题 都 将 


始 ; 到 第 2 章 的 组 合 图 表 ， 利 用 一 个 图 表 展 示 多 个 图 表 类 型 ， 使 一 个 图 表 可 以 展示 更 多 数据 与 属性 ， 第 3 章 数据 重 
据 重新 排列 ， 形成 一 些 莫 具 风 客 的 图 表 ; 第 ) 章 浅 谈 了 Excel 中 的 迷你 加 与 透视 图 ， 由 于 这 部 分 比较 简单 ， 所 以 内 容 稍微 少 一 


些 ， 第 5 章 使 用 函数 与 条 件 格式 制作 各 种 单元 格 图 表 ， 二 起 展示 ， 给 表格 添加 色彩 ， 


方式 百 试 百 灵 ; 最 后 我 们 还 是 没有 忘记 Excel 中 的 交互 式 图 表 ， 这 也 是 很 多 人 想 学 习 的 要 帅 技能 。 豆 本 书 循序 渐进 ， 案 例 | 


数据 多 的 


E， 利 


时 候 ， 


表 开 
用 数 


这 种 


让 您 能 够 更 加 有 效 地 学 习 图 表 技能 。 通 过 学 习 本 书 能 有 效 帮助 人 也 能 帮助 财务 、 品 质 分 析 、 人 力 资源 管 理 竺 
人 员 解 决 实际 问题 。 
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---- 一 -一 ------ 一 -一 一- 一 -一 -一 -一 -一 一 -一 一 -一 -~、 


芬 子 老师 是 我 在 EH《 图 表 之 美 》 学 习 班 的 助教 ， 
学 习 期 间 芬 子 老师 经 常 将 她 所 知道 的 图 表 技 巧 毫 不 保 
留 地 教 给 我 们 。 该 书 是 芬 子 老师 多 年 图 表 作品 中 的 精 
华 ， 用 职场 中 最 平常 的 例子 ， 妙 趣 的 语言 ， 由 浅 到 深 
地 描述 了 各 类 图 表 的 应 用 场景 及 制作 技巧 。 内 容 图 文 
并 茂 ， 步 又 详细 ， 教 会 你 什么 样 的 数据 用 什么 样 的 图 
表 ， 让 你 的 图 表 与 众 不 同 又 简单 明了 。 
学 员 


donata 


我 们 都 知道 图 表 在 工作 中 能 够 直观 形象 地 反映 出 
数据 差异 、 构 成 比例 及 变化 趋势 的 优点 ， 增 强 数据 报 
表 的 可 读 性 及 视觉 效果 ,但 想 要 做 出 一 个 闪 亮 的 图 
表 ， 我 想 你 还 需要 学 习 。 本 书 将 从 图 表 的 类 型 、 构 
成 、 配 色 等 角度 以 趣味 、 生 动 的 方式 教 你 如 何 完成 一 
个 个 内 亮 的 作品 ， 让 你 的 数据 报表 更 加 引 人 注 目 。 让 
我 们 跟着 图 表 女 神 一 起 进入 图 表 世 界 吧 1 

学 员 


我 们 普通 人 对 于 一 长 串 数据 真 的 很 难 去 记忆 并 快 
速 寻找 到 规律 ， 而 图 画 、 曲 线 是 另 一 种 数据 的 展示 方 
式 。 书 中 实用 的 案例 ， 详 细 的 步骤 ， 知 识 点 层 层 推 
进 ， 适 合 新 手 阅 读 。 图 表 可 以 帮助 我 们 快速 寻找 到 数 
据 特 点 、 规 律 ， 无 疑 是 数据 分 析 的 好 帮手 。 

学 员 


大 红 花 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


本 书 结合 实际 案例 ,由 浅 入 深 地 讲解 了 各 类 基础 图 


表 的 做 法 ， 更 有 各 种 数据 分 离 、 数 据 构造 、 占 位 符 、 
9 动态 图 表 等 众多 高 级 图 表 详细 制作 方法 ， 不 管 是 新 手 
还 是 老手 均 能 受益 颇 深 。 全 书 条 理 清晰 ， 实 例 讲解 可 
操作 性 强 ， 如 果 想 学 习 业 界 优秀 的 图 表 、 高 技术 含量 
图 表 的 制作 方法 ， 本 书 就 是 你 的 不 二 选择 。 
E 汾 


User 


看 完 此 书 ， 只 能 用 神 乎 其 技 来 形容 芬 子 的 图 
表 功 力 一 从 没 想 到 Excel 能 画 出 如 此 美 轮 美 灸 的 
图 表 。 

书 中 无 论 是 对 话 还 是 图 表 配 色 ， 都 和 苏 子 平时 的 
作风 很 相像 ， 有 着 浓 浓 的 小 清新 气息 ; 构图 思路 的 巧 
夺 天 工 ， 又 让 人 不 禁 会 想 这 个 小 女生 的 脑袋 瓜 里 到 底 
还 装 了 多 少 没有 溢出 来 的 才华 。 

难得 有 一 本 和 Excel 有 关 的 书 ， 摆 脱 了 数据 的 枯 
燥 ， 褪 去 了 死板 和 严肃 的 风格 ， 还 能 精准 地 呈现 数 
据 的 含义 ， 精 致 得 让 人 不 得 不 用 在 工作 报告 中 装 高 
大 下 

只 要 你 看 了 ， 我 敢 保证 ， 任 何 用 到 图 表 的 时 候 ， 
你 都 会 情不自禁 地 去 翻阅 它 找 方法 、 寻 灵感 。 

EXCEL 精 英 培训 管理 团队 成 员 
公众 号 《EXCEL 女 生 的 故事 》 创 始 人 
亚 婷 婷 


史 
$ 


G2 


时 间 对 每 个 人 都 是 公平 的 ， 你 善待 于 它 ， 它 便 
会 给 你 丰 足 的 反馈 。 

2013 年 芬 子 初 到 深圳 ， 车 水 马龙 、 高 楼 林立 、 
应 接 不 暇 ， 当 时 的 芬 子 就 暗暗 在 心底 埋 下 了 一 颗 
种 子 一 一 一 定 要 在 这 座 城市 有 一 席 之 地 。 怀 揣 着 梦 
想 ， 投 出 了 第 一 份 简历 ， 得 到 了 行政 文员 的 面试 机 
会 ， 但 对 Excel 有 一 定 的 要 求 ， 面 试 就 需要 上 机 做 
题 ， 回 忆 起 当时 手忙脚乱 的 样子 ， 不 由 一 笑 。 当 时 
浴 子 的 水 平 只 会 加 边框 、 往 里 面 输入 内 容 ， 然 后 简 


_ 单 排版 的 那 种 ， 手 足 无 措 之 下 找到 了 一 个 Excel 交 流 
群 ， 一 位 热心 的 朋友 ， 悉 心地 教 了 苏 子 一 些 应 对 的 
磺 公式 ， 而 芬 子 却 不 知道 公式 如 何 套用 ， 结 果 可 想 而 


1 

1 

1 

' 

知 ， 第 一 次 面试 搞 砸 了 ， 由 此 ， 在 Excel 领 域 ， 芬 子 

1 获得 了 第 一 个 外 号 “小 白 芬 ”. 

1 苏 子 并 未 由 此 放弃 ， 心 里 的 种 子 反 而 在 慢 慢 地 

l 生根 发 芽 。 

! 愿意 给 予 帮助 的 朋友 浇灌 了 苏 子 心里 的 那 颗 种 

! 子 ， 芬 子 不 能 辜负 自己 ， 更 不 能 辜负 朋友 ， 自 此 ， 

I 芬 子 开始 沉迷 于 Excel 不 能 自拔 ， 公 式 一 个 一 个 地 
3 | 分 解 ， 图 表 一 个 一 个 地 复 盘 ， 无 时 无 刻 、 没 日 没 夜 

! 地 努力 钻研 ， 厚 积 而 薄 发 ， 终 于， 时 间 的 沉淀 让 苏 

1 子 有 了 质 的 飞跃 ， 感 谢 老师 们 的 一 路 陪伴 ， 芬 子 从 

1 “小 白 苏 ” 慢 慢 阅 变 成 了 “大 白 苏 ”。 

小 嫩 芽 也 在 不 断 成 长 ， 机 会 也 总 是 会 留 给 有 准 

备 的 人 。 

! 偶然 的 机 会 ， 在 潇潇 的 引 着 下 让 芬 子 结识 了 卢 

1 子 ， 出 书 的 计划 应 运 而 生 。 整 本 书 从 构思 、 排 版 、 

反复 地 推荐 内 容 到 成 书 ， 前 后 历时 了 3 个 多 月 ， 有 

| 了 芬 子 第 一 本 书 《Excel 效 率 手册 早 做 完 ， 不 加 班 

! (精华 版 图 表 篇 ) 》 的 问世 ， 芬 子 看 着 包装 精美 的 

和 

| 

| 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


=--------------------------------、 


» 
图 书 ， 想 象 着 通过 学 习 本 书 的 知识 可 以 帮 到 更 多 的 


人 ， 内 心 的 欣喜 无 以 言 表 ， 也 更 加 激励 着 苏 子 。 第 
9 一 本 书 上 市 后 ， 销 售 成 绩 很 好 ， 读 者 反馈 也 不 错 ， 

给 了 芬 子 继续 写 书 的 力量 。 本 次 《Excel 效 率 手册 早 
做 完 ， 不 加 班 (图 表 篇 )( 升 级 版 )》 在 内 容 的 组 织 上 
吸收 了 第 一 版 的 经 验 ， 案 例 选择 更 倾向 于 简单 ， 操 
作 步 又 的 讲解 更 详细 ， 所 有 步骤 图 片 均 配 有 操作 提 
示 。 希 望 看 到 本 书 的 你 可 以 每 个 技巧 都 学 会 并 能 举 
一 反 三 ， 应 用 到 工作 中 去 ， 让 你 的 工作 更 高 效 ， 报 
表 不 单一 。 

多 年 来 一 刻 不 停 地 努力 改变 ， 突 破 自我 ， 回 想 
起 这 一 路 的 艰辛 ， 生 活 并 没有 素 负 苏 子 的 付出 ， 给 
了 苏 子 丰厚 的 回报 ， 越 努力 的 人 会 越 幸运 ， 我 要 感 
谢 那 个 “ 芬 子 ”， 曾 经 的 那个 我 ， 那 个 一 直 努 力 着 
的 我 。 

最 后 ， 还 要 感谢 本 书 的 参与 者 : 马 帅 、 郑 晓 
莉 、 利 颖 欣 、 杜 建 丰 、 岳 哲 、 郑 晓 莹 、 李 文 年 、 肖 
振 振 、 和 孔 德阳 、 和 孙 一 星 、 郑 光 烨 、 李 施 婷 ， 希 望 通 
过 这 本 书 的 分 享 帮助 到 更 多 的 正在 努力 着 的 你 们 。 
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国 表 初 体 驻 


“EXCal 次 率 卫 用 加 


入 职 第 一 


做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) 


己 给 我 起 的 称号 。 


好 吧 ! 为 了 不 负 


命 ， 也 为 了 不 负 这 么 霸 


(升级 版 ) 


天 ， 同 事 们 就 给 我 起 了 个 称号 “Excel 女 王 ”， 我 感到 好 惊讶 ， 心 想 : 难道 他 
们 知道 我 的 微 博 昵称 叫 “Excel 图 表 女 王 ”? 我 没 这 么 出 名 吧 ? 一 问 才 知道 ， 原 来 是 他 们 


我 来 解决 。 我 扮演 着 部 门 “ 技 术 支 持 ” 的 角色 ， 虽 然 我 只 会 一 点 点 Excel。 


气 的 称号 。 从 此 部 门 各 种 “电脑 ”问题 都 


/Wh 


顶 楠 (部 门 小 花旦 ， 应 届 毕 业 生 ) ，Excel 纯 小 白 ， 但 是 很 好 学 。 
这 不 ， 问 题 来 了 ， 楠 楠 给 我 发 来 了 一 个 表 ， 如 图 1-1 所 示 。 


楠 楠 : 芬 ， 


看 的 那 种 啊 ， 


> 


“插入 柱 


?六 


形 


选择 A1:B6 单 元 格 


图 1-1 数据 源 
这 个 数据 我 想 做 一 个 图 表 ， 要 放 到 PPT 里 面 ， 怎 么 做 才 好 看 呢 ? 就 是 那 种 看 起 来 很 好 
你 民 不 ? 
我 :这 数据 挺 简单 的 ， 做 什么 图 表 都 能 很 好 看 啊 。 

楠 楠 : 是 吗 ， 大 神 姐姐 ， 快 帮 才 我 ， 我 的 报告 今天 下 班 就 要 交 的 。 

我 : 就 做 一 个 柱 形 图 ， 然 后 把 柱 形 图 每 个 柱子 都 设置 不 同 颜色 就 好 了 。 


区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “ 


图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 签 状 柱 形 图 ”， 如 图 1-2 所 示 。 


图 表 ” 功 能 组 中 单 击 
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充 


并 


也 所 转 四 联机 图片 四 3D 前 庆 应 用 商店 


DBR- 四 SmartArt 


适 视 表 号 可 
£ 
3 
一 堆 条 形 图 
lo 
5 一 -= 
0 ee ce Ee 
= 妇科 形 图 
so BB 和 es 
0 [二 2 二 -时 二- 
9 外 出 更 多 柱 形 量 (V) 
10 池 国 
11 0 
12 李 肖 再 月 月 黄 英 利 FE [2 


图 1-2 插入 柱 形 图 
击 图 表 柱 形 ， 再 次 单 击 其 中 一 个 柱 形 可 以 单独 选中 ， 按 Ctrl+1 组 合 键 调 


STEP 02 局 
出 “设置 数据 点 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ”为 纯色 填 
fi 设置 “颜色 ”， 如 图 1-3 所 示 。 


CO 设置 数据 点 格式 ”Xx 
10 月 已 ~ 本 
只 册 


加 吕 


BE 
性 到 
Ee] 
| 
Hh 


图 1-3 设置 柱 形 图 格式 


T 


同样 的 方式 设置 其 他 柱 形 ， 设 置 后 效果 如 图 1-4 所 示 。 


做 完 ， 不 加 班 (图 表 篇 ) (升级 版 ) 


10 月 
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他 其 肖 月 月 黄 英 利 关 晓 陈 吴 


图 1-4 设置 填充 后 效果 


四 单 击 图 表 区 ， “设置 图 表 区 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ” 选 
项 卡 ， 设 置 “ 边 框 ” 为 无 线条 ， 如 图 1-5 所 示 。 


二 
设置 图 表 区 格式 be 

图 表 选 项 ”文本 迁 项 

0 

四 以 只 亿 

7 

pat 日 
9 50 

如 

30 

2 

an 
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| 自动 山 


图 1-5 设置 图 表 区 格式 


(SAEERO 国 单 击 图 表 任意 一 个 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “系列 
选项 ”选项 不， 在 “系列 选项 ”选项 下 设置 柱 形 图 的 “ 间 阶 宽度 ”为 60%， 如 图 1-6 所 示 。 


区 设置 数据 系列 格式 - x 

100 系列 计 项 ~ 
今 口 由 
. 

呈 

> 
3 a 
3 

2 

。 

季 和 到 肖 月 月 童 贾 利 3 弃 驯 


图 1-6 设置 数据 系列 格式 
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单 击 图 表 标 题 ， 再 次 单 击 可 以 进入 标题 编辑 状态 ， 在 标题 文本 框 中 输入 
“10 月 份 各 业务 员 销 售 业绩 对 比 ”作为 图 表 标题 。 
a 可 而 十 二 选中 图 表 区 ， 单 击 “ 开 始 ”选项 卡 ， 设 置 图 表 中 的 “字体 ”为 微软 雅 黑 ， 
“字号 ”为 9，“ 颜 色 ” 为 灰色 。 

单 击 选中 图 表 标题 ， 设 置 “字号 ”为 14， 设 置 后 效果 如 图 1-7 所 示 。 


C D | E | 4 | G | H | L 


10 月 份 各 业务 员 销售 业绩 对 比 
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图 1-7 多 彩 柱 形 图 
， 我 赶紧 去 完善 一 下 ， 然 后 交 报告 去 。 


楠 楠 : 


加 
站 
涪 
EN 
奏 
uy 
[ql 
证 
尽 


本 


楠 楠 : 啊 ， 我 又 来 了 ， 我 有 个 数据 ， 领 导 说 要 突出 年 与 年 、 分 类 与 分 类 之 间 的 对 比 ， 我 做 成 这 
样 (如 图 1-8 所 示 ) ， 感 觉 不 够 突出 ， 也 不 好 看 ， 该 怎么 做 才 好 呢 ? 

我 : 我 真 不 想 叶 槽 你 的 图 表 ， 真 的 。 

楠 楠 : 哈哈 ， 知 道 丑 所 以 来 请 教 你 嘛 ， 我 怕 发 给 领导 后 ， 领 导 叫 我 去 办 公 室 喝 茶 。 

我 : 其 实 这 个 数据 ， 用 堆积 柱 形 图 来 做 就 可 以 达到 你 想 要 的 年 与 年 、 分 类 与 分 类 的 对 比 ， 而 且 
稍微 设置 一 下 就 比 你 这 个 好 看 一 百倍 。 


早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


120 


100 


50 
- | | | | | | | 山 


2006 年 2007 年 2008 年 2009 年 2010 年 2011 年 2012 年 2013 年 2014 年 2015 年 2016 秆 
国 抵 押 贷 16 5 


四 
S 


加 信用 贷 41 43 | 44 | 49 55 6 70 78 91 104 1o09 
加 车 拭 贷 11 | 21 25 26 34 38 6 67 59 | 72 | 88 


图 1-8 楠 楠 的 图 表 


(GE 全 选择 A1:D12 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 单 击 
“插入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 堆 积 柱 形 图 ”， 如 图 1-9 所 示 。 


1 BNE Dap Wa 
LO [Dt ema 
名 BR Sma 


CE 六 se 区 二 二 


加 
jb。 折 ”村 刑天 亏 切片 器 日 各 


有 一 辣 | 
Wh a mi I 


1 16 二 推 条 彩 回 i 
2 
3| 2007 年 | 21 43 21 ,一 蕊 苗 至 
4 | 2006 年 | 22 44 25 mm — en 
5 | 2009 年 | 26 49 26 a0 本 
6| 2010 年 | 29 55 34 mm 号 -三 温 
了 | 2011 年 | 29 66 38 人 
8 | 2012 年 35 70 62 i 
9| 2013 年 | 39 78 如 7 局 
10| 2014 年 | 49 31 69 " | | 
11| 2015 年 8 104 72 2006 年 2007 年 2008 年 2009 年 2010 年 2011 年 2012 年 2013 年 2014 年 2015 年 2016 生 
人 和 和 ue = 拭 拓 兴 信用 从 车 失 
图 1-9 插入 堆积 柱 形 图 
& i s 
单 击 图 表 任意 一 个 系列 ， 按 Ctrl+1 组 合 键 调 出 “设置 数据 系列 格式 ” 选项 


窗 格 ， 切 换 到 “系列 选项 ”选项 卡 ， 在 “系列 选项 ”选项 下 设置 柱 形 图 的 “分 类 间距 ”为 
100% ， 如 图 1-10 所 示 。 


六 
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图 表 标 题 设置 数据 系列 格式 -~ x 


oo6iF 007 年 2008 年 2009 王 2010 年 2011 年 2012 玉 分 关 二 EW) 二 | 100% :| 
eS 托 抑 沉 信 用 区 突 
0 


图 1-10 设置 分 类 间距 


单 击 “ 抵 押 贷 ” 列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 至 “填充 与 
线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 深 灰 色 ， 如 图 1-11 所 示 。 


图 表 标 设置 数据 系列 格式 ” x 
350 Rs 
只 和 由 
200 4 
O150 无 寺 X(N) 
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国 [1 | ee 
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aa 
于 抵 择 贷 信用 究 于 抱负 a a 
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WO 2 


图 1-11 设置 系列 填充 
同样 的 方式 分 别 完成 设置 “信用 贷 ” 列 、“ 车 抵 贷 ” 列 填充 颜色 为 “ 浅 灰 色 ”“ 蓝 
色 ”， 效 果 如 图 1-12 所 示 。 


图 表 标题 


当 | 
| 
aa 国 | | | 

国 


男 一 国 
| 
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2006 年 2007 年 2008 年 2009 年 2010 年 2011 年 2012 年 2013 年 2014 年 2015 年 2016 征 


加 揪 押 贷 信用 贷 和 车 插 贷 


图 1-12 效果 图 


请 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


(i 汉 十 田 示 纵 从 标 纳 ， 调 出 “设置 从 标 轴 格 式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “坐标 轴 
选项 ”选项 卡 ， 设 置 坐标 轴 的 “边界 ” 最 小 信 为 0， 最 大 值 为 300， 如 图 1-13 所 示 。 


o 加 


图 表 标题 设置 坐标 轴 格 式 X 
坐标 轴 选 项 了 -= 同 
耻 只 面 


4 坐标 轴 选 硕 器 
of” 四 
属国 加 
om a 
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和 抵押 贷 m 信 用 贷 车 抵 丛 。 小 0D 100 By 
° < 一 中 


图 1-13 设置 坐标 轴 边 界 


设置 涩 四 的 时 候 ，Excel 3013 版 本 或 以 上 的 版 本 ， 必 顷 重新 葵 入 值 ， 旁 边 的 按钮 变 成 “ 重 | 
置 ” 才 算是 固定 值 。 按 钮 默认 为 “自动 ”， 表 示 数 据 变 估 ， 刻 度 值 会 跟着 变化 ， 在 一 些 特殊 情况 | 
下 ，“ 自 动 ” 饭 居 会 导致 图 表 变 形 。 | 


着 


巩 单 击 图 表 区 ， 调 整 图表 长 宽 图 表 标 是 
比 ， 调 整 后 效果 如 图 1-14 所 示 。 3 


= 国 国 罩 | | 
50 
| 
So 


K 
人 人 


加 拭 押 贷 四 信用 贷 和 @ 车 抵 贷 


图 1-14 调整 后 效果 
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四 双击 图 表 横 坐标 轴 ， 调 出 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 切 换 到 “对 齐 方 
式 ” 选 项 卡 ， 设置 “文字 方向 ”为 竖 排 ， 如 图 人 15 所 示 。 


9 0 O 
图 表 标 题 Ee ee 
0 文中 还 页 
250 | oo h 
200 | 4 对 齐 方式 
150 | | 委 直 对 齐 方式 V) 本 
| 文字 方 向 0 ED ~ 
用 


| 
让 定义 角度 (U) 


根据 文字 漂 交 形状 大 小 ( 


国 
图 | | | | 上 和 | 允许 文本 溢出 形 杖 (O) 
0 
四 左边 天 (D 0.25 厘米 
年 有 年 


是 年 年 太 边 距 fR 0.25 厘米 
日 抵 提货 信用 党 车 抵 贷 [ 
6 co- 一 9 
图 1-15 设置 文字 方向 
击 图 表 网 格 线 ， 在 “设置 主要 网 格 线 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “填充 
与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 线 条 ”为 实 线 ， “颜色 ”为 浅 灰 色 ， 如 图 1-16 所 示 。 
9 CO 9 
图 表 标 题 设置 主要 网 格 线 格式 - x 
300 © 。 “主要 网 格 线 迁 项 ~ 
250 9 QQ 
200 © 4 线条 丘 
150 0 | | ] . RRR 
® 安 活 (5) 
100 © 图 目 | 人 渐变 疙 (G) 
50 里 | 有 En 
。 呈 日 曙 四 四 目 目 上 wo 
ca 
[要 要 要 要 要 要 要 要 要 ww [ 寺 寺 
和 抵押 贷 四 信用 党 车 抵 贷 


图 1-16 设置 网 格 线 格式 
单 击 图 表 区 ， 在 “设置 图 表 区 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 


六。 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


卡 ， 设 置 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 浅 灰 色 ， 设 置 “ 边 框 ”为 无 线条 ， 如 图 1-17 所 示 。 
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图 1-17 设置 图 表 区 格式 


6 本 业 单 击 图 表 区 ， 在 快速 选项 按钮 中 单 击 “ 图 表 元 素 ”， 在 下 拉 列 表 中 取消 勾 选 
“图 表 标题 ” 复 选 框 ， 勾 选 “ 数 据 标签 ” 复 选 框 ， 取 消 勾 选 “ 图 例 ” 复 选 框 ， 如 图 1-18 所 示 。 


0 


图 1-18 设置 图 表 元 素 
单 击 “开始 ”选项 卡 ， 设 置 图 表 中 的 “字体 ”为 微软 雅 黑 ， 


司 选中 
“字号 ”为 9，“ 颜 色 ” 为 灰色 。 再 分 别 设置 “抵押 贷 ” 列 、“ 和 车 抵 贷 ” 列 数据 标签 字体 颜 


LI 


出 
对 

区 

ho 


色 为 白色 ,设置 后 


图 表 效 果 如 图 1-19 所 示 。 


这 样 一 个 图 表 基本 就 完成 了 ， 就 差 添 加 图 
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项 卡 里 面 的 “形状 ”， 使 用 文本 框 与 图 形 来 制作 说 明 


表 的 说 明文 字 了 ， 这 里 建议 使 用 “插入 ” 选 


文字 。 


要 注意 的 是 ， 选 中 图 表 后 ， 在 “插入 ”选项 卡 中 单 击 “ 形 状 ” 选 项 ， 单 击 “ 文 本 框 ” 


命令 ， 在 图 表 区 内 
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> | 
Ea 
[| 
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88| 
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。 四国 国 | ) 
加 年 国 
, 国 怠 昌 图 图 国 四 目 
中 
年 年 和 华 生 是 证 华人 崇 宇 和 革 蛙 
图 1-19 设置 图 表 字 体 


如 果 在 没有 选中 图 表 的 情况 下 ， 插 入 的 


形状 为 单独 的 对 象 。 


最 后 采用 同样 的 方式 ， 插 入 一 些 形状 ， 
制作 图 例 与 单位 说 明 ， 最 终 效果 如 图 1-21 


所 示 。 

楠 楠 : 效果 真 的 
了 ， 可 是 有 个 问题 不 
表 标 题 ， 要 插入 文本 


比 我 之 前 的 图 表 直 观 又 漂亮 
太 性 ， 为 什么 不 用 默认 的 图 
框 来 做 呢 ? 还 有 那个 图 例 ， 


为 什么 要 自己 做 ， 不 


默认 的 ? 


我 : 默认 的 图 表 标题 文字 多 了 会 自动 换行 ， 


调整 的 时 候 不 好 调整 


， 所 以 我 比较 提倡 用 文本 框 


来 做 图 表 标 题 。 图 例 


的 话 ， 你 看 我 在 图 表 里 面 画 


了 一 个 圆 ， 把 图 例 放 


在 上 面 了 ， 这 样 看 起 来 会 比 


出 一 个 文本 框 ， 输 入 文字 “ 信 


图 1-20 所 示 。 这 种 方式 插入 的 形状 ， 与 图 表 是 一 体 的 


贷 放款 金额 最 高 ”作为 图 表 标 题 ， 如 


， 与 图 表 属 于 同一 个 对 象 。 


信用 贷 放款 金额 最 高 
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1-20 插入 文本 框 制作 图 表 标 题 


信用 贷 放款 金额 最 高 
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图 1-21 堆积 柱 形 图 


办 


有 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


较 好 看 ， 而 如 果 用 默认 的 图 例 ， 就 无 法 将 图 例 放置 到 网 形 上 。 当 然 如 果 觉 得 这 样 太 麻 烦 ， 你 可 以 去 掉 
司 的 装饰 ， 直 接 用 默认 的 图 例 。 

楠 楠 : 嗯 ， 原 来 是 这 样 啊 ， 我 觉得 有 个 白色 圆 做 装饰 插 好 看 的 。 原 来 图 例 还 可 以 自己 制作 ， 感 
觉 又 学 到 新 技能 了 。 


我 : 没有 什么 是 不 可 以 自己 做 的 ， 我 们 并 非 一 定 要 用 图 表 默认 的 东西 ， 适 当地 换 一 换 效 果 挺 好 的 。 


-| ， 祭 - 
楠 楠 : 对 了 ， 上 面 那 个 堆积 柱 形 图， 数据 一 年 比 一 年 多 ， 那 样 做 起 来 的 图 表 看 起 来 挺 舒 服 
的 ， 但 是 有 时 候 数 据 大 小 不 一 ， 不 是 这 么 规律 ， 插 入 的 图 表 也 会 长 短 不 一 ， 那 应 该 怎么 给 图 表 排 
序 呢 ? 
我 : 其 实 图 表 系 列 长 短 是 根据 数据 大 小 而 变化 的 ， 如 果 我 们 对 数据 源 进行 改变 ， 图 表 也 会 跟着 
变化 的 ， 所 以 要 对 图 表 排 序 ， 其 实 就 是 对 数据 进行 排序 。 举 个 例子 ， 如 图 1-22 所 示 ， 左 边 是 乱 的 ， 右 
边 是 排序 的 ， 看 起 来 是 不 是 就 很 舒服 了 。 


和 下 


* 数 所 来 源 ， 业 务 系统 # 数 所 来 源 : 一 务 系统 


图 1-22 ”效果 对 比 图 
楠 楠 : 嗯 ， 右 边 这 个 图 表 对 比 很 直观 。 那 我 应 该 怎么 做 呢 ? 
我 : 只 要 对 数据 排 一 下 序 就 好 了 。 
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右 击 数据 依次 选择 “排序 ”一 “ 升 


序 ” 命 令 ， 如 图 1-23 所 示 。 


美 切中 


远 择 性 焙 贴 (S). 
2 
插 和 QD 
WS(D) 
清 半 内 窑 (N) 


医 - 快速 分 析 (Q) a 

|. 和 芒 运 日 

15 

Ete) ,as9 


17)| 轨 插入 狂 宇 M) 双 外 序 O) 
图 1-23 排序 


E52 时 选中 排序 好 数据 的 单元 格 区 域 A2:B14， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 
条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 簇 状 条 形 图 ”， 如 图 1-24 所 示 。 


| pe 


Ea 2 “ey 站 smenAr 
适 视 民 和 er jh 本 明 EE 
hs 大 地 区 = 
seele eH 和 上 朝 居 瞩 
放款 额 = 
” 三 着 二 是 王 
a 惨状 Ee 
TR 
i 
六 二 汉 汪 
es 岂 更 SM) 


‘ mo sm 0 ao 10 0 


图 1-24 插入 条 形 图 

击 图 表 区 ， 在 快速 选项 按钮 中 单 击 “图 表 元 素 ”， 在 下 拉 列 表 中 取消 勾 
选 “ 图 表 标题 ” 复 选 框 ， 勾 选 “ 数 据 标签 ” 复 选 枉 ， 取 消 勾 选 “ 网 格 线 ” 复 选 框 ， 取 消 多 
选 “坐标 轴 ” 中 的 “主要 横 坐 标 轴 ” 复 选 框 ， 如 图 1-25 所 示 。 


入 1 


区 了 清早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


?< 回 主 Et 办 


后 


图 1-25 设置 图 表 元 素 


单 击 条 形 图 系列 ， 按 Ctl+1 组 合 键 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 
切换 到 “系列 选项 ”选项 卡 ， 设 置 数 据 系列 的 “分 类 间距 ”为 60%， 如 图 1-26 所 示 。 


= 数据 未 列 格 式 ~ “ 
ne PE 6 #0 
zs mm yA 
RE 
TS EE 
天 津 554 

? 训 关 25 
:5 TN 6+7; 
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1 «7: 
7 Mm 17 SEQW) 4 | 50% 
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0 oO 


图 1-26 设置 条 形 间隙 宽 度 


切换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 系列 的 “填充 ”为 纯色 填充 ， “颜色 ”设置 为 土 
色 ， 如 图 1-27 所 示 。 


0 +. 
= mt 4 器 
| 人 
x Dm Re 
六 EE 7: Mi 
人 EE = a 
EI EE < 
图 安培 元谷) 
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上 海 mk 
一 以 互补 色 代 去 久 秆 由 | 
信 数 丘 点 震 名 VV) 三 
se) 旦 :图 


图 1-27 设置 系列 填充 


第 1 章 BWMYS 


单 击 数据 标签 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 设置 数据 标签 的 “字体 ”“ 字 号 ”和 


“颜色 ”。 
最 后 单 击 图 表 ， 按 住 Alt 键 拖 动 图 表 ， 可 以 将 图 表 快速 地 对 齐 到 单元 格 ， 然 后 直接 在 单 


元 格 中 输入 文本 “各 地 区 放款 金额 对 比 ” 作 为 图 表 的 标题 ， 然 后 调整 单元 格 列 宽 与 行 高 ， 
设置 单元 格 填充 与 边框 线 作为 图 表 的 装饰 ， 效 果 如 图 1-28 所 示 。 


| | 


中 DVDOhPwmN | 


16 * 数 据 来 源 : 业务 系统 
图 1-28 效果 


楠 楠 : 啊 啊 啊 啊 ! 我 又 有 几 个 问题 不 明白 。 
第 一 : 不 是 最 大 的 在 上 面 吗 ， 不 是 应 该 降序 吗 ， 为 什么 是 升序 呢 ? 然后 图 表 好 像 也 


第 二 : 这 样 排序 后 ， 如 果 数 据 有 变动 ， 就 得 再 次 对 数据 进行 排序 ， 对 吗 ? 
第 三 : 为 什么 又 用 单元 格 做 图 表 标 题 了 呢 ?Alt 键 是 将 图 表 跟 单元 格 边 框 进行 对 齐 的 快 
捷 键 吗 ? 
我 : 
第 一 : 因为 条 形 图 分 类 轴 默 认 与 数据 是 相反 的 ， 所 以 使 用 升序 ， 就 可 以 不 用 再 去 设置 
条 形 图 坐标 轴 “ 逆 序 类 别 ” 了 ， 如 图 1-29 所 示 。 
第 二 : 是 的 ， 手 动 排序 的 数据 ， 如 果 更 改 ， 就 需要 再 次 排序 ， 如 果 想 自动 排序 ， 需 要 
函数 对 数据 进行 排序 。 
函数 构建 数据 ， 如 图 1-30 所 示 。 


和 清早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


设置 坐标 轴 格 式 | 
生计 册 壬 项” 文 二 壬 项 


外 口 面 由 


图 


1 


OoNoOMAoN 一 


1-29 ”坐标 轴 北 序 类 别 


识别 重复 的 公式 为 : 


=B3+ROW0O/100000 


为 了 避免 数据 重复 ， 


前 行 号 /10001 


对 识别 习 


导致 获取 分 类 名 称 时 分 类 名 称 错误 ， 所 以 使 


蝇 数 构建 数据 


“放款 额 ”加 上 当 


00 得 到 一 个 很 小 的 小 数 点 ， 使 所 有 数据 不 重复 来 避免 数据 获取 时 错乱 。 
放款 额 的 公式 为 : 


=SMALL($D$3:$D$14.ROW(A1)) 


分 类 名 称 。 


E 复 数据 列 进行 从 小 到 大 排序 。 


也 区 的 公式 为 : 


=INDEX($A$3:$A$14.MATCH(F3,$D$3:$D$14.)) 


这 样 使 


A2:B14 区 域 数 据 有 变化 ， 图 表 也 会 跟着 变化 。 


MATCH 函 数 查找 放款 额 排序 后 的 数据 在 原始 数据 源 上 


排序 后 的 地 区 、 放 款额 ， 也 就 是 E2:F14 单 元 格 


为 第 几 行 


， 用 INDEX 函 数 获 取 


区 域 来 制作 图 表 ， 数 据 源 


第 三 :， 有 时 候 用 单元 格 来 做 图 表 标题 更 方便 ， 而 且 使 
悔 图 表 跟 单元 格 边框 进行 对 齐 的 快捷 键 ， 在 了 


的 。 Alt 键 是 


LE 


单元 格 做 


Lf 


FE 表 中 制作 


些 装 饰 也 是 很 方便 


局 表 ， 这 个 快捷 键 使 


楠 楠 : 


是 非常 频繁 的 ， 一 定 要 掌握 哦 。 
感觉 每 天 都 学 到 满 


天 给 你 带 早餐 。 


A 
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满 的 干货 。 我 要 把 这 些 技能 用 起 来 。 太 爱 你 了 ， 今 天 学 了 这 么 多 ， 明 


楠 楠 ， 我 发 现 有 个 
分 类 轴 总 是 倾斜 的 。 

我 : 这 种 情况 你 可 以 考虑 使 用 条 形 图 制作 啊 ， 如 图 1-31 所 示 ， 数 据 是 从 经 济 学 人 图 表 中 摘 取 来 
的 ， 分 类 标签 也 是 很 长 的 ， 但 是 使 用 条 形 图 就 很 好 地 避免 了 分 类 中 标签 显示 不 好 的 尴 座 。 


问题 ， 就 是 我 的 分 类 项 目 很 长 的 时 候 ， 使 用 柱 形 图 怎么 调整 都 很 难看 ， 那 个 
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图 1-31 效果 图 
数据 同 样 经 过 排 序 ， 这 样 看 起 来 图 表 也 很 整齐 。 


国 选中 数据 A2:B15 单 元 格 


单 击 “ 插 入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 


选择 “ 签 状 条 形 图 ”， 如 


区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “ 
图 1-32 所 示 。 


图 表 ” 功 能 


组 时 


六 1 


人 Excel 效率 手册 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


图 1-32 插入 条 形 图 


入 单 击 图 表 区 ， 在 快速 选项 按钮 中 选择 “图 表 元 素 ” 命 令 ， 在 列表 中 取消 勾 
选 “ 图 表 标题 ” 复 选 框 ， 取 消 勾 选 “ 网 格 线 ” 复 选 框 ， 如 图 1-33 所 示 。 


图 1-33 设置 图 表 元 素 
单 击 条 形 图 系列 ， 按 Ctrl+1 组 合 键 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 


窗 格 。 切 换 到 “系列 选项 ”选项 卡 ， 设 置 数据 系列 的 “间隙 宽度 ”为 40%。 切 换 到 “填充 
与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 系列 的 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 设 置 为 土 黄色 ， 如 图 1-34 
所 示 。 


LE 
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图 1-34 设置 系列 填充 


单 击 纵 坐 标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 中 切换 到 “坐标 轴 选 项 ” 
选项 卡 ， 勾 选 “ 逆 序 类 别 ” 复 选 框 ， 如 图 1-35 所 示 。 


monitor eath 本 
send/receve nobicatons 


maemobte payments [D 
sre md ei 
tehon areaay 


Work purposes 


图 1-35 设置 逆序 类 别 
单 击 横 坐 标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 中 切换 到 “坐标 轴 选 项 ”选项 卡 ， 设 
置 坐标 轴 “ 边 界 ” 的 “最 小 值 ”为 0，“ 最 大 值 ” 为 50， 如 图 1-36 所 示 。 


3 


图 1-36 设置 横 坐标 轴 边 界 


国 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


=- 


单 击 图 表 的 图 表 


区 ， 在 “设置 图 


表 


区 格式 ”选项 窗 格 


切换 到 “填充 与 线 


条 ”选项 不， 设置 “填充 ”为 无 填充 ， 


“边框 ”为 无 线条 ， 


如 图 1-37 所 示 。 


? 5 5 5 了 ”设置 图 表 区 格式 > 
a png ee 
a 从 而 
Track daity activity 
take pictures,audio,video 4 填充 器 
rn EE A 
cenrcce EE 
access video audio content EEE 交 名 证 讽 加 ) 
conrol man rone EE 泊 这 法人 G) 
mke mobre paymenrs | 加 片 或 约法 充 (D) 
rcorh ard co EE 玉 半 志 人 ) 
shion socessory a | 
work purposes 
0 oo dO 
CE) = 
图 1-37 设置 图 表 区 格式 
最 后 与 上 面 的 条 形 图 一 样 ， 设 置 单元 格 ， 将 图 表 与 单元 格 和 文本 框 排列 ， 效 果 如 


图 1-38 所 示 。 
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121™ ke obi To novaent 28) access video/audio content 
131 share health and data 25| Coulemat hiome 
14 fashion accessory 25! make mobite payments 
151 Work purposes 24 share health and data 
16 fashion accessory 
条 | work purposes 
18 1 
图 1-38 效果 图 
楠 楠 : 嗯 ， 好 的 ， 那 以 后 分 类 比较 长 的 我 直接 用 条 形 图 就 好 了 ， 这 样 看 着 比较 直观 。 


再 


我 : 以 后 再 告诉 你 
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其 他 方式 ， 先 学 会 简单 的 吧 。 
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楠 楠 : 姐姐 我 又 来 了 ， 不 要 嫌弃 我 ， 像 这 样 的 数据 ， 我 想 看 下 两 年 三 个 地 区 的 占 比 ， 是 不 是 做 


两 个 饼 图 就 可 以 呢 ? 数据 如 图 1-39 所 示 。 


图 1-39 ”数据 源 
我 : 做 两 个 饼 图 是 可 以 的 啊 ， 不 过 要 是 你 年 份 多 的 话 ， 那 不 是 要 做 好 多 个 饼 图 ? 而且 每 个 都 是 
独立 的 ， 地 区 之 间 的 年 份 做 对 比 就 看 不 出 来 了 。 所 以 这 样 的 数据 ， 你 可 以 考虑 使 用 百分比 堆积 条 形 图 
或 者 百分比 堆积 柱 形 图 。 我 先 跟 你 讲 讲 百分比 堆积 条 形 图 的 制作 方式 吧 ， 之 后 你 就 可 以 自己 尝试 制作 
出 百分比 堆积 柱 形 图 了 。 
各 选中 数据 A2:D4 单 元 格 区 域 ， 单 击 “插入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 
单 击 “ 插 入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 百 分 比 堆积 条 形 图 ”， 如 图 1-40 所 示 。 


ma 区 所 本 人 | 


ld 更 SF 
于 
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让 aaaaasdaeayocE 


as ae 年 


图 1-40 插入 百分比 堆积 条 形 图 


3 和 于 于 缠 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


SEED 单 击 选中 的 图 表 ， 在 “图 表 工具 "中间 
列 ”命令 ， 将 两 个 系列 的 条 图 切换 为 三 个 系列 的 条 天 


“设计 ”选项 卡 ， 选 择 “ 切 换行 / 
， 如 图 1-41 所 示 。 


NN 
网 由 


坪 向 器 


/ 列 选 过 对手 。 更 改 。 移动 因 表 
加 去 类 于 
图 表 样式 要 大 Ee 位 置 


时 2015 年 四 2016 征 和 于 | 和 w 沂 海 m 广 州 
0 oO 


图 1-41 切换 行 / 列 


网 双击 图 表 纵 坐 标 轴 ， 调 出 “设置 坐标 轴 格 式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “坐标 轴 
选项 ”选项 卡 ， 在 “坐标 轴 位 置 ”中 义 选 “逆序 类 别 ” 复 选 框 ， 如 图 1-42 所 示 。 


© 1 本 
图 表 标题 设置 坐标 轴 格 式 ~ 
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< PC 
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J 逆序 类 别 (O) 
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- Bf 


图 1-42 设置 逆序 类 别 


击 图 表 任 意 一 个 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ” 选项 窗 格 中 切换 到 “ 系 
列 选项 ”选项 卡 ， 在 “系列 选项 ”选项 下 设置 条 形 图 的 “分 类 间距 ”为 50% ， 如 图 1-43 
所 示 。 
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图 表 标 题 


设置 数据 系列 x 
0 1206 0% Eo% 6 100% EE 
| 

2D45 年 


由 “5 


下 
te CE 
0G) 
3 珠海 广州 | 


EBD 一 一 | 1 


KR + [50% 3 


图 1-43 设置 分 类 间距 


单 击 图 表 中 的 “深圳 ”数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ” 选项 窗 格 中 切换 
到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 土 黄色 ， 如 图 1-44 所 示 。 
同样 的 方式 设置 其 他 数据 系列 的 填充 选项 ， 设 置 后 效果 如 图 1-45 所 示 。 
图 表 标 题 设置 数据 系列 格式 ” x 
站 图 表 标题 
全 me 
和 要 (O 血 
图 1-44 设置 “; 


深圳 ”数据 系列 填充 方式 图 1-45 所 有 系列 填充 后 的 效果 


(SEOS 国 国 单 击 图 表 区 ， 在 快速 选项 按钮 中 单 击 “ 图 表 元 素 ”， 取 消 勾 选 “ 坐 标 轴 ” 
中 的 “主要 横 坐标 轴 ” 复 选 框 ， 取 消 勾 选 “ 图 表 标 题 ” 复 选 框 ， 勾 选 “ 数 据 标签 ” 复 选 
框 ， 取 消 勾 选 “ 网 格 线 ” 复 选 框 ， 如 图 1-46 所 示 。 


全 回 主 Eeeta 
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图 1-46 设置 图 表 元 素 


本 本 要 对 早 做 完 ， 不 加 班 ( 国 表 篇 ) (升级 版 ) 


图 


加 单 击 图 表 区 ， 在 “图 表 工 具 ” 中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 单 击 “ 添 加 图 表 元 
素 ” 按 钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 依次 选择 “线条 ” 一 “系列 线 ” 命 令 ， 给 图 表 系 列 之 间 添 加 连接 


线 ， 如 图 1-47 所 示 。 


一 ee | ER 


| 。 沪 有 
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图 1-47 添加 系列 线 


(CAEEGOS 国 双击 图 表 区 ， 调 出 “设置 图 表 区 格式 ” 选项 窗 格 ， 切 换 到 “填充 与 线条 ” 
选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 无 填充 ， 设 置 “边框 ”为 无 线条 ， 如 图 1-48 所 示 。 
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年 深 圳 | 珠海 广州 
图 空 填充 (A) 
自动 册 目 
< 这 杠 


图 1-48 设置 图 表 区 格式 
2 四 单 击 图 表 纵 坐 标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线 


STEP 09 他 单 
条 ”选项 卡 ， 设 置 “线条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 桶 色 ， 如 图 1-49 所 示 。 
单 击 图 表 系列 线 ， 在 “设置 系列 线 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 


时 硬度 


设置 “线条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 桶 色 ， 如 图 1-50 所 示 。 


Z| 


第 1 章 BUYS 


和 | 于 mr 州 ; 
[2 


图 1-49 设置 纵 坐 标 线条 


时 深圳 | 于 珠海 广州 SD) a 
ne EO | 


| 
征 由 朗 O | | oO% 日 io 


图 1-50 设置 图 表 系 列 线 格式 
选中 图 表 区 ， 单 击 “ 开 始 ” 选 项 卡 ， 设 置 图 表 中 的 “字体 ”为 微软 雅 黑 ， 
“字号 ”为 10，“ 颜 色 ” 为 黑色 。 分 别 选中 各 数据 标签 ， 设 置 “ 字 体 颜色 ”为 白色 。 
单 击 图 表 图 例 ， 移 动 到 图 表 项 部 显示 。 
最 后 单 击 图 表 ， 按 住 Alt 键 拖 动 图 表 ， 可 以 将 图 表 快 速 地 对 齐 到 单元 格 。 直 接 在 单元 格 
中 输入 文本 “各 地 区 放款 金额 对 比 ” 作 为 图 表 的 标题 ， 然 后 调整 单元 格 列 宽 与 行 高 ， 设 置 
单元 格 填充 与 边框 线 作为 图 表 的 装饰 ， 设 置 后 图 表 效果 如 图 1-51 所 示 。 


4 ;Ee) Ee GR LE | 
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moan 


和 入 海 Del 
2015 年 
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图 1-51 百分比 堆积 条 形 图 效果 


有 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


楠 楠 : 芬 芬 ， 你 看 看 我 这 个 数据 ， 这 是 公司 与 竞争 对 手 的 利润 表 ， 我 用 柱 形 图 来 做 对 比 ， 你 觉 


得 怎样 ? 如 图 1-52 所 示 。 


A A B C Es 
EE EE 本 公司 ， 竞争 对 手 
_ 利润 对 比 表 (美元 ) 
700 
3 | 2013 年 100 300| 。 。。 “本 公司 “更 Sxj 手 
4 ， 2014 年 180 360 
5 | 2015 年 320 400 到 
6 | 2016 年 600 430 sm 
| 300 
8 200 
9 
10| 和 mm || | 
本 | "图 
121 2012 年 ”2013 年 2014 年。 2015 年 。 2016 年 


图 1-52 利润 对 比 柱 形 图 
我 : 柱 形 图 按 年 度 对 利润 进行 了 很 好 的 对 比 ， 不 仅 很 容易 看 出 2016 年 以 前 竞争 对 手 的 利润 较 
高 ， 还 清楚 显示 了 2016 年 我 们 公司 超过 了 竞争 对 手 。 而 且 柱 形 图 也 挺 容易 做 的 ， 但 如 果 你 需要 再 加 一 
个 竞争 对 手 进行 对 比 ， 还 可 以 尝试 使 用 折线 图 。 效 果 如 图 1-53 所 示 。 


4 B D 人 有 
1 SE 和 利 润 对 比 表 (美元 ) 
2 | 2012 年 ”50 150| ”109 0 
3 | 2013 年 100 300 160 一 0 本 公司 一 0~ 襄 争 对 手 A 一 0~ 训 争 对 手 8 
4 | ”2014 年 180 360 150 
5 | 2015 年 320 400 200 
6 | 2016 年 600 430 | 300, 
8 
| 
10| 
11| 
12 
13 2012 年 2013 年 2014 年 2015 年 2016 年 
图 1-53 ”利润 对 比 折线 图 
楠 楠 : 哦 ， 这 个 好 像 也 挺 简单 的 ， 我 党 试 做 一 下 ， 你 帮 有 我 看 看 做 得 对 不 对 啊 ! 


| 


选项 ”选项 卡 ， 设 置 4 


选中 数据 A1:D6 单 元 格 区 域 ， 


或 面积 图 ”命令 ， 


2016 年 600| 430 4 
hn 铬 
™ -0 | ,| 
三 翅 面 积 转 
lo 一 一 一 
2012 年 。 2013 年 ;1 蝎 [al 
一 本 公司 ”一 一 竞争 |。 更 多 折 括 因 (M). 


选择 “折线 图 ” 


包 ] 音 


香 1 重 


单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 


图 表 初 体验 


， 如 区 


图 1-54 插入 折线 图 
双击 图 表 纵 坐标 轴 ， 调 出 “设置 坐标 轴 格 式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “坐标 轴 


所 示 。 


STEP 03 0 
项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ”为 纯色 填充 ， 


单 击 图 未 


区 ， 在 “设置 图 表 区 


E 标 轴 “边界 ”的 “最 小 值 ”为 0， 


1-54 所 示 。 


“最 大 值 ” 为 600， 如 图 1-55 所 示 。 


图 表 标题 设置 坐标 轴 格 式 x 

| 坐标 直选 硕 -= 加 
- 轩 必 只 六 
00 4 坐标 轴 选 项 
00 
00 
0 

2012 年 。 2013 年 。 2014 年 。 2015 年 

一 一 本 公司 “一 一 竞争 对 手 A 一 一 竞争 对 于 8 & 

0 0 小 0 200 
图 1-55 ”设置 纵 坐 标 轴 格 式 


格式 ” 选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ” 选 


“颜色 ”为 浅 灰 色 ， 设 置 “ 边 框 ” 为 无 线条 ， 如 图 1-56 


六 2 


雪村 测 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


轩 表 标题 9 设置 图 表 区 格式 。 - x 
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KX 边框 
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图 1-56 设置 图 表 区 格式 
击 绘图 区 ， 在 “设置 绘图 区 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ” 选 


(STEP 04 oo i 
项 个， 设置 “ 滴 充 ”为 结 色 筑 充 ， “上 色 ” 为 洲 大 色 比 图 表 区 填充 关 色 箭 伐 沁 一 皮 )， 


如 图 1-57 所 示 。 
ke, © a 
图 表 标题 设置 绘图 区 格式 Sd 
600 © © 综 图 区 选项 w 
so 六 
400 
300O 站 
200 
100 
0C © 
2012 年 。 2013 年 2014 年 2015 年 。 204 
一 一 本 公司 “一 一 竞争 对 手 A 一 一 竞争 对 手 8 自动 LU) 
9 oO oa 
= 必 
透明 度 OD 上 09%6 引导 
图 1-57 设置 绘图 区 格式 
国 单 击 折线 图 “本 公司 ”系列 ， “设置 数据 系列 格式 ” 选项 窗 格 中 切换 
到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “线条 ” es. “颜色 ”为 蓝 色 ，“ 宽 度 ” 为 2 磅 ， 如 


2 六 


到 1-58 所 示 。 


同样 的 方法 分 别 设置 “竞争 对 手 A” 与 “竞争 对 手 B” 两 个 系列 为 “红色 ”与 “绿色 ”。 


(S) 
2012 年 。 2013 年 。 2014 年 2015 年 。 201 pp 
县 动 (U) 
一 友 本 一 sxj 手 一 sql 于 8 
o - BO 


图 1-58 设置 折线 系列 格式 
楠 楠 : 额 ， 这 个 折线 怎么 添加 那些 圆圈 呢 ? 这 里 不 恒 了 。 
我 : 设置 折线 图 系列 的 标记 啊 。 


单 击 折线 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ” 


(STEP 06 全 a 
次 项 窗 格 中 切 欣 到 “ 吉 充 与 线 儿 ”这 项 下 ， 兴 击 “标记 ” 


展开 


选项 ， 设 置 “ 数 据 标记 选项 ”为 内 置 ，“ 类 型 ”为 区 
“大 小 ”为 8， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ， “颜色” 


色 ， 设 置 “ 边 框 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 设 置 与 折线 线条 


颜色 一 致 ，“ 宽 度 ” 为 2 磅 ， 如 图 1-59 所 示 。 


别 有 


同样 的 方式 设置 其 他 两 个 系列 的 标记 格式 。 

楠 楠 : 哦 ， 原 来 折线 图 系列 的 “填充 与 线条 ”选项 里 面 分 
“线条 ” 跟 “标记” 两 个 选项 的 啊 ， 切 换 选 项 卡 就 可 以 设置 
或 标记 了 ， 我 以 前 都 没 发 现 这 个 ， 又 学 习 了 。 那 折线 两 边 不 


是 都 


的 呢 ? 


有 空白 的 地 方 吗 ， 我 看 你 做 的 没有 空白 的 ， 这 是 怎么 设置 


我 : 嗯 ， 折 线 图 的 标记 不 止 内 置 的 这 些 形状 ， 我 们 可 以 


自 定义 形状 ， 跟 柱 形 图 填充 一 样 可 以 设置 很 多 不 一 样 的 形状 
折线 图 两 边 不 留 空 ， 只 要 设置 一 下 坐标 轴 位 置 在 刻度 线 上 就 
好 了 。 


师 单 击 横 坐标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格式 ” 


选项 窗 格 中 切换 到 “系列 选项 ”选项 不， 设置 “坐标 轴 位 


» 
和 且 


为 在 刻 度 线 上 ， 如 图 1-60 所 示 。 


图 表 初 体验 


加 表 标 是 1 设置 数据 系列 格式 x 


图 1-59 设置 折线 系列 标记 


入 2 


有 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


下 汪汪 Ey 


S| 
| 
图 1-60 设置 坐标 轴 格 式 
楠 楠 ， 哦 ， 明 自 了 。 
(E05 最 后 单 击 图 表 标 题 ， 选中 图 表 标题 文字 ， 将 文字 改 成 “利润 对 比 表 ( 半 


元 ) ”， 将 图 表 标 题 移 到 左边 ， 与 纵 坐标 轴 对 齐 ， 再 单 击 图 例 ， 将 图 例 移动 到 图 表 标 题 下 
方 ， 如 图 1-61 所 示 。 


可 到 B c D E E .al i 
二 元 
2 | 2012 年 50| 150| 100 利 洒 对 比 表 ( 关 元 ) 
3 | 2013 年 100 300 100 ta oRPnFh 一 一 阁下 
| 2014 年 180| 360 150 
5| 2015 年 。 320 400 200 
2016 年 600 430 300, “m0 


o 
Bue 2 WF sm 20168 


图 1-61 利润 对 比 折线 图 


\[b Q 
ey SCH 
< 
楠 楠 : 领导 让 我 把 几 个 地 区 的 销售 数据 放 在 一 起 对 比 一 下 ， 想 看 看 各 个 地 区 销售 的 占 比 ， 我 是 
不 是 可 以 用 柱 形 图 或 者 前 面 讲 过 的 百分比 堆积 柱 形 图 来 展示 昵 ?销售 数据 如 图 1-62 所 示 。 


我 : 并 非 使 用 柱 形 图 或 者 百分比 堆积 柱 形 图 不 可 以 ， 而 是 这 个 数据 只 有 一 维 的 ， 使 用 饼 图 来 展 
示 各 地 区 销售 占 比 ， 更 能 直观 地 看 出 各 地 区 的 销售 占 比 情况 。 


30 六 


| 


美化 


a 


选中 A1:B6 单 元 格 
入 饼 图 或 圆 环 图 ”命令 ， 选 择 


区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 单 击 
“ 饼 


AS 


第 1 


图 


”， 如 图 1-63 所 示 。 


加 表 初 体验 


二 | sn :| 0 
EE (有 em @ 
fe = 
We 加 本 Rs 

be 


图 1-62 销售 数据 图 1-63 插入 饼 图 
图 表 。 
区 单 击 饼 图 系列 ， 再 次 单 击 “广东 ”数据 点 可 单独 选中 ， 按 Ctrl+1 组 合 键 调 
出 “设置 数据 点 格式 ”选项 窗 格 。 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 不， 设置 “填充 ”为 纯色 填 
“颜色 ”为 黑色 ， 如 图 1-64 所 示 。 


充 ， 


依次 设置 其 他 数据 点 填充 格式 ， 设 置 后 效果 如 图 1-65 所 示 。 


/ 


aa 广东“ 湖北。 湖南 “江西 河北 


且 设置 数据 点 格式 
进项 
只 山 


无 十 充 (N) 

站 色 填 充 (S) 
浙 冯 填充 (G] 

图 片 或 袍 至 起 充 (B) 
国 关 十 fA) 


ce] 


图 1-64 设置 数据 点 格式 


图 1-65 


销售 数据 /万 


”Ah 
Wy 


SD) 
按 启 区 关公 MO) 


广东 = 湖北 = 湖南 。 江 西 河北 


设置 数据 点 后 图 表 效 果 


入 a 


为 


做 完 ， 不 加 班 (图 表 篇 ) (升级 版 ) 


如 果 饼 图 的 角度 展示 不 够 ， 还 可 以 旋转 一 下 饼 图 的 起 始 角度 。 


单 击 饼 图 系列 ， 在 “设置 1 WeB85 | 39 -x 
数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “系列 选 县 ， 
项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 第 一 扇 区 起 始 角度 ”为 Ca 


网 


4 5 


100”， 如 图 1-66 所 示 。 9 ce 


9 高 
1 


0 0 © 0096 


图 1-66 ”设置 数据 点 起 始 角度 


击 图 表 区 ， 在 “设置 图 表 7 销售 数据 万 ”设置 图 表 区 格式 。 - x 
区 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ” 


图 表 水 而 ”立志 诗 革 


选项 卡 ， 设 置 “ 边 框 ” 为 无 线条 ， 如 图 1-67 D 邓 
所 示 。 0 2 
天 (IN 
a 
浙 亚 线 (6) 
湖北 二 1 Rb 


图 1-67 设置 饼 图 图 表 区 


单 击 图表 区 ， 单 击 “ 图 表 销售 数据 /万 二 fw | 
元 素 ” 快 速 选项 按钮 ， 勾 选 “ 数 据 标签 ” 复 2 避 ms 
选 框 ， 取 消 勾 选 “ 图 例 ” 复 选 框 ， 如 图 1-68 - 
所 示 。 


图 1-68 设置 图 表 元 素 
双击 数据 标签 ， 调 出 “设置 数据 标签 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “标签 选 
项 ”选项 卡 。 在 “标签 包括 ”选项 中 依次 勾 选 “类 别名 称 ”“ 值 ” 复 选 框 ， 单 击 “分隔 
符 ” 下 拉 按 钮 ， 选 择 “ (新 文本 行 ) ”选项 ， 在 “标签 设置 ”下 选中 “最 佳 匹 配 ” 单 选 按 
钮 ， 如 图 1-69 所 示 。 
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> 


保持 数据 标签 选中 状态 ， 单 击 


号 ”为 9、“ 字 体 颜 色 ” 


为 白色 。 


STEP 07 全 单 市 


第 1 章 国 SEE2 科 


“开始 ”选项 卡 ， 依 次 设置 “字体 ”为 微软 雅 黑 、“ 字 


表 标 题 ， 再 次 单 击 进 入 编辑 状态 ， 更 改 图 表 标 题 文 字 为 “各 地 区 销 


右 比 ”。 最 终 的 图 表 效 果 如 图 1.70 所 示 。 


销售 数据 /万 


图 1-69 设置 数据 标签 格式 


各 地 区 销售 占 比 
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图 1-70 图表 效果 


和 AN 图 


据 ， 然 后 图 表 就 变 成 这 样 的 效果 了 ， 如 


情况 该 怎么 办 ? 


= 


楠 楠 : 前 面 你 讲 的 占 比 用 饼 图 是 比较 合适 的 ， 我 在 之 前 的 图 表 中 又 增加 了 几 个 地 区 的 销售 数 


图 1-71 所 示 ， 销 售 数据 少 的 部 分 ， 看 上 去 的 效果 并 不 好 。 这 种 


我 : 这 种 情况 你 可 以 考虑 使 用 复合 型 饼 图 ， 将 小 的 分 类 展示 到 第 二 绘图 区 中 。 


楠 楠 : 啊 ? 什么 意思 ， 


是 做 两 个 饼 


图 吗 ? 


我 : 看 上 去 是 两 个 饼 图 ， 但 实际 上 是 一 个 图 表 ， 我 做 给 你 看 。 


入 3 


做 证， 不 加 班 (图表 篇 ) 


(升级 版 ) 


C D [3 


各 地 区 销售 占 比 


河南 


12 
图 1-71 饼 图 
6 本 于 寺中 A1:B10 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 中 的 “插入 饼 图 或 圆 环 图 ” 
命令 ,选择 “复合 饼 图 ”选项 ， 如 图 1-72 所 示 。 
插入 时 在 数据 证 网 视图 十 声 ! 9 i 
转 加 Eg [外 al as 呢 胸 ， 唱 
可 属 图 片 联机 图 片 Wk SmarArt MORE 590 项 - .下 各 近视 因 es 
二 把 姘 图 演示 
(Ce €E 
三 推 饰 图 \ 
wm 
@ 
Q 更 多 饰 图 (M). 
图 1-72 插入 复合 饼 图 
这 样 插入 的 复合 饼 图 ， 默 认 以 最 后 三 项 作为 第 二 绘图 区 ， 我 们 可 以 自己 手动 设置 将 哪 


图 
些 分 类 显示 在 第 二 绘图 区 中 
双击 饼 图 


数据 系列 ， 调 出 “设置 数据 系 歹 


选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 第 二 绘图 


区 中 的 值 ”为 4， 设 置 “ 第 


34 器 


绘 


图 区 大 / 


格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “系列 


\” 为 100%， 如 


第 1 章 BR 


销售 数据 /万 有 
9% 


1-73 所 示 。 


图 1-73 设置 第 二 绘图 区 系列 

楠 楠 : 这 个 “第 二 绘图 区 中 的 值 ”为 4 是 显示 4 个 的 意思 ? 我 没 明白 什么 意思 ， 它 怎么 知道 我 
显示 哪 4 个 呢 ? 

我 : 你 可 以 看 到 “系列 分 割 依据 ”默认 值 是 “位 置 ”， 也 就 是 按照 最 后 第 几 个 的 位 置 放 在 第 二 绘 
图 区 中 ， 我 们 的 数据 中 后 面 4 个 数据 比较 小 ， 所 以 我 们 设置 为 4， 就 是 后 面 4 个 分 类 显示 到 第 二 绘图 区 中 。 

楠 楠 : 哦 ， 原 来 是 默认 后 面 的 位 置 ， 那 这 样 作 图 之 前 就 需 
要 对 数据 降序 ， 对 吧 ? 要 是 不 想 改变 数据 源 ， 怎 么 办 呢 ? 

我 : 点 击 “ 系 列 分 割 依据 ”下 拉 框 ， 可 以 看 到 分 别 有 OO 
“位 置 ”“ 值 ”“ 百 分 比值 ”“ 自 定义 ”四 种 选项 ， 如 图 1-74 


a 4 系列 选项 
所 示 。 下 
e 位 置 默认 从 数据 区 域 后 面 数 ， 用 户 可 以 设置 主 举 标 输 (P) 
“第 二 绘图 区 中 的 值 ”及 个。 5 
e 值 ， 可 以 指定 数据 源 中 “ 值 小 于 ”100 (可 根据 ip 
户 需 要 自己 调整 数字 ) 的 分 类 显示 在 第 二 绘 人 
图 区 中 ， 假 如 数据 源 为 乱 序 ， 使 用 这 个 选项 更 
合适 ， 如 图 1-75 所 示 。 分 关 且 EW) 


图 1-74 系列 分 割 依据 选项 


入 35 


攻 于 清早 做 完 ， 不 加 班 (图 


表 篇 ) (升级 版 ) 


销售 数据 /万 


图 1-75 值 设 置 
。 百分比 值 ; 与 值 类 似 ,同样 可 以 设置 “ 值 小 于 ”， 只 不 过 需要 把 数值 转换 为 百分比 。 
。 自 定义 ， 自 定义 比较 灵活 ， 可 以 设置 任意 一 个 扇 区 到 第 二 绘图 区 。 
击 复合 饼 图 数据 系列 ， 再 单 击 要 进行 设置 的 扇 区 ， 在 “设置 数据 点 格 
式 ” 选 项 窗 格 中 的 “系列 选项 ”选项 卡 单 击 “系列 分 割 依据 ”下 拉 框 ， 选 择 自 定义 ， 单 击 


“点 属于 ”下 拉 框 ， 可 以 指定 扇 


区 显示 的 位 置 。 如 图 1-76 所 示 。 


个 1 点 格式 I 
oe, 
入 4 了 4 项 器 
系列 给 制 在 
主 举 标 转 (P) 
六 学 标 边 (S) 
系列 分 割 依据 (P) 自 定义 ~ 
选择 要 在 给 图 区 之 问 移动 的 数据 点 
广东 湖北 四川 "湖南 = 河南 江西 e 江 苏 河北 。 浙 江 点 畦 于 
CO © 
谱 分 高 QQ 
EE 
分 类 间距 W) 
一 100% 企业 
图 1-76 自 定 义 设 置 
楠 楠 : 啊 ， 一 个 小 小 的 复合 饼 图 原来 有 这 么 多 学 问 啊 。 
我 : 哈哈 ， 我 有 强迫 症 ， 把 图 表 美化 一 下 吧 。 
此 处 省 略 美化 步骤， 具体 可 参考 饼 图 美化 方法 。 


1-77 所 示 。 


部 
得 
亲 
全 
泽 
酒 
对 

玖 
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pe 各 地 区 销售 占 比 对 比 图 
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图 1-77 复合 饼 图 效果 图 


ee S 
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楠 楠 : 我 在 一 个 学 习 群 里 听 说 散 点 图 很 难 ， 但 它 却 是 图 表 中 的 小 精灵 ， 什 么 都 可 以 模仿 。 这 是 
真 的 吗 ? 散 点 怎么 做 啊 ? 

我 : 是 的 啊 ， 但 是 使 用 散 点 模仿 的 时 候 ， 你 首先 要 学 会 散 点 怎么 做 ， 它 的 数据 代表 什么 才能 更 
好 地 驾驭 它 。 

XY 散 点 图 可 以 将 两 组 数据 绘制 成 XY 坐标 系 中 的 一 个 数据 系列 。XY 散 点 图 除了 可 以 显 
示 数 据 的 变化 趋势 以 外 ， 更 多 的 是 用 来 描述 数据 之 间 的 关系 ， 还 可 以 被 拿 来 模拟 默认 图 表 
无 法 实现 的 一 些 特殊 设置 。 

这 里 我 们 用 最 经 典 的 毛利 率 与 库存 率 两 组 数据 进行 展示 比较 ， 使 用 XY 散 点 分 布 图 找 出 
最 优 产品 与 可 改进 产品 区 域 。 
(GE 国 选择 B1:C21 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 单 击 
“插入 散 点 图 (X、Y) 或 气泡 图 ”命令 ， 选 择 “ 散 点 图 ”， 如 图 1-78 所 示 。 

这 样 插入 的 图 表 ， 默 认 的 第 一 列 数据 展示 在 X 轴 (横向 坐标 ) 上 ， 第 二 列 展示 在 Y 轴 
〈 纵 向 坐标 ) 上 。 所 以 这 里 的 X 轴 展示 的 是 毛利 率 ，Y 轴 展示 的 就 是 库存 率 。 想 要 找到 最 优 


六 37 


不 加 班 ( 图 


做 十， 


示 ， 那 么 红色 的 点 就 是 最 优 产品 了 。 


Ee 


图 1-78 插入 散 点 图 


散 点 图 有 一 个 缺 
提供 了 解决 方法 ， 接 下 来 我 们 
. 双击 图 表 纵 坐标 轴 ， 


为 0.2。 单 击 “数字 ”选项 ， 设 置 “ 


的 一 个 产品 ， 就 是 毛利 率 高 且 库 存 率 低 的 ， 也 就 是 既 靠 下 


陷 是 数据 标签 不 能 显示 分 类 名 称 ，5 
先 把 这 个 散 点 图 美化 一 下 。 


STEP 02 全 
选项 ”选项 卡 ， 设 置 “边界 ”的 “最 / 


表 篇 ) (升级 版 ) 


靠 右 的 一 个 点 了 ， 如 图 1-79 所 
库存 率 


图 1-79 找寻 散 点 图 中 的 最 优 产品 
只 能 显示 X 值 或 者 Y 值 。 但 是 Excel 


“ 设 


打开 “设置 坐标 轴 格 式 ”选项 窗 格 。 切 换 到 “坐标 轴 
\ 值 ”为 0，“ 最 大 值 ”为 1， 设 置 “ 单 位 ”的 “大 ” 
小 数位 数 ” 为 0， 将 小 数 合 去 。 切 换 到 “填充 与 线条 ” 


选项 卡 ， 设 置 “ 线 条 ”为 无 线条 ， 如 


图 1-80 所 示 。 


使 用 同样 的 方法 设置 横 坐 标 轴 。 

? ee ” * ”设置 此 村 潮 s 式 x 
eT | Es Y。 广 未 世 下 这 
= 局 > 3 ”加 位 画 二 

中 。 ot | i 
由 ano 一 有 和 
| ES 六 

sm [qd | 2 
2000% 拘 区 RBOD 0 ah 
ee De 上 
4 = 
图 1-80 设置 坐标 轴 格式 
单 击 图 表 绘 图 区 ， 在 “设置 绘图 区 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线 


第 1 章 B23 


条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 边 框 ” 为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 黑色 ， 如 图 1-81 所 示 。 


图 1-81 设置 绘图 区 格式 
(GE 单 击 图 表 区 ， 在 “设置 图 表 区 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ” 选 
项 卡 ， 设 置 “边框” 为 无 线条 ， 将 图 表 区 设置 为 无 边框 。 
(GEROS 罗 单 击 图 表 区 ， 单 击 “ 图 表 元 素 ” 快 捷 选 项 按钮 ， 勾 选 “ 坐 标 轴 标 题 ” 复 选 
框 ， 勾 选 “ 数 据 标签 ” 复 选 框 ， 为 散 点 图 添加 坐标 轴 标 题 与 数据 标签 ， 如 图 1-82 所 示 ， 


更 改 标题 与 坐标 轴 标 
单 击 纵 坐 标 轴 标 题 ， 进 入 标题 编辑 状态 ， 将 文字 更 改 为 “库存 率 ”， 
的 方法 更 改 横 坐 标 轴 标题 为 “毛利 率 ” 

保持 图 表 区 选中 状态 ， 在 “插入 ” 选项 卡 中 单 击 “形状 ”， 选 择 文本 框 ， 在 图 表 区 
项 部 绘制 一 个 文本 框 ， 在 文本 框 中 输入 文字 “各 产品 毛利 与 库存 对 比分 布 图 ”作为 图 表 
标题 

更 改 数据 标签 显示 。 

人 下 双击 图 表 数据 标签 ， 打 开 “ 设 置 数据 标签 格式 ”选项 窗 格 。 单 击 “ 标 签 选 
项 ”选项 卡 ， 勾 选 “单元 格 中 的 值 ” 复 选 框 ， 此 时 会 自动 打开 “数据 标签 区 域 ”对 话 框 ， 


局 


ol 
说 


开 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


网 


设置 “选择 数据 标签 区 域 ” 为 A2:A21 单 元 格 区域 ， 单 击 “ 和 确定” 按钮， 关闭“ 数据 标签 
域 ” 对 话 框 。 取消 勾 选 “Y 值 ” 复 选 框 ， 设 置 “ 标 签 位 置 ”为 靠 右 ， 如 图 1-83 所 示 。 


rs 
和 一 人 
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图 1-83 设置 数据 标签 


最 终 效果 如 图 1-84 所 示 。 


各 产品 毛利 与 库存 对 比分 布 图 
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图 1-84 毛利 与 库存 分 布 图 
楠 楠 : 哇 ! 这 个 设置 数据 标签 为 “单元 格 中 的 值 ” 真 好 用 啊 ， 一 下 就 搞定 了 。 
我 : 是 的 ， 但 是 要 注意 ， 这 是 2013 及 以 上 的 版 本 才 有 的 功能 ， 所 以 只 能 在 2013 及 以 上 版 本 
， 如 果 在 2013 以 下 版 本 打开 此 文件 ， 这 些 数据 标签 会 显示 为 一 串 “ 乱 码 ”。 
楠 楠 : 啊 ? 那 如 果 领 导 的 软件 版 本 是 2007， 我 不 是 白 做 了 ， 那 有 解决 方法 么 ? 
我 : 有 ， 网 上 有 一 些 插件 可 以 达到 同样 的 效果 ， 除 了 插件 外 ， 还 有 一 个 方法 ， 就 是 一 个 一 个 进 


行 设置 。 


4 总 


使 


单 击 数据 


标签 ， 


再 次 单 击 其 中 一 个 数据 标签 ， 例 如 
1” 数 据 标签 是 单独 选中 的 状态 ， 周 


赎 


控制 点 均 变 成 空心 圆 


As 


年 


的 状态 ， 然 
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“产品 1” 的 数据 标签 ， 这 时 “产品 
后 在 编辑 栏 中 输入 


“=” 等 号 ， 单 击 A2 单 元 格 ， 最 后 单 击 编辑 栏 中 的 “输入 ”按钮 完成 编辑 。 这 时 候 “ 产 品 


1” 的 数据 标签 和 A2 生 
化 ， 如 图 1-85 月 


所 示 。 


hE 元 格 已 经 关联 在 一 起 ，A2 单 元 格 中 


| 
0 | | cox | ra 
| ~ 
em | | sm 
| e038% | Ra ， 
| mam | | zx pe 
| ri | 
| 25m | | on [rss 
| 25.2% | DE 2% A0% nmo0% SOX 100% 
37.46% | O- 要 
图 1-85 设置 数据 标签 与 单元 格 关联 


的 值 变 化 ， 数 据 标签 也 会 跟着 变 


我 : 除了 XY 散 点 图 之 外 ， 还 有 一 种 图 表 与 之 类 似 ， 那 就 是 


增加 了 第 三 


楠 楠 : 那 它 的 做 法 是 不 是 跟 散 点 图 类 似 呢 ? 


我 : 
表 类 型 组 合 ， 


Se 


选中 数据 B1:D8 生 


以 单独 的 图 表 来 说 ， 做 法 其 实 差不多 ， 但 是 有 一 个 很 大 的 


元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 


3 


区 别 就 是 ， 散 点 图 


但 是 气泡 图 比较 骄傲 ， 不 允许 跟 任 何其 他 图 表 类 型 组 合 。 
图 1-86 中 的 数据 为 例 ， 我 们 来 做 一 个 简单 的 气泡 图 。 


在 “图 表 ” 功 能 


气泡 图 ， 和 气泡 图 在 XY 散 点 图 的 基础 上 
个 变量 ， 即 气泡 的 尺寸 。 也 就 是 说 一 个 气泡 可 以 展示 三 个 数值 。 


可 以 跟 其 他 的 


EB 组 中 单 击 “ 插 入 


乱 4 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


散 点 图 (X、Y) 或 气泡 图 ”命令 ， 选择“ 气泡 图 ”， 如 图 1-87 所 示 。 


', 内 措 T 必 [neso| 312 | 3631680 
4 | 牛仔裤 | 22259 267 | 5943153 
5 | 针织 家 | 31050 | 260 | 8073000 
6 
了 
8 


Soo 00% 1s0%0 20000 3000 an00 000 40000 


卫衣 加 491 | 12420827 


图 1-87 ”插入 气泡 图 

楠 楠 : 这 个 数据 是 不 是 也 是 跟 散 点 一 样 ， 选 中 的 数据 中 第 一 列 数据 展示 为 X 轴 ， 第 二 列 展 示 为 了 
轴 ， 那 么 第 三 列 就 是 展示 的 气泡 的 尺寸 了 ， 对 吧 ? 

我 : 是 的 ， 默 认 是 这 样 的。 如 果 不 想 改变 数据 源 ， 只 是 要 改变 这 些 展 示 的 维度 ， 可 以 自己 手动 
更 改 。 

楠 楠 : 手动 更 改 ? 怎么 手动 更 改 呢 ? 

我 : 就 是 更 改 图 表 的 数据 源 选 取 范 围 啊 ， 有 两 种 方法 。 

方法 1: 单 击 图 表 系 列 ， 在 编辑 栏 中 会 有 相应 的 图 表 公式 ， 更 改 图 表 函 数 中 的 参数 数据 
区 域 ， 可 以 改变 图 表 中 的 维度 展示 。 气 泡 图 表 中 的 公式 第 一 参数 代表 系列 名 称 ， 第 二 参数 代 
表 X 轴 ， 第 三 参数 代表 Y 轴 ， 第 四 参数 代表 系列 顺序 ， 第 五 参数 代表 气泡 尺寸 ， 如 图 1-88 所 示 。 

公式 中 的 参数 因 图 表 类 型 不 同 而 有 所 不 同 。 


图 表 2 | 起 ‖ =SERIES(sheetl!SCS1sheetl!S82:5858,sheetl!SC52:5C58,1,sheetl!SD52:5D58) 
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图 1-88 气泡 图 表 公式 
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方法 2: 单 击 图 表 区 ， 在 “图 表 工具 ”中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 单 击 “ 选 择 数据 ” 调 出 
“选择 数据 源 ” 对 话 框 ， 单 击 要 修改 的 系列 后 ， 选 择 “编辑 ”命令 ， 调 出 “编辑 数据 系列 ” 
对 话 框 ， 在 对 应 的 系列 值 区 域 选择 数据 源 ， 设 置 好 数据 源 后 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 ， 
如 图 1-89 所 示 。 
“选择 数据 源 ” 对 话 框 中 除了 可 以 编辑 系列 外 ， 还 可 以 添加 和 删除 系列 ， 也 可 以 编 
辑 图 表 的 “水 平 (分 类 ) 轴 标 签 ” 在 气泡 图 、 散 点 图 中 ，“ 水 平 (分 类 ) 轴 标 签 ”无 
效 ) 。 另 外 ， 还 可 以 对 数据 系列 进行 切换 行 / 列 。 


HH 


图 1-89 选择 数据 编辑 系列 


楠 楠 ， 这 个 窗口 原来 还 有 这 么 多 功能 啊 ， 那 下 面 这 个 “隐藏 的 单元 格 和 空 单元 格 ” 命 令 是 干 什 
么 的 呢 ? 

我 : 这 个 后 面 讲解 其 他 案例 时 再 介绍 吧 ， 你 先 把 这 个 气泡 图 美化 一 下 。 

村 顶 ， 这 个 简单 ， 看 我 的 。 5 
美化 过 程 比较 简单 ， 可 以 参考 其 他 。 ”外 


案例 ， 此 处 省 略 美化 步骤 。 美 化 后 效果 如 sm 
图 1-90 所 示 。 © 


有 个 问题 ， 跟 散 点 图 一 样 ， 气 泡 图 默认 


没有 显示 分 类 名 称 ， 如 果 有 既 显示 分 关 名 称 双 。 “ 针 
显示 气泡 的 尺寸 ， 我 应 该 怎么 弄 呢 ? 令 
我 : 这 种 情况 还 是 一 样 使 用 “单元 格 中 的 


值 ”选项 来 实现 ， 但 是 你 要 先 在 单元 格 中 把 标签 mm 6 ow og pm sg sw 
格式 设置 好 ， 这 里 我 们 可 以 用 连接 符 “&” 将 产 
品 与 金额 连接 在 一 起 ， 在 E2 单 元 格 中 输入 公式 


图 1-90 美化 后 的 气泡 图 


清早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


=A2&CHAR(10)&D2， 将 公式 下 拉 至 E8 单 元 格 ， 如 图 1-91 所 示 。 

选中 E2:E8 单 元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 单 击 “自动 换行 ”命令 ， 将 产品 
与 金额 进行 换行 显示 ， 如 图 1-92 所 示 。 在 公式 中 使 用 CHAR(10) 时 ， 要 设置 “自动 换 
行 ”CHAR(10) 才 有 效果 。 


E2 


| A B C 
1 区 


2 连衣裙 | 20827 | 222 | 4623594 


内 拱 T 恤 ad 312 | 3631680 | 内 措 T 恤 3631680 


3 | 


和 牛仔裤 |22259 | 267 


连 衣 柯 20827 ;222 
5943153 “牛仔 裤 5943153 i 


一 内 拱 T 恤 11640 ， 312 
针织 衣 ，31050 | 260 | 8073000 | 针织 衣 8073000 牛仔 镜 “22259 | 267 


卫衣 | 491 | 12420827 | 卫衣 12420827 针 扫 衣 21050 260 


5 
衬衫 | 418 | 7738434 | 衬衫 7738434 6 
8 


卫衣 25297 491 


衬衫 18513 


短 外 套 | sos 242 | 3655652 | 短 外 套 3655652 


短 外 套 15106 242 3 


图 1-91 输入 数据 标签 公式 


单 击 图 表 数 据 标 签 ， 按 
Ctrl+1 组 合 键 调 出 “设置 数据 
标签 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 至 
“标签 选项 ”选项 卡 ， 在 “ 标 
签 选项 ”中 勾 选 “单元 格 中 的 
值 ” 复 选 框 ， 调 出 “数据 标签 
区 域 ” 对 话 框 ， 设 置 数据 标签 
域 为 E2:E8 单 元 格 区 域 ， 单 
“确定 ”按钮 关闭 “数据 标 
区 域 ”对 话 框 ， 最 后 取消 勾 
“气泡 大 小 ” 复 选 框 ， 完 
气泡 图 的 数据 标签 设置 ， 
1-93 所 示 。 最 终 效果 如 
1-94 所 示 。 图 1-93 设置 气泡 图 数据 标签 


出 浴 瀛 峙 附 时 风 风 
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4 A B C D 


E Er 
1 a 
M0 S12 3631680 | 到 a 
4 | 和 牛仔裤 El 267 stones | de 
针织 家 “31050 260 bad Se pe 
6 | 卫衣 | 25297 | 491 | 12420827 本 a 
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EI EE 


图 1-94 ”气泡 图 效果 图 
楠 楠 : 虽然 气泡 图 比较 孤傲 ， 不 能 跟 其 他 图 表 组 合 ， 但 是 它 也 很 强大 啊 ， 一 个 图 表 可 以 展示 三 
个 变量 ， 而 且 还 很 清晰 。 
我 : 嗯 ， 以 后 如 果 有 三 个 变量 的 数据 ， 你 可 以 先 试 试 气泡 图 哦 。 


楠 楠 : 话说 雷达 图 是 险 ? 

我 : 雷达 图 啊 ， 打 过 游戏 吗 ? 比如 “王者 荣 泡 ”。 

楠 楠 : 这 个 雷达 图 跟 打 游 戏 有 关 ? 

我 :一般 游戏 战报 里 面 都 会 出 现 雷达 图 的 身影 ， 利 用 雷达 图 分 析 一 个 英雄 的 各 项 技能 或 者 其 他 


能 力 ， 如 图 1-95 所 示 ， 就 是 王者 荣耀 战报 利用 雷达 图 展示 战绩 的 一 个 图 表 。 
要 做 这 样 一 个 雷达 图 ， 首 先 我 们 需要 把 这 些 指标 转 为 数字 ， 然 后 才能 作 图 ， 数 据 如 
图 1-96 所 示 。 


篇 4 


时 做 完 ， 


不 加 班 (图 (升级 版 ) 


表 篇 ) 


>~IDO 上 JWwN 有 一 


图 1-96 转化 后 的 数据 
A B7 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 


”命令 ， 选 择 “ 达 图 ” ， 如 图 1-97 所 示 。 


> 


“并 


10 边 册 我 强 团 洲 二 


图 1-97 插入 雷达 图 


国 双击 图 表 坐标 轴 ， 调 出 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 切 换 到 “坐标 轴 选 
项 ”选项 卡 ， 设 置 坐标 轴 “ 边 界 ” 的 “最 小 值 ”为 0， 
4 涛 ”为 25. 


“最 大 值 ”为 100 ,设置 “单位 ”的 


设置 “标签 ”的 “标签 位 置 ”为 无 ， 将 坐标 轴 隐 藏 ， 如 图 1-98 所 示 。 
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图 1-98 设置 坐标 轴 格 式 
单 击 折线 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ” 选项 窗 格 中 切换 到 


U 


“线条 ”选项 ， 设 置 “ 线 条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 红色 。 


条 ”选项 卡 ， 
单 击 “ 标 记 ” 选 项 ， 设 置 “ 数 据 标记 选项 ”为 内 置 ， 设 置 “类 型 


为 8， 设 置 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 红色 ， 设 置 “ 边 框 ”为 无 线条 ， 


所 示 。 
设 秆 数据 系列 格式 -x 设置 数据 系列 格 式 。 - * 


王者 关 全 报 加 守 ” 
we 了 合身 下 。 


入 各 | 
Fe 


i ES 


a 


图 1-99 设置 雷达 图 数据 系列 格式 


¢ 


区 选中 状态 ， 在 “插入 ”选项 卡 中 单 击 “ 形 状 ”， 


> 网 


“填充 与 线 


”为 回 形 ，“ 大 小 ” 


如 图 1-99 


选择 文本 框 ， 


为 微软 雅 黑 ， 


GD 作 
表 区 项 部 绘制 一 个 个 文本 框 ， 在 文本 框 中 输入 文字 “王者 荣耀 战报 ”作为 图 表 标 题 。 
选中 图 表 区 ， 单 击 “ 开 始 ” 选 项 卡 ， 设 置 图 表 中 的 “字体 ” 


*# 为 8， 标题 “a 为 18， “颜色 ” 为 黑色 ， 设置 


后 效果 如 图 1-100 所 示 。 


入 7 


有 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


4 A B eT 
2 | 战 筑 (ea) 一 般 ， 40 王者 荣耀 战报 
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图 1-100 雷达 图 效果 
楠 楠 : 哦 ， 原 来 操作 也 挺 简单 的 啊 ， 可 是 王者 荣 兆 效果 图 是 有 填充 颜色 的 ， 难 道 Excel 没 办 法 填 
充 颜色 吗 ? 
我 : 可 以 做 填充 的 ， 如 果 既 要 填充 颜色 又 要 有 标记 ， 就 需要 用 组 合 图 表 来 制作 了 。 后 
组 合 图 表 吧 。 
楠 楠 : 好 的 ， 我 先 学 简单 的 。 


加 


再 讲解 


-多 


楠 楠 : 最 近 在 网 上 听 到 一 个 很 有 趣 的 名 字 叫 “ 瀑 布 图 ”， 这 是 什么 图 呢 ? 一 般 在 什么 情况 下 使 


它 ? 
我 : 瀑布 图 是 由 麦肯锡 顾问 公司 所 独创 的 图 表 类 型 ， 因 为 形似 瀑布 流水 而 称 之 为 瀑布 图 。 此 图 
表 采 用 绝对 值 与 相对 值 结合 的 方式 ， 适 用 于 表达 数 个 特定 数值 之 间 的 数量 变化 关系 。Excel 早 期 版 本 中 ， 
它 可 以 经 过 构建 数据 来 实现 效果 ， 但 是 到 了 2016 版 本 ， 内 置 就 有 瀑布 图 图 表 类 型 ， 制 作 就 非常 简单 了 。 
楠 楠 : 不 太 明白 什么 叫 “ 数 个 特定 数值 之 间 的 数量 变化 关系 ”， 举 个 例子 吧 芬 姐姐 。 
我 : 看 看 这 组 数据 吧 ， 如 图 1-101 所 示 。 这 组 数据 是 一 年 中 的 收入 与 费用 ， 那 么 这 组 数据 使 用 瀑 
布 图 就 可 以 很 直观 地 看 出 收入 与 费用 之 间 的 数量 变化 关系 了 。 


坟 吝 
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选择 A1:B8 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 中 的 “插入 瀑布 图 或 股价 
图 ”命令 ， 选 择 “瀑布 图 ”， 如 图 1-102 所 示 。 


1 
2 | 2015 年 结余 | 53627.2_ 
加 ie ce 
4 -3427. 064 | 由 
5 -| 
na 
rt | end 
8 | 2016 年 收入 | 82485. 56 stm Ho 
人 
图 1-101 数据 源 图 1-102 插入 漯 布 图 
BD i 在 “2016 年 收入 ”数据 点 上 右 击 ， 在 弹出 的 快捷 
选择 “设置 为 汇总 ”选项 ， 用 同样 的 方式 设置 “2015 年 结余 ”数据 点 ， 如 图 1-103 
所 示 。 
国 表 标 是 出 
二 上 


S24 3 RD 


电 ESEszG- 
图 1-103 设置 数据 点 为 汇总 
双击 瀑布 图 系列 ， “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 单 击 图 表 数 据 
点 ， 在 “设置 数据 点 格式 ” ee “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯 
色 填 充 ， 并 设置 “颜色 ”。 再 依次 设置 整个 图 表 各 个 数据 点 的 填充 颜色 。 分 别 单 击 图 表 网 
格 线 、 刻 度 坐标 轴 和 图 例 ， 按 Delete 键 依次 删除 。 
双击 图 表 区 ， 在 “设置 图 表 区 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ”选项 不， 设置 


入 4 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 图表 篇 ) (升级 版 ) 


“边框 ”为 无 线条 。 选 中 图 表 区 ， 光 标 停 在 图 表 区 各 个 控制 点 上 ， 当 光标 形状 变化 后 ， 拖 
动 控制 点 来 调整 图 表 大 小 。 

醒 纯 0 时 单 击 图 表 标题 ， 再 次 单 击 进入 编辑 状态 ， 更 改 图 表 标 题 文字 为 “2016 年 营 
业 收入 与 费用 分 析 图 ”。 

瀑布 图 设置 后 的 效果 如 图 1-104 所 示 。 
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ZO 
类 这 ”| -3427.064 | | | ms 
二 二 BMA | 53885 424 i 
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图 1-104 瀑布 图 效果 
楠 楠 ， 哦 ， 原 来 这 么 简单 啊 ， 确 实 这 样 展示 后 数据 更 加 直观 。 


树 状 图 适合 展示 数据 的 比例 和 数据 的 层 4 人 B C 

次 关系 ， 我 们 可 根据 分 类 与 数据 快速 地 完成 0 
占 比 展示 。 .| 深圳 2 3 站 

义 图 1-105 中 的 数据 为 例 ， 为 了 更 好 地 2 
体现 各 地 区 各 年 份 的 销售 金额 占 比 ， 我 们 可 me | 
以 使 用 树 状 图 来 展示 。 9| 广州 2017 年 37 |] 

10 珠海 1 2014 年 404 
本 上 -| 

13 | 天海。 | 2017 年 954 


图 1-105 各 地 区 各 年 份 销售 数据 


5 闹 


| 


> 


国 选择 A1:C13 单 元 格 区 域 ， 选 择 “ 插 入 ”选项 卡 中 的 “插入 层次 结构 图 表 ” 
命令 ,选择 “ 树 状 图 ”， 如 图 1-106 所 示 。 
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图 1-106 插入 树 状 图 


到 


美化 


衣 。 


四 双击 树 状 图 数据 系列 ， 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 。 单 击 图 表 数 
据点 ， 在 “设置 数据 点 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ”为 
纯色 填充 ， 并 设置 “颜色 ”。 分 别 设置 整个 图 表 数 据点 〈 在 树 状 图 中 ， 数 据点 为 一 个 系列 ， 
如 深圳 地 区 有 四 个 年 份 ， 但 这 四 个 年 份 的 颜色 只 能 设置 为 一 个 颜色 ) ,如 图 1-107 所 示 。 设 置 后 
效果 如 图 1-108 所 示 。 


到 才 标 是 | 设置 数据 点 格式 过 


和 下放 “广州 “ 主 王 列 迁 项 一 


图 1-107 设置 数据 点 格式 


3 和 于 于 缠 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


单 击 树 状 图 数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “系列 
选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 标 签 选项 ”为 横幅 (默认 为 重叠 ) ， 如 图 1-109 所 示 。 


图 表 标题 
四 州 珠海 图 表 相 省 系列 格式 ~ x 
有 二 淘 CE 
1 < 只 
J 
标 和 选项 
E20 
J 可 QO) 
.. .|.. 
图 1-108 图 表 设 置 填充 颜色 后 效果 图 1-109 设置 数据 系列 标签 
单 击 图 表 区 ， 在 “设置 图 各 地 区 销售 数据 占 比 分 析 图 
区 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “填充 与 线 上 广州 天 


表 
条 ”选项 卡 。 设 置 “ 边 框 ”为 无 线条 ， 选 中 图 
表 区 ， 将 光标 停 在 图 表 区 各 个 控制 点 上 ， 当 光 
标 形状 变化 后 ， 拖 动 控制 点 来 调整 图 表 大 小 。 

GE 古寺 单 击 图 表 标 题 ， 再 次 单 击 进 
入 编辑 状态 ， 更 改 图 表 标题 文字 为 “各 地 区 
销售 数据 占 比 分 析 图 ”， 如 图 1-110 所 示 。 


各 
旭日 图 类 似 于 多 个 圆 环 的 柑 套 ， 每 一 个 圆 环 代表 了 同一 级 别 的 比例 数据 ， 越 接近 内 层 


环 级 别 越 高 ， 适 合 展示 层级 较 多 的 比例 数据 关系 。 


臣 
加 


5 六 


义 图 
金额 最 高 ， 而 细 分 至 深圳 各 
体现 地 区 间 的 层级 关系 与 销 
以 使 旭 图 来 展示 。 


6 选择 A1:D21 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 


1-111 数 据 为 例 ，2017 年 深圳 销售 


区 ， 为 了 更 好 地 


售 金额 ， 我 们 可 


15| 2017 年 
16| 201 年 


命令 ， 选 择 “ 旭 日 图 ”， 如 


图 1-112 所 示 。 
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12| -2018 年 珠海 Mal 
13| “20 年 深圳 四 
14| ”201? 年 广州 .3694 
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图 1-112 插入 旭日 图 


层次 结构 图 表 ” 


完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


(a 二 双击 旭日 图 数据 系列 ， 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 。 单 击 图 表 数 
据点 ， 在 “设置 数据 点 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “填充 ”为 
纯色 填充 ， 并 设置 “颜色 ”。 再 分 别 设置 整个 图 表 的 数据 点 〈 好 日 图 与 树 状 图 一 样 ， 一 个 
大 类 只 能 设置 为 一 个 颜色 ， 此 数据 中 大 类 为 年 份 ) ， 如 图 1-113 所 示 。 


本 Cn > 
口 出 
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续 色 填充 () 
二 拉杆 大 加 
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图 1-113 设置 数据 点 格式 
单 击 图 表 区 ， 在 “设置 图 表 区 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “填充 与 线条 ” 
选项 卡 ， 设 置 “ 边 框 ”为 无 线条 。 选 中 图 表 区 ， 光 标 停 在 图 表 区 各 个 控制 点 上 ， 当 光标 形 
状 变化 后 ， 拖 动 控 制 点 来 调整 图 表 大 小 。 
(a 单 击 图 表 标 题 ， 再 次 单 击 进入 编辑 状态 ， 更 改 图 表 标题 文字 为 “2017 年 深 
圳 地 区 销售 创新 高 ”， 如 图 1-114 所 示 。 


E Ff | @ | P| Wk 


2017 年 深圳 地 区 销售 创新 高 


Ea 
EE 
祝 国 1500 
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图 1-114 旭日 图 
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在 此 图 表 中 ， 年 份 是 一 个 最 高 的 层级 ， 市 为 中 间 层 级 。 由 于 2017 年 深圳 市 的 销量 较 
高 ， 想 对 2017 年 深圳 市 的 销量 进行 详细 展示 ， 所 以 在 图 表 中 同时 展示 了 2017 年 深圳 市 各 区 


销量 。 当 然 用 户 也 可 以 对 其 他 地 区 进行 详细 展示 ， 方 法 是 一 样 的 。 


< 
直方 图 又 称 质量 分 布 图 ， 是 一 种 常用 的 统计 报告 图 。 一 般 用 水 平 轴 表 示 区 间 分 布 ， 垂 
直 轴 表示 数据 量 的 大 小 。 
图 1-115 数 据 为 某 贷款 产品 的 放款 明细 ， 若 想 要 看 看 哪个 放款 金额 段 比 较 集 中 ， 我 们 就 
可 以 使 用 直方 图 来 展示 。 
选择 A1:B106 单 元 格 区 域 ， 选 择 “插入 ”选项 卡 中 的 “插入 统计 图 表 ” 命 
令 ， 选 择 “ 直 方 图 ”， 即 可 在 工作 表 中 插入 直方 图 ， 如 图 1-116 所 示 。 


ml- 


PNonso 


173, 231 (073,6231 {773,93] 
B23,473] (3,773] 023,1073] 


图 1-115 某 贷款 产品 放款 明细 图 1-116 插入 直方 图 


早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


户 可 以 根据 需要 ， 调 整 黑 认 的 区 间 分 类 。 


人 GEEO9 国 国 双击 横 坐 标 轴 ， 打 开 “ 设 置 坐标 轴 格 式 ” 窗 格 ， 切 换 到 “坐标 轴 选 项 ” 选 


项 卡 ， 在 “坐标 轴 选 项 ”选项 卡 的 “ 箱 ” 功 能 组 中 有 多 种 选项 可 以 选择 ， 选 中 “ 箱 数 ” 单 


选 按钮 ， 在 右 侧 的 编辑 框 中 输入 5。 


如 果 数 据 有 极端 值 ， 还 可 以 勾 选 “溢出 箱 ” 或 ee 


箱 ” 复 选 框 ， 在 输入 框 中 输入 相应 数值 。 此 数据 为 了 展示 放款 金额 | ey 
以 在 “下 溢 箱 ”中 输入 5.9，“ 溢 出 箱 ” 中 输入 100， 如 图 1-117 所 示 。 


(59.294] (294,530] (530,765] (765,1000)| 


图 表 标 是 里 se | 
> 广远 大 
SE 


0 


图 1-117 设置 直方 图 的 精 数 与 溢 值 
其 他 格式 设置 可 以 参考 其 他 图 表 的 设置 方法 ， 最 终 效果 如 图 1-118 所 示 。 


:El Ee) » Ee EE J [ES -| | le 
1 车 访 二 3 金额 分 布 图 
2 | 周 书童 15.2 i 布 图 
3 | 郑 颍 嫩 50.0 
4 |” 郑 晓 63.0 二 
5 | 郑 明 清 46.0 35 
6 | | 郑 妙 洋 _ 7.4 30 
7 | 赵 高 明 25.2 六 
8 | 元 毅 检 |， 3.0 » 
9| 二 晴 | 25.0 和 
10| SEE | 10.3 
11| Mh | 110 2 
12| 小 天 60 5 
13| 4 次 23.0 o I = 


<60 (60,295] (295,530] (530,76.5] (765,1000] 


图 1-118 直方 图 效果 


直方 图 分 组 是 根据 设置 横 坐 标 轴 格 式 来 进行 的 。 如 果 我 们 需要 更 多 没有 规则 的 分 组 ， 
可 以 先 把 数据 源 分 组 完成 后 ， 使 用 柱 形 图 制作 也 可 以 达到 同样 的 效果 。 
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排列 图 也 称 为 帕 累 托 图 ， 常 用 来 
分 析 质 量 问题 ， 确 定 产生 质量 问题 的 
主要 因素 。 使 用 排列 图 ， 能 够 将 出 现 
的 质量 问题 和 质量 改进 项 目 按照 重要 
程度 依次 排列 。 

选择 A1:B9 单 元 格 区 域 ， 单 击 
“插入 ”选项 卡 中 的 “插入 统计 图 
表 ” 命 令 ， 选 择 “ 排 列 图 ”， 即 可 
在 工作 表 中 插入 排列 图 ， 如 图 1-119 
所 示 。 


图 1-119 插入 排列 图 


户 不 需要 对 数据 源 进行 排序 ， 内 置 图 表 会 根据 数据 对 图 表 进 行 排序 后 
中 ， 柱 形 代表 数量 ， 折 线 代 表 累 计 百 分 比 。 
其 他 格式 设置 可 以 参考 其 他 图 表 的 设置 方法 ， 最 终 效果 如 图 1-120 所 示 。 


展示 。 排 列 图 


4 A B .2 | Ed (S.-J0 |E 3) (B.S J, ML 
1 

室 毛 边 10 入 100% 
3 | 亮度 不 况 2 - pe 
4 白 印 4 于 
5 | 铁 框 松动 4 a oo 
6 | 条 不 亮 5 全 sew 
7 |_ 胶 框 断 列 14 . a0% 
8 手印 16 和 30% 
9 | 贴 腊 初 争 15 轩 20% 
10 “ 10% 
| o py 号 
| 手 Eh 站 要 和 装订 站 汤 我 。 才 2 。 何不 部 。 白 印 。 半生 检 动 到 度 不 各 


图 1-120 ”排列 图 效果 图 


时 做 完 ， 不 加 班 (图表 篇 ) (升级 版 ) 


-| ， 人 
箱 形 图 ， 也 称 箱 须 图 ， 是 一 种 用 作 显 示 一 组 数据 分 散 情况 资料 的 统计 图 ， 因 形状 如 箱 
子 而 得 名 ， 适 合 进行 多 组 样本 比较 ， 常 用 于 产品 的 品质 管理 。 
箱 形 图 主要 包含 上 边缘 、 上 四 分 位 数 Q3、 中 位 数 、 平 均值 、 下 四 分 位 数 Q1、 下 边缘 和 
异常 值 等 元 素 。 箱 形 图 图 解 如 图 1-121 所 示 。 
国 选择 A1:D12 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 中 的 “插入 统计 图 表 ” 命 
令 ， 选 择 “ 箱 形 图 ”， 即 可 在 工作 表 中 插入 箱 形 图 ， 如 图 1-122 所 示 。 


图 1-121 箱 形 图 图 解 图 1-122 村 入 苯 形 图 
双击 箱 形 图 数据 系列 ， 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “ 系 


列 选项 ”选项 卡 ， 设 置 “间隙 宽度 ”为 0%， 如 图 1-123 所 示 。 
系列 选项 中 其 他 设置 ， 可 以 根据 用 户 需要 自行 设置 。 美 化 方面 设置 可 以 参考 其 他 图 表 
的 设置 方法 。 

通过 观察 图 表 可 以 发 现 ， 样 本 1 的 中 位 数 与 平均 值 基本 相等 ， 均 落 在 箱子 的 中 间 部 分 ， 
基本 呈正 态 分 布 ， 但 是 数据 变异 比 样本 2 大 。 样 本 2 之 间 的 数据 变异 是 最 小 的 ， 但 样本 2 中 
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| | 


图 1-124 所 示 。 
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出 现 了 异常 值 。 样 本 3 的 中 位 数 相对 比较 高 ， 最 大 值 也 比较 大 。 样 本 4 则 跟 样 本 3 相反 ， 如 


o 


-500 


样本 1 整体 数据 比较 集中 


国 样本 1 国 样 #2 贺 样本 3 回 样本 4 


= 


图 1-123 设置 间隙 宽度 


图 1-124 霜 形 图 


漏斗 图 一 般 用 于 业务 流程 管理 的 分 析 。 
漏斗 图 可 以 很 直观 地 展现 业务 流程 ， 便 于 我 
门 快 速 发 现 业务 流程 中 存在 问题 的 环节 。 
目前 在 网 站 分 析 、 电 商 运营 分 析 中 运用 广 
泛 ， 比 如 我 们 公司 的 匹配 器 工具 ， 共 分 为 
9 个 流程 ， 可 以 使 用 漏斗 图 来 看 看 流程 之 
间 的 转化 率 ， 匹 配器 访问 数据 如 图 1-125 


所 示 。 


选择 A1:B5 单 元 格 


区 域 ， 选 择 “ 插 入 ”选项 卡 


图 1-125 匹配 器 访问 数据 


虽然 流程 不 多 ， 通 过 数据 我 们 也 可 以 看 出 转化 率 ， 但 是 如 果 使 用 


的 “ 搬 


图 
入 瀑布 图 或 股价 


图 


表 展 示 会 更 加 直观 。 


有 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


择 “ 漏 斗 图 ”， 如 图 1-126 所 示 。 


提交 申请 


[本 | 这 更 多 股价 图 (M).… 


图 1-126 插入 漏斗 图 
其 他 格式 设置 可 以 参考 其 他 图 表 的 设置 方法 ， 最 终 效 果 如 图 1-127 所 示 。 


=2|135loem| oO 


12 


[oo | | | a | H 

1 匹配 其 流程 转化 图 
2 

| 

5 

6 选择 贷款 

7 | 

8 提交 申请 

9 | 

10 | 

11 

12 | 


图 1-127 漏斗 图 效果 


还 记得 最 天 


F 始 讲 的 多 彩 柱 形 图 吗 ? 除了 使 用 颜色 填充 外 ， 我 们 还 可 以 绘制 一 个 自选 图 


形 ， 把 柱 形 图 的 形状 更 改 一 下 。 


“插入 柱 


选择 A1:B6 单 元 格 区 域 


= 


了 


击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 


形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 簇 状 柱 形 图 ”， 如 图 1-128 所 示 。 


a 


Soom" onnw Nir 


2 
o 


出 
12 
13 


图 片 


插 回 
五 | 业务 员 
C D 
100 
9 


引 国联 图 片 四 3D 模型 ~ 面 应 用 商店 
= [本 形 磊 ”入 SmartArt 
只 加 中间 


三 维 条 形 图 
50 [mJ 
党 坚 过 
总 加 更 多 柱 形 盟 (V) 
: 国 
0 
Es 肖 月 月 黄 英 利 


郑 晓 陈 蜂 


图 1-128 插入 柱 形 图 


击 选中 图 表 ， 在 “ 


图 条 


具 ” 中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 选 择 “ 切 


换行 / 列 ” 命 令 ， 将 一 个 系列 的 柱 形 
所 示 。 


图 图 


表 切 换 为 5 个 系列 的 柱 形 图 ， 如 图 1-129 


入 a 


将 


> 


,不 加 班 (图 


表 篇 ) (升级 版 ) 


[hn I Ee st 
数据 
LE J Ek L 下 
了 
: : | : bh 
11 0 0 
李 独 。 肖 月 月 ” 黄 英 利 郑 晓 陈 频 40 月 
全 \w 
图 1-129 切换 行 / 列 
图 表 系 列 切 换 后 ， 可 以 把 图 表 放 一 边 ， 先 来 插入 一 个 自选 图 形 。 
国 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 选 择 “形状 ”命令 ， 在 下 拉 菜 单 中 单 击 “等 腰 三 角 


形 ” 按 钮 ， 在 了 


绘制 一 个 等 腰 三 角形 ， 如 图 1-130 所 示 。 


交叉 变形 柱 形 图 .xlsx 


隐 联 MN 图片 四 3D 模型- 


斋 应 用 商店 
WR 和 smatt 
最 近 使 用 的 形状 9 = 
图 四 ‘Do .5 图 表 | 演示 
CB%NATE} 
016 a 线条 


Vl 和 LZ 避 LNANS 
矩形 
DODOQODOO 
基本 形状 
四 四 DOANOACOOOCOOO 
@eccCOoggrua2zeoa 
闪 口 四 只 六 妆 《 中 
DOOC JIE} 
蒂 头 总 汇 
人 DO 个 由 的 伯 征 访 代 过 
§ 9YVNRODDD 和 DO 
业内 由 
公式 形 状 
中 一 积 宁 号 爵 


图 1-130 插入 等 腰 三 角形 
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选中 绘制 好 的 等 腰 三 角形 后 右 击 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “编辑 顶点 ” 
选项 ， 如 图 1-131 所 示 。 这 时 图 形 边框 会 变 成 深 红 色 ， 图 形 中 三 个 尖 角 均 会 出 现实 心 黑 色 小 
加 点 ， 用 鼠标 单 击 小 圆 点 ， 两 边 会 出 现 两 个 空心 的 点 ， 如 图 1-132 所 示 。 
这 时 候 可 以 单 击 空心 点 进行 拖 动 来 调整 图 形 中 某 条 直线 的 形状 ， 如 图 1-133 所 示 ， 调 整 
后 的 图 形 如 图 1-134 所 示 。 


图 1-131 编辑 顶点 图 1-132 ”点击 实心 点 


图 1-133 编辑 点 图 1-134 调整 后 效果 
单 击 编辑 好 的 图 形 ， 按 
Ctrl+1 组 合 键 调 出 “设置 形状 格式 ”选项 窗 
格 ， 在 “设置 形状 格式 ”选项 窗 格 中 单 击 
“填充 与 线条 ”， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填 
充 ， 选 择 要 填充 的 颜色 后 ， 设 置 填充 的 “ 透 
明度 ”为 70%， 设 置 “ 线 条 ”为 无 线条 ， 如 
图 1-135 所 示 。 


图 1-135 设置 形状 格式 


强 于 清早 做 完 ， 不 加 班 (图表 篇 ) (升级 版 ) 


国 选中 设置 好 的 图 形 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 复制 图 形 ， 单 击 图 表 ， 选 中 其 中 一 个 
系列 后 按 Ctrl+V 组 合 键 ， 将 图 形 粘贴 到 图 表 柱 形 上 ， 如 图 1-136 所 示 。 
重复 步骤 5、 步 又 6， 分 别 把 自选 图 形 填充 为 不 同 颜色 后 ， 复 制 粘贴 到 图 表 柱 形 中 ， 完 
成 后 的 效果 如 图 1-137 所 示 。 


0 6 
so so 
0 an 
a0 30 | 
2 2 i 
10 10 一 
0 9 
10 10 月 


图 1-136 改变 柱 形 形 状 图 1-137 柱 形 图 效果 


二 二 单 击 图 表 任意 一 个 系列 ， 按 Ctrl+1 组 合 键 调 出 “设置 数据 系列 格式 ” 选项 
窗 格 ， 切 换 到 “系列 选项 ”选项 卡 ， 在 “系列 选项 ” 选项 下 设置 柱 形 图 的 “系列 重 营 ” 为 
51%，“ 分 类 间距 ”为 0%， 如 图 1-138 所 示 。 


C- 0 
im 设置 数据 系 丈 > 
90 
党 于 硕 
70 dy 会 网 
60 
0 50 
40 
30 
20 
10 Eee 
系列 芋 生 (DO) 一 十 | 51% 
6 分 类 同 下 WW) | 一 | .00% 


图 1-138 设置 数据 系列 格式 


(GE 单 击 图 表 区 ， 在 快速 选项 按钮 中 单 击 “图 表 元 素 ” 按钮， 取消 色 选 “坐标 
轴 ” 复 选 框 ， 勾 选 “数据 标签 ” 复 选 杠 ， 取 消 义 选 “ 网 格 线 ” 复 选 框 ， 如 图 1-139 所 示 。 
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图 1-139 图 表 元 素 
单 击 “ 数 据 标签 ”， 按 Ctrl+1 组 合 键 调 出 “设置 数据 标签 格式 ” 选项 窗 
格 ， 切 换 到 “标签 选项 ”选项 卡 ， 在 “标签 选项 ”选项 下 勾 选 “系列 名 称 ” 复 选 框 ， 将 图 
表 系 列 对 应 的 名 称 显 示 在 数据 标签 上 ， 其 他 数据 标签 设置 方法 一 致 ， 如 图 1-140 所 示 。 


0 Oo 


本 本 7 设置 数据 标签 格式 - x 


75 
芮 英利, 67 


图 1-140 设置 数据 标签 
我 : 最 后 将 做 好 的 图 表 ， 复 制 粘贴 到 PPT 报 告 中 就 好 了 。 


楠 楠 : 太 好 了 ， 是 不 是 我 想 要 什么 形状 都 可 以 用 这 个 方法 把 图 形 做 好 ， 然 后 复制 到 这 个 图 表 
上 呢 ? 

我 : 是 的 ， 图 表 系列 均 可 以 使 用 形状 或 者 图 片 来 填充 ， 当 我 们 用 图 片 或 者 形状 填充 时 ， 
列 的 “填充 ”默认 就 会 变 成 “图 片 或 纹理 填充 ”， 如 图 1-141 所 示 。 


四 
如 
满 


图 1-141 填充 选项 
楠 楠 : 哇 ， 新 技能 get， 我 下 次 就 用 这 种 方法 试 一 试 。 
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家 加 中 Dr y 


,不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


我 : 之 前 给 你 讲解 的 都 是 一 些 比较 普通 且 单 一 的 图 表 ， 从 现在 开始 我 们 要 再 迈进 一 步 ， 开 
解 组 合 图 表 啦 。 
楠 楠 : 组 合 图 表 是 什么 ? 


我 :组合 图 表 就 是 使 用 多 种 图 表 类 型 组 合 而 成 的 图 表 ， 之 前 讲 散 点 图 跟 气 泡 图 的 时 候 说 过 ， 散 


点 图 适合 跟 很 多 图 表 组 合 ， 模 拟 很 多 Excel 默 认 图 表 做 不 到 的 效果 ， 而 气泡 图 却 不 能 跟 其 他 图 表 类 型 


组 合 ， 还 记得 吧 。 
楠 楠 : 嗯 ， 记 得 ， 做 了 笔记 呢 。 只 是 没有 实践 ， 还 无 法 深入 理解 。 
我 : 好 ， 那 我 们 从 现在 开始 就 来 实践 。 


WS SMe (a 


= qu 


最 常见 的 组 合 图 表 就 是 柱 形 图 与 折线 图 组 合 。 比 如 图 2-1 所 示 数 据 ， 我 们 可 以 使 
图 展示 ， 但 是 我 们 还 想 在 柱 形 图 


上 加 一 个 系列 为 平均 值 ， 那 么 这 个 平均 值 我 们 就 可 以 使 


路 


折线 图 来 展示 啦 。 在 数据 源 中 添加 一 列 数据 为 “平均 金额 ”， 在 C2 单 元 格 中 输入 公式 后 


下 复制 至 C6 单 元 格 ， 如 图 2-2 所 示 。 


C2 单 元 格 公式 : =AVERAGE($B$2:$B$6) 


C2 过 大 =AVERAGE($BS$2:$B$6) 
D E |F 

站 

区 

3 | 汕头 89 93.4 

4 | 佛山 95 93.4 

5| NN 105 93.4 

6 | 深圳 118 93.4 


图 2-2 添加 平均 金额 列 数据 


四 选中 A1:C6 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 “插入 
组 合 图 表 ” 命 令 ， 选 择 “ 簇 状 柱 形 图 -折线 图 ”， 如 图 2-3 所 示 。 


围 ee Danea. 向 四 HR 


加 巷 smanw 
图 中 ix- 窜 rt 
号 + 屏 每 革 加 - 


汕头 便 山 
ee 族 范 全 莉 ”一 一 平均 全 狐 


广州 El 


图 2-3 ”插入 组 合 图 表 


双击 图 表 柱 形 系列 ， 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 。 切 换 到 “系列 
选项 ”选项 卡 中 设置 “ 间 险 宽度 ”为 4096。 
切换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 粉 绿色 ， 如 
到 2-4 所 示 。 
国 表 标 是 设 时 未必 式 。 ~ a a 
” mA 人 而 
电 卫 2 
0 本 无 半 序 (IN) 
而 司 主 内 标 只 (p) 刘 
> 
廊 关 测 引 佛山 广州 深圳 + 尘 js 
ds ED 也 一 
le)] [如 所 
图 2-4 设置 柱 形 系列 格式 


> 


图 


Tu 


线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 线 条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 深 红色 ,如 


表 折 线 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格 


式 ” 选 项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 
图 2-5 所 示 。 


09 


一 
吧 


各 表 篇 ) (升级 版 ) 


CI 


图 2-5 设置 折线 系列 格式 


单 击 图 表 纵 坐标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格式 ”选项 窗 格 中， 切换 到 “坐标 轴 
选项 ”选项 卡 ， 设 置 坐标 轴 “边界 ”的 “最 小 值 ”为 0，“ 最 大 值 ”为 120， 如 图 2-6 所 示 。 
于 图 表 标题 


me 外 蒜 全 颐 ”一 一 平均 全 大 


图 2-6 设置 坐标 轴 格 式 


(GE 二 单 击 图 表 区 ， 在 “快速 选项 按钮 ”中 单 击 “ 图 表 元 素 ” 按 钮 ， 取 消 勾 选 
“图 表 标 题 ” 和 “图 例 ” 复 选 框 ， 如 图 2-7 所 示 


a 


高 关注 佛山 州 瑟 扣 
© 


图 2-7 删除 图 表 元 素 


70 多 


最 后 使 用 文本 框 作为 图 表 标 题 与 说 明文 字 ， 图 末 
9 景 ， 具 体操 作 可 参照 之 前 的 操作 步骤 ， 美 化 方面 也 可 以 根据 需要 自行 设置 。 最 终 美化 后 
的 效果 如 图 2-8 所 示 。 


于 下 了 I 
E 一 线 城 市 放款 金额 较 高 
3| 汕头 89 934 zz 天 圳 广州 使 山 起 平 二 
4 | 佛山 95 934 间 代 :万 
5 广州 105 93.4 多 
6| 需 咱 “118 934 号 
7 
a 四 
9 | 
10] 如 
12 | 
13 
于 | ”页 锅 山 广州 腔 圳 
| - 划 所 末末: 销售 部 
图 2-8 美化 后 效果 
楠 楠 : 啊 ， 原 来 组 合 图 表 这 么 简单 。 我 都 迫不及待 地 想 用 到 这 个 月 的 报告 中 了 。 


我 : 组 合 图 表 说 难 不 难 ， 当 然 这 属于 组 合 图 表 中 操作 最 简单 的 ， 还 有 难度 比较 大 的 呢 ? 后 面 我 
们 再 慢 慢 讲 吧 ， 今 天 就 到 这 ， 期 待 你 这 个 月 的 报告 哦 。 


本 


除了 经 典 的 柱 形 图 与 折线 图 组 合 外 ， 很 多 时 候 也 用 面积 图 与 折线 图 


六 

组 合 ， 因 为 面积 图 制作 出 来 的 趋势 与 折线 图 是 一 样 的 ， 所 以 经 常 被 组 合 。 
使 o 5 368 
数据 如 图 2-9 所 示 ， 如 果 使 用 折线 图 或 者 面积 图 制作 ， 者 略 显 单 菏 ，。 外 一 总 一 总 
但 是 两 个 图 表 要 是 组 合 在 一 起 展示 ， 图 表 的 展示 效果 瞬间 就 不 一 样 了 。 一 一 名 
对 比 效果 如 图 2-10 所 示 。 一 
图 2-9 数据 源 


CA 


完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


七 月 从 销售 所 各 屋 等 一 


图 2-10 同样 数据 不 同 图 表 展 示 对 比 

楠 楠 : 我 现在 开始 对 Excel 的 图 表 功 能 刮目相看 了 。 那 么 问题 来 了 ， 这 个 怎么 做 呢 ? 
我 ， 其实 做 法 很 简单 。 
四 选中 数据 A2:B13 单 元 格 区 域 ， 

选择 “插入 折线 图 或 面积 图 ”命令 ， 选 择 “ 


单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 
图 ”， 如 图 2-11 所 示 。 


FE Bm O00 


ee | 直 ERRE Te 哆 唱 区 
”RR eam 

mn se ee 

月 份 人 站 [全 


> 


选中 数据 B2:B13 单 元 格 区 om 
域 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 进行 复制 ， 单 击 图 表 
区 ， 按 Ctrl+V 组 合 键 粘贴 数据 ， 也 就 是 将 
同样 的 数据 重复 添加 到 图 表 中 ， 形 成 两 个 
数据 一 样 的 数据 系列 ， 粘 贴 后 效果 如 图 2-12 
所 示 。 
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图 2-12 两 个 系列 重 登 的 面积 图 
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单 击 图 表 数据 系列 ， 在 “图 表 工 具 ” 的 “设计 ”选项 卡 中 单 击 “ 更 改 图 表 
类 型 ”按钮 ， 调 出 “更 改 图 表 类 型 ”对 话 框 ， 在 “更 改 图 表 类 型 ”对 话 框 中 的 “为 您 的 数 
据 系列 选择 图 表 类 型 和 轴 ” 下 方 选 择 任意 一 个 系列 ， 将 系列 图 表 类 型 更 改 为 “折线 图 ”， 
最 后 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 对 话 框 。 完 成 图 表 类 型 更 改 ， 如 图 2-13 所 示 。 更 改 后 效果 妇 
图 2-14 所 示 。 


3 
| 
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图 
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到 
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辆 
ij 
© 
Es 
四 
e 
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多 
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图 
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区区 


图 2-13 更 改 图 表 类 型 
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A 
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EE 


图 2-14 更 改 图 表 类 型 后 效果 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 
美化 图 表 。 
国 双击 图 表 中 的 面积 系列 ， 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 
“填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 深蓝 色 ， 如 图 2-15 所 示 。 
9 加 -x 
- 口 巾 
A 百 
无 填充 (N) | 
a0 | 
加 渐变 填充 (G) 
0 图 片 或 纹理 填充 (P) 
人 > 从 > 图 安 填 亢 (A) 
| 人 了 
颜色 (O | 蕊 “| 疾 


图 2-15 设置 面积 系列 格式 


单 击 图 表 中 的 折线 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 
与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 线 条 ”为 实 线 ， ee 为 浅 蓝 色 ，“ 宽 度 ” 为 3 磅 ， 如 图 2-16 所 示 。 
人 加 < > 
500 QQ 申 
一 线条 人 履 标 Ie| 
4 线条 
区 天 
io a 
0 癌变 线 (G) | 
$ 自动 (U) 
实 度 (W) Ee 5 殉 : 
图 2-16 设置 折线 系列 格式 
国 单 击 图 表 横 坐标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 中 切换 到 “坐标 轴 选 
项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 坐 标 轴 选 项 ”的 “坐标 轴 位置 ” 为 在 刻度 线 上 ， 将 数据 系列 与 纵 坐 标 
轴 贴 合 ， 如 图 2-17 所 示 。 


总 
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图 2-17 设置 坐标 轴 格 式 
于 分 类 标签 较 长 ， 而 图 表 不 够 宽 ， 所 以 分 类 标签 呈 倾 斜 状 态 ， 只 需要 选中 图 表 区 ， 
光标 停 在 图 表 区 各 个 控制 点 上 ， 当 光标 形状 变化 后 拖 动 控制 点 ， 调 整 图 表 大 小 即 可 。 


最 后 使 用 文本 框 制作 图 表 标 题 ， 效 果 如 图 2-18 所 示 。 
| C | D E F G H | 1 
国 。。 8ty 人 人 
2 七 月 份 销售 额 稳 居 第 一 
3 700 
a 
S| 
6 | 
| 
8 
9 


N25 


15| 一 月 二 月 三 月 四 月 五 月 六 月 七 月 八 月 九 月 十 月 十 一 月 十 二 月 
图 2-18 粗 边 面积 图 效果 

楠 楠 : 我 注意 到 一 个 地 方 ， 就 是 最 开始 插入 面积 图 的 时 候 ， 面 积 图 的 数据 系列 就 是 跟 纵 坐标 轴 
贴 在 一 起 的 ， 也 就 是 “坐标 轴 位 置 ”是 在 刻度 线 上 的 ， 为 什么 在 更 改 图 表 类 型 后 ， 就 变 了 呢 ? 

我 : 嗯 ， 细 节 注 意 得 不 错 啊 ， 面 积 图 默认 的 “坐标 轴 位 置 ”就 是 在 刻度 线 上 的 ， 但 是 其 他 图 于 
类 型 则 不 是 ， 所 以 当面 积 图 中 添加 上 其 他 图 表 类 型 进行 组 合 时 ， 就 会 都 变 成 “坐标 轴 位 置 ”在 刻度 之 
间 的 。 

楠 楠 : 哦 ， 明 白 了 。 
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‘ 
除了 以 上 示例 外 ， 我 们 还 可 以 对 面积 加 

使 用 不 同 的 颜色 进行 填充 ， 形 成 间隔 填充 的 “10 生来 均 保 持 上 涨 趋势 
趋势 图 ， 效 果 如 图 2-19 所 示 。 加 
选中 数据 A1:B13 单 元 格 区 
成 ， 按 住 Ctrl 快捷 键 ， 再 次 选择 B1:B13 单 元 
格 区 域 ， 也 就 是 B 列 数据 选择 两 次 ， 切 换 到 
“插入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 


to 
oo 
加 
[ 


20 


“插入 折线 图 或 面积 图 ”命令 ， 选择“ 面积 os te mim ems im a00 an 0 209 0m 20 
图 ”， 如 图 2-20 所 示 。 图 2-19 间隔 填充 趋势 图 


图 2-20 插入 面积 图 


> > 


单 


单 击 图 表 数 据 系列 ， 在 “图 表 工 具 ” 的 “设计 ”选项 卡 中 单 击 “ 更 改 
表 类 型 ”按钮 ， 调 出 “更 改 图 表 类 型 ”对 话 框 ， 在 “更 改 图 表 类 型 ”对 话 框 中 的 “为 
您 的 数据 系列 选择 图 表 类 型 和 轴 ” 下 方 选 择 任意 一 个 系列 ， 将 系列 图 表 类 型 更 改 为 “ 折 
线 图 ”， 最 后 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 关闭 “更 改 图 表 类 型 ”对 话 框 , 完成 图 表 类 型 更 改 , 如 图 2-21 
所 示 。 


[ull 
[| 


76 区 


2 

了 | 2005 年 2 月 

4 | 2005 年 3 月 

5 | 2005 年 4 月 

6 | 2005 年 5 月 

7 | 2005 年 6 月 

| 2005 生 7 月 

| 2005 年 8 月 

10| 2005 年 9 月 

11 2005 年 10 月 

12 | 2005 年 11 月 

13 | 2005 年 12 月 
14| 2006 征 月 76| 
15| 2006 年 2 月 90| 
16| 2006 年 3 月 | 100 
17 2006 征 4 月 98 
18| 2006fF5 月 | 105 
19| 2006 年 6 月 | 102 
2n| 2006 生 7 月 99 


制作 间隔 填充 单元 格 。 


鼠标 停 在 列表 


N:X 列 单元 格 区 域 ， 鼠 标 停 在 标 


在 快捷 菜单 中 选择 “ 列 


BP » 
Ww ， 


图 2-21 


尺 上 ， 选 


上 右 击 ， 
调 出 “ 列 宽 ” 


对 话 框 ， 设 置 “ 列 宽 ” 


为 3， 单 击 


按钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 2-22 所 示 。 


“确定 ” 


加 


在 N1:X1 单 元 格 间 
列 2-23 所 示 。 


4 N 


隔 填 充 颜 色 ， 效 果 如 。 宣 


E23 
[EE 


更 改 图 表 类 型 


十 


部 双轨 四 

号 复制 CO) 

证 过 压 
二 
选择 性 村 由 G) 
省 入 四 
iD) 
清除 内 容 (N) 


国 ”设置 单元 格格 式 ( 


RW) 
隐 芒 (H) 
取消 险 区 人 U) 


选中 NI-X1 单 元 格 区 域 ， 


12 
13 
图 2-22 设置 列 宽 
0 | P 硬 国 国 > 
图 2-23 间隔 填充 后 的 单元 格 区 域 


按 Ctrl+C 组 合 键 复制 单元 格 


区 域 ， 双 击 


图 表 吕 


“填充 ”为 图 片 或 纹理 填充 ， 


图 


“插入 医 


”选择 剪贴 板 ， 如 图 2-24 所 示 。 


h 的 


而 积 系列 ， 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 
片 来 


,不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


加 系列 格式 - x 
四 只 生 四 


140 
120 4 让 充 S| 
100 
8 DO EN) 
pe Fy 
40 癌 纯色 填 计 G) 
20 口语 这 填充 (G) 
0 可 


is 图 片 或 纹理 填充 () 
口 图 窑 计 讽 人) 
sme 教 据 一 数据 
四 | 文 #B- | 着 EWEECO | | BB.-. | ~ 


图 2-24 设置 面积 系列 格式 


击 图 表 中 的 折线 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “ 填 
充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “线条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 深蓝 色 ，“ 宽 度 ” 为 3 磅 ， 如 图 2-25 
所 示 。 
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E: 


© 
图 表 标题 


图 2-25 设置 折线 系列 格式 
此 时 我 们 可 以 观察 到 图 表 横 坐标 轴 ， 是 很 密集 的 一 堆 分 类 标签 ， 为 了 让 图 表 更 简洁 ， 
所 以 分 类 标签 设置 只 显示 年 份 。 
(GE 的 在 C 列 单元 格 中 创建 辅助 列 ， 如 图 2-26 所 示 。 
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> 


具 ” 中 的 “设计 ” 选 
8 的 “选择 数据 源 ” 对 话 框 中 
(分 类 ) 轴 标 签 ” 
钮 ， 打 开 “ 轴 标签 ”对 话 框 ， 在 “ 轴 标 签 
咸 ” 中 选择 C2:C13 


居 ”， 在 调 H 
击 “水 了 


单 击 


图 表 


， 在 “图 


me 


单元 格 区 


项 卡 中 


用 分 
单 击 “ 选 择 


的 “编辑 ” 


风 洲 二 煤 


域 ， 最 后 单 


2-27 所 示 。 


1 

2 | 2005 年 1 月 
3 | 2005 年 2 月 
4 | 2005 年 3 月 
5 | 2005 年 4 月 
6 | ”2005 年 5 月 
7 | 2005 年 6 月 
8 | 2005 年 7 月 
9 | 2005 年 8 月 
10| 2005 年 9 月 
11| 2005 年 10 月 
12 | 2005 年 11 月 
13 | 2005 年 12 月 
14| 2006 年 1 月 
15| 2006 年 2 月 
16| ”2006 年 3 月 


选项 ”选项 卡 ， 设 置 
标 铀 字体 “字号 ”内 


“确定 ”按钮 ， 关 闭 对 话 框 完成 更 改 ， 如 


日 期 


局 
2 2005 年 月 
3 2005 年 2 月 
4 2005 年 肖 
5 2005 年 姐 
6 ”2005 年 5 月 
7 ” 2005 年 6 月 
8 ”2005 年 7 月 
9 2005 年 8 月 
10。 2005 年 9 月 
11 ”2005 年 10 月 
12 ”2005 年 11 月 


13 | 2005 年 12 月 
14 2006 年 1 月 
15 2006 年 2 月 
16| 2006 年 3 月 
17 2006 年 4 月 
| ”2006 年 5 月 


图 2-26 ”构建 分 类 轴 标 签 


双 


表 横 4 


图 2-27 更 改 分 类 


标 轴 ， 调 出 “设置 4 


轴 标 签 


“坐标 轴 


E 标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 切 换 到 


“刻度 线 ” 的 “刻度 线 间 隔 ” 为 12， 如 图 2-28 所 示 。 


可 。 
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设置 下 和 4 


ES 清早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 
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图 2-28 设置 坐标 轴 格 式 


(E55 时 使 用 文本 框 制作 图 表 标题 ， 使 用 单元 格 填充 为 图 表 背 景 ， 效 果 如 图 2-29 所 示 。 
“= 国 10 年 玉 艾 保持 上 当 直 势 i 


图 2-29 间隔 填充 趋势 图 
楠 楠 : 感觉 Excel 中 的 元 素 都 被 你 利用 完了 ， 我 是 越 来 越 佩服 你 了 。 
我 : 这 还 只 是 冰山 一 角 呢 ? Excel 的 强大 是 你 无 法 想象 的 呢 ! 


< 
上 面 讲 了 如 何 使 用 面积 图 与 折线 图 组 合 制作 出 一 个 不 一 样 的 趋势 图 于 


那 现在 我 们 还 
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是 以 同样 的 数据 ， 同 


值 ， 如 果 数 据 变化 ， 最 大 值 也 要 跟着 变化 。 我 们 和 


样 使 用 面积 图 与 折线 图 来 做 ， 但 是 这 次 增加 一 个 难度 ， 就 是 突出 最 大 


图 2-30 突出 极 值 的 面积 图 


新 美化 后 的 效果 如 


图 2-30 所 示 。 


4 一 = 一 有 = 月 有 3 58 7 月 tt 有 /月 A 月 + 月 二 月 + 月 


楠 楠 : 啊 啊 啊 ， 好 好 看 ， 小 清新 ， 我 喜欢 。 快 说 说 那个 最 大 值 那 个 地 方 怎么 做 到 的 ， 太 赞 啦 ! 


我 : 嗯 ， 如 何 插入 图 表 与 更 改 图 表 类 型 我 们 直接 省 略 ， 就 来 说 说 这 个 最 大 值 如 何 制作 。 不 过 美 


化 方面 还 有 一 点 要 说 明 一 下 。 


图 表 的 面积 图 系列 设置 操作 如 下 。 


下 


与 线条 ”选项 卡 ， 设 
图 2-31 所 示 。 


STEP 02 © 
充 与 线条 ”选项 - 
度 ” 为 1.5 磅 。 


[me 


zr 志 


二 出 


切换 到 “标记 ”选项 ， 设 置 “数据 标记 选项 ”为 内 置 ， 


置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 浅 蓝 色 ， 


七 月 份 俏 售 大 网 居 第 一 设 于 数据 素 列 格式 。 -x 
NR 


又 曙 


RG) 


ee 
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图 2-31 设置 面积 系列 格式 


图 表 中 的 面积 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”对 话 框 中 切换 到 “填充 


“透明 度 ” 为 50%， 如 


图 表 中 的 折线 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “ 填 


在 “线条 ”选项 中 设置 “线条 ”为 实 线 ， “颜色” 为 深蓝 色 ，“ 宽 


“类 型 ”为 圆 形 ，“ 大 小 ”为 


是 伏 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


6。 设 置 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 白色 ， 设 置 “边框 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 深蓝 
色 ，“ 宽 度 ” 为 1.5 磅 。 如 图 2-32 所 示 。 


RE 


[要 


图 2-32 设置 折线 系列 格式 
制作 最 大 值 系列 。 
机 在 C 列 增加 一 列 辅助 列 ， 将 最 大 值 计算 出 来 。 在 Cl 单元 格 中 输入 “最 大 
值 ”， 在 C2 单元 格 中 输入 公式 ， 将 公式 向 下 复制 至 C13， 如 图 2-33 所 示 。 


公式 : =IF(B2=MAX(B$2:B$13).B2.NAO) 


楠 楠 : 姐姐 ， 这 个 公式 是 什么 意思 啊 ? C2 be 天 aAIF(B2=MAX(BS$2:8$13),B2,NA()) 

我 ， MAX(B$2:B$13) 是 找到 B 列 数据 中 最 大 
的 值 ， 然 后 跟 当 前 行 的 数据 对 比 ， 使 用 下 判断 是 
否 等 于 ， 如 果 等 于 ， 就 返回 当前 行 的 值 ， 如 果 不 
等 于 ， 那 就 表示 不 是 最 大 值 ， 返 回 NA。 

楠 楠 : 为 什么 要 返回 NA 了 呢 ? 

我 : 在 折线 图 或 者 散 点 图 中 ， 如 果 不 希望 
在 图 表 中 显示 点 ， 那 么 就 要 使 用 NA，NA 在 折线 
图 或 面积 图 中 表示 什么 都 没有 ， 就 算 设置 数据 标 
记 ，NA 的 数据 也 不 会 有 标记 出 现 。 而 且 数 据 标 
签 也 不 会 显示 。 但 是 如 果 用 0， 那 么 都 会 显示 标 


| EY -El 


图 2-33 ”增加 最 大 值 辅助 列 
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记 ， 也 会 显示 数据 标签 。 你 可 以 看 看 下 图 


D 


第 2 


的 对 比 就 知道 了 ， 如 图 2-34 和 图 2-35 所 示 。 


E F G H 1 


五 月 份 销售 额 稳 居 第 一 


日 0 
. . 
四 月 六 月 


判断 后 返回 0 的 效果 


并 | 


五 月 份 销售 额 稳 居 第 一 


G 


H 


-月 = 月 月 四 月 五 月 六 月 t 月 J 崩 九 月 十 月 十 -月 十 二 月 


图 2-35 判断 后 返回 NA 的 效果 
四 选中 数据 C2:C13 单 元 格 区 七 月 份 销售 额 稳 忆 第 一 
域 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 复制 ， 单 击 图 表 ， 按 ww 


CtltV 组 合 键 粘 贴 ， 将 最 大 值 数据 添加 进 图 mm 

表 ， 形 成 系列 ， 粘 贴 后 效果 如 图 2-36 所 示 。 -A 全 
几 选中 最 大 值 数 据 系列 ， 设 置 

数据 系列 标记 ， 可 参考 图 2-32 的 操作 步骤 。 。 
于 添加 误差 线 模拟 柱 形 。 最 大 ,w 


值 数据 点 中 柱 形 是 利用 误差 线 设置 线条 大 小 
完成 的 ， 但 是 在 添加 误差 线 之 前 需要 先 固定 
图 表 的 纵 坐 标 轴 边 界 。 此 步骤 可 参考 其 他 图 


= 月 二 月 


月 四 月 五 月 六 月 七 月 作 月 九 月 十 月 十 -月 十 二 月 


图 2-36 添加 最 大 值 系列 


时 做 定 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


表 设置 。 
单 击 最 大 值 数据 系列 ， 在 “图 表 工具 ”的 “设计 ”选项 卡 中 单 击 “ 添 加 图 表 元 素 ” 按 
钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 “误差 线 ” 一 “标准 误差 ”菜单 项 ， 如 图 2-37 所 示 。 


月 = A eA HR mp tH Ah NA + 月 十 月 += 朋 


图 2-37 添加 误差 线 


(GE 当 添 加 的 误差 线 比较 短 的 时 候 ， 在 图 表 中 无 法 使 用 鼠标 选择 时 ， 可 以 单 击 
图 表 ， 在 “图 表 工 具 ” 的 “格式 ”选项 卡 中 单 击 “ 图 表 元 素 ” 下 拉 按 钮 ， 在 下 拉 选 项 中 选 
择 ， 如 图 2-38 所 示 。 
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图 2-38 选中 误差 线 
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选中 误差 线 后 按 Ctrl+1 组 合 键 调 出 “设置 误差 线 格式 ”选项 窗 格 。 在 “误差 线 选 项 ” 选 
ww“ “未 端 样式 ”为 无 线 端 ，“ 误 差 量 ”的 “国定 值 ”为 700《〈 由 于 不 知道 最 大 值 在 
个 点 ， 所 以 只 要 固定 了 坐标 轴 边 界 ， 误 差 量 的 固定 值 可 设置 得 大 一 些 ) 。 
切换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “线条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 楼 多 ，“ 透 明度 ” 


为 80%，“ 宽 度 ” 为 35 磅 ， 如 图 2-39 所 示 。 


了 
设置 误 污 8 式 
D 3 
用人 销售 局 第 全 由 
700 
600 “Sm 
so = 国 、 | Sa 


-月 -月 = 月 四 有 五 月 六 月 七 月 /月 
日 -| 


图 2-39 设置 误差 线 格式 
楠 楠 : 哇 ， 误 差 线 ， 新 技能 get。 感 觉 这 个 图 表 不 难 ， 但 是 设置 方面 还 是 比较 繁琐 的 。 
我 : 嗯 , 基本 上 图 表 都 是 在 设置 方面 比较 费时 间 呢 。 加 油 吧 , 做 图 表 要 有 耐心 , 学 习 更 要 有 耐心 。 


和 RE 


‘@ 
就 是 柱 形 图 + 折线 图 组 合 ， 相 对 比较 简单 ， 但 是 有 时 候 也 会 出 
展示 成 折线 图 ， 


我 们 讲 过 第 一 个 组 合 图 未 
可 题 ， 如 图 2-40 所 示 ， 我 们 想 要 将 月 的 数据 展示 为 柱 形 图 ， 日 销量 的 数据 
ee 图 2-41 所 示 。 


不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


A B C_ |D| E F G 
2 '01 2437 1544 ‘01 1 368 
3 ‘02 4363 1102 3 359 
4 '03, 3210 2558 5 367 
5|  '04 3694 6755 7 356 
6 ‘05 3085 6967 11 324 
7 '06 5683 3313 14 356 
8 '07 4455 2882 16 365 
9 “08 5037 2016 18 348 
10 ‘09 4838 2189 20 378 
1 "0 2010 5860 25 395 
12 11) 5291 1346 29 365 
13 "2 2772 1609 ‘02 1 342 
14 3 394 
15 5 541 
16 7 694 
17 11 532 
18 14 532 
19 16 531 
图 2-40 数据 源 图 2-41 理想 效果 图 
那 我 们 来 试 试制 作 时 会 出 现 什么 情况 。 
选中 数据 A2:C13 单 元 格 区域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 
选择 “插入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 簇 状 柱 形 图 ”， 如 图 2-42 所 示 。 
att 四 30 各 型 ” 痢 应 用 让 | 
= Si | Wt OM- 蜀 SmarAr 
Eee 人 图标 。 ev 屏 村 加 - 泪 5 
束 恪 插图 加 载 项 
月 份 
D| E F 6 
"01 2437 
2 4363 02] ~ = 
03 3210 mn | 车 
PP 
图 2-42 ”插入 族 状 柱 形 图 
选中 数据 G1:G133 单 元 格 区 域 ， 按 Ctrlt+C 组 合 键 复制 单元 格 区 域 ， 单 击 图 表 区 ， 按 


Ctrl+V 组 合 键 将 数据 粘贴 型 


六 
YY 
bl 


粘贴 后 效果 如 图 2-43 所 示 。 
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el 


下 横 m 月 销量 


图 2-43 添加 日 销量 数据 后 效果 


”对 请 框 中 的 “为 您 的 数据 系列 迁 树 


表 类 型 和 轴 ” 下 方 


列 图 表 类 型 更 改 为 “折线 图 ”， 如 图 2-44 


图 2-44 更 改 图 表 类 型 


表 类 型 ”对 话 框 
的 趋势 还 是 相差 较 多 ， 并 


后 ， 折 线 的 趋势 与 柱 形 图 
理想 效果 。 


图 还 是 挤 在 了 一 边 ， 还 是 没 达到 


首先 ， 我 们 需要 解决 


， 而 柱 形 图 系列 为 月 销 


量 ， 所 以 数据 的 量 级 是 不 同 


趋势 ， 我 们 应 该 将 折线 图 设置 为 


2 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


“次 坐标 轴 ” 。 Em 
在 “更 改 图 表 类 型 ”对 话 框 中 ， 在 日 销 | 网 
量 数据 系列 中 勾 选 “次 坐标 币 ”， 最 后 音 击 | 5。 肌 帮 侧 且 


EE 
“确定 ”按钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 2-45 所 示 。 em | 
楠 楠 : 次 坐标 轴 是 啥 意思 ? 车 到 
我 : 在 图 表 中 坐标 可 以 分 为 主 / 次 坐标 轴 ， | 二 A: 
E/ 次 坐标 轴 的 刻度 互 不 影响 ， 比 如 一 个 图 表 有 | > 
两 个 系列 ， 一 个 系列 数据 为 销售 额 ， 一 个 系列 0 
数据 为 百分比 ， 那 么 如 果 都 显示 在 一 个 刻度 轴 ”| ss。 六 2 i 
上 的 话 ， 百 分 比 这 个 数据 系列 就 会 完全 看 不 到 | 所 i en Rs 
趋势 ， 所 以 Excel 图 表 提 供 了 主 /次 坐标 轴 来 解决 ”| EE es 一 : 
这 样 一 个 问题 。 当 我 们 设置 了 其 中 一 个 系列 为 Ce] ww | 
“次 坐标 轴 ” 后 ， 图 表 最 多 可 以 有 四 个 坐标 轴 : 图 2-45 为 选 次 坐标 轴 
主 /次 横 坐 标 轴 ， 主 /次 纵 坐 标 轴 ， 且 互 不 影响 。 在 快速 选项 按钮 的 图 表 元 素 中 可 以 查看 ， 如 图 2-46 
所 示 。 
图 表 标 题 
8000 1200 
7000 1000 
6000 
5000 800 
O4000 sm 0 
Mon 400 
2000 
1000 0 
0 0 
"HEED 
mm 上 共 Wm 下 区 ~ 日 销量 
0 9 O 


图 2-46 ”坐标 轴 
楠 楠 : 你 不 是 说 有 四 个 坐标 轴 吗 ， 为 什么 图 表 上 只 显示 三 个 ， 而 另 一 个 则 是 没有 勾 选 的 状态 
呢 ? 是 不 是 这 个 必须 手动 勾 选 才 可 以 ? 
我 : 是 的 ， 默 认 次 要 横 坐 标 轴 是 不 显示 的 ， 当 次 要 横 坐标 轴 不 显示 的 时 候 ， 那 么 主 / 次 坐标 上 的 
系列 共用 同一 个 横 坐 标 轴 ， 所 以 我 们 现在 的 图 表 效果 才 会 这 样 。 只 有 把 次 要 横 坐 标 轴 勾 选 上 ， 才 可 以 
解决 这 个 问题 。 勾 选 后 的 效果 如 图 2-47 所 示 。 
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图 2-47 匀 选 次 要 横 坐 标 轴 


EI 于 时 双 击 次 要 横 坐 标 轴 ， 调 出 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 在 “坐标 轴 选 
项 ”中 设置 “标签 位 置 ”为 无 ， 隐 藏 次 要 横 坐标 轴 ， 如 图 2-48 所 示 。 


© < 
加 图表 标题 设 | 
ao < 0 
7o00 a 
加 和 中 口 面 
"村 后 轴 质 
J 机 
ao 
zo00 
lm 
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4 二 
| [ll 
I Ll 


m0 0 0 6 0 98 9 0 2 


上 下 过 一 日 匆 盐 MS 
0 < i) | 
EB) [二 


图 2-48 ”隐藏 次 要 横 坐标 轴 


最 后 就 是 图 表 美化 了 ， 美 化 步骤 可 以 参考 之 前 的 操作 步骤 。 美 化 后 效果 如 图 2-49 所 示 。 

a A B Hh 3 Kor 

or 深圳 市 2017 年 销售 数据 展示 

al ‘02 4363 ia — Te 1200 
03 3210 

引 ‘04 3 12000 1000 

6 ‘05 3085 

7 "06 5683 10000 ao 
”07 55 

| "08 6o0 

10 “09 4838 so00 

1 "10 2010 i 

12) 1 5291 4000 

1 "12 2772 aa a 

i nel 四 

0 
ls 


图 2-49 不 同 分 类 数量 的 组 合 图 表 
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3 和 于 于 缠 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


el 


楠 楠 : 师父 ， 你 看 ， 我 用 16 年 与 17 年 的 放款 数据 做 了 个 柱 形 图 ， 如 图 2-50 所 示 ， 你 觉得 
看 吗 ? 


深圳 放款 额度 最 高 


和 2016 年 时 2017 年 


[I 单位 : 万 元 


E2] 


12| 


图 2-50 对比 柱 形 图 
我 : 嗯 ， 有 进步 哦 ， 比 以 前 做 的 好 看 多 了 ， 颜 色 配 得 也 还 不 错 ， 而 且 简 单 易 懂 。 
楠 楠 : 谢谢 师父 夸奖 ， 徒 儿 会 继续 努力 的 。 这 样 的 效果 还 有 没有 其 他 展示 的 方法 呢 ? 
我 : 有 啊 ， 很 多 啊 ， 比 如 你 这 个 图 ， 我 们 可 以 稍微 修改 一 下 变 成 另 一 种 形式 展示 ， 如 图 2-51 


所 示 。 
深圳 放款 额度 最 高 深圳 放款 额度 最 高 ww : 元 
10000 和 2016 年 和 2017 年 e206 /0000 
区 2017 年 3000 


4000 4000 
, 1 - 
o 
广州 珠海 东莞 局 山 


潍 加 于 个 州 球 海 东芝 佛山 


图 2-51 图 表 对 比 
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楠 楠 :师父 这 个 好 ， 这 个 应 该 怎么 做 呢 ? 怎么 重叠 在 一 起 的 ， 而 且 我 记得 之 前 设置 那个 间隙 宽 
度 的 时 候 ， 两 个 系列 的 间距 是 同时 变化 的 。 

我 : 难道 你 忘记 我 跟 你 讲 过 主 /次 坐标 轴 了 吗 。 只 要 设置 一 个 系列 为 次 坐标 轴 ， 他 们 就 会 互 不 影 
响 ， 这 样 就 可 以 各 自 设置 间隙 宽度 了 。 
双击 柱 形 图 中 的 2017 年 数据 系列 ， 打 开 “ 设 置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 。 
切换 到 “系列 选项 ”选项 卡 ， 设 置 “系列 选项 ”中 的 “系列 绘制 在 ”为 次 坐标 轴 ， 设 置 
“间隙 宽度 ”为 120%， 如 图 2-52 所 示 。 


了 深圳 放 误 额度 最 高 1 系列 格式 - x 
10000 里 2015 年 _ 得 201355oo0| 
单位 : 万 元 
am oo OX 内 
so 站 4 系列 选项 rs 
系列 绘制 在 
4000 a | 总 (B) 
2000 9 次 坐标 轴 (S) 
四 全 一 
wu 深圳 间 天  # 撞 人 绚 L | Ww 一 120% :I= 
图 2-52 设置 数据 系列 格式 
司 样 的 方式 将 2016 年 数据 系列 的 “ 间 a Se 
阶 宽度 ”设置 为 40%， 设 置 后 效果 如 图 2-53 深圳 放款 额度 最 高 
烽 示 10000 et 12000 
司 等 级 的 数据 展示 时 ， 如 果 设 置 了 主 / 。 “” 
次 坐标 轴 ， 请 一 定 要 将 主 /次 坐标 轴 的 边界 。 sm 
设置 为 一 致 ， 以 免 误导 读者 。 二 
一 4000 
双击 柱 形 图 右边 的 主要 纵 wm 机 
坐标 轴 ， 调 出 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 1 1 
格 。 切换 到 “ 坐标 轴 选 项 ” 选项 卡 ， 设 置 ” 深圳 广州 珠海 东莞 佛山 ” 


“边界 ”的 “最 小 值 ”为 0，“ 最 大 值 ” 为 
10000。 设 置 “ 单 位 ”的 “大 ”为 2000。 在 


图 2-53 ”效果 图 
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Excel 效 率 ,不 加 班 (图表 篇 ) (升级 版 ) 


“标签 ”选项 卡 单 击 “标签 位 置 ”的 下 拉 菜 单 选择 “无 ”命令 ， 将 主要 纵 坐 标 轴 隐 藏 ， 如 


图 2-54 所 示 。 
深圳 放 ; 设置 坐标 轴 格 式 x ， 设 置 坐标 轴 格式 i 
出 款 轴 选项 v ”文本 迁 项 -内 款 轴 选 项 ”文本 选项 
3 


< 只 画 忆 吕 画册 


上 鹿 度 线 
4 标签 
标签 位 置 (U 无 


bP 数字 


图 2-54 设置 纵 坐 标 轴 格 式 
绩 单 击 柱 形 图 右 侧 的 次 要 纵 坐 标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 中 切 
换 到 “坐标 轴 选 项 ”选项 卡 。 设 置 “ 边 界 ” 的 “最 小 值 ” 为 0，“ 最 大 值 ” 为 10000， 设 置 
“单位 ” 的 起 ” 为 2000。 
双击 图 表 区 ， 在 “设置 图 表 区 格式 ”选项 窗 格 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 
卡 ， 设 置 “ 边 框 ”为 无 线条 ， 将 图 表 区 设置 为 无 边框 。 
最 后 ， 调 整 图 表 区 大 小 ， 将 图 表 标题 与 说 明文 字 重 新 排版 ， 效 果 如 图 2-55 所 示 。 
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图 2-55 柱状 温度 计 对 比 图 
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楠 楠 : 啊 ， 这 个 


GI 1 


C D 


己 | 己 | G 


10000 
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深圳 放款 额度 单位 :万 


下 2017 年 


口 2016 年 


深圳 ”广州 珠海 东 劳 


图 2-56 ”双重 柱 形 图 对 比 
是 不 是 跟 上 面 做 法 一 样 ， 只 是 把 间隙 宽度 设置 成 一 样 的 ? 
我 : 差不多 ， 但 是 这 个 不 用 主 /次 坐标 轴 ， 方 便 很 多 。 
(GE 选中 A1:C6 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 
“插入 柱 形 图 或 条 形 图 ” 命令， 选择“ 能 状 柱 形 图 ”。 
“ 标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 。 切 换 到 “坐标 


上 图 表 纵 坐 标 轴 ， 调 出 “设置 4 


轴 选 项 ”选项 卡 ， 设 置 “边界 ”的 “最 小 值 ” 为 0， 


“大 ”为 2000。 


HH 
[ay 


上 ， 设 置 “ 系 列 重 双 ” 为 100% 


“最 大 值 ”为 10000。 设 置 “ 间 


图 表 任 意 一 个 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 ， 


， 设 置 “ 间 阶 宽 度 ” 为 60%， 锥 


单位 ”的 


切换 到 


图 2-57 
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时 做 完 ， 不 加 班 (图 


表 篇 ) (升级 版 ) 


二 

图 表 标 题 
10000 
8000 
6000 
9? soo 
2000 
0 

深圳 广州 珠海 
加 2016 年 2017 年 
D 0 


图 2-57 设置 数据 系列 重合 与 间距 
为 单 击 图 表 2017 年 数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 
“填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 浅 蓝 色 。 
Eg 击 图 表 2016 年 数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线 


条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 无 填充 ， 设 置 “边框 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 黑色 ，“ 宽 度 ” 
为 2 磅 ， 如 图 2-58 所 示 。 
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Ph 切换 到 
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图 2-58 ”设置 2016 年 数据 系列 格式 
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楠 楠 : 额 ， 那 比 2017 年 小 的 数据 都 被 2017 年 遮挡 了 。 
我 : 别 急 ， 我 们 需要 调整 一 下 图 表 系 列 的 上 下 显示 位 置 。 
单 击 图 表 系列 后 右 击 ， 在 快捷 菜单 中 选择 “选择 数据 ”命令 ， 在 “选择 数据 


源 ” 对 话 框 中 单 击 “2017 年 ”数据 系列 ， 


单 击 “上 移 ” 按 钮 ， 将 2017 年 数据 系列 移动 到 2016 
年 上 面 ， 最 后 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 对 话 框 完成 操作 ， 如 图 2-59 所 示 。 设 置 后 效果 如 图 2-60 


Er 
填充 边 


系列 "2017 年 ”~ 
栓 
删除 (D) 
中 RNA) 


有 ”更改 系列 图 表 类 型 
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ozo 一 wz 年 


一 0 


图 2-59 ”调整 数据 系列 位 置 


最 后 ， 调 整 图 表 区 大 小 ， 调 整 图 例 显示 位 置 ， 插 入 文本 框 制作 图 表 标 题 与 说 明文 字 ， 


使 用 单元 格 填充 颜色 作为 图 表 背 景 ， 最 终 的 效果 如 图 2-61 所 示 。 
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图 2-60 设置 后 效果 图 


Dz016 征 


4 A B 忆 D G 
, WE 4a se 
这 | ED 3976 975 10000 2017 症 
3 


[iy 6570, 655 
| 


Islalelsle lv|e Ine 
二 : 
ll 
El 
El 
[| 
贺 国 


图 2-61 双重 柱 形 图 对 比 
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做 十 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


司 自 SS 和 区 


要 说 面积 图 与 折线 图 是 绝 配 ， 那 么 圆 环 图 与 饼 图 
的 搭配 也 不 逊色 。 饼 图 配合 圆 环 图 可 以 做 成 很 不 一 样 
的 效果 ， 如 图 2-62 所 示 的 效果 图 ， 就 是 利用 饼 图 与 加 


环 图 制作 而 成 的 百分比 图 表 。 

选中 数据 A2:B2 单 元 格 区 域 ， 单 击 0 
“插入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 “插入 78.06% 
饼 图 或 圆 环 图 ”命令 ， 选 择 “ 圆 环 图 ”， 如 图 2-63 

所 示 。 


图 2-62 饼 图 百分比 图 表 


联机 图片 四 3D 模型 - 而 庙 用 商店 
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图 2-63 插入 圆 环 图 
GE 选中 数据 A2:B2 单 元 格 区 域 ， 按 Ctl+C 组 合 键 复制 单元 格 区 域 ， 单 击 图 表 ， 


择 “ 插 入 饼 图 或 圆 环 图 ”命令 ， 选 择 “人 饼 图 ”， 如 图 2-64 所 示 。 将 其 中 一 个 系列 更 改 为 饼 


第 


按 Ctrl+V 组 合 键 粘贴 形成 两 个 圆 环 。 


轩 选中 国 表 任意 一 个 系列 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 先 


= é 
一 
图 ， 如 图 2-65 所 示 。 
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图 2-64 ”更改 系列 图 表 类 型 


击 “ 图 表 标题 ”“ 图 例 ” 后 按 Delete 键 删除 。 


蒋 双击 图 表 圆 环 系 列 ， 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “系列 


‘STEP 05 总 
选项 ”选项 卡 ， 设 置 “回环 图 内 径 大 小 ”为 900%， 如 图 2-66 所 示 。 


图 表 标题 ? 


oO 一 


+ .00% < 
回环 图 内 径 大 省 
系列 1 。 系 列 2 2 © 1 一 
图 2-65 更 改 类 型 后 效果 图 2-66 设置 圆 环 图 内 径 
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做 完 ， 


不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


项 窗 格 中 切换 到 
2-67 所 示 。 


单 击 图 表 圆 环 系列 ， 


再 单 击 其 中 一 个 圆 环 段 ， 在 “设置 数据 点 格式 ” 选 
“填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 并 设置 “颜色 ”， 如 


同样 的 方法 设置 其 他 圆 环 段 与 饼 图 ， 设 置 后 效果 如 


图 2-68 所 示 。 


图 2-67 设置 图 表 数 据点 格式 
区 单 击 图 表 
Enter 键 结束 编辑 ， 如 图 2-69 所 示 。 


， 插 入 文本 框 ， 单 击 文本 框 ， 在 编辑 栏 中 输入 


文本 框 1 7 厂 | =sheetl!SAS2 

4 A B c J ek | G 

1 9 OO 
这 


w 


om lv lo ln |» 


ls | 
C 


图 2-69 设置 文本 框 


图 2-68 效果 图 
单元 格 引 用 ， 按 


最 后 ， 设 置 文本 框 字体 格式 ， 最 终 效果 如 图 2-70 所 示 。 


78.06% 


图 2-70 饼 图 百分比 图 表 
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楠 楠 ， 还 可 以 这 么 用 啊 ， 我 都 快 怀疑 人 生 了 。 
我 : 如 果 觉得 圆 环 部 分 太 粗 ， 想 再 细 一 些 ， 可 以 将 数据 再 加 入 一 次 ， 形 成 两 个 圆 环 一 个 饼 图 ， 
然后 将 里 面 的 圆 环 设置 为 “无 填充 ”“ 无 线条 ” 即 可 ， 如 图 2-71 所 示 。 


? 和 设置 数据 系列 格式 。 ~ 


x 


和 
| 


9 © ES 动 (U) 
二 按 房 区 着 色 (V) 


4 边框 
9 无 线条 (N) 


图 2-71 缩小 回环 图 粗细 


PA ER 
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我 : 还 记得 之 前 教 过 的 散 点 分 布 图 吗 ? 如 图 2-72 所 示 。 

为 更 好 地 体现 数据 优良 区 域 ， 我 们 可 以 在 图 表 中 构建 分 隔 数据 点 ， 在 毛利 率 为 70% 处 
设置 分 割 ， 在 库存 率 为 25% 处 设置 分 割 ， 数 据点 落 在 毛利 率 为 70% 以 上 、 库 存 率 为 25% 以 下 
区 域 的 产品 为 最 优 ， 对 不 同 区 域 的 点 设置 不 同 的 颜色 ， 效 果 如 图 2-73 所 示 。 
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早 做 完 ， 
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不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


各 产品 毛利 与 库存 对 比分 布 图 
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图 2-72 散 点 分 布 图 


FE1:G6 单 元 格 


区 域 构建 数据 ， 如 图 


各 产品 毛利 与 库存 对 比分 布 
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图 2-73 分隔 区 域 的 散 点 图 


的 1 上 ， 而 了 轴 则 都 是 在 0.25 上 ， 


各 产品 毛利 与 库存 对 比分 布 


100% 


(STE oT 2-74 所 示 。 线 1 为 坚 线 ，X 轴 都 是 在 0.7 
的 位 置 ， 而 Y 轴 则 是 一 个 在 起 点 的 0 跟 终点 的 1 上 。 线 2 为 横 线 ，X 轴 是 一 个 在 起 点 的 0 跟 终 点 
展示 如 图 2-75 所 示 。 


为 1，Y 为 25% 


图 2-75 “分隔 散 点 数据 分 布展 示 


将 构建 好 的 数据 添加 到 散 点 图 中 。 
人 GE 国有 选择 F2:G6 单 元 格 区 域 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 复制 区 域 。 单 击 图 表 ， 在 “开始 ” 
选项 卡 依次 单 击 “ 粘 贴 ”下 拉 按 钮 ， 然 后 选择 “选择 性 粘贴 ”命令 打开 “选择 性 粘贴 ”对 
话 框 。 在 “选择 性 粘贴 ”对 话 框 中 设置 “添加 单元 格 为 ”新 建 系列 ， 设 置 “ 数 值 (Y) 轴 在 ” 


HH 
过 
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为 列 ， 勾 选 “ 首 列 为 分 类 X 值 ” 复 选 框 ， 最 后 ， 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 2-76 
所 示 。 


各 产品 毛利 与 库存 对 比分 布 


100% -一 一 ’ 


图 2-76 ”增加 数据 系列 
此 时 散 点 图 包括 两 个 数据 系列 。 
单 击 散 点 图 中 新 增 的 数据 系列 ， 在 “图 表 工 具 ” 中 切换 到 “设计 ”选项 
卡 ， 选 择 “ 更 改 图 表 类 型 ”命令 ， 调 出 “更 改 图 表 类 型 ”对 话 框 ， 在 “更 改 图 表 类 型 ” 
对 话 框 中 的 “为 您 的 数据 系列 选择 图 表 类 型 和 轴 ” 下 方 选 择 系列 2， 将 系列 2 的 图 表 类 型 
更 改 为 “ 带 直线 的 散 点 图 ”， 最 后 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 。 完 成 图 表 类 型 更 改 ， 如 
到 2-77 所 示 。 更 改 后 效果 如 图 2-78 所 示 。 


表 篇 ) (升级 版 ) 
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图 2-77 更 改 系列 2 图 表 类 型 


加 双击 图 表 数 据 系列 2, 打开 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 , 在 “填充 与 线条 ” 选 
项 卡 中 设置 “线条 ”为 实 线 ,“ 颜 色 ” 为 黑色 ,“ 宽 度 ”为 1 磅 , 最 终 效 果 如 图 2-79 所 示 。 
各 产品 毛利 与 库存 对 比分 布 各 产品 毛利 与 库存 对 比分 布 
人 一 
R 
图 2-78 更 改 系列 ?图 表 类 型 后 效果 图 2-79 散 点 分 布 图 效果 
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楠 楠 : 这 个 散 点 图 上 的 那些 点 是 怎么 设置 不 同 颜色 的 呢 ? 我 选中 的 话 是 全 部 设置 了 呢 ? 还 是 一 
个 点 一 个 点 设置 的 ? 

我 : 是 的 ， 之 前 讲 散 点 分 布 图 的 时 候 说 过 ， 可 以 选中 散 点 之 后 再 单 击 某 一 个 点 ， 这 样 可 以 单独 
选中 一 个 点 然后 设置 格式 的 ， 但 是 这 里 要 设置 的 比较 多 ， 可 以 在 设置 一 个 颜色 后 ， 选 中 其 他 点 之 后 按 
了 4 键 重复 上 一 次 操作 来 快速 完成 设置 。 

楠 楠 : 明白 了 ， 我 练 练 手 


不 图 


-| ， 和 
我 : 讲 过 散 点 图 ， 我 们 知道 怎么 在 图 表 中 计算 点 的 位 置 ， 那 么 我 们 来 讲 讲 滑 珠 图 吧 。 
楠 楠 : 花 猪 图 ? 脑 补 了 一 下 花 猪 图 的 效果 。 
我 : 是 滑 珠 图 。 你 看 过 经 济 学 人 图 表 吗 ， 如 果 看 过 应 该 都 知道 滑 珠 图 为 何 物 的 ， 但 是 没 听 过 也 
没关系 ， 一 起 来 看 看 。 
数据 如 图 2-80 所 示 。 按 照 平时 一 贯 的 思 。” 连衣裙 销量 领先 
日 


路 ， 可 能 直接 就 用 柱 形 图 来 制作 了 吧 ， 但 是 A Fa Pas 
我 们 今天 来 改变 思路 。 做 成 滑 珠 图 ， 效 果 如 
2-81 所 示 。 2 
内 搭 { 恤 
下 装 
针织 衣 
卫衣 /套装 
衬衫 
短 外 套 
数据 来 源 ; 销售 部 
图 2-80 数据 源 图 2-81 简易 式 滑 珠 图 


做 完 ， 不 加 班 (图 表 篇 ) (升级 版 ) 


我 : 要 不 你 先 猜 猜 这 个 是 使 用 什么 图 表 类 型 制作 而 成 的 。 
楠 楠 : 额 ， 你 上 面 不 是 说 了 散 点 图 吗 ? 是 不 是 使 用 散 点 图 + 误差 线 啊 ? 
我 : 是 使 用 散 点 图 ， 但 是 误差 线 做 不 到 一 个 线条 分 两 种 颜色 ， 所 以 这 个 柱 形 呢 使 用 的 是 堆积 条 
形 图 ， 而 且 使 用 纯 散 点 图 做 的 话 ， 分 类 轴 标 签 还 需要 模拟 ， 因 此 这 里 使 用 堆积 条 形 图 更 合适 。 
上 网 在 C 列 构建 数据 。 在 C2 单 元 格 中 输 C2 ~ £ ‖ =1-82 
入 公式 ， 向 下 复制 到 C8 单 元 格 ， 作 为 未 完成 率 部 
分 的 条 形 数据 ， 如 图 2-82 所 示 。 


公式 “1B2 


> 


选中 A1:C8 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 
入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 ， 选 择 “ 插 入 
柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 百 分 比 堆积 条 形 
图 ”， 如 图 2-83 所 示 。 


人 Lg [和 向， 血 占 BR 
折腾 机 图片 形 忆 SmartArt 屏 玫 图 直 gay i 


= aaa re | 月 上 


gn 8 0 0 


1 

2 

3 和 外 直上 怪 Pm 
4 ‘ en” Cs 一 
十。 Ed 

6 了 六/ 庚 共 “EGG 三 堆 科 形 四 

名 家 [se 各 [Esa 
8 T 付 PE [二 三 
9 内 指 7 折 mE | 严 信 柱 和 加 (M) 

10 连 衣 举 

了 | 

12 om 20% 40% So% so% 100% 
13) 于 完成 垃 m 畏 助 列 


图 2-83 ”插入 百分比 堆积 条 形 图 


我 们 知道 条 形 图 的 坐标 轴 默 认 是 与 数据 相反 的 ， 所 以 我 们 将 坐标 轴 逆 序 
类 别 。 


四 双击 图 表 纵 坐标 轴 ， 调 出 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 在 “坐标 轴 选 
项 ”选项 卡 中 勾 选 “ 北 序 类 别 ” 复 选 框 ， 如 图 2-84 所 示 。 
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多 建 散 点 Y 轴 数据 ， 使 用 散 点 图 数据 模拟 小 贺 珠 。 在 D 列 构建 Y 轴 数据 ， 可 


单元 格 中 输入 1.5， 以 此 类 推 ， 


区 守卫 下 


图 2-84 设置 坐标 轴 格 式 


图 2-85 构建 Y 轴 数据 源 
楠 楠 ， 我 不 明白 为 什么 是 从 下 往 上 输入 的 ， 而 且 为 什么 间隔 是 1? 


我 ， 因 为 条 形 图 纵 坐 标 轴 是 逆序 的 啊 ， 如 果 Y 轴 数据 不 从 下 往 上 的 话 ， 散 点 图 的 纵 坐 标 轴 也 要 跟 


着 逆序 ， 这 样 数据 才能 对 应 上 。 
为 什么 间隔 是 1? 问 得 好 ， 这 个 


是 看 文本 坐标 轴 图 表 类 型 的 规律 的 ， 一 般 文本 坐标 轴 第 


一 个 数据 点 的 中 心 就 是 1， 文 本 分 类 轴 的 起 始 位 置 一 般 情况 下 是 0.5， 如 图 2-86 所 示 。 


完成 率 


裙 。 内 指 ? 恤 。 下 装 。 针织 衣 ”卫衣 庚 装 衬衫 。 短 外 套 


横 坐 标 轴 起 始 位 置 为 0.5 


[这 -人 点 中 心 为 ! | 


图 2-86 ”坐标 轴 位 置 


楠 楠 : 哦 ， 只 要 是 文本 分 类 轴 的 就 都 是 这 个 算法 ， 对 吗 ? 
我 : 还 有 一 种 情况 ， 就 是 设置 了 “坐标 轴 位 置 ”为 在 刻度 线 上 的 时 候 ， 那 么 文本 分 类 轴 的 起 始 


位 置 就 是 1， 也 就 是 第 一 个 数据 点 中 心 ， 如 


图 2-87 所 示 。 
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早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


设置 坐标 轴 格 式 区 


于 
只 面 


E> 
re 
下 相爱 政大 训 动 寺 二 0 
村 纳 中 
日 其 上 村 折 00 
RE 又 


Sip 衣 卫衣 唐装 补 谤 
C 


3 SO) 
RD 
最 大 分 类 (G) 
从 at 各 


+ 
第 一 个 车 据点 中 心 为 1 | 


上 (0 


图 2-87 设置 华 标 轴 位 置 后 的 效果 
ET 于 选中 B2:B8 区 域 ， 按 Ctl 键 同时 选中 D2:D8 区 域 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 复制 数据 
域 ， 单 击 图 表 区 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 选择 “粘贴 ”一 “选择 性 粘贴 ”命令 ， 调 出 “选择 | 
粘贴 ”对 话 框 ， 设 置 “ 添 加 单元 格 为 ”为 新 建 系列 ，“ 数 值 (Y) 轴 在 ”为 列 ， 勾 选 “ 首 列 
中 的 类 别 〈X 标 签 》” 复 选 框 ， 最 后 ， 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 2-88 所 示 。 


腻 内 


图 2-88 选择 性 粘贴 添加 数据 系列 
击 新 系列 ， 在 “插入 ”选项 卡 的 “图 


a ~ 
时 


表 ” 功 能 组 中 选择 “插入 散 点 
(X、Y) 或 气泡 图 ”命令 ， 选 择 “ 散 点 图 ”， 如 图 2-89 所 示 。 更 改 


后 可 以 看 到 在 堆积 条 
图 连 接 处 有 灰色 的 散 点 图 系列 ， 如 图 2-90 所 示 。 


美化 图 表 。 


到 网 


避 | 


击 图 表 区 ， 在 “快速 选项 按钮 ”中 单 击 “ 图 表 元 素 ”按钮 ， 取 消 义 选 “ 坐 
标 轴 ” 一 “次 要 纵 坐标 轴 ” 复 选 框 ， 取 消 勾 选 “ 图 表 标 题 ” 复 选 框 ， 取 消 勾 选 “ 图 例 ” 复 选 
框 ， 如 图 2-91 所 示 。 
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[a a 
目 片 闲 机 国 片 形状 


so 系 PR 


图 2-89 更 改 系列 图 表 类 型 


图 表 标 题 

6 209%6 40% 60% 80% 100% 
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别 完 成 率 四 辅助 列 9 系列 3 


图 2-90 更 改 为 散 点 图 后 效果 


0 


图 2-91 设置 图 表 元 素 
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ER 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图表 篇 ) (升级 版 ) 


> 


双击 图 表 堆 积 条 形 图 系列 ， 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 在 “ 系 
列 选项 ”选项 卡 中 设置 “分 类 间距 ”为 120。 和 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 分 别 设置 条 形 
的 “填充 ”与 “颜色 ”。 
而 国 表 吉 点 图 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 
与 线条 ”选项 卡 ， 单 击 “ 标 记 ” Ss 设置 “数据 标记 选项 ”为 内 置 ，“ 类 型 ”为 贺 ， 
“大 小 * 为 13， “填充 ， 为 纯色 填充 ， “颜色 ”为 黄色 ，“ 边 框 ” 为 实 线 ， “颜色 ”为 
色 ，“ 宽 度 ” 为 3 磅 ，“ 短 划 线 类 型 ”为 由 粗 到 细 ， 如 图 2-92 所 示 。 


图 2-92 ”设置 散 点 系列 格式 
最 后 ， 使 用 文本 框 作为 图 表 标 题 与 说 明文 字 ， 效 果 如 图 2-93 所 示 。 


| 7 S| eH | Es: | 


连衣裙 销量 领先 


| 于 二 | 到 成 二 


16 地 | 可 


18| 数据 未 源 ; 销售 部 


图 2-93 ”美化 后 的 效果 
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楠 楠 : 脑 洞 大 开 啊 ! 原来 图 例 也 可 以 自己 用 图 形 跟 文 本 框 制作 啊 ， 这 样 感觉 比较 新 颖 。 
我 :是 的 ， 没 有 什么 不 可 以 的 ! 想 得 到 的 效果 都 可 以 进行 尝试 ， 只 是 比 默认 的 要 费时 间 而 已 ， 但 


效果 是 杠 杠 滴 。 


前 面 讲 了 只 有 一 个 数据 点 的 滑 珠 图 ， 现 在 我 们 来 做 一 个 多 个 点 的 滑 珠 图 ， 效 果 如 
图 2-94 所 示 。 首 先 我 们 来 看 下 数据 ， 如 图 2-95 所 示 。 


2015 年 销售 业绩 更 好 nm 


连衣裙 79% 45% 97% 


Eh 
| 
Te EK n RT a ee ee 
ne EK oe | 说 二 a a 
ak EEC 5 | 针织 胡 91% 74% 55% 
HH ES a| 五 衣 / 雪 装 98% 78% 80% 
ss OX 7 衬衣 75% 64% 72% 
于 证 ws 8 | ” 短 外 套 54% 43% 50% 
卉 要 亲 易 : 莹 划 部 一 9 
图 2-94 多 重 对 比 滑 珠 图 图 2-95 ”构建 数据 
使 用 目标 完成 率 数据 做 条 形 图 ， 操 作 步 骤 如 下 : 
Ei 时 选中 A1:B8 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 单 击 
“插入 柱 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 签 状 条 形 图 ”， 如 图 2-96 所 示 。 


> 


双击 图 表 纵 坐 标 轴 ， 调 出 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 在 “坐标 轴 选 
项 ”选项 卡 中 ， 设 置 “ 横 坐标 轴 交 叉 ” 为 最 大 分 类 ， 设 置 “ 坐 标 轴 位 置 ”为 逆序 类 别 ， 如 
图 2-97 所 示 。 


完 ， 不 加 班 ( 图表 篇 ) (升级 版 ) 


下 js | BNE D0- MAM pf。 A fr 
[me 全 ER ha 全 本 Wp 
el Es ee i 1 
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Es EE 加 要 硕 th 明月 al La 过 和 可 


图 2-96 插入 和 猜 状 条 形 图 


击 图 表 横 坐标 轴 ， 在 “ 设 设置 标 栅 格式 x 
置 坐标 办 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “坐标 轴 一 = 司 
选项 ”选项 卡 ， 设 置 坐标 轴 “ 边 界 ”的 最 大 :明王 

值 为 1， 最 小 值 为 0。 六 下 


> i Be 三 才 让 译 C) 


人 在 E 列 构建 Y 轴 数据 ， 方 法 :or po 二 六 eauo 
与 上 一 个 简易 式 滑 珠 图 一 样 ， 从 下 往 上 累 。 Pv = 


加 ， 效果 如 图 2-98 所 示 。 | NE pm ee 
依次 添加 数据 系列 到 图 表 中 。 0—— | 


GE 计 中 B1:B8 单 元 格 区 域 ， = 
按 住 Ctrl 键 ， 再 选中 E1:E8 单 元 格 区 域 ， 按 人 
Ctrl+C 组 合 键 复制 单元 格 区 域 。 单 击 图 表 ， 


在 “开始 ”选项 卡 依次 选择 “粘贴 ”下 拉 按 人 
钮 一 “选择 性 粘贴 ”命令 ， 打 开 “ 选 择 性 粘 

贴 ” 对 话 框 。 在 “选择 性 粘贴 ”对 话 框 中 1 

设置 “添加 单元 格 为 ”为 新 建 系列 ，“ 数 值 内 搭 1 他 92% 55% 76% 55 
(和 轴 在 ”为 列 ， 勾 选 “ 首 行为 系列 名 称 ” 各 9% 714% 53% 35 


连衣裙 79% 45% 97% 6.5 


秘法 村 ， 久 法“ 首 列 中 的 类 别 (X 本 等) ” 到 全 天 一 全 一 全 一 全 
选 框 ， 最 后 单 击 “确定 ”按钮 关闭 对 话 。 8] Wl 54% 43% 50% 05 
框 ， 如 图 2-99 所 示 。 图 2-98 构建 Y 轴 数据 
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图 2-99 选择 性 粘贴 添加 数据 系列 
同样 的 方式 添加 其 他 数据 系列 。 


选中 C1:C8 单 元 格 区 域 ， 按 住 Ctrl 键 ， 再 选中 E1:E8 单 元 格 区 域 ， 添 加 进 图 


D1:E8 单 元 格 区 域 ， 添 加 进 图 表 。 全 部 添加 完成 后 的 效果 如 图 2-100 所 示 。 


连 衣 禄 
内 搭 T 恤 
下 装 


卫衣 /套装 


图 2-100 添加 完 数 据 系列 后 效果 


入 散 点 图 (X、Y) 或 气泡 图 ”命令 ， 选 择 “ 散 点 图 ”， 如 图 2-101 所 示 。 


表 。 选 中 


和 单 击 新 增加 的 系列 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 “ 插 


同样 的 方法 将 三 个 系列 均 更 改 为 散 点 图 ， 同 样 ， 只 要 在 条 形 图 中 添加 散 点 图 
默认 都 会 变 成 “次 坐标 轴 ”， 图 表 更 改 完 成 后 的 效果 如 图 2-102 所 示 。 


， 散 点 
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早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


o 


图 2-101 更 改 系列 图 表 类 型 


人 人 IE . 


内 措 T 必 


0% 20% 40% 60% 80% 100% 


图 2-102 更 改 完成 后 的 效果 图 


美化 方面 可 以 参考 简易 式 滑 珠 图 的 操作 方法 。 


最 终 排版 


后 效果 如 图 2-103 所 示 。 
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图 2-103 排版 后 效果 图 


楠 楠 : 芬 姐姐 ， 我 有 点 笨 ， 有 几 个 问题 问 下 : 1. 这 个 散 点 中 间 铂 空 的 是 怎么 做 到 的 ? 2. 我 介 
妈 表 的 时 候 是 有 四 个 系列 (条 形 1 个 +3 个 散 点 ) ， 可 是 图 例 只 显示 三 个 ， 难 道 这 个 图 例 也 是 手动 制 
作 的 吗 ? 

我 : 嗯 ， 好 问题 ， 很 多 会 有 这 个 疑问 ， 是 我 的 疏忽 。 
1 .为 什么 标记 可 以 设置 铂 空 呢 ? 你 只 要 把 标记 的 填充 颜色 设置 与 图 
可 以 了 ， 请 记 住 不 要 设置 “无 填充 ” 哦 ， 设 置 “ 无 填充 ”的 话 是 
的 ， 那 不 是 我 们 要 的 效果 。 
2. 图 例 用 的 是 图 表 自 带 的 图 例 ， 而 为 什么 四 个 系列 只 显示 三 个 呢 ? 我 们 可 以 单 击 选择 
图 例 ， 这 时 候 是 整个 图 例 选中 的 ， 再 单 击 其 中 的 某 一 个 系列 的 图 例 ， 按 Delete 键 删除 ， 这 样 


就 可 以 把 多 余 的 系列 图 例 删 除了 。 此 例子 会 有 两 个 “目标 完成 率 ” 系 列 图 例 ， 我 们 只 需要 
删除 其 中 一 个 标 完成 率 ” 图 例 即 可 。 


> 
| 


表 背 景 颜色 一 样 就 
会 看 到 下 面 的 条 形 图 颜色 


VU ETIR 林 生 的 


-Tw E 
散 点 图 除了 可 以 模拟 柱 形 、 珠 子 、 分 割 线 外 ， 还 可 以 模拟 更 多 ， 比 如 模拟 网 格 线 。 


在 Excel 中 ， 图 表 的 网 格 线 与 刻度 轴 标 签 间 隔 均 为 一 致 的 ， 且 网 格 线 默 认 在 数据 系列 之 
下 ， 如 图 2-104 所 示 。 


设置 坐标 轴 格 式 下 


坐标 轴 选 项 w 。 文 志 迁 项 
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四 昌 


图 2-104 网 格 线 与 数据 系列 


ER 做 完 ， 不 加 班 (图表 篇 ) (升级 版 ) 


假如 我 们 想 要 以 每 个 柱 形 的 高 度 来 设置 网 格 线 ， 形 成 不 等 距 的 刻度 与 网 格 图 表 ， 我 们 
就 可 以 使 用 散 点 图 来 制作 ， 制 作 后 效果 如 图 2-105 所 示 。 


不 等 距 网 格 刻度 图 表 


图 2-105 不 等 距 网 格 刻度 效果 图 
ED 选中 A1:B6 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 不， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 ， 选 择 “ 插 
入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 矮 状 柱 形 图 
(二 双击 图 表 纵 坐标 轴 ， 调 出 “设置 置 兴 标 铀 格式 ” 选项 窗 格 ， 切 换 到 “坐标 轴 
选项 ”选项 卡 ， 设 置 “边界 ”的 最 大 值 为 80， 最 小 信 为 0， 

EE 分 3 ee “图 表 标 题 ”“ 网 格 线 ”， 按 Delete 键 删除 。 
《GE 多 单 击 图 表 系 列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 至 “系列 选项 ” 
选项 卡 ， 设 置 “ 间 阶 宽度 ” 为 40%。 切换 到 “填充 与 线条 ”选项 不， 设置 “填充 ”为 纯色 
填充 ， “颜色 ”为 检 黄 色 。 


€ 蒋 在 C 列 构建 散 点 图 的 X 轴 数据 ， 我 们 需要 在 纵 坐 标 轴 位 置 生成 点 ， 文 本 分 类 
轴 起 始 位 置 为 0.5， 所 以 X 轴 数据 设置 为 0.5， 如 图 2-106 所 示 。 


4 A lB C 
1 名 称 ”销售 额 X 
2 | A 公司 66 0.5 
3 | B 公 司 79 0.5 
4 | C 公 司 38 0.5 
5 | _D 公 司 60 0.5 
6 | EE 公 司 51 0.5 
图 2-106 散 点 数据 
人 绩 单 击 图 表 区 ， 在 “图 表 工具 ”中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 选 择 “选择 数据 ” 


命令 ， 调 出 “选择 数据 源 ” 对 话 框 ， 单 击 “ 添 加 ”按钮 ， 调 出 “编辑 数据 系列 ”对 话 框 后 
直接 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 “编辑 数据 系列 ”对 话 框 ， 最 后 再 单 击 “确定 ”按钮 关闭 “ 选 
择 数 据 源 ”对 话 框 ， 如 图 2-107 所 示 。 
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“插入 散 点 


Wh dl 


图 2-107 添加 数据 系列 
单 击 新 增 的 数据 系列 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 


图 (X、Y) 或 气泡 图 ”命令 ， 选 择 “ 散 点 图 ”， 如 图 2-108 所 示 。 
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图 2-108 ”更改 系列 图 表 类 型 
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做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


交 


新 增 的 数据 系列 ， 在 编辑 栏 中 更 改 SERIES 公 式 的 第 二 与 第 三 参数 ， 
的 “确认 ”按钮 完成 更 改 ， 如 图 2-109 所 示 。 更 改 后 效果 如 图 2-110 所 示 。 


3 | ”B 公 司 79 05 

4 | C 公 司 38 05 

5 D 公 司 60 0.5 

6 EE 公司 51 0.5 人 

9 ) 人 e] 

8 

9 

10| 

11 A 公 司 妈 司 (公司 0 公司 反 司 

12 0 © oo 
图 2-109 更 改 系列 图 表 公式 图 2-110 添加 散 点 图 后 效果 


击 图 表 散 点 系列 ， 在 “图 表 工 具 ” 中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 单 击 “ 添 加 


图表 元 素 ” 


下 拉 列 表 ， 依 次 选择 “误差 线 ”一 “标准 误差 ”选项 ， 如 图 2-111 所 示 。 


图 2-111 添加 误差 线 


单 击 “ 系 列 2 了 误差 线 ”， 按 Delete 键 删除 。 单 击 图 表 区 ， 在 “图 表 工 具 ” 


二 


卡 ， 单 击 “ 图 表 元 素 ” 下 拉 框 ， 选 择 2 久 识 宇 线 # 按 Ctrl+1 
出 “设置 误差 线 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “误差 线 选 项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 水 平 误 


上 


快捷 链 调 出 


差 线 ” 的 “方向 ”为 正 偏差 ， 设 置 “ 末 端 样式 ”为 无 线 端 ， 设 置 “ 误 差 量 ”的 “固定 值 ” 


为 5， 如 图 2-112 所 示 。 


设置 误差 线 格式 


REs(sheetlscszScS 训 二 硕 v 
了 oe 
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图 2-112 设置 误差 线 
单 击 散 点 数据 系列 ， 在 “快速 选项 按钮 ”中 单 击 “ 图 表 元 素 ”按钮 ， 勾 选 


“数据 标签 ”。 


4 四 


单 击 数据 标签 ， 在 “设置 数据 标签 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “数据 标签 选 
项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 标 签 位 置 ”为 靠 左 ， 如 图 2-113 所 示 。 


了 设置 数据 标签 格式 > x 
标签 选项 v ”文本 选项 
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图 2-113 ”设置 数据 标签 位 置 


[ER 必 导 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


ph 切换 到 “填充 与 


A 公司 B 公 司 C 公 司 D 公 司 [公司 


图 2-114 设置 散 点 数据 标记 
设置 完成 后 的 最 终 效果 如 图 2-115 所 示 。 


D E 了 | 
不 等 距 网 格 刻 度 图 表 


A 公司 8 公司 Cc 公 司 D 公 司 5 公 司 


图 2-115 不 等 距 刻度 与 网 格 线 


楠 楠 : 为 什么 误差 量 是 5 啊 ? 
我 : 文本 轴 根 据 图 表 中 的 分 类 来 计算 误差 量 。 也 就 是 说 现在 的 图 表 有 五 个 分 类 , 所 以 误差 量 为 5。 
楠 楠 : 嗯 ， 明 白 了 。 看 着 简单 ， 原 来 还 有 很 多 学 问 啊 。 
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清早 伏 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


Wt 
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| "i A a 
Excel 中 的 图 表 ， 难 的 不 是 多 少 图 表 组 合 在 一 起 ， 而 是 怎么 改变 数据 源 结构 来 制作 

图 表 。 
楠 楠 : 改变 数据 源 结构 制作 图 表 是 什么 意思 ? 是 不 是 像 之 前 讲 的 条 形 图 一 样 , 对 数据 进行 排序 。 
我 : 嗯 ， 那 是 改变 数据 源 结构 的 一 种 ， 还 有 在 原来 的 数据 表 中 增加 辅助 列 ， 也 是 改变 了 数据 源 

结构 。 图 表 中 根据 数据 结构 不 同 ， 形 成 的 图 表 效 果 也 不 同 。 今 天 ， 我 们 先 来 说 一 些 最 简单 的 也 最 常 

的 


之 前 我 们 学 过 很 多 图 表 案 例 了 ， 也 了 解 了 分 类 与 系列 的 区 别 。 当 数据 表格 结构 不 一 样 
时 ， 插 入 的 图 表 分 类 与 系列 则 会 有 所 不 同 。 

如 图 3-1 所 示 ， 数 据 表格 中 的 数值 部 分 是 四 行 三 列 的 ， 当 我 们 选中 A1:D5 单 元 格 插 入 图 
表 时 ，Excel 默 认 就 以 多 的 那个 作为 分 类 ， 少 的 作为 系列 ， 图 3-1 中 数据 行 多 列 少 ， 所 以 行 方 


向 的 数据 为 分 类 ， 列 方向 的 数据 为 系列 。 那 么 ， 横 坐标 轴 上 显示 的 是 分 类 ， 而 图 例 显示 的 
则 是 系列 。 

a A B [9 D E 下 G | H | T a | k 

: 图 表 村 是 

2| 男 H 闭 34 53 95 im 

3| 男 F 装 89 77 88 % 

4| 女 H 装 17 60 25 名 

5 | 女 下 装 83 13 四 

加 四 

7 | 

| 四 a 回 

| 男 上 装 男 下 装 女 上 装 女 下 装 

了 | 上 划 中 司 sw 下旬 

图 3-1 行 多 列 少 


假如 我 们 不 想 以 默认 的 这 种 形式 来 展示 ， 想 以 行为 系列 ， 列 为 分 类 。 那 么 可 以 单 击 
表 区 ， 在 “图 表 工具 ”的 “设计 ”选项 卡 中 选择 “切换 行 / 列 ” 命 令 。 同 样 ， 如 果 是 列 多 行 
少 ， 那 么 列 就 是 分 类 ， 行 就 是 系列 了 ， 如 图 3-2 所 示 。 


贺 
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a Tr ri 
图 表 标 题 
| | | L | | 
rr 
四 
图 3-2 列 多 行 少 


楠 楠 : 那 假如 行列 一 样 多 呢 ? 
我 : 行列 一 样 多 ， 那 默认 就 是 行为 系列 ， 列 为 分 类 ， 如 图 3-3 所 示 。 
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图 表 标题 


23 33| wm 
28| 男装 24 42 50 44 mm 

29| 女 上 装 33 43 60 2 2 

30| 妆 下 装 44 1 本 3 。 

31 0 

= | Ml 

a. ll | 
图 。 站 
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图 3-3 行列 一 样 多 
所 以 总 结 一 句 话 ， 多 的 是 分 类 ， 少 的 是 系列 ， 一 样 多 的 列 为 分 类 ， 行 为 系列 。 
楠 楠 : 晕 了 ， 有 没有 更 简单 的 判断 方法 呢 ? 
我 : 有 ， 你 选中 图 表 数 据 系列 ， 看 看 表格 中 数据 蓝 色 线 框 住 的 区 域 是 行 还 是 列 就 好 了 ， 如 图 3-4 
所 示 。 


图 二 5 £ | -SERIES(SheetllSA530 Sheetll58526-SES2G.Sheetlls8550-SE550.4) 
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选中 数据 系列 
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时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


按照 系列 与 分 类 的 原理 ， 我 们 将 表格 重新 
排列 结构 ， 把 数据 错 行 显示 ， 如 图 3-5 所 示 。 
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(SET 有 选中 F1:I15 单 元 格 区 域 ， 单 击 1 ze 7 % ss 
“插入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 ， 单 击 Fa 
“插入 柱 形 图 或 条 形 图 ”按钮 ， 选 择 “ 敌 状 柱 二 em 
形 图 ”， 如 图 3-6 所 示 。 | ss 
| Fam 
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图 3-5 错 行 结构 
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图 3-6 插入 族 状 柱 形 图 
楠 楠 : 啊 ? 这 样 系列 都 放 在 一 起 显示 了 。 好 神奇 啊 ， 那 为 什么 那些 柱 形 那么 小 呢 ? 
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我 : 我 们 感觉 它 是 一 个 柱 形 ， 但 实际 上 ， 图 表 中 是 三 个 系列 ， 看 图 例 可 以 看 出 ， 只 是 部 分 数据 
为 空 ， 所 以 在 图 表 中 ; eg 也 就 是 说 ， 我 们 将 数据 错 行 显示 ， 那 些 空 的 单元 格 在 图 表 中 还 是 
有 位 置 存在 的 ， 即 占 位 。 我 们 可 以 在 空白 单元 格 中 输入 数据 ， 看 看 图 表 的 变化 ， 如 图 3-7 所 示 。 
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图 3-7 添加 数据 后 效果 
楠 楠 : 可 是 这 样 柱 形 图 太 细 了 也 不 好 看 啊 。 
我 : 我 们 可 以 设置 系列 重 亚 啊 ， ee 空 的 ， 重 登 了 也 只 会 看 到 有 数据 的 柱 形 。 


E37 双击 图 表 数 据 系 列 ， 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 在 “系列 选 
项 ”中 设置 “系列 重叠 ”为 100%， a 为 10%， 如 图 3-8 所 示 。 
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图 3-8 设置 数据 系列 格式 
楠 楠 : 也 就 是 说 如 果 我 在 空白 单元 格 中 输入 数字 ， 那 么 就 会 跟 这 些 重要 了 。 
我 : 是 的 。 
楠 楠 : 那 为 什么 要 中 间 空 一 行 呢 ? 
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么 图 表 效果 会 成 这 样 的 ， 如 图 


据 结构 与 图 
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我 : 空 一 行 作 为 系列 与 系列 之 间 的 间距 啊 ， 


”3 


楠 楠 : 哦 ， 原 来 是 这 样 啊 。 
我 : 嗯 ， 没 有 间隔 图 表 就 不 美观 了 。 


同样 的 方式 ， 如 果 需 要 以 行 的 数据 为 系列 ， 那 么 就 将 数据 横向 扩 


表 效 果 如 图 3-10 所 示 。 


3-9 所 示 。 


早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 
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图 3-9 没有 间距 的 柱 形 图 
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图 3-10 
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因为 我 们 设置 了 间隙 宽度 为 10%， 如 果 没 有 空 行 ， 那 


, 潍 兹  , 赔 党 ,党 
LN < x Re 


展 ， 也 就 是 错 列 。 数 


BEd3YSSs 
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我 : 还 记得 最 开始 你 问 我 的 时 候 ， 我 跟 你 说 的 那个 “多 彩 柱 形 图 ” 吗 ? 


楠 楠 : 记得 啊 ， 就 是 每 个 柱子 都 设置 不 同 的 颜色 。 

我 : 那 你 还 记得 怎么 一 个 一 个 设置 颜色 的 吗 ? 

楠 楠 : 当然 记得 ， 就 是 先 选中 数据 系列 ， 然 后 再 单 击 要 设置 的 数据 点 ， 这 样 就 可 以 单独 设置 柱 
形 了 。 

我 : 嗯 ， 没 错 。 但 是 这 种 方法 设置 的 柱 形 图 颜色 ， 只 能 固定 位 置 。 今 天 我 们 来 讲 一 个 不 用 一 个 
一 个 设置 ， 并 且 可 以 跟随 数据 变化 而 变化 位 置 的 。 

还 记得 之 前 讲 组 合 图 表 的 时 候 讲 过 一 个 案例 “突出 极 值 的 面积 图 ” 吗 ? 数据 中 添加 了 
一 个 辅助 列 ， 重 亚 在 原来 的 数据 系列 之 上 ， 当 数据 变化 则 会 自动 跟着 变化 ， 无 需 重新 设置 
格式 ， 如 图 3-11 所 示 。 
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图 3-11 突出 极 值 的 面积 图 


样 的 原理 ， 我 们 来 制作 一 个 突出 最 大 值 与 最 小 值 的 柱 形 图 ， 如 图 3-12 所 示 。 更 
改 数 据 源 时 图 表 自动 变化 。 
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表 篇 ) (升级 版 ) 
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图 3-12 突出 极 值 的 柱 形 图 
本 ED 构建 “最 大 值 ”“ 最 小 值 ” 数 据 系列 ， 在 C1 单元 格 中 输入 文字 “最 大 
值 ”， 在 C2 单元 格 输 入 公式 ， 公 式 向 下 复制 至 C7 单元 格 。 在 D1 单元 格 中 输入 文字 “最 小 
值 ”， 在 D2 单元 格 输入 公式 ， 公 式 向 下 复制 至 D7 单元 格 ， 如 图 3-13 所 示 。 

C2 公式 : =IF(B2=MAX(B$2:B$7),B2.0) 

D2 公式 : =IF(B2=MIN(B$2:B$7).B2.0) 


| <IF(B2=MAX(B$2:8$7),82,0) 


AIF(B2=MIN(B$2:8$7),82,0) 


图 3-13 ”构建 辅助 列 


回 


楠 楠 ， 上 次 讲 的 时 候 是 判断 了 如 果 不 等 于 返 
我 :因为 这 个 柱 形 图 啊 ，NA 对 柱 形 图 不 起 人 f 


NA 的 ， 这 次 这 里 是 返回 9 了 ? 
目的。 在 柱 形 图 中 使 用 A， 还 是 会 有 0 高 的 柱子 ， 


而 且 添 加 数据 标签 ， 都 会 显示 NA， 你 可 以 自己 试 一 试 。 
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绩 选中 数据 A1:D7 单 元 格 区 图 表 标题 
域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 。 m 

组 中 选择 “插入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 , 选 一 
择 “ 敌 状 柱 形 图 ”， 图 表 效 果 如 图 3-14 所 示 。 
双击 图 表 纵 坐标 轴 ， 调 出 了 
“设置 坐标 轴 格 式 ” 窗 格 ， 切 换 到 “ 符 标 铀 “和 
选项 ”选项 卡 ， 设 置 坐标 轴 “边界 ”的 “最 小 
值 ”为 0，“ 最 大 值 ”为 500， 如 图 3-15 所 示 。 


图 3-14 族 状 柱 形 图 


图 表 标题 一 加 x 
1 
| 1 


连衣裙 ”下 装 。 针织 衣 ”卫衣 ” 短 外 厌 ”套装 
销售 额 四 最 大 值 最 小 值 


图 3-15 设置 纵 坐标 轴 格 式 


单 击 图 表 数 据 系 列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 卡 中 切换 到 “系列 先 
项 ”选项 卡 ， 设 置 “系列 重 全 ”为 100%，“ 间 阶 宽度 ”为 20%， 如 图 3-16 所 示 。 


图 表 亏 时 = 
*. 只 


0 
2 


区 出 
0 


和 连 衣 福 。 下 甘 ”针织 衣 ”卫衣 ”得 外 套 ”套装 
和 销售 额 四 景 大 值 和 最 小 值 


图 3-16 设置 数据 系列 格式 


日 


乱 127 


后 似 完 ， 不 加 班 (图 


切换 到 “填充 与 线条 ”选项 不， 分别 设置 各 系 
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列 填 充 与 颜色 ， 设 置 后 效果 如 图 3-17 所 示 。 

右 击 图 

举 “ 添 加 数据 标签 ”一 “添加 数据 标签 ” 
同样 的 方式 添加 最 /| 

到 3-19 所 示 。 


表 篇 ) 人 


CEI 单 


四 


入 代码 “ 


500 


图 3-18 


将 数据 标签 为 0 的 


[ 冬 | 


Fw 


标签 选项 ”选项 卡 ， 


， 恒 


[>0]0;;;” 


00 


Wo 

io 

目 

0 图 
到 衣 袜 下 获 针织 衣 卫衣 短 外 大 


表 最 大 值 数 据 系 列 ， 在 快捷 菜单 中 依次 选 
命令 ， 如 图 


\ 值 数据 系列 的 数据 标签 ， 添 加 后 效果 如 


添加 数据 标签 

设置 为 不 显示 ， i 
表 最 小 小 值 系列 数据 标签 

单 击 “数字 ”选项 ， 设置 ， a 
添加 ” 按钮 ， 完 成 更 改 ， 如 医 
同样 的 方法 设置 最 大 值 系列 数据 标签 


S00 


升级 版 ) 


8 所 示 。 


A 
:上 


“设置 数 
”为 自 定义 ， 
3-20 所 示 。 


设置 3 签 格式 > * 
村 从 选 硕 ”NE 大 


> 另 册 
标签 选 需 
-= QB 
类 别 (QO) 
| 


设置 数据 标签 格式 


图 3-17 设置 后 效果 


图 3-19 添加 数据 标签 效果 


据 标签 格式 ”选项 卡 中 切换 到 


在 “格式 代码 ”中 输 
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楠 楠 : 这 个 代码 是 什么 意思 啊 ? 

我 : [>0] 表 示 条 件 ， 表 示 大 于 0 的 ， 按 正常 数字 显示 ， 所 以 是 [>0]0， 在 自 定义 代码 中 ，“;” 分 号 
是 条 件 之 间 的 分 隔 符 ， 就 比如 函数 中 的 参数 使 用 “，” 豆 号 分 割 的 。 后 面 连续 使 用 三 个 “;” 分 号 ， 
表示 大 于 0 的 正常 显示 ， 其 他 的 都 不 显示 。 

记 住 ， 在 自 定义 代码 中 的 符号 与 公式 一 样 ， 必 须 使 用 半角 英文 状态 下 的 符号 。 

如 果 对 这 些 自 定义 代码 有 兴趣 的 话 ， 可 以 究 一 下 单元 格格 式 里 面 的 “数字 ” 格 
式 。 图 表 中 的 这 个 数字 格式 跟 单 元 格格 式 是 一 样 的 。 

最 后 与 单元 格 排版 后 效果 如 图 3-21 所 示 。 


"| 辣 本 FREE 于 汪汪 避 汪 本 | FE 攻 FE 币 于 HN | 
2 ”9 3%， 。、 20I6 年 各 商品 销售 情况 
所 有 商品 中 短 外 喜 销 售 额 最 高 500 
下 装 销售 最 低 100 新 


| 


500 


400 


| 300 
10| 200 
A I00 
12| 种 
| 图 
14 0 


连衣裙 下 著 针织 衣 卫衣 短 外 套 套 付 


上 中 四 上 睛 有 六 哺 


图 3-21 突出 极 值 的 柱 形 图 
说 明文 字 如 果 想 根据 数据 变化 而 变化 ， 可 以 使 用 下 面 的 公式 来 获取 对 应 的 数据 。 


F2 公 式 ， =" 所 有 商品 中 "&INDEX(A2:A7.MATCH(MAX(B2:B7).B2:B7.))&" 销 售 额 最 高 
"&MAX(B2:B7) 
F3 公 式 : =INDEX(A2:A7.MATCH(MIN(B2:B7).B2:B7.)&" 销 售 最 低 "&MIN(B2:B7) 
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之 前 讲 过 如 果 分 类 标签 比较 长 ， 建 议 使 用 条 形 四 Reason for prospective purchase 
%responding: 


图 制作 。 今天 我 们 再 学 一 种 展示 的 方法 ， 如 图 3-22 所 0 10 20 30 40 50 
示 。 将 坐标 轴 显 示 在 数据 条 之 上 ， 这 样 也 为 图 表 节 gui 
省 了 空间 ， 
二 选择 A1:B10 单 元 格 区 域 ， 按 住 Ctrl 
再 选择 B1:B10 单 元 格 区 域 ， 在 “插入 ”选项 卡 中 
se “插入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “得 状 条 
形 图 ”。 

美化 图 表 。 
ET 双击 图 表 纵 坐标 轴 ， 调 出 “设置 坐标 
轴 格 式 ”选项 窗 格 。 单 击 “ 坐 标 轴 选 项 ”选项 卡 ， 在 
“坐标 负 选 项 ”选项 中 勾 选 “ 道 序 类 别 ” 复 选 框 。 人 
单 击 图 表 数 据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 单 击 “ 系 列 选 
项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 系 列 重 又 ”为 0%，“ 间 阶 宽度 ”为 0%， 完 成 调整 条 形 的 大 小 与 间距 。 
单 击 图 表 上 层 的 数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 
“填充 与 线条 ”选项 不， 设置 “填充 ”为 无 填充 ， 如 图 3-23 所 示 。 


图 3-23 设置 数据 系列 格式 
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了 | WT 和 


第 3 章 医生 2 到 3 


和 王国 右 击 图 表 上 层 的 数 


据 系列 ， 在 快捷 菜单 中 依次 选择 “ 添 
加 数据 标签 ”一 “添加 数据 标签 ” 命 


令 ， 如 图 3-24 所 示 。 


单 击 图 表 下 层 的 数 
据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ” 选 
与 线条 ”选项 
卡 ， 设 置 “填充 ”为 纯色 填充 ， 设 置 


项 窗 格 中 切换 到 “填充 


“颜色 ”为 土 黄色 。 


-LA 一 一 一 
| 之 系列 "data” ~ 


添加 数 摊 标签 (B) 
添加 数据 标注 (U) 


单 击 图 表 横 坐标 轴 ， 本 
在 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 卡 中 切换 图 3-24 添加 数据 标签 


到 “坐标 轴 选 项 ”选项 1 


(ETE 单 击 图 表 
选项 卡 ， 设 置 “边框 ” 
例 ”， 按 Delete 键 依次 


为 无 线条 。 分 别 选中 “网 格 线 ” 
除 ， 调 整 绘图 区 大 小 。 


(i 单 击 上 


层 数据 系列 的 数据 标签 ， 在 “设置 数据 标签 格式 ”选项 窗 格 中 切换 


上 ， 设 置 “ 边 界 ” 的 最 小 值 为 0， 最 大 值 为 50。 
， 在 “设置 图 表 区 格式 ” 选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ” 


“ 纵 坐标 轴 ”“ 图 表 标题 ”“ 图 


到 “标签 选项 ”选项 卡 ， 在 “标签 包括 ”中 勾 选 “类 别名 称 ” 复 选 框 ， 取 消 义 选 “ 值 ” 复 


选 框 。 设 置 “ 标 签 位 置 ”为 轴 内 侧 。 


切换 到 “大 小 与 属性 ”选项 卡 ， 在 “对 齐 方 式 ” 选 项 


下 取消 勾 选 “ 形 状 中 的 文字 自动 换行 ” 复 选 框 ， 如 图 3-25 所 示 。 


J 人民 | 


设置 : 3 向 式 -x 


We. wi ER: 
© 


ee 
| 


图 3-25 设置 数据 标签 格式 


时 伏 和 二， 


不 加 班 ( 图 表 篇 ) 


(升级 版 ) 


的 为 使 


hb 
> 


设置 无 填充 的 数据 系列 
最 后 单元 格 填 充 与 边框 进行 排版 ， 效 果 如 图 


B coe F | 


G 


| 


H 


的 数据 标签 来 模拟 图 表 的 分 类 标签 。 
3-26 所 示 。 


| EE 


OoN = 


monitor heaith, 


send/receive nobfications 


Search 


track 


daity activity| 


48; 
46 0 10 
45 
45 


take pictures, audio, Yideo| 


tell tinmel 


track exercisel 


access video/audio content， 


control snart hone 


EEENN 


nake nobite paynents 


137 share health and data 
4 


fashion accessory| 


楠 楠 : 你 说 过 折线 图 的 标记 可 以 填充 图 片 或 者 其 他 比较 花哨 的 东西 ， 比 


如 呢 ? 


我 : 嗯 ， 你 还 记得 挺 清楚 哦 ， 那 就 拿 一 个 案例 来 讲 讲 吧 ， 以 下 是 一 份 花 
店 五 年 的 销售 数据 ， 我 们 就 用 它 来 制作 一 个 花 式 的 图 表 吧 ， 数 据 如 图 3-27 所 


示 ， 效 果 如 图 3-28 所 示 。 


132 间 


图 3-26 ”长 分 类 标签 图 表 


30 


EJ, 


Reason f. ecti h 
| son for prospective purchase 


20 


40 50 


~ ~ 
4 Ls B 
| 
2 | 2013 年 66 
3 | 2014 年 79 
4 2015 年 38 | 
5 | 2016 年 67 
6 | 2017 年 80 
时 


图 3-27 花 店 销售 数据 
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(SEE 的 制作 图 表 之 前 ， 需 要 给 数据 源 添加 一 个 辅助 列 ， 作 为 绿叶 部 分 的 数据 ， 所 
以 数据 设置 为 5 即 可 ， 如 图 3-29 所 示 。 


声 夫 花 店 五 年 销售 数据 对 ta 
© 1 名 称 ”销售 额 ( 万 ) 辅助 列 
2 | 2013 年 66 5 
3 | 2014 年 79 5 | 
4 | 2015 年 38 5 
vw 5 | 2016 年 67 5 
6 | 2017 年 80 5 
2013 年 2014 年 2015 年 2016 年 2017 年 er -+ 
图 3-28 花 式 折线 图 效果 图 图 3-29 添加 数据 列 的 数据 


百 37 选中 数据 A2:C6 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 
选择 “插入 折线 图 或 面积 图 ”命令 ， 选 择 “ 折 线 图 ”， 如 图 3-30 所 示 。 


联机 图 片 四 3D 模型 - 硬 应 用 商店 
形似" ” 浙 SmartArt 
只 轿 蒜 。 站 必 看 四 -者 50 驶 硕 “ 


国 9s 


严格 图片 


咖 


A 


中 


三 维 折线 图 
0 
一 bd 上 、, 
70 入 
加 
so 二 维 丙 积 图 
4 A 
a0 a FE 
20 
10 三 维 而 积 图 
0 = op 
A 
一 一 销售 笑 (万 ) 
| 你 更 人 折 闭 加 (M). 


图 3-30 ”插入 折线 图 
作 花 形 与 叶子 ， 具 体形 状 可 以 根据 自己 需要 设置 。 
“插入 ”选项 卡 ， 选 择 “ 形 状 ” 命 令 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 “ 


使 
STEP 03 


于 | 
网 


有 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


网 


心 ”按钮 ， 按 住 Sh 壕 键 在 工作 表 中 绘制 一 个 正 空心 圆 ， 如 


3-31 所 示 。 


单 击 正 贺 ， 在 “绘图 工具 ”中 单 击 “ 格 式 ”选项 卡 ， 设 置 空心 加 的 “形状 
填充 ”为 红色 ,设置 “形状 轮廓 ”为 白色 ， 如 图 3-32 所 示 。 


雪 格 OO 图 四 .DOOAT| | 臣 
LOVE%™N 
线条 
> B NLbTLLLLNANDS H 
名 称 ”销售 额 ( 万 
ss 了 到 
2 | 2013 年 66 基本 形状 
到 204 年 | 79 moANIAOOOOO 
4 | 2015 年 38 QC 
5 | 2016 年 | 67 
6 | 2017 年 80 
图 3-31 插入 空心 图 图 3-32 设置 空心 贺 格 式 


人 SUEECS 王 单 击 “ 括 入 ， 选 项 卡 ， 选 择 “ 形 状 ”命令 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 “ 椭 回 ” 按 
钮 ， 在 工作 表 中 绘制 一 个 椭圆 ， 如 图 3-33 所 示 。 


相 了 弗 联 机 图 片 四 3D 模型 
加 ar po 


入 Smartart 


最 近 使 用 的 形状 加 


表格 OO 固 四 \\ 口 cPATLY 
s9e* "EP 
O13 nA 线条 
4 A B 下 I 
名 称 ”销售 额 ( 万 ) 用 
DODOOODOOO 
2013 年 66 基本 形状 
3 | 2014 年 79 四 四 OANDOACOOCOO 
4|2015 年 | 38 @® OOFuZ co 
5 | 2016 年 67 ADOYVAYCO 
6 | 2017 年 80 Cj 


图 3-33 ”插入 椭圆 形状 


(SEE 天 国 右 击 梢 辕 形 ， 在 快捷 菜单 中 选择 “编辑 顶点 ”命令 ， 此 时 椭圆 进入 编辑 顶 
点 状态 ， 四 边 出 现 小 黑 点 ， 鼠 标点 击 后 出 现 两 个 空心 的 调节 点 ， 单 击 椭圆 两 边 的 调节 点 后 
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右 击 ， 在 快捷 菜单 中 选择 “ 角 部 顶点 ”命令 ， 拖 动 空心 调节 点 完成 椭圆 形 的 变形 设置 ， 如 
图 3-34 所 示 。 

忆 多 7- 

样式 ”十 冰 ”边框 宋体 LE -111 

s 1 u 国 三 二 

~ ac 

总 英 轨 四 活 加 项 点 () 

Re 注 隆 大吉 

所 ”和 苇 贴 选 质 : 开放 路 径 (N) 


和 命 
固 sx 有 再 砚 #(S) 
”六 和 项 点 [日 直线 点 (R) 
全 全 角 部 而 点 (O 
向 二 FER) \# 退出 六 各 顶点 (E) 
站 


ab 下 于 许 忆 ttg ， 
图 3-34 调节 椭圆 形 形 状 


单 击 调整 好 的 椭圆 形 ， 在 
“绘图 工具 ”中 单 击 “ 格 式 ” 选 项 卡 ， 设 置 
椭圆 的 “形状 填充 ”为 绿色 ， 设 置 “形状 轮 
廓 ”为 白色 ， 如 图 3-35 所 示 。 

(ET II 约 单 击 顶 园 形 ， 按 Ctrl+C 快 捷 
键 复制 图 形 ， 按 Ctrl+V 快 捷 键 粘贴 图 形 ， 形 
成 两 个 椭圆 形 。 
击 椭圆 形 ， 鼠 标 停 在 形状 
上 方 出 现 的 旋转 点 上 移动 鼠标 ， 可 将 形状 旋 
转角 度 ， 根 据 自己 需要 调整 旋转 角度 后 松 开 
鼠标 即 可 。 设 置 两 个 形状 旋转 角度 ， 效 果 如 图 3-35 设置 相 贺 形 格式 
图 3-36 所 示 。 


全 一 X_N 


图 3-36 ”旋转 图 形 角度 
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是 伏 完 ， 不 加 班 (图 


表 篇 ) (升级 版 ) 


本 二 于 单 击 其 中 一 个 椭圆 形 后 ， 按 住 Ctnl 键 再 单 击 另外 一 个 椭圆 形状 ， 两 个 图 
同时 选中 启 ; 在 “绘图 三 中 单 击 “格式 ” 选项 :| 
合 ”一 “组 合 ”命令 ， 将 两 个 图 形 组 合成 一 个 ， 如 


形 
中 依次 选择 “组 


EE， 在 “排列 ”功能 组 
图 3-37 所 示 。 


格式 


-a A A 


全文 二 慎 充 -” 呈 上 移 一 层 - 靶 对 齐 -~ HIE 
A ”Xt 
7 人文 #0 
锯 村 式 


呈 下 和 一 层 
可 
EB 


FF 


图 3-37 组合 图 形 
(SEED 有 双击 图 表 纵 坐标 轴 ， 调 出 “设置 坐标 轴 格 式 ” 窗 格 ， 切 换 到 “ 双 
项 ”选项 卡 ， 设 置 坐 标 轴 “边界 ”的 “最 小 值 ”为 0，“ 最 大 值 ”为 100， 如 图 
分 别 单 击 “ 纵 坐标 轴 ”“ 图 


* 标 轴 选 


3-38 所 示 。 
例 ”“ 网 格 线 ”“ 图 表 标 题 ”， 按 Delete 键 将 其 删除 。 
- © 
图 表 标题 设置 坐标 轴 格 式 x 
1 学 标 铀 选项 -= 四 
SR 加 
o ee 月 
最 小 值 (N) | 0.0 重 时 
三 
2013 年 2014 年 2015 年 2016 年 2017 年 E53 
一 一 消 售 顾 (万 ) 一 一 辅助 列 大 0 100 自动 
站 4 20 自动 -- 
图 3-38 ”设置 纵 坐 标 轴 格 式 
人 GE P 丽 二 单 击 图 表 区 ， 在 “图 表 工 具 ” 中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 依 次 选择 “添加 图 
表 元 素 ” 一 “线条 ”一 “垂直 线 ” 命 令 ， 如 图 3-39 所 示 。 
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花 式 折线 图 xisx - 


Excel 


元 素 
地 举 了 图 雪村 式 
电 3 
面 ， 
市 nn 有 C E F 6 了 I 证 
ww ass@ ,dd 7 ” ?+ 
出 “误差 线 (E) » 5 和 
于 网 格 线 GO :7 5 < 
邮 图 WD ,2 3 了 
[iD lI Ky 月 
过 站 轴线 中 » ' 6 
[a 强风 往 颖 ) ，| | 1/| 。 委 直 线 (D) 
9 
10 [高低 吉 连 线 (H) 
11 
a 2013 年 2014 年 2015 年 2016 年 2017 年 
13 O 
图 3-39 给 图 表 系 列 添加 径直 线 
GE 时 选中 空心 四 ， 按 Ctrl+C 快 捷 键 复制 图 形 ， 单 击 图 表 “ 销 售 额 (万) ”数据 


系列 ， 按 Ctrl+V 快 捷 键 将 空心 圆 粘贴 到 系列 上 ， 如 图 3-40 所 示 。 


bh 


同样 的 方法 将 组 合 好 的 两 个 椭圆 形 粘 贴 进 “辅助 列 ”数据 系列 


2014 2016: 2017 


图 3-40 ”图形 粘贴 到 图 表 系 列 上 


2013 和 2015: 


图 3-41 


如 


3-41 所 示 。 


OO OO 
O O 
所 


Neseseses 


图 形 粘贴 到 图 表 系列 上 效果 
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于 单 击 数据 系列 ， 按 住 Ctrl+1 快 捷 键 调 出 “设置 数据 系列 格式 ” 选项 窗 格 ， 
切换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 线 条 ”为 无 线条 ， 如 图 3-42 所 示 。 
同样 的 方法 将 两 个 数据 系列 均 设置 为 无 线条 。 


o° OO 
Onm gr 


BT YN YT YY 
2013 年 2014 年 2015 年 2016 年 2017 年 
© 9 
图 3-42 设置 数据 系列 格式 
击 垂直 线 ， 在 “设置 垂直 线 格式 ”选项 卡 中 设置 “线条 ”为 实 线 ，“ 颜 
色 ” 为 绿色 ， “宽度 ”为 1.25 磅 ， 如 图 3-43 所 示 。 


1 
x 


设置 垂直 线 格式 


OO oO 3 


2013 年 2014 年 2015 年 2016 年 2017 年 
n 
图 3-43 ”设置 生 直 线 格式 


单 击 图 表 “ 销 售 额 (万 ) ”数据 系列 ， 在 “快速 选项 按钮 ”中 勾 选 “ 数 
遇 标 签 ” 复 选 框 ， 然 后 选择 “居中 ”， 为 数据 系列 添加 数据 标签 并 设置 位 置 为 居中 ， 如 


到 3-44 所 示 。 
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[| 


芒 
数据 标注 
更 多 迁 项 


图 3-44 ”添加 数据 标签 


击 图 表 区 ， 在 “设置 图 表 区 格式 ” 选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “填充 与 线条 ” 
选项 卡 ， 设 置 “ 边 框 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 红色 ， 如 图 3-45 所 示 。 


Ts | SR “| 下 


设置 图 表 区 格式 YX 


og © 全 
EN 后 SR 


201 2015 ?年 


0 ) 


图 3-45 ”设置 图 表 区 格式 


GE 渤 中 图 表 ， 在 “插入 ”选项 甘 葵 花 店 五 年 销售 数据 对 比 ， 
卡 中 单 击 “ 形 状 ”， 选 择 “文本 框 ” 命 令 ， 

在 图 表 区 内 绘制 一 个 文本 框 ， 输 入 文字 “ 馨 
声 花 店 五 年 销售 数据 对 比 单位 : 万 ”作为 
图 表 标 题 ， 单 独 选中 “单位 : 万 ”设置 字体 
字号 ， 如 图 3-46 所 示 。 


2013 年 2014 年 2015 年 2016 年 2017 年 


图 3-46 图 表 效 果 
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楠 楠 好 漂亮 ， 是 不 是 做 什么 图 形 都 可 以 啊 ， 感 觉 好 神奇 哦 。 
我 : 是 的 ， 尽 情 发 挥 你 的 想象 力 吧 ， 让 你 的 图 表 比 别人 的 高 大 上 吧 。 


有 时 候 并 不 是 所 有 数据 都 只 有 柱 形 图 、 条 形 图 或 折线 图 才能 展示 的 ， 如 图 3-47 所 示 ， 
按照 以 往 ， 我 们 可 能 会 使 用 折线 图 或 者 柱 形 图 来 制作 。 但 是 既然 学 习 了 图 表 ， 那 就 要 多 尝 
试 ， 使 用 不 一 样 的 图 表 来 展示 ， 如 图 3-48 所 示 。 


图 3-47 数据 源 

和 Ee ,】 1 0 69% 1009% 
楠 楠 : 啊 ， 哈 哈 ， 有 点 像 糖 葫芦 。 3 三 3 0 | 70% | 100% 
县 5 0 88% 100% 
我 ， 咽 ， 要 是 把 颜色 设置 成 红色 ， 那 就 更 | | 7 | 0 | er% | 100% 
6| 五 月 | 9 0 | 68% | 100% 
像 了 。 7| 六 月 | 11 0 72% | 100% 
那么 怎样 做 这 个 图 表 呢 ， 我 们 需要 构建 国生 二 -二 Tr 2 二 1 
三 列 数据 。 为 了 插入 图 表 时 选择 数据 方便 ， 各 | 0 | 100% | i00% 
我 们 需要 在 B 列 插入 两 列 ， 并 输入 对 应 的 i 
， 建 3-49 所 示 。 13| 十 一 23 0 83% | 100% 

值 ， 构 建 后 数据 源 如 图 3-49 所 示 ee 
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| 


选择 数据 B2:D13 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 不， 在 “图 表 ” 功 
能 组 中 选择 “插入 散 点 图 (和 X、Y 泡 图 ”命令 
所 示 。 


多 


本 
站 
诞 
奸 
少 
Ei 
往 
这 
省 
庆 
车 
庆 
2 


图 3-50 插入 气泡 图 


7 单 击 图 表 区 ， 在 “图 表 工 具 ” 中 单 击 “ 设 计 ，” 选 项 卡 ， 选 择 “选择 数据 
命令 ， 调 出 “选择 数据 源 ”对 话 框 。 
在 “选择 数据 源 ” 对 话 框 中 单 击 “添加 ”按钮 ， 打 开 “ 编 辑 数据 系列 ”对 话 框 ， 在 
“系列 名 称 ” 框 中 输入 目标 。 在 “X 轴 系列 值 ”中 选择 B2:B13 单 元 格 区 域 ， 在 “Y 轴 系列 
值 ”中 选择 C2:C13 单 元 格 区 域 ， 在 “系列 气泡 大 小 ”中 选择 E2:E13 单 元 格 区 域 。 单 击 “ 
定 ”按钮 关闭 “编辑 数据 系列 ”对 话 框 
在 “选择 数据 源 ”对 话 框 中 单 击 新 增 的 “目标 ”系列 ， 单 击 “ 上 移 ” 按 钮 ， 将 “ 
标 ” 系 列 移动 到 后 面 。 最 后 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 “选择 数据 源 ” 对 话 框 ， 如 图 3-51 
所 示 。 
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站 ] * a 


10| 元 】| -shectl594248513 $s -13579-|) Es 六 有 四 Ee 

11 | +) Yun: 日 “xm 1 

12 | 于 了 |=seeeosct24cg1 了 =oaaao-| 思 | 
13| +3 有 ARE 

14 =shectsl$ES2:5E41| 

15 8 = 
16 

17 网 单元 后 科 E 革 元 村) LM wm 


图 3-51 添加 新 系列 


习 于 下 5 
on 2 只 全 由 


双击 纵 从 
标 轴 ， 打 开 “ 设 置 坐标 轴 > 
格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 
“坐标 轴 选 项 ”选项 卡 ， 设 
置 “ 边 界 ” 的 “最 小 值 > 为 SECGEIE 
- 0.2，“ 最 大 值 ”为 0.2。 训 


单 击 横 坐 标 轴 , 在 “设置 通 50 
坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 中 切换 “| oe 种 
到 “坐标 轴 选 项 ”选项 卡 , 设 Smo 


置 “边界 "的 “最 小 值 ” 为 -1， | * 2 
“最 大 值 ”为 25。 设置 “标签 ” | 
的 “标签 位 置 ”为 无 。 

切换 到 “系列 与 填充 
选项 卡 ， 设 置 “ 线 条 ”为 实 mm 


线 ，“ 颜 色 ” 为 黑色 ，“ 宽 au 
度 ” 为 1.25 磅 ，“ 箭 头 前 端 类 - a 
型 ”为 箭头 ，“ 箭 头 后 端 类 图 3-52 设置 横 坐标 轴 格 式 


型 ”为 箭头 ， 如 图 3-52 所 示 。 
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单 击 图 表 区 ， 在 “快速 选项 按钮 ”中 单 击 “图 表 元 素 ”按钮 ， 取 消 义 选 
“坐标 轴 ” 一 “主要 纵 坐标 轴 ” 复 选 枉 ， 取 消 勾 选 “图 表 标题 ” 复 选 枉 ， 取 消 勾 选 “ 网 格 
线 ” 复 选 框 ， 如 图 3-53 所 示 。 


村 


图 3-53 ”删除 图 表 元 素 
i 迁 中 完成 率 系 列 ， 勾 选 “ 数 据 标签 ” 复 选 框 。 单 击 图 表 数 据 标签 ， 在 “ 设 
置 数 据 标签 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “标签 选项 ”选项 卡 ， 在 “标签 包括 ”中 弥 选 “ 气 ; 
大 小 ” 复 选 模 ， 取 消 勾 选 “Y 值 ” 复 选 框 ， 如 图 3-54 所 示 。 


图 3-54 设置 数据 标签 格式 
单 击 图 表 目标 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 
与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 绿色 ，“ 透 明度 ”为 80%， 设 置 
“线条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 绿色 ，“ 宽 度 ” 为 0.5 磅 。 
单 击 图 表 完 成 率 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ” 选 
项 卡 ， 设 置 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 绿色 ， 设 置 “ 线 条 ”为 无 线条 。 
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最 后 调整 图 表 大 小 ， 效 果 如 图 3-55 所 示 。 


Eells 
Tels ut 


王 


图 3-55 ”百分比 气泡 图 

楠 楠 ; 我 想 把 月 份 的 分 类 标签 加 入 图 表 中 ， 该 怎么 办 呢 ? 

我 : 可 以 使 用 目标 数据 系列 添加 数据 标签 , 然后 设置 数据 标签 的 位 置 为 “ 靠 下 ”, 并 且 将 数据 标签 的 
值 更 改 为 单元 格 中 的 月 份 。 详细 步骤 可 以 参考 之 前 讲解 过 的 两 种 方式 , 更 改 后 效果 如 图 3-56 所 示 。 


ET 


全 IEEEBEERREERRE 


图 3-56 ”添加 分 类 标签 


出 


除了 以 上 那 种 展示 百分比 气泡 图 之 外 ， 我 们 还 可 以 再 构建 一 下 数据 ， 将 气泡 
对 齐 ， 效 果 如 图 3-57 所 示 。 
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A 


2017 年 9 月 各 产品 完成 率 对 比 


7 
图 3-57 0 
首先 将 完成 率 数 据 降序 排序 。 构 建 X 数 据 、 完 成 率 Y 轴 、 目 标 Y 轴 以 及 


式 向 下 复制 至 C10 单 元 格 。 数 据 结 构 如 图 3-58 所 示 。 
C2 公式 : =SQRT(D2)/SQRT(MAX($D$2:SD$10))*E2 


制作 方式 与 前 一 个 案例 基本 一 样 。 只 是 有 两 点 需要 注意 。 
1. 这 里 的 分 类 项 目 与 数据 跟 上 一 个 案例 
不 同 ， 所 以 纵 坐 标 轴 “ 边 界 ” 的 “最 小 值 ” 


O00000 < 


标 数据 列 。 这 


里 所 有 数据 都 是 固定 的 ， 只 有 完成 率 Y 轴 需要 使 用 公式 计算 。 在 C2 单 元 格 输入 公式 ， 将 公 


己 芝 后 =SQRT(D2)/SQRT(MAX($D$2:$D$10))*E2 


B D E F G 
应 为 0%，“ 最 大 信 ” 为 0.5。 模 坐标 轴 “ 边 。 TE 
界 ” 的 “最 小 值 ” 应 为 0，“ 最 大 值 ” 为 10。 3 | 卫衣 2 13% 83% | 14% | 100W 
2. 单 击 图 表 系列 ， 在 “设置 数据 系列 。 引 并 全 一 一 涤 一 一 襄 玫 一 名 全 扣 
格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “系列 选项 ” 选 ”多 十 下- 癌 -装填 -0 
项 上 不， 设置 “大 小 表示 ”的 “气泡 面积 ”8 二 [一 名 一 一 次 各 一 
为 300， 如 图 3-59 所 示 ， 这 样 可 以 放大 气泡 图 10| | 9 | ew | i | 4% | 10m 


的 大 小 。 图 3-58 ”构建 数据 


9 月 各 产品 完成 率 对 比 JR 大 
VN oe, 


图 3-59 ”设置 气泡 大 小 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


最 终 效果 如 图 3-60 所 示 。 


和 | 0 EY SR 0 I | | Me, | 
2017 年 9 月 各 产品 完成 率 对 比 
@GeOeeeeere 


图 3-60 ”百分比 气泡 图 
楠 楠 : 哦 ， 这 个 图 是 不 是 就 是 更 改 了 完成 率 Y 轴 上 的 数据 ， 完 成 率 Y 轴 的 数据 需要 根据 完成 率 与 
目标 Y 轴 来 进行 变化 。 对 吧 ? 
我 : 是 的 ， 具 体操 作 步 又 可 以 参考 上 一 个 案例 。 


之 前 我 们 讲 “ 交 叉 变 形 柱 形 图 ”的 时 候 说 过 ， 可 以 使 用 自选 图 形 来 改变 柱 形 的 显示 
效果 。 如 图 3-61 所 示 。 看 图 表 效果 我 们 可 以 看 出 ， 数 据 大 的 形状 比较 尖 ， 数 据 小 的 则 比 
较 平 。 假 如 我 们 想 要 做 一 个 圆 角 的 柱 形 图 ， 那 么 根据 数据 大 小 不 同 ， 圆 角 也 会 变形 ， 如 
图 3-62 所 示 。 

+89 一 线 城 市 销售 率 较 高 


肖 月 局 75 
黄 疾 利 ,67 


乔 晓 ,55 


韶关 刘 头 佛山 广州 深圳 
数据 来 源 : 销售 名 


图 3-61 交 又 变形 柱 形 图 图 3-62 ”变形 圆 角 柱 形 图 
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| 


楠 楠 : 虽 ， 


我 : 当然 有 ， 没 有 什么 可 以 难 倒 我 们 的 ， 如 图 


首先 ， 我 们 需要 
就 用 固定 的 数据 来 做 圆 角 。 
加 角 部 分 数据 为 135， 那 么 
图 3-64 所 示 。 


数据 结构 改 一 改 ， 既 然 数据 大 小 会 改变 形状 的 贺 
剩 下 不 一 样 的 数据 直接 使 用 柱 形 就 可 
我 们 使 用 原始 数据 减 去 15 就 是 剩 下 的 部 分 了 ， 所 以 数据 构建 如 


第 3 章 医生 2 天 玉 3 


像 极 了 手指 饼 。 那 有 什么 方法 可 以 让 它 不 变形 吗 ? 


3-63 所 示 才 是 我 们 要 的 效果 。 


程度 ， 那 么 我 们 
以 了 。 也 就 是 说 ， 假 设 


一 线 城市 销售 率 较 高 4 & BE c D E 下 

深圳 广州 铺 徊 重 直 !00V 

bi lo 地 区 ”2015 年 地 区 数据 辅助 1 数据 辅助 2 
w 2| 部 关 60 部 关 45 15 
m0 | 汕头 89 汕头 74 15 
加 4| 佛山 95 佛山 80 15 
二 5| 广州 105 广州 90 15 
6 深圳 118 深圳 103 15 

部 关 ”汕头 ”佛山 ”广州 ” 深 州 ”” gal 

数据 来 源 ; 销售 部 8 | 

图 3-63 圆 角 柱 形 图 图 3-64 构建 数据 源 

(GE 的 选择 数据 D1: F6 单 元 格 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选 


择 “ 插 入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “堆积 


只 baa re 


图 3-65 


Dstt 加 3D4 型 ”十 应 用 


柱 形 图 ” ， 如 图 3-65 所 示 。 


I . ff sn, 中 
堆 杜 形 图 ss 虽 


教 据 铺 助 1 数据 铺 助 2 


插入 堆积 柱 形 图 
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击 图 表 数 据 系 列 ， 调 出 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “系列 


选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 间 隙 宽度 ”为 60%。 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 


为 纯色 填充 ，“ 颜 
深 红色 。 


直 


色 ” 灰 色 。 如 图 3-66 所 示 。 分 别 语 


il 州 3 ee PS 
孝 据 畏 且 1m 雪 所 辅助 2 Wt) 4 T 60% zj Em) 
oo J 以 E 补 名 人 表 和 全 0 

三 加 2 


图 3-66 设置 数据 系列 格式 


单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “插图 ”功能 组 中 选择 “形状 ” 命 


图” 组 中 选择 “ 延 基 


”图 形 ， 在 单元 格 中 绘制 形状 ， 如 图 3-67 所 示 。 


] 国 B 片 四 3D 模型 ~ 站 aa 
从 SmartAr 


DoOALLD| | 


DONDOOODOOO 
基本 形状 
四 四 OANZACOOOGO 


] ee 省 
] 人 中心 全 如 的 从 归 丁 PP 代 攻 于 

9 & 99NDDDDD 人 DRO 
10 如 他 有 


12 瑟 浊 保 由 器 SR 
全 一 区 生 己 

13 

| | 站 失 关 且 | 二 


DOcJO0DUGccoNyY 
a ouONA@@X 9 AV 
17| Qe0O 


图 3-67 插入 自选 图 形 


令 ， 丰 


击 最 后 两 个 柱 形 图 ， 设 置 “ 颜 色 ” 为 
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EV 单 击 形状 ， 在 “绘图 工具 ”中 单 击 “ 格 式 ” 选 项 卡 ， 设 置 “ 形 状 填充 ” 
为 灰色 ， 设 置 “形状 轮廓 ”为 无 轮廓 。 选 择 “旋转 ”命令 ， 选 择 “ 向 右 旋转 90””， 如 


到 3-68 所 示 。 


艺 不 字样 式 6 排 P 和 yA、 向 右 旋转 90°(R) 
4 向 左旋 转 90" 山 


妃 ” 委 直 需 转 W) 
H I 这 KE n 页 全 ”水平 琵 转 (H 
其 他 旋转 迁 项 (M) 
5 


~ 字形 伏 填 起 文本 汗 充 局 5 EE ” 层 对 放 ” | 高度 [0.87 莫 米 

- 人 高 度 :0.87 匡 米 

Zmang A A A -hme nr A De 
= = 从 文 4 效果 ” 中 到 5 直属 “NE  087 东 


图 3-68 ”旋转 形状 角度 
5 单 击 形状 ， 按 Ctri+C 组 合 键 复制 形状 ， 单 击 图 表 “ 辅 助 数据 2” 数 据 系列 ， 
按 ChltV 组 合 钥 粕 由 形状 ， 将 形状 寺 充 进 柱 形 图 。 
设置 “形状 填充 ”为 深 红色 后 按 Ctrl+C 组 合 键 复制 形状 ， 分 别 单 击 图 表 
“ 畏 且 数据 2” 数 据 系列 后 两 个 数据 点 ， 按 Caltv 组 合 键 粘 贴 ， 设 置 后 效果 如 图 3-69 所 示 。 


击 图 表 纵 坐标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 中 ， 切 换 到 “坐标 
轴 选 项 ”选项 卡 ， 设 置 “边界 ”的 “最 小 值 ” 为 0/，“ 最 大 值 ” 为 119， 设 置 “单位 ”的 
“大 ”为 20， 如 图 3-70 所 示 。 


140 
hoo 


设置 坐标 轴 格 式 x 
坐标 轴 选 项 w ”文本 选项 
四 | | | 及 安 粳 3 


图 3-69 ”粘贴 后 图 表 效 果 图 3-70 设置 纵 坐 标 轴 格 式 


清早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


单 击 图 表 横 坐 标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 中 ， 切 换 到 “坐标 
轴 选 项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 纵 坐标 轴 交 叉 ” 为 “最 大 分 类 ”， 将 纵 坐 标 轴 移 动 到 左边 ， 如 
图 3-71 所 示 。 


图 3-71 设置 横 坐 标 轴 格 式 

楠 楠 : 为 什么 最 大 值 是 119， 平 时 不 都 是 整数 吗 ? 而 且 最 上 面 为 什么 没有 网 格 线 也 没有 刻度 值 。 

我 : 因为 “最 大 值 ” 是 119， 而 “单位 ”的 “大 ”是 20， 当 没有 达到 20 就 不 显示 了 ， 这 就 是 我 要 
的 目的 ， 形 成 一 种 两 个 数据 点 超出 了 100 的 效果 。 

楠 楠 : 哦 ， 为 什么 设置 “ 纵 坐标 轴 交 叉 ”? 这 又 是 什么 意思 啊 ? 

我 : 横 坐 标 轴 的 纵 坐 标 轴 交 叉 ， 就 是 设置 纵 坐标 轴 在 横 坐 标 轴 上 的 哪个 位 置 ， 默 认 是 “ 自 
动 ”， 也 就 是 横 坐 标 轴 的 起 始 位 置 ， 我 们 想 要 将 他 移动 到 左边 ， 那 就 是 “最 大 分 类 ”， 也 就 是 最 大 值 
了 。 当 然 也 可 以 指定 值 ， 如 图 3-72 所 示 。 


站 州 到 川 | | 
2 


图 3-72 ”指定 交叉 分 类 编号 
最 后 还 是 老 套路 ， 使 用 文本 框 和 单元 格 与 图 表 排版 ， 最 终 效果 如 图 3-73 所 示 。 
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[0 | I | el EH Ey | 


一 线 城市 销售 率 较 高 


深圳 广州 消 告 量 起 100% 
单位 :% 


2015 年 


地 区 


20 


番 关 汕头 佛山 广州 ”深圳 
数据 未 源 : 销售 部 


图 3-73 国 角 柱 形 图 


楠 楠 : 芬 姐姐 ， 我 遇 到 难题 了 ， 今 天 找 了 个 数据 想 练 练 手 ， 结 果 我 回想 了 一 下 之 前 学 过 的 图 
表 ， 然 后 发 现 好 像 没 有 适合 这 组 数据 的 图 表 ， 如 图 3-74 所 示 。 


图 3-74 数据 源 


我 用 柱 形 图 或 者 折线 图 做 了 一 下 ， 图 表 看 上 去 又 乱 又 难看 ， 如 图 3-75 所 示 。 我 感觉 不 
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少时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


适 所 以 没有 进行 美化 ， 我 想 知道 有 没有 更 好 的 展示 方式 。 


图 表 标题 


时 关 8 


和 广东 北京 天 津 下 四 川 ge 苏州 


四 月 


8 8§88 


名 


各 


一 月 


图 表 标 题 


二 月 Ed 


四 月 


五 月 


一 永 一 后 一 香 一 四 川 一 允 州 


图 3-75 ”杂乱 的 柱 形 图 与 折线 图 
我 : 既然 都 放 在 一 起 很 杂乱 ， 可 以 考虑 最 开始 讲 数 据 构 建 的 时 候 提 过 的 错 行 错 列 ， 将 系列 与 系 
列 分 开 显示 。 除 了 柱 形 图 可 以 那么 做 ,我 们 还 可 以 使 用 折线 图 ， 如 图 3-76 所 示 ， 就 是 使 用 错 行 错 列 的 


原理 制作 的 多 段 式 折线 图 效果 。 


于 构建 数据 ， 将 数据 重新 排列 结 


6 月 从 二 为 下 降 站 势 


北京 总 销售 重 较 低 数据 来 源 : 销售 关门 


400 


200 


123456 
图 3-76 多段 式 折线 图 


选中 数据 B1:F31 单 元 格 


选择 “插入 折线 图 或 面积 图 ”命令 ， 选 择 “ 折 线 图 
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区 域 ， 单 寺 


吉 构 ， 将 每 个 系列 错 


”， 如 


， 如 图 3-77 所 示 。 


276 
467 
443 
181 
482 


图 3-77 构建 数据 


二 “插入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 


图 3-78 所 示 。 


”功能 


六 月 


组 叶 


| 


sb 


pple sk 
四 上 
苦 吕 去 关 加 
生 | 号 
Sa 
一 是 
La 


图 3-78 插入 折线 图 

击 图 表 区 ， 在 “图 表 工具 ”中 单 击 “设计 ”选项 卡 ， 单 击 “ 选 择 数据 ” 
按钮 ， 打 开 “ 选 择 数据 源 ” 对 话 框 ， 在 “水 平 (分 类 ) 轴 标签 ”下 单 击 “编辑 ”按钮 ， 打 
“ 轴 标 签 ”对 话 框 ， 设 置 “ 轴 标签 区 域 ”为 A2:A31 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 对 
话 框 ， 如 图 3-79 所 示 。 


i es esas] [| -aas 


280 3ase7 
| | =~ 
四 108 
到 276 a 
让 | 467 b 


图 3-79 编辑 水 平分 类 轴 标 签 


六 153 


区 和 清早 做 完 ， 不 加 班 (图表 篇 ) (升级 版 ) 


EE 时 分 别 单 击 “ 图 例 " “图 表 标题 ” “网 格 线 ”， 按 Delete 键 删除 。 

单 击 图 表 横 坐标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “坐标 轴 
选项 ”选项 卡 ， 在 “刻度 线 ” 选 项 中 设置 “刻度 线 间隔 ”为 6， 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 
卡 ， 设 置 “ 线 条 ”为 无 线条 ， 如 图 3-80 所 示 。 


图 3-80 ”设置 横 坐 标 轴 格 式 
楠 楠 : 为 什么 设置 “刻度 线 网 格 ”为 6? 
我 : 别 急 ， 看 后 面 你 就 知道 了 。 
单 击 图 表 绘图 区 ， 在 “设置 绘图 区 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “填充 与 线 
条 ”选项 卡 ， 设 置 “边框 ”为 实 线 “颜色” 为 灰色 ， 如 图 3-81 所 示 。 


-一 一 


二 = 
图 表 标 题 设置 绘图 区 格式 i 
i 给 图 区 选项 ~ 
so0 名 
400 上 奸 充 Ie| 
+ 边 要 
ao 
天 
2m CE] 
新 雪 才 (G) 
- 自动 
9 (CO) 
123456 本 
C 


图 3-81 设置 绘图 区 格式 


分 别 单 击 图 表 折 线 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “ 填 
充 与 线条 ”选项 不， 在 “线条 ”选项 中 设置 “线条 ”为 实 线 并 设置 “颜色 ”，“ 宽 度 ” 为 
2 磅 。 
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切换 到 “标记 ”选项 ， 设 置 “ 数 据 标记 选项 ”为 内 置 ，“ 类 型 ”为 贺 形 ，“ 大 小 ”为 
5。 设置“ 填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 白色 ， 设 置 “线条 ”为 实 线 并 设置 “颜色 ”， 
“宽度 ”为 2 磅 。 
GE 单 击 图 表 区 ， 在 “快速 选项 按钮 ”中 单 击 “ 图 表 元 素 ”， 依 次 勾 选 “ 网 格 


线 ” 一 “主轴 主要 垂直 网 格 线 ” 复 选 框 ， 如 图 3-82 所 示 。 
恒 < 国志 元 素 
兴 标 给 
is 
口 est 
400 口 数据 标签 
口 ses 
300 口 已 基线 
网 格 线 ， 人口 直击 主要 水 于 风格 颖 
200 口 me 主力 主要 委 直 网 格 线 
口 站 9 颖 主 坊 次 要 水 平 网 格 线 
100 口 口 主 天 次 要 得 直 网 格 绪 
更 多 选项 .. 
6 a 123456 0 o 
图 3-82 ”添加 主轴 主要 垂直 网 格 线 
我 : 这 就 是 为 什么 要 设置 “刻度 线 网 格 ” 为 6 的 原因 了 ， 只 有 设置 刻度 线 网 格 的 间距 之 后 ， 我 们 


添加 网 格 线 才 会 根据 我 们 设置 的 间隔 显示 。 否 则 如 果 按 默认 的 刻度 线 网 格 ， 效 果 是 这 样 的 ， 如 图 3-83 
所 示 。 


600 


500 


400 


300 


200 


100 


" 123456 

图 3-83 ”密集 的 网 格 线 

为 了 将 横 坐 标 轴 上 的 数字 放 入 到 绘图 区 中 ， 我 们 需要 设置 纵 坐 标 轴 的 “ 横 坐 标 轴 交 
又 ”位 置 。 

单 击 图 表 纵 坐标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 中 ， 切 换 到 “坐标 轴 
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坐标 轴 交 又 ”的 “坐标 轴 值 ”为 60， 如 图 3-84 所 示 。 
设置 坐标 轴 格 式 x 
坐标 轴 选 项 = 司 
外 只 面 
.局 
自动 CD) 
间 从 机 值 日 60 四 


+ 
I 


图 3-84 设置 坐标 轴 格 式 


在 H1:16 单 元 格 区 域 计算 出 


各 地 区 总 计 ， 如 图 3-85 所 示 。 选 中 H1:I6 单 3 份 

元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 | 1 221 广东 1829 
表 ” 功 能 组 中 ， 选 择 “插入 饼 图 或 圆 环 图 ” 。 中 一 3 一 移 Re 1970 
命令 ， 选 择 “ 饼 图 ”。 设 置 饼 图 各 扇 区 颜色 。 一- 强 BN 2150 
与 折线 数据 系列 颜色 一 致 。 饼 图 美化 步骤 可 。 本 3 

参照 之 前 讲解 过 的 步骤 ， 此 处 省 略 。 图 3-85 添加 总 计数 据 


最 后 ， 使 用 文本 框 制作 各 地 区 标签 与 饼 图 排版 ， 作 为 图 表 图 例 。 最 终结 合 单元 格 填充 
颜色 与 文本 框 说 明文 字 ， 图 表 效 果 如 图 3-86 所 示 。 


| A B C P Q—l 
总 计 

1 [EECE3 Ee 6 8 均 为 L 和 辣 

2| 1 221 1829 六 详 色 骨 信 量具 得 区 基 幸 要 。 加 个 训 

3| 2 364 1427 0 

4 3 409 好 1970 

5 4 252 四 川 1906 sm 

6| 5 454 苏州 _2150 

7| 6 129 40 

8 160 

9 423 300 

10| 280 

1 310 

12| 146 人 

13 108 

14| 276 

15| 467 123456 

16| 443 


图 3-86 ”多 段 式 折线 图 
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除了 以 上 折线 图 外 ， 我 们 还 可 以 使 用 条 形 图 来 做 ， 与 多 段 式 折线 图 一 样 ， 将 每 个 地 区 
分 隔 成 各 自 的 系列 进行 对 比 ， 如 图 3-87 所 示 。 


各 地 区 上 半年 销售 ss 
北京 总 销售 量 较 低 。 数据 来 源 : 销售 部 门 . 

m 国 四 国 四 ma 
-Em 
"加 
"En EN es a 
"nn 


图 3-87 多 段 式 条 形 图 

我 :看 图 表 效 果 ， 你 觉得 应 该 是 怎么 制作 的 。 

楠 楠 ， 我 想 不 出 这 个 可 以 怎么 做 ， 就 算 主 次 坐标 轴 ， 也 不 可 以 弄 这 么 多 个 ， 但 是 以 折线 图 的 原 
理 ， 不 大 可 能 是 做 多 个 图 表 排版 在 一 起 ， 所 以 我 真 不 知道 怎么 操作 。 

我 :其实 很 简单 ， 你 把 它 看 成 一 个 堆积 的 条 形 图 ， 然 后 那些 间隔 的 空白 都 是 存在 的 系列 ， 只 是 
设置 了 “填充 ”为 无 填充 而 已 。 

楠 楠 ， 啊 ? 我 又 感觉 我 前 面 都 白 学 了 。 

我 : 这 个 也 是 占 位 的 一 种 ， 所 以 当 你 看 到 一 些 可 以 悬空 的 柱 形 图 或 者 条 形 图 的 时 候 ， 你 要 想象 
一 下 ， 它 只 不 过 就 是 站 在 透明 的 椅子 上 而 已 。 
瑟 E90 首先 我 们 需要 在 每 个 地 区 之 间 插 入 一 列 数据 ， 字 段 名 为 “ 占 位 ”， 占 位 数 
据 直接 使 用 整 组 数据 中 最 大 的 那个 数 接近 的 整数 去 减 掉 当 前 区 域 当前 月 份 的 值 就 可 以 。 数 
据 结构 如 图 3-88 所 示 。 
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早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


bprn 国 - 


图 3-88 ”构建 数据 
CTE 对 选中 数据 A1:]7 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 " 功 


SS 


择 “ 插 入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “堆积 条 形 图 ”。 


ET 单 击 图 表 区 ， 在 “图 表 工 具 ” 中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 在 “数据 ”功能 组 


中 选择 “切换 行 / 列 ” 命 令 ， 如 图 3-89 所 示 。 


> 天 
: 区 ES ED En 里 了 8 | 3 ki 由 
图 表 标 题 图 表 标题 


位 | 点 位 8 荔 州 


和 月 = 月 = 月 四 月 8 二 月 六 月 A A 未 位 = 北京 9 二 位 


图 3-89 ”切换 行 / 列 


当 
Ey 
测 
洲 
区 


E 标 轴 ， 打 开 “ 设 置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 切 换 到 “ 
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选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 边 界 ” 的 “最 大 值 ” 为 2300，“ 最 小 值 ”为 0， 如 图 3-90 所 示 。 


图 表 标题 设 寺 举世 针 人 式 ->* 


E_n 
三 网 
一 月 
| 


和 广东 上 位 北京 和 占 位 四 天津 和 上 位 四川 占 位 苏州 1 
图 3-90 设置 坐标 轴 格 式 


EE 单 击 图 表 纵 坐标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “坐标 轴 
选项 ”选项 卡 ， 勾 选 “ 逆 序 类 别 ” 复 选 框 ， 如 图 3-91 所 示 。 


图 表 标题 设置 坐标 轴 格 式 x 
0 500 1000 1500 2000 2500 。 坐标 轴 先 项 -四 
下 e 帮 :| 


广东 占 位 四 北京 四 占 位 四 天 津 四 占 位 四 川 @ 占 位 9 苏州 
oO 


图 3-91 设置 坐标 轴 格 式 


单 击 图 表 数 据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “系列 
选项 ”选项 不 ， 设 置 “ 间 阶 宽度 ”为 40%， 如 图 3-92 所 示 。 


0 
sat 题 = 区 
一 一 一 一 -六 天 2 
广东 m 占 位 要 北京 因 占 位 四 天 津 m 占 位 和 四 川 点 位 | 。。 介 辽 守 朗 (W) 4 一 Bl 


图 3-92 ”设置 间隙 宽度 
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用时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 
5 分 别 单 击 “ 图 表 标 题 " “ 横 坐 标 轴 ”“ 图 例 ”“ 网 格 线 ”， 按 Delete 键 出 
除 


EX 分 中 单 击 图 表 占 位 数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 
en ee ets 

分 别 单 击 图 表 各 区 域 数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “填充 
ey 并 设置 “颜色 ” 

分 别 单 击 图 表 各 区 域 数据 系列 ， 为 各 地 区 数据 系列 添加 “数据 标签”。 

分 别 单 击 各 数据 标签 ， 在 “设置 数据 标签 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “标签 选项 ” 选 
项 卡 ， 设 置 “标签 位 置 ”为 数据 标签 内 ， 设 置 后 效果 如 图 3-93 所 示 。 


2 


图 3-93 ”效果 图 
本 在 L1:M5 单 元 格 区 域 ， 计 算 各 地 区 总 计 ， 选 中 L1:M5 单 元 格 区 域 ， 


“插入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 ， 选 择 “ 插 入 折线 图 或 面积 ， 命令， 选择“ 折线 
玖 ”， 如 图 3-94 所 示 。 


J B | C D E 了 |， C 本 了 格 : EL LE | 
月 份 广东 占 位 北京 占 位 天 津 占 位 四 川 占 位 苏州 图 地 区 总 计 


3 

2 一 月 221 279 160 340 276 224 326 174 406 广东 1829 
3 | 二 月 364 136 423 77 467 33 454 46 462 北京 1427 
4| 三 月 409 91 280 220 443 57 297 203 255 天津 1970 
5 | 四 月 252 248 310 190 181 319 302 198 215 ， 四川 ”1906 
6 | 五 月 454 46 146 354 482 18 421 79 462 苏州 ”2150 
7| 六 月 129 371 108 392 121 379 106 394 350 

8 


图 3-94 计算 总 计 


格式 ， 将 折线 图 作为 堆积 条 形 图 的 图 例 ， 设 置 单 元 格 填充 颜色 与 添加 文本 
图 排版 后 效果 如 图 3-95 所 示 。 


设置 折线 
框 ， 与 堆积 条 


网 


NS 
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图 3-95 多段 式 条 形 图 


既然 可 以 做 多 段 式 条 形 图 ， 那 么 也 可 以 做 多 段 式 柱 形 图 ， 也 就 是 把 多 段 式 条 形 图 改 个 
方向 ， 效 果 如 图 3-96 所 示 。 数 据 构建 方式 与 “多 段 式 条 形 图 ”是 一 样 的 。 
(EDI 国 选中 数据 Al1:J7 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选 
择 “ 插 入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 堆 积 柱 形 图 ”。 
单 击 图 表 区 ， 在 “图 表 工 具 ” 中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 在 “数据 ”功能 组 
中 选择 “切换 行 / 列 ” 命 令 ， 效 果 如 图 3-97 所 示 。 
各 地 区 上 半年 销售 醒 呈 有 图 表 标题 


而 吕 本 和 梳 作 和 刘 ;由 3000 


2000 

1500 

oo 

sm 

o 
请， 三 


月 四 月 五 月 六 月 
位 本 天 津 


覃 吉 位 置办 川 昌吉 位 置 区 州 


图 3-96 多段 式 柱 形 图 图 3-97 图 表 效 果 
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完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


分 趾 单 证 “图 表 标 题 ”“ 图 例 ”， 按 Delete 键 删除 。 


(GE 有 双击 图 表 纵 坐标 轴 ， 打 开 “ 设 置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 切 换 到 “坐标 
轴 选 项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 边 界 ” 的 “最 小 值 ” 为 0，“ 最 大 值 ” 为 2500， 设 置 “单位 ”的 


“大 ”为 300， 设 置 “ 标 签 ”的 “标签 位 置 ”为 无 。 


单 击 图 表 数 据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 


项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 间 隙 宽度 ”为 0%， 如 图 3-98 所 示 。 


ph 切换 到 “系列 选 


分 别 单 击 图 表 “ 占 位 ”数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切 


换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 无 填充 。 


分 别 单 击 图表 各 地 区 数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 


切换 到 “填充 与 


线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ， 并 设置 “颜色 ”。 设 置 “ 线 条 ”为 实 线 ，“ 颜 


色 ” 为 白色 。 


单 击 图 表 网 格 线 ， 在 “设置 网 格 线 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 


图 3-99 


设置 “线条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 白色 ，“ 宽 度 ” 为 2 磅 。 设 置 后 的 图 表 效果 如 


所 示 。 


0 


= 月 。 二 月 三 月 四 月 五 月 


图 3-98 设置 数据 系列 格式 


国 国 mms 国 _ 
用 = 3H 四 月 五 六 月 


图 3-99 美化 后 的 图 表 效果 


分 别 单 击 图 表 各 区 域 数据 系列 ， 为 各 地 区 数据 系列 添加 “数据 


标签 ”。 


分 别 单 击 各 数据 标签 ， 在 “设置 数据 标签 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “标签 选项 ” 选 


项 卡 ， 设 置 “ 标 签 位 置 ”为 “ 轴 内 侧 ”。 
单 击 “插入 ”选项 不， 在 “插图 ”功能 组 中 选择 “ 形 


162 六 


;9 和 人 全 
RD x, 


在 


“流程 


第 3 章 医 2 生 2 到 


”图 形 组 中 选择 “库存 数量 ”， 如 图 3-100 所 示 。 


STEP 09 


联机 图 片 四 3D 模型 ”。 应用 商店 
区 SmartArt 


ss 
s LbLLLLNADS Tan Wl 0 
是 | 
口 ODOeDDDD 
2 06 
醒 42 固 四 OANOAOOOOO| le 
4 三 月 4 9 2 OO LOODF ELISOG| lss 
5 | 四 月 252 248 ET 人 全 15 
6 | 五 月 454 46 14 ed 62 
于 -2 2 37 SHOOSSErRG 加 
3 8&5 vODDDD 了 TO 
10) oa 
11) 公式 形状 
12 中 一 区 中 已 哎 
| 2 
TH DOI000Go9g9 
| oON@@Y yt ed 
17) QBS0O 


择 “旋转” 一“ 水平 翻转 


贸 


颜色 填充 ) ， 设 置 


按 Ctrl 键 拖 动 
应 的 颜色 ) 。 


重 入 文本 框 输入 各 地 


EE 


图 3-100 插入 形状 


单 击 “库存 数量 ”形状 ， 在 “绘图 工具 ”中 单 击 “ 格 式 ” 选 项 卡 ， 依 次 选 


”命令 ， 在 “形状 样式 ”功能 组 中 设置 “形状 填充 ”按照 柱 形 


“形状 轮廓 ”为 “无 轮廓 ”。 
状 ， 可 复制 形状 根据 地 区 个 数 复制 形状 个 数 ， 分 别 设置 图 表 中 系列 对 


区 文字 ， 与 “库存 数量 ”形状 对 齐 排版 ， 效 果 如 图 3-101 所 示 。 


北 天 征用 苏 


京 津 大 时 州 


图 3-101 图 例 效果 


取 


出 


3-102 所 示 。 


后 添加 文本 框 作为 图 表 标 题 与 说 明文 字 ， 将 图 例 与 图 表 进 行 排版 ， 排 版 后 效果 如 
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本 于 于 早 做 完 . 


不 加 班 ( 图 表 篇 ) 


六 月 129 371 108 392 121 


(升级 版 ) 


57 297 203 
319 302 198 
18 421 79 
379 106 394 


kL 


图 3-102 ”排版 后 效果 
除了 以 上 方式 制作 此 类 数据 图 表 ， 还 可 以 有 更 多 的 方式 ， 读 者 可 以 尽情 地 发 挥 想象 。 


百分比 图 表 可 以 有 更 多 方式 来 


图 3-103 所 示 。 


展示 ， 如 


使 用 圆 环 图 就 完成 了 这 么 一 


个 颜 值 非常 高 的 图 表 。 

此 图 很 适合 PPT 展 示 ， 比 较 美观 ， 制 作 
方式 也 非常 简单 哦 。 
一 般 原始 数据 中 只 有 完成 率 ， 我 们 需要 自己 


计算 未 完成 率 。 所 以 这 里 需要 将 数据 转换 为 
如 图 3-104 所 示 的 数据 。 


1o4 六 


各 地 区 上 半年 销售 


北 京 郑 条 六 要 所 尾数 生 系 -各 坟 关 站 


所 国 二 。 。 


ms 


各 年 份 完成 率 展示 


图 3-103 多 分 类 回环 图 


I 
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选中 数据 D1.E6 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 
选择 “插入 饼 图 或 圆 环 图 ”命令 ， 选 择 “ 圆 环 图 ”， 如 图 3-105 所 示 。 


NE 名 3D 六 时 -者 应 用 让 
-省 smarar 


2012 


未 完成 | f 
2| 
| | 
1 国 2015 | - 
3 | 2013 | 30% | 2 
3 用- 相生 | 人 @ 更 多 负 加 (M).. 
4 7 
: te i SA 
6 | 2016 | 26% | | 26% | 74% ] 9 
7 10 Im2 3 4 5 
图 3-104 数据 源 图 3-105 插入 圆 环 图 


单 击 图 表 区 ， 在 “图 表 工具 ”中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 在 “数据 ”功能 组 
中 选择 “切换 行 / 列 ”命令 ， 如 图 3-106 所 示 。 


1 sa s3 4 5 -A 。 完成 本 “未 完成 么 


图 3-106 ”切换 行 / 列 
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和 清早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


EI 双 击 图 表 数据 系列 ， 打 开 “ 设 置 数 据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “ 系 
列 选项 ”选项 卡 ， 设 置 “第 一 扇 区 起 始 角度 ”为 180”，“ 圆 环 图 内 径 大 小 ”为 32， 如 
图 3-107 所 示 。 


国 环 阳 分 过程 记 
.003 
EAD) 
一 一 32% 


图 3-107 设置 数据 点 格式 


分 别 单 击 “ 未 完成 率 ” 数 据 系列 ， 在 “设置 数据 点 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 
线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 无 填充 ， 设 置 “边框 ”为 无 线条 ， 如 图 3-108 所 示 。 


完成 这 。 未 完成 弹 


圆 环 图 与 说 图 一 样 ， 想 要 没 置 其 中 一 个 圆 环 组， 


只 能 单 击 一 次 北 中 整个 圆 环 ， 巨 单 击 要 设置 
的 圆 环 级 才 可 单独 兹 中 后 痊 行 设置 。 


图 3-108 设置 数据 系列 格式 
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(GE 分 中 岸 击 “ 完 成 率 ” 数据 系列 , 在 “设置 数据 点 格式 ” 选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 
线条 ”选项 卡 , 设置 “填充 ”为 纯色 填充 , 并 设置 “颜色 ”, 设置 “边框” 为 无 线条 , 如 图 3-109 所 示 。 


图 3-109 设置 数据 点 格式 

楠 楠 : 效果 图 不 是 这 样 的 啊 ， 效 果 图 不 是 有 部 分 出 来 的 ， 还 可 以 显示 数据 标签 的 吗 ? 

我 : 是 的 ， 但 那 可 以 不 是 默认 的 图 表 元 素 啊 。 可 以 使 用 单元 格 填充 颜色 ， 并 且 写 入 对 应 的 分 类 
与 数据 ， 如 图 3-110 所 示 。 在 A23:B27 单 元 格 中 输入 对 应 的 数据 ， 设 置 颜色 与 圆 环 图 系列 颜色 一 致 。 
5 选择 A20:B27 单 元 格 区 域 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 复制 单元 格 区 域 ， 鼠 标 停 在 任意 

个 空白 的 单元 格 中 右 击 ， 在 快捷 菜单 中 依次 选择 “选择 性 粘贴 ”一 “链接 的 图 片 ”菜单 命 

令 ， 如 图 3-111 所 示 。 将 A20:B27 单 元 格 区 域 粘贴 为 图 片 ， 且 图 片 会 根据 A20:B27 单 元 格 区 域 数 
据 变化 而 变化 。 
4, 
21| 
22 
23 
24 
25 
26 
27 


5.00% 
00% 
53.00% 
000% 
25.00% 


图 3-110 单元 格 设置 格式 图 3-111 链接 的 图 片 
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清早 伏 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


单 击 链接 的 图 片 ， 调 整 图 片 大 小 与 圆 环 图 对 齐 ， 最 终 效果 如 图 3-112 所 示 。 


楠 楠 : 


啊 ， 这 个 


， 也 没 办 


图 3-112 多 分 类 回环 图 


a 
0 
我 看 到 有 人 在 网 上 问 这 么 一 个 问题 ， 就 是 如 图 3-113 所 示 的 数据 源 ， 如 何 用 图 表 来 展示 


量 明显 很 大 差距 。 感 觉 做 成 一 个 图 表 ， 会 有 三 个 完全 看 不 到 趋势 ， 但 是 如 果 设 置 主 次 坐标 
法 呈现 很 好 的 显示 效果 。 


4 A EAT 

1 

2 15" |38217| 781 | 1.04 | 0.68 
.09 


3| 16" | 33909| 785 | 178 | 085 
4 17” 127761| 546 | 1.44 
4 [El 


图 3-113 多 量 级 数据 源 


我 : 这 样 的 数据 ， 要 不 就 是 做 成 四 个 图 表 ， 如 果 不 想 做 成 四 个 图 表 ， 只 能 将 数据 重新 计算 。 将 


168 席 


DU 
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所 有 数据 都 以 一 个 数据 缩小 计算 ， 这 里 将 每 个 分 类 的 最 大 值 以 0.5 计 算 ， 其 他 数据 均 按 比例 得 出 。 
在 G1:K4 单 元 格 区 域 重新 计算 数据 ， 在 H2 单 元 格 中 输入 公式 ， 将 公式 向 下 复制 至 K4 单 元 格 区 域 ， 如 
图 3-114 所 示 。 


In 


H2 公 式 : =IF(MAX(B$2:B$4)=B2,0.5.B2MAX(B$2:B$4)*0.5) 


H2 = 所 AF(MAX(B$2:8$4)=82,0.5,82/MAX(BS$2:6$4)*0.5) 

K 
1 D 
2| 1s" ‘38217 ?好 104 | 068 | 15" 和 50% | 50% ，29% | 40% 
3|_16" EE 785 | 1.78 | 085 | | 44% | 50% | 50% | 50% 
4 17" |27761| 546 | 1.44 | 0.09 | 1 36% | 35% | 40% | 5% | 
5 


图 3-114 重新 计算 数据 源 


为 了 让 图 表 能 更 直观 ， 我 们 将 分 类 数据 放 在 一 起 展示 ， 所 以 还 记得 之 前 讲 过 的 数据 错 
tabs 
将 G1:K4 单 元 格 区 域 更 改 为 如 图 3-115 所 示 的 显示 结构 
A B C D E 医 
i 15' 50% | 50% | 29% | 40% A 15' 50% 
| -让 44% | 50% | 50% | 50% | A | |44%| 
a 1 36% | 35% | 40% 5% 四 A 17" 36% 
~ \ 
7 | Be | 16 | 5o% | 
8 _B | > |- 35% 
9 HH 一 二 一 DN 
" 要 
22| C_| 17"” | |40% 
13 | ES SE 
14 D | 15" | 40% 
15 [CD 16 |s0%| 
16 [LpD IT) | 5% 
图 3-115 重新 排列 数据 结 
楠 楠 : 为 什么 是 系列 1 跟 系列 2 呢 ? 之 前 不 是 一 个 分 类 一 列 吗 ? 
我 : 这 里 我 们 只 想 突出 显示 17 年 的 数据 就 好 了 ， 其 他 的 数据 都 用 一 个 颜色 ， 所 以 就 把 一 样 颜 色 


的 放 在 同一 列 。 之 前 我 们 将 一 个 分 类 放 一 列 ， 是 因为 想 要 分 类 都 设置 成 不 同 的 颜色 展示 。 


选择 数据 N1:P16 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 
选择 “插入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 簇 状 柱 形 图 ”， 如 图 3-116 所 示 。 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 图表 篇 ) (升级 版 ) 


15” | 38217 | 781 | 


A [27761| 546 | 144 


1.04 
8 


Bs BE O30 
[形状 ~ 


G 
年 份 
4 | 068 | | 15"” | 50% | 5C = 和 SHE 回 
0.85 LI4%|5E Fe Pe 
0.09 和 记忆 
忆 fs [= 三 J 


oN 


LET 双 击 


图 寺 


这 二 入 国 :! 


Sma 
sm 当地 折 缆 柱 形 盈亏 ”切片 器 E 


芝 
| 中 
I D 


15" 16° 17 15 16° 17 15" 16° 317 15" 16° 17 


系列 1 四 系列 2 


图 3-116 ”插入 柱 形 图 


长 “系列 1 ”数据 系列 ， 打 开 “ 设 置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 切 


换 到 “系列 选项 ” 选项 卡 ， 设置 “系列 重合 ”为 100%， 设 置 “ 间 隙 宽度 ”为 10%。 切 换 到 


“填充 与 线条 ”选项 + 


二， 设置 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 黑色 ， 如 图 3-117 所 示 。 


国 设置 数据 系列 格式 ~ x 
口 巾 


4 


生动 UW) 
以 巨 补 色 代表 负 值 (D 


图 3-117 设置 数据 系列 格式 
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7 单 击 图 表 “ 系 列 2” 数 据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 
到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 黄色 ， 如 图 3-118 所 示 。 


图 表 桔 设置 数据 系列 格式 x 
系列 选项 
志 出 


新 充填 充 (G) 
15" 16° 17 15 图 片 或 六 理 填充 (P) 
日系 列 1 a 系列 2 图 安 读 充 (A) 


自动 LU) 
以 互补 色 代表 负 值 (D 
颜色 (QO “ 


图 3-118 设置 数据 系列 格式 


单 击 纵 坐标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 中 ， 切 换 到 “坐标 轴 选 
项 ”选项 卡 ， 设 置 “边界 ”的 “最 小 值 ”为 0，“ 最 大 值 ”为 0.7， 如 图 3-119 所 示 。 


设置 坐标 轴 格 式 x 
ow? 坐标 轴 选 项 Y 。 文本 选项 
0% 


yo 十 


50% 

KO0% 

9?box 

pox 
最 小 值 N) | 0.0 

ho% 

0% or 

人 

15”16” 17 15” 1 可 

大 由 0.1 自动 
小 D 0.02 自动 


图 3-119 设置 坐标 轴 格式 


单 击 图 表 区 ， 在 “快速 选项 按钮 ”中 单 击 “图 表 元 素 ”， 依 次 取消 勾 选 
“坐标 轴 ” 一 “主要 纵 坐 标 轴 ” 复 选 枉 ， 勾 选 “ 数 据 标签 ” 复 选 框 ， 取 消 义 选 “网 格 线 ” 
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竹本 于 对 早 侯 完 ， 不 加班 ( 国 表 篇 ) (升级 版 ) 


复 选 框 ， 取 消 勾 选 “ 图 例 ” 复 选 框 ， 如 图 3-120 所 示 。 


口 ss 
口 庆生 
网 恪 经 
中 | 口 
s% 


图 表 标题 
gf 主要 本村 
主要 ge 村 钠 
更 多 选 硕 _ 


So% 50% 


图 3-120 而 天 元 夫 
图 表 使 用 的 是 重新 计算 的 数据 进行 制作 的 ， 所 以 数据 标签 显示 是 不 正确 的 ， 需 要 
更 改 数据 标签 数值 。 
读者 可 直接 在 “设置 数据 标签 格式 ”选项 窗 格 中 ， 设 置 “标签 选项 ”中 的 “单元 格 中 
的 值 ”， 将 标签 数据 更 改 为 原始 数据 值 。 
(GE 这 里 使 用 手动 更 改 数据 标签 值 。 单 击 数据 标签 ， 再 次 单 击 其 中 一 个 数据 标 
签 ， 例 如 “A” 的 “15 年 ”数据 标签 ， 这 时 候 “A” 的 “15 年 ”数据 标签 是 单独 选中 状态 ， 
周围 控制 点 均 变 成 空心 圆 的 状态 ， 然 后 在 编辑 栏 中 输入 “=” 等 号 ， 单 击 “B2” 单 元 格 ， 
最 后 单 击 编辑 栏 中 的 “输入 ”按钮 完成 编辑 。 这 时 候 “A” 的 “15 年 ”数据 标签 和 “B2?” 


必 3-121 所 示 。 


图 表 4 -~ Xv 无 | = 郑 晓 芬 工作 它 !$8$2 

A B 人 D E FE G - 1 ] K 
1 了 D 年 份 ” 2 B ci:D 
2 15" | 38217，781 | 1 0.68 15" | SW 50% | 29% 40% 
3 1 16" |33909, X85 | 1.78 . 0.85 16" | 44% , 50% | 50% | 50% 
4 | 17" |27761 .44 /0.09 17" | 36% | 35% | 40% | 5% 
0 = 了 
6 图 表 标题 
7 
到 |oo 
9 We so% so% 


5 16 17 3 


图 3-121 更 改 数据 标签 格 式 


单元 格 已 经 关联 在 一 起 ，“B2” 单 元 格 中 的 值 变 化 ， 数 据 标签 也 会 跟着 变化 ， 操 作 如 


ET 如 采 想 在 各 分 类 区 域 中 标识 分 类 名 称 ， 并 且 在 各 分 类 之 间 插入 一 个 网 格 线 
作为 分 割 ， 效 果 如 图 3-122 所 示 。 达 到 这 样 的 效果 。 可 使 用 文本 框 制作 分 类 说 明 ， 使 用 直线 
作为 分 割 线 。 

除了 使 用 自选 图 形 的 直线 与 文本 框 之 外 ， 我 们 还 可 以 使 用 散 点 图 来 模拟 。 散 点 数据 如 
3-123 所 示 。 


鸣 


图 3-122 ”效果 图 图 3-123 
(GE 选择 A6:B13 单 元 格 区域 ， 按 CtrltC 组 合 键 复制 区 域 。 单 击 图 表 区 ， 在 “ 开 
始 ”选项 卡 依次 选择 “粘贴 ”一 “选择 性 粘贴 ”命令 打开 “选择 性 粘贴 ”对 话 框 。 在 “ 选 
择 性 粘贴 ”对 话 框 中 设置 “添加 单元 格 为 ”为 新 建 系列 ，“ 数 值 (了 ) 轴 在 ”为 列 ， 勾 选 “ 首 
行为 系列 名 称 ” 复 选 框 ， 勾 选 “ 首 列 中 的 类 别 (X 标 签 》” 复 选 框 ， 最 后 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 
关闭 对 话 框 ， 如 图 3-124 所 示 。 


图 3-124 选择 性 粘贴 


有 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


(ER 单 


(X、Y) 或 气泡 图 


= HH 


命令 ,选择 “ 散 点 图 ”， 如 图 3-125 所 示 。 


ee dee a 


=SERIES( 郑 晓 芬 工作 室 !1$8$6, 郑 晓 芬 


| A098 (ES) -Md SM ~ H 
Ter TPN 


| 8s ®。 [8 
必 看 医 a 
14 


15 16” 17 15” 16” 17 | 10 17" | 16" er 


图 3-125 二 二 天 列国 家 类 


6 新 系列 ， 在 “插入 ”选项 卡 的 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 “插入 散 点 


网 


本 双击 图 表 散 点 数据 系列 ， 打 开 “ 设 置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 
“系列 选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 系 列 绘制 在 ”为 主 坐标 轴 。 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 


本 单 击 图 表 散 点 数据 系列 ， 在 “图 表 工具 ”中 单 击 “ 


在 “标记 ”选项 中 设置 “数据 标记 选项 ”为 无 ， 如 图 3-126 所 示 。 


于 ee 本 
时 js 其、 "月 


27761 
司 生 入 


4 数据 标记 选项 
自动 山 
无 O) 
内 办 了 


15” 16” 47 15” 16" 17 DS—10—I 10—Ir 


图 3-126 设置 数据 系列 格式 


”选项 卡 ， 和 


志 


加 图 
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“设计 
表 元 素 ” 下 拉 列 表 ， 依 次 选择 “误差 线 ” 一 “标准 误差 ”命令 ， 如 图 3-127 所 示 。 


和 让 去 二 沽 而 直下 洒 币 让 下 


王 去 样式 


和 
所 | =SERIES( 郑 晓 劳工 作 室 !$656, 郑 晓 劳工 作 室 1$A$7:$A$13, 郑 晓 劳工 作 室 !$6: 


C D E F 6 H 1 J K L_ 


| 546 | 1.44 | 0.09 | Ee 35% | 40% | 5% | 


单 击 X 误 差 线 ， 按 Delete 键 删除 。 单 击 了 误差 线 ， 在 “设置 误差 线 格式 ” 
选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “误差 线 选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 垂 直 误差 线 ” 的 “方向 ”为 负 偏差 ， 
设置 “末端 样式 ”为 无 线 端 ， 设置 “误差 量 ” 为 自 定义 ， 单 击 “ 指 定 值 ”按钮 打开 “ 自 定 
义 错误 栏 ” 对 话 框 ， 设 置 “ 负 错误 值 ” 为 C7:C13 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 对 话 
框 ， 如 图 3-128 所 示 。 


FE 


1 
17”| 27761| 546 


2 | 70% 

4 | 70% | 70% 
9| 6 | 70% 

8 | To% | 70% 


到 | :a ST 
15 = 日 误差 县 
16 1 1 Ee 
| ON) 
0 下 
27| 1$C$7$C$13 全 i 
18 下 全 HP 
19 | 
20| 全 
21 
> EXO saeV 
sneers | 加 


图 3-128 设置 误差 线 
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用 早 做 完 ， 不 加 班 (图表 篇 ) (升级 版 ) 


楠 楠 : 自 定义 的 意思 是 每 个 误差 线 的 值 都 可 以 根据 需要 设置 ， 只 要 我 把 数据 写 入 表格 中 ， 然 后 
选择 那个 区 域 就 可 以 了 吗 ? 

我 : 是 的 ， 有 时 候 我 们 利用 散 点 的 误差 线 模拟 一 些 效果 ， 如 果 使 用 固定 值 或 者 其 他 ， 所 有 误差 
线 都 是 一 样 大 小 的 ， 但 是 有 时 候 并 不 是 所 有 点 的 误差 线 都 是 一 样 的 误差 值 ， 这 种 情况 我 们 就 可 以 将 误 
差 值 做 成 表格 ， 然 后 使 用 自 定义 来 指定 值 。 
最 后 给 散 点 图 添加 数据 标签 ， 将 多 余 的 数据 标签 单独 选中 之 后 按 Delete 键 删除 ， 将 保留 
的 数据 标签 更 改 为 分 类 名 称 ， 最 终 效果 如 图 3-129 所 示 。 


38217 


| 
15” 16r 


本 La ue 
1%4 068 | 
二 _ 
区 
| | 二 
I 15” 16” 17” 5” 156” 17 15” 16” 17" 一 


图 3-129 不 同 量 级 数据 图 表 对 比 


前 面 讲 了 很 多 关于 占 位 的 例子 ， 但 是 还 是 会 有 很 多 图 表 一 眼看 去 不 知道 是 怎么 做 的 ， 
接 下 来 我 们 继续 来 看 看 那些 悬空 的 或 者 说 居中 的 图 表 是 怎么 改变 数据 结构 制作 而 成 的 。 

当 分 类 标签 比较 长 ， 且 数据 有 正 负 的 时 候 ， 可 以 制作 成 这 种 效果 ， 如 图 3-130 
所 示 。 
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| En 


5 | 高 后 艺 麻 戎 -74 
6 | 中 老年 芝麻 糊 。 -235 
7 | 醇 豆 奶粉 -467 


图 3-130 正 负 标签 对 比 图 


EJ 时 在 C 列 添加 辅助 列 ， 当 分 类 数据 为 正 数 时， 辅助 列 数据 为 -100， 当 分 类 数据 
为 负数 时 ， 辅 助 列 数据 为 100， 如 图 3-131 所 示 。 


选中 数据 Al:C8 单 元 格 区 


域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 
组 中 选择 “插入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ，; 
择 “ 簇 状 条 形 图 ”。 
双击 图 表 纵 坐标 轴 ， 打 开 
“设置 坐标 轴 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “ 坐 
标 轴 选 项 ”选项 卡 ， 勾 选 “ 逆 序 类 别 ” 复 先 
框 ， 设 置 “ 横 坐标 轴 交 又 ”为 最 大 分 类 ， 如 
图 3-132 所 示 。 

设置 完 纵 坐 标 轴 ， 按 Delete 键 删除 纵 妆 
标 轴 。 
单 击 图 表 “ 数 据 ” 系 列 格 
式 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切 
换 到 “系列 选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 系 列 重 图 3-132 设置 纵 符 标 轴 格 式 
芭 ” 为 100%，“ 间 隙 宽度 ”为 54%。 

切换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “填充” 为 纯色 填充 ， 勾 选 “ 以 互补 色 代表 负 
值 ” 复 选 框 ， 设 置 “填充 颜色 ”为 蓝 色 ，“ 逆 转 填 充 颜 色 ” 为 黄色 ， 如 图 3-133 所 示 。 


人 性 
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做 完 ， 


村 早 似 完 ， 不 加 班 (图 


表 篇 ) (升级 版 ) 


设置 数据 系列 
== 二 为 
Wm “》 
| 4 系列 选 项 


x 


x 小” 
系列 选项 
只 山 
4 证 充 


图 3-133 ”设置 数据 系列 格式 


单 击 辅助 数据 系列 ， 召 
线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 
CTT 十 数 据 标签, 
选项 卡 ， 在 “标签 包括 ”9 
签 位 置 ”为 轴 内 侧 ， 如 


E“ 设 置 数据 


E“ 设 


置 数 据 标 


镶 | 


填充 ”为 无 填充 。 设 置 后 为 加 
签 


2 


系列 格式 ”选项 窗 格 


切换 到 “填充 与 
有 助 数据 系列 添加 “数据 标签 ”。 


格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “标签 选项 ” 


h 义 选 “ 类 别名 称 ” 复 选 框 ， 取 消 勾 选 “ 值 ” 复 选 框 ， 设 置 “ 标 


3-134 所 示 。 最 终 效果 如 图 


3-135 所 示 。 


图 3-134 设置 数据 标签 格式 


第 3 章 车 :县 必 让 


D 下 j 2 可 = 
a 
中 老年 要 片 
过 
G5 
| BS 
12| -1000 -500 9 500 1000 
13 
图 3-135 正 负 标签 对 比 图 
楠 楠 : 这 个 为 什么 不 用 堆积 条 形 图 做 呢 ? 用 堆积 条 形 图 做 还 不 用 设置 “系列 重 和 ”不 是 更 方便 吗 ? 
我 :堆积 条 形 图 的 数据 标签 位 置 无 法 设置 为 “ 轴 内 侧 ”， 所 以 还 是 需要 使 用 徐 状 条 形 图 的 ， 不 


信 你 可 以 自己 试 试 呀 。 


一 
RPR 


有 时 候 制订 了 项 目 计划 ， 项 目 计 划 会 规定 开始 时 间 与 结束 时 间 ， 如 图 3-136 所 示 。 想 要 


使 用 图 表 直 观 地 查看 每 个 项 目 使 用 的 天 数 与 完成 进度 。 我 们 可 以 使 用 项 目 进度 图 (也 就 是 
甘 特 图 ) 来 展示 。 图 表 效果 如 图 3-137 所 示 。 
A 间 已 经 完成 天 数 二 示 完成 天数 
1 开 3 所 121 1211 1221 1231 1-10 120 130 29 219 31 3-11 
2 项 目 ] 2017/12/1| 2017/12/5， H+ 轿 
3 项 2! 2017/12/20， 2017/12/30 2 [= 
4 项 目 3 2018/1/1 2018/2/3\ 3 FE 
一 二 村 
5 项 目 4 2018/11 2018/1/20 抽 R4 | 
6| 项 目 5 oa 2018/2/15, lls [ree 
E 项 目 6 2018/2/2, 2018/2/16 m6 mm 
8 项 目 7 2018/3/1 2018/3/20; 7 | 
图 3-136 ”数据 源 图 3-137 项 目 进度 图 


六 179 


2 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


(GE 的 计算 各 项 数据 ， 分 别 为 “项 目 天 数 ”“ 已 经 完成 天 数 ”“ 未 完成 天 数 ”， 
如 图 3-138 所 示 。 在 G2 单 元 格 中 输入 今天 的 日 期 为 2018/1/6。 


201711205 
| 2017712a01 


图 3-138 计算 数据 

3 和 中 数据 A1: :B8 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 
选择 “插入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 堆 积 条 形 图 ”。 选 中 数据 “El:F8” 单 元 格 区 
域 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 复制 数据 区 域 ， 单 击 图 表 ， 按 Ctrl+V 组 合 键 粘 贴 数 据 。 
EE 双击 图 表 纵 坐标 轴 ， 打 开 “ 设 置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 切 换 到 “坐标 轴 
选项 ”选项 卡 ， 勾 选 “ 逆 序 类 别 ” 复 选 框 。 

单 击 图 表 横 坐 标 轴 , 在 “设置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 中 , 切换 到 “坐标 轴 选 项 ”选项 卡 , 设 
置 “ 边 界 ” 的 “最 小 值 "为 43070,“ 最 大 值 ”为 43179, 设置 “单位 ” 的 “大 ”为 10。 设置 “数字 ”的 
“类 别 ” 为 自 定 义 , 在 “格式 代码 ” 框 中 输入 m-d, 单 击 “ 添 加” 按钮, 如 图 3-139 所 示 。 


图 3-139 设置 横 坐 标 轴 格 式 
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第 3 章 医 受 RE 地 


单 击 “ 开 始 时 间 ” 数 据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 
到 “系列 选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 间 阶 宽度 ”为 60%。 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 
“填充 ”为 无 填充 ， 如 图 3-140 所 示 。 


a Ca 
SSE ED 
4 而 主 村 村 册 四 Dene(9 
| Owes) DD WRG) 
系列 重生 (DO 一 一 | 100% 门 图 片 或 公理 填 而 (P) 
+ 一 |eox ea 
. Dam 四 


图 3-140 设置 数据 系列 格式 
分 别 设置 其 他 数据 系列 的 | ew 。 as 
填充 格式 。 将 “开始 期 ” 数据 系列 的 图 121 1211 12-21 1231 110 120 130 29 219 31 3-11 
例 单独 选中 后 按 Delete 键 删除 。 最 终 效果 如 | 时 


项 目 2: bssl 
国人 mn | 
wills [== 
He eo 


图 3-141 项 目 进度 图 


Es '@ ~、 ~ 
如 图 3-142 所 示 的 数据 ， 我 们 也 可 以 使 用 旋风 图 来 完成 展示 ， 效 果 如 图 3-143 所 示 。 


完 ,， 不 加 班 (图表 篇 ) (升级 版 ) 


加 男 
| 


图 3-142 ”数据 源 图 3-143 旋风 图 
EJ 重新 构建 数据 ， 将 “ 女 ” 列 数据 转换 为 负数 写 入 D 列 ， 在 E 列 写 入 固定 值 5 
作为 分 类 轴 标 签 位 置 占 位 ， 如 图 3-144 所 示 。 
ET 时 选中 数据 A1:87 单 元 格 区 域 ， 按 住 Ctrl 键 选 择 “D1:B7” 单 元 格 区 域 ， 单 击 
“插入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 “插入 柱 形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “堆积 条 
形 图 ”。 
单 击 图 表 “ 女 ”数据 系列 ， 将 编辑 栏 中 的 公式 最 后 一 个 参数 更 改 为 1， 如 
图 3-145 所 示 。 

同样 的 方法 更 改 “ 分 类 标签 ”数据 系列 公式 最 后 一 个 参数 为 2。 


=SERIES( 旋 风 图 1$D$1 旋 风 图 !$A$2:$A$7, 旋 风 图 1$D$2:$D$7,1 


D | E 了 | G H ll 
图 表 标题 
可 EE 
EEE cs 
7 18 -18 3 | 
14 16 -16 5 
16 18 -18 5 A 
13 7 了 5 ES FE 
7 16 -16 5 20 -5 -0 5 0 5 10 45 2 5 
天 10 -10 5 下 md 认 本 
图 3-144 ” 重 构 数据 图 3-145 设置 数据 系列 顺序 
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(GE 有 双击 图 表 纵 坐 标 轴 ， 打 开 “ 设 置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 切 换 到 “坐标 轴 
选项 ”选项 卡 ， Ce 复 选 框 。 
单 击 图 表 区 ， 在 “快速 选项 按钮 ”中 单 击 “ 图 表 元 素 ”， 取 消 勾 选 “坐标 
轴 ” 复 选 框 ， 取 消 勾 选 “ 图 到 标题 ” 复 选 框 ， 勾 选 “数据 标签 ” 复 选 框 ， 取 消 勾 选 “ 网 格 
线 ” 复 选 框 。 
单 击 “ 分 类 标签 ”数据 系 
列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切 
换 到 “系列 选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 间 阶 宽 
度 ”为 60%。 

切换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 
“填充 ”为 无 填充 。 

分 别 设置 “ 男 ”与 “ 女 ” 数 据 系列 填充 


加 网 


格式 ， 设置 后 如 图 3- 146 所 示 。 
EE 移动 “图例” 至 图 表 顶 部 ， 图 3-146 设置 填充 后 效果 
单独 选中 “分 类 标签 ” 数据 系列 图 例 ， ee 
单 击 “ 分 类 标签 ”系列 数据 标签 ， 在 “设置 数据 标签 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 
“ 标 和 选项 选项 卡 在 “标签 包括 ”中 义 选 a 复 选 框 ， 取 消 勾 选 “ 值 ” 复 选 框 。 
单 击 “ 男 ”系列 数据 标签 ， 设置 “标签 位 置 ” 为 数据 标签 内 。 
单 击 < 女 ” 系列 数据 标签 , 在 “设置 数据 标签 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “标签 选项 ”选项 


卡 , 设置 “标签 位 置 ”为 轴 内 侧 。 单 击 “ 数 字 ” 选 项 , 设置 “类 型 ”为 自 定义 , 在 “格式 代码 ” 框 中 
输入 “0;0;0;”, 单 击 “ 添 加 ”按钮 , 如 图 3-147 所 示 。 将 “ 女 ” 系 列 的 数据 标签 设置 为 正 数 显示 。 


二 


要 这 设置 数据 标签 格式 x 
2 ~” 月 
a0w 居中 


000 
格 R 人 BD 


图 3-147 设置 数据 标签 格式 


有 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


最 终 效果 如 图 3-148 所 示 。 


让 人 B Cc D E 下 G H J E I 
1 
2 | 18 岁 以 下 | 18 18 5 晶 女 男 
ez 
4| 25-30 岁 16 18 18 5 
-ao 7 
6 | 40-50 岁 16 16 5 
1 S050E 7 0 0 
8 
a Ei -EE 
10 | 
12 4 
13| EE 
14 

图 3-148 旋风 图 


除了 以 上 几 种 图 表 之 外 ， 还 有 瀑布 图 、 漏 斗 图 ， 都 可 以 使 用 系列 设置 为 无 填充 来 进行 
垫 高 占 位 的 。2016 版 本 已 经 提供 了 默认 的 瀑布 图 与 漏斗 图 图 表 类 型 供 我 们 选择 了 。 所 以 这 
里 不 再 讲解 。 如 果 是 2016 以 下 版 本 的 用 户 ， 可 以 根据 以 上 几 个 图 的 操作 方法 反 推 瀑布 图 与 
的 操作 方法 。 


漏斗 图 


二 
po 
-一 一 一 
一 一 
ES 
楠 楠 : 我 在 群 里 听 到 别人 说 玫瑰 图 ， 然 后 我 上 网 去 查 了 一 下 ， 如 图 3-149 所 示 。 我 觉得 好 神奇 ， 
Excel 该 怎么 做 呢 ? 
我 : 其 实用 Excel 来 做 也 不 难 ， 只 是 数据 构建 方面 比较 麻烦 而 已 。 所 以 制作 玫瑰 图 之 前 ， 我 们 需 
要 知道 该 怎么 整理 数据 。 
在 Excel 中 玫瑰 图 基本 都 是 用 雷达 图 制作 的 。 之 前 我 们 也 有 提 过 雷达 图 ， 用 王者 荣耀 的 
战报 模拟 了 一 下 。 现 在 让 我 们 真正 来 了 解 一 下 雷达 图 。 
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图 3-149 百度 图 片 - 兰 丁 格 尔 玫瑰 图 


我 们 在 单元 格 中 录入 一 组 有 规律 的 数据 ， 如 1、2、3、4、5 的 数据 ， 将 它 下 
这 一 组 数据 ， 插 入 一 个 填充 的 雷达 图 ， 如 图 3-150 所 示 。 
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图 片 四 
这 四 款 。 癌 PE 因 -者 5 大 


| 南 丁 格 尔 玫 瑰 图 | Sheet1 ® 


图 3-150 插入 填充 的 雷达 图 
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ER 和 必 司 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


当 使 用 一 样 的 数据 制作 雷达 图 的 时 候 ， 数 据点 越 多 ， 
雷达 图 越 接近 圆 形 ， 你 可 以 试 试 使 用 360 个 数据 点 且 数 据 
值 是 一 样 的 ， 来 做 雷达 图 。 它 会 形成 一 个 正 圆 ， 如 图 3-151 
所 示 。 

如 果 数 据 为 一 列 ， 那 么 雷达 图 就 只 有 一 个 系列 且 只 能 
设置 一 个 颜色 。 假 如 想 要 与 玫瑰 图 一 样 有 多 个 颜色 ， 我 们 
可 以 将 数据 写 入 不 同 列 ， 如 图 3-152 所 示 。 我 们 可 以 做 一 个 


风车 。 
图 3-151 360 个 数据 点 的 雷达 图 
到 一 中 | 省 本 0 了 Q R S 下 
本 
2 FP] 图 表 标题 
| 1 到 时 系列 1 和 系列 2 本 系列 3 曙 系 列 4 四 系列 5 
5 1 
二 | 2 
8 2 
加 2 1 一 1 2 
8 2 1 
9 1 9 3 
10 2 
11| 1 
12, 
13 . 
14 | 
15 7 s 
16 | 
17 


图 3-152 多 系列 雷达 图 
但 是 我 们 将 数据 这 样 分 列 出 来 后 ， 插 入 的 图 表 没 有 办 法 做 成 封闭 式 的 ， 扇 区 与 扇 区 无 
法 连接 ， 怎 样 才 可 以 做 到 连接 的 ， 我 们 可 以 将 数据 更 改 成 这 样 ， 如 图 3-153 所 示 ， 在 每 列 数 
据 的 交叉 点 重复 一 样 的 数据 。 


| 下 0 P Q R | ER | 
1 上 

2 2 图 表 标题 

河 | 1 到 各 系列 1 和 系列 2 和 系列 3 系列 4 四 系列 5 
5 肌 1 1 

8| 2 

7 和 1 

8 2 

9] 1 1 

10) 2 

11| 1 

12 

13 

14) 

15 

16 

17| 


图 3-153 连接 数据 
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但 是 还 有 一 个 问题 ， 将 数据 源 补充 完整 后 ， 五 角 星 少 了 一 个 角 ， 按 照 这 样 的 原理 ， 应 
该 在 哪里 补充 这 个 数据 点 呢 ? 

观察 图 表 与 数据 ， 图 表 中 每 一 个 系列 都 是 3 个 数据 点 ， 只 有 第 一 列 的 数据 是 2 个 数据 
点 ， 刚 好 也 就 是 第 一 个 系列 缺 了 一 角 。 但 是 在 L1 单 元 格 中 输入 值 后 ， 扩 大 图 表 的 单元 格 引 
区 域 ， 五 角 星 还 是 一 样 无 法 闭合 ， 如 图 3-154 所 示 。 


让 下 下 ,要 枝叶 Q 有 & 2 
图 表 标 题 

和 系列 1 和 系列 2 昌 系 列 3 系列 4 系列 5 

1 


六 


-or 


py 2 
2 也 2 
15 


Aoapon 


em 


图 3-154 五 角 星 
解决 方法 是 : 将 P11 单 元 格 的 值 写 入 P1 单 元 格 ， 图 表 引 用 的 数据 区 域 变 成 “L1:P10”， 
如 图 3-155 所 示 ， 五 角 星 闭合 了 。 这 样 每 个 系列 都 是 三 个 数据 点 了 。 


"1 | ES, SN) ES | BATS BE J ES 0 EE OS | EY 下 滞后 
1 1 村 -三 
2] 2 图 表 标题 
1 p 可 系列 1] 各 系列 2 加 系列 3 昌 系 列 4 加 系列 5 
5 | 1 1 1 
2 
8 2 10 2 
7 1 1 1s 
8 2 | 
9 1 lO 9 3 9 
10 2| 
11 
12| 
13 | 
14 
15 7 5 
16| 
1 O oO- 0 


图 3-155 闭合 的 五 角 星 
明白 了 雷达 图 数据 的 构建 原理 之 后 ， 我 们 可 以 来 做 一 个 玫瑰 图 。 
玫瑰 图 也 接近 圆 ， 所 以 同样 需要 构建 360 行 数据 ， 将 每 个 数据 分 布 到 每 个 角度 。 所 以 需 
要 计算 每 个 数据 的 “开始 角度 ”与 “结束 角度 ”。 
本 J 选中 El1:]1 单 元 格 区域 ， 输 入 公式 ， 单 元 格 在 编辑 状态 下 按 Ctrl+Shift+Enter 
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清早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


组 合 键 结束 公式 编辑 。 将 数据 转 置 。 


E1:J1 公 式 : =TRANSPOSE(B2:B7)。 
了 E5:J364 公 式 : =IF(AND(SD5>=E$2.3D5<=E$3).ESLNAO) 


设置 好 公式 后 ， 在 J5 单 元 格 手动 输入 数值 46 (F 分 类 对 应 的 数值 ， 也 就 是 最 右 一 个 系列 


少 的 一 个 点 ) ， 如 图 3-156 所 示 。 
4 A B C 
1 EF 
2 A 23 
3 B 43 
4| 5 50 
5| D 27 
8 E 26 
7 F 46 
8 
9 | 
10| 
1 
12| 
13 
14 10 23 #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
Ce 1 OA HAIMA HMA WNLIA HNIIA 
图 3-156 构建 数据 
STEP 02 选中 E4:J364 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 “插入 


图 或 雷达 图 ”命令 ， 选 择 “填充 雷达 图 ”， 如 图 3-157 所 示 。 


I 分 中 单 击 图 表 “图 表 标题 ”“ 图 例 ”“ 网 格 线 ”“ 坐 标 轴 ”， 按 Delete 键 
除 ， 如 图 3-158 所 示 。 


上 


图 表 标 题 


mA:23 mB43 回 C:50 nD:27 mE:26 mF:46 


1 
32399985/ —591373 
各 3 


图 3-157 填充 雷达 图 图 3-158 删除 图 表 元 素 的 填充 雷达 图 
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双击 图 表 数据 系列 ， 打 开 “ 设 置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “填充 


与 线条 ”选项 卡 ， 生 


击 


“线条 ”选项 ， 设 置 “ 线 条 ”为 实 线 ， 


“颜色 ”为 白色 ，“ 宽 度 ” 


为 1 磅 。 切 换 到 “标记 ”选项 卡 ， 设 置 标记 的 “填充 ”为 纯色 填充 ， 并 设置 “颜色 ”， 如 


图 3-159 所 示 。 


0 


设置 数据 系列 格式 


图 3-159 


x ”设置 数据 系列 格式 ~ x 


= 
q | 


属 络 条 已 | 


设置 数据 系列 格式 


最 后 如 果 想 要 


果 ， 可 以 添加 一 个 
色 ， 也 可 以 单 击 图 表 ， 插 入 一 个 正 圆 ， 设 置 


达到 玫瑰 图 中 间 铂 空 的 效 
系列 ， 设 置 “填充 ”为 


“形状 填充 ”为 


色 。 最 终 效果 如 图 3-160 


所 示 。 


图 3-160 玫瑰 图 
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有 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


SV 


| ， 人 、 


-_ 
和 
p= 
-= 
= 


> ws 一 


百分比 图 表 之 前 也 讲 过 不 少 ， 但 是 都 是 以 默认 的 形状 来 展示 。 这 次 我 们 来 改变 图 表 的 


形状 属性 ， 将 圆 环 图 更 改 为 菱形 的 ， 如 图 3-161 所 示 。 


发 挥 想 象 ， 假 如 一 个 饼 图 ， 我 们 用 某 些 形状 遮 住 饼 图 的 某 一 部 分 ， 让 人 肉眼 只 看 到 显 


示 出 来 的 那 一 部 分 ， 是 不 是 就 可 以 改变 饼 图 原来 的 形状 了 呢 ?” 所 以 我 们 使 用 一 个 跟 饼 图 


样 大 小 的 正方 形 ， 然 后 把 正方 形 中 间 剪 出 一 个 鞭 形 ， 用 这 个 镁 空 的 正方 形 把 饼 图 盖 住 ， 这 


样 只 会 透 过 菱形 看 到 下 面 饼 图 的 部 分 了 ， 那 不 就 是 我 们 要 的 效果 了 么 ? 那 让 我 们 一 起 来 试 


试 吧 。 


TD 选中 数据 A1:B3 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 


选择 “插入 饼 图 或 圆 环 图 ”命令 ， 选 择 “ 饼 图 ”， 如 图 3-162 所 示 。 


“| [BMNEA O30 应 用 商店 
= [DW SmartArt 向 


日 上 | 
中 时 


29.17% 
完成 车 。 未 完成 车 
图 3-161 类 型 百分比 环 图 画 5.162 括 大 伴 图 


单 击 图 表 数据 系列 ， 在 单 击 “ 完 成 率 ”数据 点 单独 选 
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后 ， 打 开 “ 设 置 数 


| 
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据点 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 单 击 “ 完 成 率 ”数据 点 单独 选中 后 
设置 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 蓝 色 ， 设 置 “边框 ”为 无 线条 ， 如 图 3-163 所 示 。 
单 击 “未 完成 率 ”数据 点 单独 选中 后 设置 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 浅 灰 色 ， 


设置 “边框 ”为 无 线条 。 


as yr -设置 数据 点 格式 CR 
指标 项 ~ 
只 卫 


和 完成 诗 ， 丰 完成 率 SR 
4 0 忆 近视 区 新 色 MV) 
访 &(O 


天 SN) 
图 3-163 ”设置 数据 点 格式 


单 击 绘图 区 ， 在 “设置 绘图 区 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “填充 与 线条 ” 选 
项 不， 设置 “边框 ” 为 实 线 ， “颜色 ”为 自 色 , “宽度 ”为 1.5 磅 ， 如 图 3-164 所 示 ， 


设置 绘图 区 格式 - x 
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图 3-164 设置 绘图 区 格式 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


7 单 击 图 未 


区 ， 在 “图 表 工 具 ” 中 单 
“设计 ”选项 卡 ， 单 和 
泽 数据 ” 调 出 “选择 数 
源 ” 对 话 框 ， 单 击 “ 添 加 
按钮 打开 “编辑 数据 系列 ” 
对 话 框 ， 保 持 “ 编 辑 数据 系 
列 ” 对 话 框 默认 数据 ， 单 击 
“确定 ”按钮 关闭 对 话 框 ， 
如 图 3-165 所 示 。 


才 
= 清二 员 


击 图 表 
数据 系列 ， 在 “图 表 工 具 ” 
中 单 击 | ”选项 卡 ， 单 
击 “ 更 改 图 表 类 型 ”按钮 ， 
打开 “更 改 图 表 类 型 ”对 话 
框 ， 在 “更 改 图 表 类 型 ”对 
话 框 中 的 “为 您 的 数据 系列 
选择 图 表 类 型 和 轴 ” 下 方 单 
击 “ 系 列 2”， 将 系列 图 表 
类 型 更 改 为 “ 柱 形 图 ”， 最 
后 单 击 “ 确 定 ” 按钮 关闭 对 
话 框 。 完 成 图 表 类 型 更 改 ， 
如 图 3-166 所 示 。 


图 3-166 更 改 图 表 类 型 
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单 击 图 表 纵 坐标 轴 ， 在 “设置 坐标 轴 格 式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “坐标 生 
选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 边 界 ” 的 “最 小 值 ” 为 0，“ 最 大 值 ” 为 1， 如 图 3-167 所 示 。 


? 四 设置 坐标 轴 格 式 x 
3 坐标 负 选 项 ”。 文 二 选项 
| | 习 PPD 台 3 


图 3-167 设置 纵 坐标 轴 格式 


! 误 置 执 办 的 时 候 ，?013 版 本 或 以 上 的 版 本 ， 必 须 重新 输入 值 ， 旁 热 的 按钮 变 成 “ 重 置 ” 才 算 
| 是 固定 值 。 和 否则 数据 变化， 刻度 值 也 会 变 优 ， 导 残 最 终 的 图 表 变形 。 


击 图 表 柱 形 数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “ 系 
列 选 项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 间 隙 宽度 ” 0 如 图 3-168 所 示 。 


县 > 
?会 
-a 00% a 
同 隐 突 度 (W) | 00% 和 
oO | 


图 3-168 设置 数据 系列 格式 


oO— 


制作 图 形 。 
EE 打开 PPT， 在 PPT 中 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 选 择 “形状” 下 拉 命 令 ， 选 择 
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“和 珑 形 ”， 在 PPT 幻 灯 片 中 绘制 一 个 矩形 ， 如 图 3-169 所 示 。 


站 二 全 四 本 改 罗 中 站 丰 am 天 季 因 | 切 | 国 日 


1 下 5 msF FE 1 SD smonAr BE gunn - Me MR a bE Xt ER 
幻灯 片 ~ - ~ 位 - - 
幻灯 片 。 表格 Ee 量 泊 使用 的 形状 Sl 名 近 孝 注 


SO 固 四 OALLS 
2a%\ 


LbTLZLLADS 


® 


图 3-169 ”插入 矩形 
同样 的 方式 绘制 两 个 菱形 ， 如 图 3-170 所 示 。 


新 建 

人 片 - -a 

如 灯 片 。 妻 格 图 你 县 近 使 用 的 形状 号 | 

@ 固 四 \\ 口 2 口 AL 号 
EHNA 


OQODOAOOOOO 
基本 形状 
ssoASSPREPSo28 
ooeccogre2zece 
OOADOVANCO 
NOOOCI! 


图 3-170 插入 蓉 形 


单 击 矩 形 按 Ctrl+1 快 捷 键 调 出 “设置 形状 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “大 小 


与 属性 ”选项 卡 ， 设 置 “大 小 ”的 “高 度 ” 为 8，“ 宽 度 ” 为 8， 如 图 3-171 所 示 。 
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三 二 于 J 用 同样 的 方式 设置 其 中 一 个 菱形 的 “大 小 ”的 “高 度 ” 为 8，“ 宽 度 ” 为 8。 
一 个 菱形 “大 小 ”的 “高 度 ”为 6， “宽度 ” 为 6。 最 终 形成 三 个 图 形 如 图 3.172 所 示 。 


国 令 人 


图 3-171 设置 形状 大 小 图 3-172 三 个 形状 
5 单 击 一 个 鞭 形 ， 按 Ctrl 键 再 单 击 另 一 个 萎 形 ， 两 个 姜 形 同时 选中 后 ， 在 “给 
图 工具 ”中 单 击 “ 格 式 ” 选 项 卡 ， 依 次 选择 “对 齐 ” 一 “水 平 居 中 ”一 “垂直 居中 ” 命 
令 。 将 两 个 图 形 对 齐 ， 如 图 3-173 所 示 。 


Gy 


图 3-173 ”对 齐 形状 


GEE fm1 菱形 选中 状态 ， 在 “绘图 工具 ”选项 卡 中 单 击 “ 格 式 ” 选 项 卡 ， 
次 选择 “合并 形状 ”一 “组 合 ”命令 ， 如 图 3-174 所 示 。 
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(SEE 选中 组 合 后 的 萎 形 ， 与 矩形 一 同 选中 ， 同 样 的 方式 设置 居中 与 组 合 。 这 时 


候 和 矩形 上 的 葵 形 已 经 铁 空 ， 效 果 如 图 3-175 所 示 。 


图 3-174 设置 合并 形状 图 3-175 ”形状 效果 图 
以 上 图 形制 作 步 骤 ， 张 PPT 概 括 如 图 3-176 所 示 。 


加 OO 人 


图 3-176 图 形制 作 概括 


瑟 5 没 置 形状 的 “形状 填充 ”为 白色 ,设置 “形状 轮廓 ”为 无 轮廓 ， 按 Ctrl+C 
快捷 键 复制 图 形 。 


可 到 Excel 中 ， 单 击 图 表 柱 形 数据 系列 ， 按 Ctrl+V 组 合 键 粘贴 ， 将 PPT 中 制作 好 的 形状 
填充 进 柱 形 ， 如 图 3-177 所 示 。 
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EG 单 击 柱 形 数据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “ 填 
充 与 线条 ”选项 卡 ， 当 我 们 使 用 形状 填充 柱 形 图 后 ，“ 填 充 ”自动 变 成 了 “图 片 或 纹理 填 
充 ”， 设 置 “ 层 琶 并 缩放 ”的 Units/Picture 为 1， 如 图 3-178 所 示 。 


Ep 设置 数据 系列 格式 -~ x 
全 、 素 7 选项 ~ 
3 中 


4 请 充 
无 秆 充 (N) 
纯色 填充 (G) 
新 变 填 充 (G) 


图 片 或 碎 理 填充 (P) 
图 宏 填 充 (A) 
自动 山 
4 


以 互补 色 代表 名 值 ) 
插入 图 片 来 自 

文件 上 ENE) 
纹理 图 " 


透明 度 D | 


伸展 (H) 
ES 
| 层 葵 并 缩放 (W) 


Units/Picture 


图 3-177 粘贴 形状 后 效果 图 3-178 设置 系列 填充 层 登 并 缩放 
于 我 们 只 想 这 个 柱 形 中 显示 一 个 萎 形 , 且 纵 坐标 轴 最 大 值 为 1, 所 以 这 里 要 设置 Units 
IIS 如 想 要 在 最 大 值 为 1 的 柱 形 中 显示 1 个 菱形 堆积 , 可 以 设置 Units/Picture 为 0.5。 
TE 2 21: 单 击 “ 横 坐 标 轴 ”“ 纵 坐标 轴 ”， 按 Delete 键 删除 。 
击 图 表 区 ， 在 “插入 ”选项 卡 中 单 击 “形状 ”一 “文本 框 ”， 在 图 表 区 
内 绘制 文本 框 。 
单 击 文本 框 ， 人 “=”， 单 击 B2 单 元 格 
后 按 Enter 键 结束 编辑 。 将 文本 框 与 B2 单 元 格 关联 起 来 ， 设 置 

文本 框 字体 。 最 终 图 表 效 果 如 图 3-179 所 示 。 29 17% 

以 上 这 种 制作 方法 ， 除 了 可 以 使 用 菱形 ， 还 可 以 使 用 其 他 

形状 来 制作 ， 方 法 都 是 一 样 的 ， 赶 紧 试 一 试 吧 ! 


< 


图 3-179 ” 蓉 形 百分比 环 图 
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菱形 百分比 饼 图 ， 效 果 如 图 3-180 
所 示 。 
其 实 做 法 与 上 面 的 萎 形 百分比 环 图 一 
样 ， 只 是 将 PPT 中 的 形状 需要 稍微 修改 ， 操 
作 如 下 。 


I 打开 PPT 文 件 ， 在 PPT 幻 灯 片 
中 插入 1 个 和 矩 形 ，3 个 菱形 ， 如 图 3-181 所 示 。 


~ 


图 3-180 ” 蓉 形 百分比 饼 图 


国信 多 人 


图 3-181 四 个 形状 
本 7 分 别 设置 名 形状 大 小 。 单 击 算 形 ， 设 置 “高度” 为 8，“ 宽 度 ” 为 8; 单 击 
鞭 形 1， 设 置 “ 高 度 ” 为 8，“ 宽 度 ” 为 8， 单 击 鞭 形 2， 设 置 “ 高 度 ”为 6.5，“ 宽 度 ” 为 
6.5;， 单 击 萎 形 3， 设 置 “ 高 度 ” 为 6.5，“ 宽 度 ”为 6.5。 
为 了 好 区 分 ， 我 们 将 每 个 形状 都 设置 为 不 同 的 颜色 ， 并 且 设 置 “形状 轮廓 ”为 无 轮 
廓 ， 最 终 形成 4 个 图 形 如 图 3-182 所 示 。 
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四 国 


图 3-182 ”四 个 图 形 
《SEOR 生 国 选择 矩形 与 芙 形 2 〈 蓝 色 芙 形 ) ， 保 持 两 个 形状 同时 选中 状态 ， 在 “绘图 
具 ” 中 单 击 “ 格 式 ” 选 项 卡 ， 依 次 选择 “对 齐 ” 一 “水 平 居中 ”一 “垂直 居中 ”命令 ， 将 
网 人 形 对 齐 。 
在 “绘图 工具 ”中 单 击 “ 格 式 ” 选 项 卡 ， 依 次 选择 “合并 形状 ”一 “组合 ”命令 。 如 
图 3-183 所 示 。 


TET eo 选择 鞭 形 1 (黄色 鞭 形 ) 与 菱形 3〈 绿 色 萎 形 ) ， 保 持 两 个 形 
状 同 时 选中 的 状态 ， 在 “绘图 工具 ”中 单 击 “格式 ”选项 卡 ， 依 次 选择 “对 齐 ” 一 “水 平 
居中 ”一 “垂直 居中 ”命令 ， 将 两 个 图 形 对 齐 。 
EE 在 “绘图 工具 ”中 单 击 “ 格 式 ” 选 项 卡 ， 依 次 选择 “合并 形状 ”一 “组 
合 ”命令 。 组 合 后 没 置 形状 的 “形状 填充 ”为 白色 ，“ 形 状 轮 席 ” 为 灰色 

最 终 形成 两 个 图 形 ， 如 图 3-184 所 示 。 


加 ] 后 ] 性 ] 赤 | 挛 ] 加 ] -: 


形状 样式 


图 3-183 ”组 合 图 形 图 3-184 ”两 个 形状 
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单 击 形状 ， 将 两 个 形状 同时 选中 ， 在 “绘图 工具 ”中 单 击 “ 格 式 ” 选 项 
卡 ， 依 次 选择 “对 齐 ” 一 “水 平 居中 ”一 “垂直 居中 ”命令 ， 将 两 个 图 形 对 齐 。 

在 “绘图 工具 ”中 单 击 “ 格 式 ”选项 卡 ， 依 次 选择 “组 合 ”一 “组 合 ” 命 令 ， 如 
图 3-185 所 示 。 


图 3-185 ”组 合 形状 
楠 楠 : 这 个 “组 合 ” 跟 “合并 形状 ”的 组 合 一 样 吗 ? 
我 : 不 一 样 ， 虽 然 都 叫 组 合 ， 但 是 “合并 形状 ”中 的 组 合 是 会 将 两 个 形状 重 苔 的 部 分 给 剪 切 
掉 ， 也 就 是 将 图 形 铂 空 。 但 是 “组 合 ” 这 里 的 组 合 ， 不 会 改变 形状 的 各 种 属性 ， 只 是 单纯 地 将 两 个 形 
状 绑 在 一 起 。 
以 上 图 形制 作 步骤 ， 用 PPT 概 括 如 图 3-186 和 图 3-187 所 示 。 


合并 形状 -组 合 


合并 形状 -组 合 


图 3-186 图 形制 作 概括 1 
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最 后 ， 复 制 组 合 好 的 形状 ， 回 到 Excel 中 ， 单 击 之 前 做 好 的 图 表 的 柱 形 系列 ， 按 Ctrl+V 
组 合 键 粘贴 ， 将 图 形 填充 到 柱 形 上 ， 如 图 3-188 所 示 。 


图 3-187 图 形制 作 概括 2 图 3-188 蓉 形 百分比 饼 图 


pr 一 一 三 


Ss |， ， 人 ” a 


楠 楠 : 我 看 到 有 些 报告 中 有 人 使 用 汽车 仪表 盘 那 种 类 型 的 图 表 。 感 觉 好 酷 炫 啊 ! 

我 : 其 实 那 种 也 不 难 做 ， 仪 表盘 的 图 片 都 可 以 网 上 找 现成 的 ， 然 后 只 要 把 形状 填充 进去 就 好 
了 。 如 图 3-189 所 示 ， 这 也 是 一 个 类 似 汽车 仪表 盘 的 图 表 ， 而 且 这 个 做 法 也 是 非常 简单 的 。 
EJ 计算 指标 的 数据 。 为 了 让 指针 能 按照 速度 的 变化 而 变化 ， 我 们 需要 计算 占 
位 的 数据 ， 当 速度 越 高 的 时 候 ， 占 位 数据 越 小 ， 如 图 3-190 所 示 。 


B4 公 式 : =1.6/(270/360)-B2 


B4 | 五 ‖ =1.6/(270/360)-B2 
4 Ba C D 
bh 
2 带 度 /6400% | 
3 接 | | 000% 
4 占 位 149% 
5 
图 3-189 ”仪表 盘 图 3-190 数据 源 
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(ERZ 国 选中 A1:B4 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 不， 在 “图 
择 “插入 人 饼 图 或 司 环 图 ” 命令 ， 选择 “人 饼 图 ” 
(GEKCS 生 国 到 网 上 或 者 到 PPT 中 制作 一 个 仪表 刻度 盘 。 可 以 单 击 仪表 刻度 盘 ， 在 “图 

片 工具 ”中 设置 “颜色 ”。 将 仪表 刻度 盘 设置 为 偏 白 色 ， 如 图 3-191 所 示 。 


表 ” 功 能 组 中 ， 选 


上 80 
60 100 
一 40 120 和 名 
一 20 140 
0 16 
人 


图 3-191 仪表 刻度 盘 
(GE 的 单 击 仪表 刻度 盘 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 复 制 ， 双 击 图 表 绘图 


区 ， 打 开 “ 设 置 绘 
图 片 或 纹理 填充 ， 


图 区 格式 ”选项 窗 格 ， 切 换 到 “填充 与 线条 ”选项 卡 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 
设置 “插入 图 片 来 自 ” 剪 贴 板 ， 如 图 3-192 所 示 。 


设置 绘图 区 格式 2 


绘图 区 选项 


图 片 或 统 理 填充 (p) 加 
了 图 空 证 充 () 
0 
文件 昌 -。 | 六 有 WECO [me 
| 有 


图 3-192 设置 绘图 区 格式 
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单 击 图 表 区 ， 在 “设置 图 表 区 格式 ”选项 窗 格 中 ， 切 换 到 “填充 与 线条 ” 
选项 卡 ， 设 置 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 深蓝 色 。 

于 指针 的 大 小 目前 设置 为 0， 所 以 设置 的 时 候 不 能 选中 扁 区 ， 所 以 我 们 先 将 指针 的 数 
居 更 改 为 20%。 
全 单 击 图 表 数 据 系 列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 ， 设 置 “ 第 一 扁 
区 起 始 角度 ”为 223” ，“ 饼 图 分 离 ” 如 图 3-193 所 示 。 


设置 饼 图 分 离 ， 目 的 是 缩小 饼 图 在 绘图 区 的 显示 ， 默 认 是 整个 饼 图 占据 整个 绘图 区 。 


盘 “ ee 
加 


图 3-193 ”设置 饼 图 系列 格式 


(SEC 设置 分 离 后 ， 选 中 饼 图 数据 系列 ， 再 分 别 单 击 扇 区 ， 单 独 选中 之 后 拖 动 扇 
区 ， 往 中 心 点 拖 动 ， 这 样 可 以 缩小 饼 图 大 小 ， 如 图 3-194 所 示 。 


单 击 饼 图 数据 系列 ， 分 别 单独 选中 “速度 ”“ 占 位 ” 扇 区 ， 在 “设置 数 


居 点 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ”选项 不， 设置 “填充 ” 设置 “ 边 
框 ” 为 无 线条 ， 效 果 如 图 3-195 所 示 。 


图 3-194 缩小 饼 图 显示 后 效果 图 3-195 设置 饼 图 格式 后 效果 
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表 区 中 心 。 单 击 图 表 绘 图 区 ， 


住 Shift 键 在 图 表 区 中 绘制 一 个 


(GE 有 调整 绘图 区 大 小 与 位 置 ， 将 绘图 区 移动 到 
在 “插入 ”选项 卡 中 依次 选择 “形状 ”一 “ 弧 形 ” 命 令 ， 
正 弧 形 ， 如 图 3-196 所 示 。 


游园 


oomonooewonr- 


: 


图 3-196 ”插入 弧 形 


于 单 击 泊 形 ， 按 住 Shift 键 将 弧 形 拖 大 。 单 击 弧 形 后 ， 弧 形 两 边 的 黄色 控制 点 
可 以 调整 弧 形 的 弧度 。 将 弧 形 调整 到 与 仪表 盘 一 致 ， 如 图 3-197 所 示 。 


I 


(GEEEIO 国 单 击 红 形 ， 在 “设置 形状 格 
式 ” 选 项 窗 格 中 切换 到 “填充 与 线条 ”选项 
卡 ， 设 置 “线条 ”为 渐变 色 ， 在 渐变 光圈 中 
可 以 根据 自己 的 需要 增加 光圈 并 设置 位 置 。 
这 里 增加 四 个 光圈 ， 全 部 设置 “颜色 ”为 白 
色 。 单 击 间隔 的 光圈 后 设置 “透明 度 ”， 
可 根据 自己 的 需要 设置 透明 度 ， 如 图 3-198 


所 示 。 


图 3-197 ”调整 缴 形 效果 
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四 一 一 -x 
三 对 方式 
形状 选项 
只 曾 


图 3-198 ”设置 缴 形 线条 格 


式 


最 后 单 击 图 表 区 ， 插 入 一 个 文本 框 ， 将 文本 框 与 B 
标签 (具体 步骤 可 参照 之 前 的 案例 ) 。 将 指针 的 数值 对 


2 单元 格 关联 ， 作 为 图 表 


Ph 的 数据 


所 示 。 


图 3-199 ”指标 仪表 盘 


新 调整 为 0， 最 终 效 果 如 


图 


3-199 
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除了 以 上 那 种 有 刻度 的 仪表 盘 ， 我 们 还 可 以 做 这 种 无 刻度 的 仪表 盘 ， 效 果 也 是 比较 美 
观 的 ， 如 图 3-200 所 示 。 
这 个 是 利用 饼 图 与 圆 环 图 完成 的 。 首 先 同样 需要 计算 数据 。 计 算 方式 与 上 面 的 刻度 仪 


表盘 计算 方式 一 样 。 只 是 这 里 需要 计算 两 组 ， 一 组 饼 图 的 数据 ， 一 组 圆 环 图 的 数据 ， 如 
图 3-201 所 示 。 


p>、 


指标 完成 率 
121.00% 


图 3-200 无 刻度 仪表 盘 图 3-201 数据 源 


EET 时 网站 C1.D4 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在“ 
择 “ 插 入 饼 图 或 圆 环 图 ”命令 ， 选 择 “ 圆 环 图 ”。 


图 表 ” 功 能 组 中 ， 选 


选中 F1:F4 单 元 格 区 域 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 复制 单元 格 区 域 ， 单 击 图 表 
组 合 键 粘贴 ， 形 成 三 个 圆 环 ， 效 果 如 图 3-202 所 示 。 
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区 ， 按 两 次 Ctrl+V 


单 击 图 表 数 据 系列 ， 在 


类 型 ”对 


具 ” 中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 单 
图 表 类 型 ”按钮 打开 “更 改 图 表 
话 框 ， 更 改 “ 饼 图 ”系列 图 表 类 


型 为 饼 图 
单 击 “ 确 


$2:$C$4,sheet1!$D$2:$D$4,1) 


， 并 勾 选 “次 坐标 轴 ” 复 选 框 。 
定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 3-203 


图 3-202 圆 环 图 


cS 


图 3-203 更 改 系 列 图 表 类 型 


同样 为 了 方便 设置 ， 将 指针 数据 更 改 为 20%。 
单 击 图 表 数 据 系列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 ， 设 置 “ 第 一 遍 


区 起 始 角 


度 ” 为 223”，“ 饼 图 分 离 ”为 20%， 如 图 3-204 所 示 。 


六 207 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


竺 局 心 点 


A 


设置 分 离 后， 选中 饼 图 数据 系列 ， 分 别 单 击 扇 区 ， 单 独 选中 之 后 拖 动 扇 区 ， 
拖 动 ， 这 样 可 以 缩小 饼 图 大 小 。 如 图 3-205 所 示 。 


~ 


x 


oI 据 系列 格式 


图 3-204 设置 数据 系列 格式 图 3-205 ”人 饼 图 缩小 后 效果 


EE 单 击 图 表 数 据 系 列 ， 再 次 单 击 选中 “ 占 位 ” 扁 区 ， 在 “设置 数据 点 格式 ” 
选项 卡 中 切换 到 “ 与 线条 ”选项 不， 设置 “填充 ”为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 白色 。 设 
置 “边框 ”为 无 线条 。 

单 击 “指针 ” 扇 区 ， 设 
置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 橙 
色 ， 设 置 “ 线 条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 
档 色 。 

单 击 “ 速 度 ” 扇 区 , 在 
“设置 数据 点 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 
“填充 与 线条 ”选项 卡 , 设置 “填充 ”为 
辐 案 填 充 ,“ 图 案 ” 选 择 草 皮 ,“ 颜 色 ” 为 ee 
楼 色 和 白色 , 如 图 3-206 所 示 , 并 设置 “ 边 
框 ” 为 无 线条 。 

全 三 区 单 击 园 环 系列 , 在 “设置 
数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “系列 


C- -OO 一 
选项 ”选项 卡 , 设置 “第 一 扇 区 起 始 角度 ” 
为 225”,“ 圆 环 图 内 径 大 小 ”为 85%, 如 LS 
4 边 征 
到 3-207 所 示 。 ee 


图 3-206 设置 速度 数据 系列 格式 
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图 3-207 设置 数据 系列 格式 


为 了 设置 饼 图 下 方 的 圆 环 系列 , 我 们 需要 先 将 圆 环 系列 的 内 径 设置 大 一 些 , 等 设置 完 再 调整 。 
SEEKG 国 单独 选中 “ 占 位 ” 扁 区 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 无 填充 ，“ 边 框 ”为 无 线条 ; 
(两 个 圆 环 的 “ 占 位 ” 扇 区 设置 一 致 ) ; 
单独 选中 外 部 圆 环 的 “速度 占 位 ” 扇 区 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 浅 蓝 
色 ，“ 线 条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 与 填充 色 一 样 

单独 选中 外 部 圆 环 的 “速度 ” 扇 区 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ，“ 颜 色 ” 为 蓝 色 ， 
“线条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 与 “速度 占 位 ”线条 颜色 一 样 ; 
单独 选中 内 部 圆 环 的 “速度 ” 扇 区 ， 设 置 “ 填 充 ” 为 纯色 填充 ， “颜色 ”为 杰 色 ， 
“线条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 楼 色 。 
于 分 别 设置 内 部 贺 环 的 “速度 占 位 ”与 “速度 ” 房 区 ， 设置“ 填充 ”为 纯 
色 填 充 ，“ 颜 色 ” 为 楼 色 ， 设 置 “ 线 条 ”为 实 线 ，“ 颜 色 ” 为 栖 色 。 设 置 后 的 图 表 效 果 如 
到 3-208 所 示 。 
GRONS 单 击 


选项 卡 ， 设 置 “ 圆 环 


nl 


环 系 列 ， 在 “设置 数据 系列 格式 ”选项 窗 格 中 切换 到 “系列 选项 ” 
内 径 大 小 ”为 72%， 效 果 如 图 3-209 所 示 。 


出 


图 3-208 设置 后 的 图 表 效 果 图 3-209 设置 内 径 大 小 后 效果 
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完 . 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


(SEE 全 国 单 击 图 表 区 ， 插 入 一 个 小 正 圆 ， 设 置 “形状 填充 ”为 白色 ，“ 形 状 轮廓 ” 
为 栖 色 ， 将 正 圆 移动 到 指针 中 心 。 

插入 两 个 文本 框 ， 一 个 作为 说 明文 字 ， 一 个 作为 数据 标签 ， 数 据 标签 制作 方式 如 下 : 
单 击 文本 框 ， 在 编辑 栏 输入 等 号 “=”， 单 击 D2 单 元 格 后 按 Enter 键 结束 编辑 。 如 图 3-210 
所 示 。 


文本 框 2 | ; 五 ‖ =sheetl!SDS2 


9 


1 


加 | 区 


el die 


FF 
NFO 


EE 


图 3-210 文本 框 关联 单元 格 
最 终 图 表 效 果 ， 如 图 3-211 所 示 。 


指标 完成 率 
121.00% 


ol oad el es a A 


图 3-211 无 刻度 仪表 盘 


3 


做 过 那么 多 柱 形 图 条 形 图 ， 我 们 知道 ， 柱 形 的 宽度 只 有 主 次 坐标 轴 的 时 候 ， 可 以 设置 


主 次 系列 的 柱 形 不 同 宽度 ， 
人 能 做 出 不 同 宽度 的 柱 形 图 ， 
虽然 柱 形 图 的 柱 形 都 是 同 


这 是 为 什么 呢 ? 
宽 的 ， 但 是 如 


果 柱 子 的 个 数 不 一 样 多 ， 是 不 是 就 不 一 样 宽 


图 3-212 所 示 的 数据 。 


我 们 将 Y 数 据 


El1:I20 单 元 格 


重复 X 数 据 的 次 数 来 制作 柱 形 图 ， 如 图 3-213 
域 制作 柱 形 图 。 


而 无 法 同一 个 系列 的 柱子 设置 不 同 宽 度 。 但 是 我 们 却 能 看 到 别 


羡 自 自明 自由 扯 


le BE a HE A | Bl es Re MR a ， 
图 表 标题 

5% 

20% 

15% 

0% 

| | 

ow 
[省 和 
寺 - 禾 首 - 千 - 营 - 车 - 千 -党 - 革 - 营 洁 - 潮 -车 -车 车 若 洛 计 
个 和 人 

和 所 四 \ 玫 括 mV 数据 mV 数据 


只 要 设置 一 下 柱 形 图 的 “系列 重 茎 ”为 100%， 


图 就 出 来 了 ， 如 图 3-214 所 示 。 


图 3-213 ”更 改 数据 制作 柱 形 图 


“间隙 宽度 ”为 0%。 受 妥 的 不 等 宽 柱 形 
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完 ,， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


0 
图 表 标 题 设置 数据 系列 格式 x 


Lv 


图 3-214 设置 柱 形 图 格式 
使 用 柱 形 图 制作 的 这 个 如 果 是 比较 简单 的 ， 如 果 想 对 系列 设置 边框 ， 此 做 法 就 会 有 问 
题 了 。 除 了 使 用 柱 形 图 制作 ， 其 实 还 可 以 使 用 面积 图 。 但 是 面积 图 在 构建 数据 方面 就 比较 
麻烦 了 。 
与 上 面 同样 的 数据 。 我 们 如 果 想 用 面积 图 制作 ， 那 么 需要 将 数据 构建 成 如 图 3-215 所 示 
的 表格 。 时 间 轴 即 为 想 要 绘制 在 X 轴 上 的 数据 的 累加 值 ， 从 0 开始 。 


图 3-215 数据 源 
(90 选择 数据 E1:16 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 


下 ， 


能 组 中 选 


择 “ 插 入 折线 图 或 面积 图 ”命令 ， 选 择 “ 面 积 图 ”。 
单 击 图 表 ， 在 “图 表 工 具 ” 中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 选 择 “ 选 择 数据 ” 命 
令 ， 调 出 “选择 数据 源 ” 对 话 框 ， 在 “水 平 (分 类 ) 轴 标签 ”下 单 击 “ 编 辑 ”按钮 ， 打 开 “ 轴 
标签 ”对 话 框 ， 在 “ 轴 标签 区 域 ” 框 中 选择 E2:E6 单 元 格 区 域 ， 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 “ 轴 
标签 ”对 话 框 ， 如 图 3-216 所 示 。 

在 “选择 数据 源 ” 对 话 框 中 单 击 “隐藏 的 单元 格 和 空 单元 格 值 ”按钮 ， 打 
开 “ 隐 藏 和 空 单元 格 设置 ”对 话 框 ， 设 置 “ 空 单元 格 显示 为 ” 空 距 。 最 后 单 击 “ 确 定 ” 按 
钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 3-217 所 示 。 

设置 后 的 图 表 效 果 如 图 3-218 所 示 。 
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空 单元 格 显 示 为 “ 空 路” 只 对 面积 图 与 折线 图 可 用 ， 而 空 单元 格 显示 为 “用 直线 痊 接 数据 j 
”只 对 折线 图 可 用 。 ! 


还 


加 一 季度 二 季度 三 季度 四 四 季度 


oO 
图 3-216 编辑 水 平 (分 类 ) 轴 标签 
中 图 表 标题 
图 3-217 隐藏 的 单元 格 和 空 单元 格 值 图 3-218 面积 柱 形 图 


清早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


7 双击 图 表 横 坐 标 轴 ， 打 开 “ 设 置 坐标 轴 格 式 ” 选 项 窗 格 ， 切 换 到 “坐标 轴 
选项 ”选项 卡 ， 设 置 “ 坐 标 轴 类 型 ”为 日 期 坐标 轴 ， 如 图 3-219 所 示 。 当 设置 “坐标 轴 类 
型 ”为 日 期 坐标 轴 后 ， 横 坐标 轴 就 可 以 设置 “边界 ”与 “单位 ”了 ， 而 且 图 表 横 坐 标 轴 也 
以 表格 中 设置 的 数据 来 变化 柱 形 图 的 宽度 了 。 


图 表 标 题 设 格式 - x 


日 期 学 标 锭 0 
123456789101 1 1111 1 1 边界 


昌 一 季度 目 二 季度 和 三 季度 和 四 季度 最 小 值 (N) | 1900/1/0 | 自动 上 
o- 0 
最大 值 Q | 1900/1/20 。 | 自动 
单位 
大 0 [1 [I 天 -| aw 
4 小 0 [1 天 "| B 动 
下 天 "| a [| | 
图 3-219 设置 横 坐 标 轴 格式 
同样 的 原理 ， 日 期 坐标 轴 可 以 使 用 在 折 | 
线 图 、 柱 形 图 中 ， 以 达到 一 些 比较 特殊 的 图 。 过度 销售 占 比 领先 
表 形状 。 00 1200 TR 
假如 我 们 需要 制作 一 个 堆积 的 不 等 宽 柱 1000m: 


形 图 ， 如 图 3-220 所 示 。 我 们 也 可 以 这 么 构 。 ootooo 
建 数据 ， 如 图 3-221 所 示 。 


400 以 下 


一 季度 33% 二 季度 18% 三 季度 29% 四 季度 20% 


图 3-220 ”堆积 不 等 宽 柱 形 图 


第 3 章 医 2 芝 2 到 


我 : 因为 


2 为 es 
选择 D:T10 单 元 格 区 域 ， 单 击 。 
“插入 折线 图 或 面 积 图 ”命令 ， 选 择 “堆积 面积 
单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 ， 单 击 “ 切 换行 / 列 ” 按 


STEP 06 


图 3-221 构建 数据 
楠 楠 : ht ei ga 为 什么 跟 上 面 的 不 一 样 了 。 


个 是 多 层 ， 我 们 需要 使 用 堆积 面积 图 制作 ， 堆 积 面积 图 无 法 设置 “ 空 单元 格 显示 


插入 ” 选项 卡 ， 在 “图 表 ” 功 能 组 中 选择 
图 ” o 


EA 击 图 表 ， 在 “图 表 具 ” 中 


钮 ， 将 图 表 分 类 与 系列 切换 一 下 ， 效 果 如 图 


3 


3-222 所 示 。 


图 表 标题 


根据 上 


国 400 以 下 400-1000 1000 以 上 400 以 下 
量 400 以 下 400-1000 @ 1000 以 上 m400 以 1 


H 


2 3 4 


5 6 7 8 


400-1000 加 1000 以 上 


~ 400-1000 @ 1000 以 上 


图 3-222 ”堆积 面积 图 


的 步骤 编辑 “水 平 (分 类 ) 轴 标签 ” 


并 设置 “坐标 轴 类 型 ”为 日 期 坐标 轴 。 


清早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


| 
半 

闵 
陡 


图 中 的 数据 标签 均 为 添加 散 点 图 ， 使 用 散 点 系列 的 数据 标签 ， 整 个 
给 你 作为 作业 吧 ， 最 终 效果 如 图 3-223 所 示 。 


一 季度 销售 占 比 领先 


其 中 季节 性 小 周 占 比 存在 间隔 升降 
400-1000 区 间 销 量 明显 较 多 


| 


1000 以 上 


400-1000 


400 以 下 


一 季度 33% 二 季度 18% 三 季度 29% 四 季度 20% 


图 3-223 ”堆积 不 等 宽 柱 形 图 
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部 分 交 


有 5 汪 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


Excel 除 了 之 前 讲解 的 “普通 ”图 表 外 , 还 有 一 种 叫 透 视图 , 所 谓 “普通 ” 
增加 数据 源 以 外 的 各 种 辅助 列 作为 图 表 系 列 , 而 透视 图 只 能 依靠 数据 源 中 的 数据 来 制作 图 表 ， 


且 透 视图 与 透视 表 是 相互 呼应 的 。 
除了 透视 表 外 , 还 有 一 种 非常 “可 耐 ”的 迷你 图 , 迷你 图 


图 表 就 是 可 以 任意 
而 


一 般 是 数据 很 多 的 时 候 , 跟着 数据 


表格 或 透视 表 一 起 展示 的 迷你 图 表 , 实用 性 比较 强 , 制作 方式 也 比较 简单 。 


透视 图 制作 方法 与 “普通 ”图 表 类 似 , 只 是 可 以 直接 使 用 数据 源 来 创 于 


-wh 


数据 透视 图 , 数据 透 


视图 自动 会 增加 一 个 透视 表 , 并 且 将 数据 汇总 , 图 表 则 以 数据 透视 表 的 数据 来 展示 。 


单 击 数据 源 任意 一 个 单元 格 , 如 : 六 


据 透 视图 ”按钮 , 打开 
“创建 数据 透视 图 ” 
对 话 框 , 这 时 候 “ 表 / 
域 ” 会 自动 获取 鼠 
标 放置 的 连续 的 表格 
区 域 , 设置 “选择 放置 


f 击 B44 单元 格 , 单 击 “ 插 入 ”选项 卡 中 的 “ 数 


数据 透视 图 的 位 置 ” 
为 新 工作 表 。 单 击 “ 确 
定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 ， 


如 图 4-1 所 示 。 这 时 


Excel 会 自动 插入 一 个 
工作 表 , 并 且 在 新 工作 
表 中 有 一 个 空 数 据 透 
视 表 和 一 个 空 数据 透 
视图 , 如 图 4-2 所 示 。 
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村 


图 4-1 插入 数据 透视 图 


第 4 章 蕊 UNSEE3 


着 要 生 也 报表 ， 话 从 过 所 汪 视 
来 字 耻 而 中 这 择 字段 。 | 


een 


图 4-2 ”新 工作 表 中 的 透视 表 与 透视 图 

拖 动 需要 展示 的 分 类 与 数据 字段 到 对 应 的 区 域 即 可 实现 图 表 的 展示 ， 如 
图 4-3 所 示 ， 将 “销售 月 份 ”字段 拖 动 到 “ 轴 ( 类 别 )” 字 段 区 域 ， 把 “数量 ”字段 拖 动 到 
“ 值 ”字段 区 域 。 这 时 候 图 表 以 销售 月 份 作为 分 类 ， 数 量 为 柱 形 图 高 度 ， 展 示 各 月 份 的 销 
售 数量 。 


网 


i 
| 加 [OB D0 es 
me ey 
ns 下 天 和 
ES 
图 表 1 el 
和 
了 和 
2110 月 32760 
3 111 月 39608 
#15 月 45292 
5 .6 月 6444 0 
57 月 40504 | wooo 
38 月 31728 
3 9 月 0948 030000 
3 8 计 2a3344 
15 om 
1 10000 
入 
失 
到 | 9 ns 
1 Seas. 
失 ， 
7 
入 
19] 
20D 
让 
22 | 
如 
| eR 
叶 
Er 


图 4-3 添加 数据 的 数据 透视 表 与 透视 图 


入村 对 早 侯 完 . 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


可 以 将 “销售 部 门 ” 拖 动 到 “ 


[出 


例 (系列 )” 字 段 区 域 中 , 这 样 可 以 查看 各 部 门 各 月 份 的 销售 


图 4-4 所 示 。 


1 Moore Sore mem 
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23 
于 ] 二 8 市 计 更新 
Seen RR 和 
图 4-4 各 销售 部 门 各 月 份 销售 数量 
观察 数据 透视 图 , 只 要 增加 到 图 表 中 的 字段 , 在 透视 图 表 中 都 有 相应 的 字段 按钮 , 如 图 4-5 
所 示 , 可 以 单 击 字 段 按钮 进行 筛选 。 
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图 4-5 字段 按钮 利 选 
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如 果 觉得 这 些 字段 按钮 不 美观 , 可 以 将 字段 按钮 进行 隐藏 , 如 : 单 击 透视 图 中 的 图 例 字段 按 
钮 , 右 击 在 快捷 菜单 中 单 击 “ 隐 藏 图 表 上 的 图 例 字 段 按钮 ”可 以 隐藏 图 例 字 段 按钮 , 单 击 “ 隐 藏 


图 表 上 的 所 有 字段 按钮 ”可 以 隐藏 整个 透视 图 的 字段 按钮 , 如 图 4-6 所 示 。 
呈 =- 二- 
pr 
| | | | | | 你 到 348 于 和 
1 3 有 1 明 衣 明 明 三。 称 到 条 息 (分 关 ) 
全 村 月 从 
= | 


图 “ 闻 &i 重 IN) 
图 4-6 ”隐藏 字段 按钮 
透视 图 的 其 他 设置 与 透视 表 一 样 , 美化 与 “普通 ”图 表 一 样 , 唯一 的 区 别 是 , 透视 图 只 能 在 
现 有 字段 中 添加 系列 , 可 以 更 改 系列 的 主 /次 坐标 轴 , 也 可 以 更 改 数据 系列 的 图 表 类 型 , 但 无 法 在 
“选择 数据 源 ” 对话 框 中 添加 /删除 /编辑 或 移动 数据 系列 , 如 图 4-7 所 示 ,“ 选 择 数据 源 ” 对 话 杠 
中 的 按钮 都 是 灰色 不 可 用 的 。 
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"A) | REO | X us®) | < || | | Tson 
= 10 月 
= 1 有 
- 12 月 
明 
人 
| Ne 
U 


图 4-7 “选择 数据 源 ” 对 话 框 


时 做 完 ， 不 加 班 (图表 篇 ) (升级 版 ) 


透视 表 的 其 他 设置 方法 , 可 以 参阅 关于 透视 表 的 相关 资料 。 


2 
迷你 图 制作 方式 非常 简单 , 如 图 4-8 所 示 , 单 击 了 2 单元 格 , 在 “插入 ”选项 卡 的 “迷你 图 ”功能 
组 中 单 击 “ 柱 形 ” 按 钮 , 打开 “创建 迷你 图 ”对 话 框 , 设置 “选择 所 需 的 数据 ”的 “数据 范围 ”为 
B2:I13 单 元 格 区 域 。 设置 “选择 放置 迷你 图 的 位 置 ” 的 “位 置 范围 ”为 J]2:]13 单 元 格 区 域 。 最 后 单 
击 “ 确 定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 , 如 图 4-8 所 示 。 这 样 就 可 以 在 J2:J13 创 建 迷你 图 , 效果 如 图 4-9 所 示 。 


图 4-8 插入 迷你 图 
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图 4-9 迷你 图 效果 


单 击 了 2 单元 格 , 在 “迷你 图 工具 ”中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 , 单 击 “ 迷 你 图 颜色 ”按钮 可 以 更 改 
迷你 图 颜色 , 如 图 4-10 所 示 。 
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图 4-10 设置 迷你 图 颜色 
EE 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 的 “标记 颜色 ”按钮 ， 可 以 对 迷你 图 的 


Im 


同样 在 “迷你 图 工具 ”中 
各 种 标记 进行 设置 颜色 ,分 别 为 “ 负 点 ”“ 标 记 ”《〔 仅 对 折线 图 起 作用 ) “高 点 ”“ 低 
点 ”“ 首 点 ”“ 尾 点 ”， 如 图 4-11 所 示 ， 将 迷你 图 的 “高 点 ”设置 为 红色 显示 。 
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有 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 
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图 4-11 设置 迷你 图 标记 颜色 
除了 可 以 设置 迷你 图 的 颜色 外 , 还 可 以 在 “迷你 图 工具 ”中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 的 “和 
按钮 对 坐标 轴 进 行 设置 , 一 般 情 况 下 使 用 默认 的 设置 即 可, 如 图 4-12 所 示 。 


arnme\ Was 


3 De Wh ha ht a yu [= 


HE 自负 法 项 
SG) 
日 村 和 沁 开 [D) 


坑 光 生 斩 的 二 小 由 法 

E32 每 个 注 他 光 ) 
ee 
EX 人 

贡 中 标 负 的 全 大 全 项 

14E® 


图 4-12 设置 迷你 图 坐标 轴 

同样 的 方式 , 我 们 可 以 增加 月 份 趋势 的 迷你 折线 图 。 单 击 B14 单 元 格 , 在 “插入 ”选项 卡 的 
“迷你 图 ”功能 组 中 单 击 “ 折 线 ” 按钮 , 打开 “创建 迷你 图 ”对 话 框 , 设置 “选择 所 需 的 数据 ”的 
“数据 范围 ”为 B2:I13 单 元 格 区域 。 设置 “选择 放置 迷你 图 的 位 置 ” 的 “位 置 范围 ”为 B14:J14 单 元 
格 区 域 。 最 “确定 ”按钮 关闭 对 话 框 , 如 图 4-13 所 示 。 
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图 4-13 插入 迷你 折线 图 


图 颜色 为 杰 色 。 


击 B14 单元 格 , 在 “迷你 图 工具 ”中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 , 单 击 “ 迷 你 图 颜色 ”按钮 设置 迷你 


司 样 在 “迷你 图 工具 ”中 单 击 “ 设 计 ” 选 项 卡 , 单 击 “ 标 记 颜色 ”按钮 , 设置 “标记 ”颜色 为 档 


加 4-14 所 示 。 单 击 “ 标 记 颜 色 ” 按 钮 , 设置 “高 点 ”颜色 为 红色 。 
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图 4-14 设置 迷你 图 标记 颜色 


后 调整 单元 格 行 高 与 列 宽 , 最 终 效果 如 图 4-15 所 示 。 


时 做 完 ， 不 加 班 (图 


迷你 图 给 表格 增加 了 很 多 美感 , 当 数据 表格 数据 较 多 , 不 知道 怎么 做 图 表 展 示 的 时 候 ， 


可 以 考虑 使 用 迷你 图 
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4 月 253 
5 月 201 
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?月 286 
8 月 164 
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结合 表格 来 进行 展示 。 
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表 篇 ) (升级 版 ) 
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图 4-15 迷你 图 效果 
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函数 与 杀 件 格式 


时 做 完 ， 不 加 班 ( 国 表 篇 ) (升级 版 ) 
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在 做 图 表 时 ， 总 会 用 到 一 个 Excel 不 可 或 缺 的 元 素 ， 那 就 是 单元 格 。 单 元 格 除了 
可 以 作为 图 表 背 景 、 图 表 标题 、 辅 助 文字 外 ， 通 过 单元 格 也 可 以 做 出 很 多 不 一 样 的 图 
表 ， 比 如 在 单元 格 中 输入 公式 可 以 制作 图 表 ， 在 单元 格 中 设置 条 件 格式 也 可 以 制作 


Ko 


作 ， 其 中 
替 ， 得 到 


5-1 所 示 ， 在 这 么 一 堆 数据 中 ， 想 要 看 出 数据 所 处 的 区 间 ， 可 以 有 很 多 方式 来 制 
一 种 方式 就 是 ， 为 每 个 数据 区 间 设 置 颜 色 ， 这 称 为 热力 图 ， 所 有 数据 都 以 颜色 代 
的 效果 如 图 5-2 所 示 。 


122: 171 185 204 249 183 157 101 


图 5-1 数据 源 


| | 


操作 步 


下 拉 菜单 中 


omnoeoeam 


域 ， 在 “天 


如 需要 设置 其 他 颜色 或 者 有 最 大 值 、 最 小 值 的 颜色 范围 ， 可 以 选择 B2:I13 单 元 格 


裤 | 毛 呢 外 套 羽绒服 


图 5-2 热力 图 效果 
又 如 下 。 
加 选择 B2:I13 单 元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 选择 “条 件 格式 ”命令 ， 在 
选择 “ 色 阶 ”为 绿 一 黄 一 红色 阶 ， 如 图 5-3 所 示 。 


[a 


图 5-3 ”设置 条 件 格 式 色 阶 


区 


F 始 ”选项 卡 中 选择 “条 件 格式 ”命令 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 “管理 规则 ”选项 ， 


打开 “条 伯 


格式 规则 管理 器 ”对 话 框 ， 选 中 要 进行 更 改 的 条 件 格式 ， 单 击 “ 编 辑 规则 ” 按 


钮 ， 打 开 “ 编 辑 格式 规则 ”对 话 框 ， 在 其 中 可 以 对 颜色 与 值 进行 设置 。 设 置 后 单 击 “ 确 
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于 早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 即 可 ， 如 图 5-4 所 示 。 


图 5-4 ”管理 规则 
选择 B2:I13 单 元 格 区 域 ， 按 Ctrl+1 快 捷 键 调 出 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 ， 


切换 到 “数字 ”选项 卡 ， 在 “分 类 ”列表 框 中 选择 “ 自 


定义 ”选项 ， 在 “类 型 ”代码 框 


输入 3 个 分 号 “;;;”， 将 单元 格 的 值 全 部 隐藏 ， 如 
最 终 热 力图 效果 如 图 5-6 所 示 。 
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图 5-5 设置 单元 格格 式 隐藏 数字 
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图 5-6 热力 图 效果 
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使 用 图 标 集 同样 可 以 对 数据 进行 区 间 对 比 , 一 般 可 分 为 三 个 区 间 , 每 个 区 间 可 显示 一 种 图 标 。 


如 图 5-7 所 示 , 数据 中 有 正 数 也 有 负数 , 假如 我 们 想 要 负数 显示 为 一 种 图 标 , 大 于 500 的 数 显示 为 


种 图 标 , 其 他 的 数 显示 为 一 种 图 标 , 我 们 就 可 以 使 用 图 标 集 来 快速 地 完成 , 效果 如 图 5-8 所 示 。 


图 5-7 数据 源 
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图 5-8 图 标 集 效 果 
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早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


操作 步骤 如 下 。 
a ?11 
单元 格 区 域 ， 在 “开始 ” 
选项 卡 中 选择 “条 件 格 
式 ” 命 令 ， 在 下 拉 菜 单 中 选 
择 “图标 集 ”选项 为 三 个 
符号 (有 圆圈 ) ， 如 图 5-9 
所 示 。 

这 时 候 图 标 集 并 不 是 按 
照 我 们 想 的 那个 规则 进行 设 
置 的 , 所 以 需要 重新 设置 一 
下 规则 。 


图 5-9 设置 条 件 格式 图 标 集 
选择 B2:B11 单 元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 选择 “条 件 格式 ”命令 ， 
在 下 拉 菜 单 中 选择 “管理 规则 ”选项 ， 打 开 “ 条 件 格式 规则 管理 器 ”对 话 框 ， 选 中 要 进行 
管理 更 改 的 条 件 格式 ， 单 击 “ 编 辑 规则 ”按钮 打开 “编辑 格式 规则 ”对 话 框 ， 在 其 中 设 
置 “ 当 值 是 ”的 “类 型 ”为 数字 ， “ 值 ”为 300。 设 置 “ 当 <500 且 ”的 “类 型 ”为 数字 ， 
“ 值 ” 为 0。 设 置 后 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 即 可 ， 如 图 $-10 所 示 。 


设置 后 效果 如 图 5-11 所 示 。 
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图 5-10 ”管理 规则 图 5-11 图 标 集 效果 
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如 果 只 想 显示 图 标 集 而 不 显示 表格 中 的 数字 ， 可 以 在 “编辑 格式 规则 ”对 话 框 中 勾 选 
“ 仅 显示 图 标 ” 复 选 框 ， 如 图 $-12 所 示 ， 效 果 如 图 $-13 所 示 。 


选择 规则 类 型 (S): 


> 基于 各 自 值 设置 所 有 单元 格 的 格式 
> 只 为 包 会 以 下 内 容 的 单元 格 设置 格式 
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图 5-12 勾 选 “ 仅 显 示 图 标 ” 复 选 框 图 5-13 仅 显 示 图 标 效果 
楠 楠 : 原来 在 条 件 格式 里 面 就 可 以 设置 “ 仅 显 示 图 标 ” 啊 ， 那 刚才 的 色 阶 为 什么 要 设置 单元 格 
格式 呢 ? 
我 : 条 件 格式 中 并 非 所 有 项 目 都 有 “ 仅 显 示 图 标 ” 复 选 框 的 ， 根 据 项 目的 不 同 ， 此 页 面 的 设置 
有 所 不 同 。 
楠 楠 : 好 的 。 


-各 
条 件 格式 除了 色 阶 和 图 标 集 ， 还 有 一 个 最 出 名 的 数据 条 。 数 据 条 样式 与 条 形 图 一 样 ， 


做 法 比 条 形 图 简单 方便 很 多 ， 但 是 条 件 格式 的 数据 条 是 基于 单元 格 与 单元 格 中 的 数值 存在 
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ER 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


的 ， 数 据 条 效果 如 图 5-14 所 示 。 
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图 5-14 数据 条 效果 图 
制作 步骤 如 下 。 
区 选择 C4:C13 单 元 格 区 域 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 复制 区 域 ， 单 击 D4 单 元 格 ， 按 
Ctrl+V 组 合 键 粘贴 数据 ， 形 成 两 列 一 样 的 数据 。 
选择 D4:D13 单 元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 选择 “条 件 格式 ”命令 ， 在 下 拉 菜 单 中 
选择 “数据 条 ”为 蓝 色 数据 条 ， 如 图 5-15 所 示 。 
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图 5-15 设置 条 件 格式 数据 条 
选择 D4:D13 单 元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 选择 “条 件 格式 ”命令 ， 
在 下 拉 菜单 中 选择 “管理 规则 ”选项 ， 打 开 “ 条 件 格式 规则 管理 器 ”对 话 框 ， 选 中 要 进行 
管理 更 改 的 条 件 格式 ， 单 击 “编辑 规则 ”按钮 打开 “编辑 格式 规则 ”对 话 框 ， 在 对 话 框 中 
勾 选 “ 仅 显示 数据 条 ” 复 选 框 ， 设 置 “ 数 据 条 外 观 ” 的 “颜色 ”为 黑色 。 设 置 后 单 击 “ 确 
定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 即 可 ， 如 图 5-16 所 示 。 
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图 5-16 ”管理 规则 
ES 同样 的 方法 制作 正 负数 据 条 数据 区 域 ， 但 是 负 值 设置 填充 与 坐标 轴 显 示 方 
在 “编辑 格式 规则 ”对 话 框 中 单 击 “ 负 值 和 坐标 轴 ” 按 钮 ， 打 开 “ 负 值 和 坐标 轴 设 
ee 
色 ) 。 在 “坐标 轴 设置 ”处 有 坐标 轴 如 何 显示 与 坐标 轴 颜 色 选项 ， 可 根据 需要 自行 设置 ， 
单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 对 话 框 即 可 ， 如 图 5-17 所 示 。 
最 终 效果 如 图 5-18 所 示 。 
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图 5-17 设置 负 值 与 坐标 轴 
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6 | 丙 32821 国 曙 丙 321 “” 国 国 
7 种 18465 国 和 277 | | 
8 成 40167 园田 成 275 

9 己 27733 国 罩 己 -334 
10 庚 1073.8 国 庚 611 
11 辛 5201| 辛 150 
12 王 1261.4 国 王 253 
13 刁 10704 国 有 503 
1K 


图 5-18 数据 条 效果 图 


-Tw 
除了 以 上 做 法 ， 用 户 还 可 以 利用 条 件 格式 制作 如 图 5-19 所 示 魔 方 百分比 图 ， 这 类 图 表 
在 PPT 中 的 展示 效果 很 不 错 哦 。 


衣 福 半身 裙 短 外 套 
6% 误 计 52% 


图 5-19 魔方 百分比 
那么 ， 这 种 美观 的 魔方 图 制作 起 来 也 是 非常 简单 的 ， 操 作 步 骤 如 下 。 
(GE 的 选择 C:L 列 单元 格 ， 设 置 列 宽 为 3.63， 选 择 1:10 行 单元 格 ， 设 置 行 高 为 
24.75， 如 图 5-20 所 示 。 将 C1:L10 单 元 格 区 域 设置 为 类 似 正方 形 。 
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CE of 


色 ， 效 果 如 图 $-21 所 示 。 
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取 数 与 条 


一 
曹 


域 ， 设 置 单元 格 填 充 为 灰色 ， 边 框 为 细 线 ， 边 框 颜 色 


4 人 A ee | ele em 
,EE 


2 36% 


om-ow = 
SP PMP re pr 


EB 
< 已 


图 5-20 


设置 行 高 列 宽 
图 5-21 


5-22 所 示 。 


C1:L10 单 元 格 图 


区 域 中 输入 数字 ， 如 


A A EEN 


091 092 093 094 095 096 097 098 099 
081 082 083 084 085 0.86 087 088 089 
071 072 073 074 075 076 077 078 079 
061 062 063 064 065 066 067 068 069 
051 052 053 054 055 056 057 058 059 
041 042 043 044 045 046 047 048 049 
031 032 033 034 035 036 037 038 039 
021 022 023 024 025 026 027 028 029 
011 012 013 014 015 016 017 018 019 


00I 002 003 004 005 006 007 008 009 


图 5-22 单元 格 区 域 效 果 
选择 C1:L10 单 元 格 
在 下 拉 菜 单 中 选择 “新 建 规则 ”选项 ， 打 开 
型 ” 中 的 “使 用 公式 确定 要 设置 格式 的 单元 格 ”， 
式 的 值 设置 格式 ” 框 中 输入 公式 “=Cl<=SAS2”。 


单 击 


格式 ”对 话 框 ， 在 对 话 框 中 切换 到 “填充 ”选项 卡 ， 设 置 填充 颜色 ， 最 后 


图 5-23 所 示 。 


按钮 关闭 对 话 框 ， 如 


区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 选择 “条 人 
“新 建 格式 规则 ”对 话 框 ， 单 

在 “编辑 规则 说 明 ” 中 ， 
“格式 ”按钮 ， 


设置 单元 格 填 充 与 边框 


+ 格式 ”命令 ， 
“选择 规则 关 
“为 符合 此 公 


J 开 “ 设 置 单元 格 


三 ， 


单 击 “ 确 定 ” 


a 
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图 5-23 ”设置 单元 格 条 件 格式 
选择 C1:L10 单 元 格 区 域 ， 按 Ctrl+1 组 合 键 打开 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 


框 ， 切 换 到 “数字 ”选项 卡 ， 设 置 “分 类 ”为 自 定 义 ， 在 “类 型 ” 框 中 输入 三 个 英文 半角 
的 分 号 “;;;”， 将 单元 格 中 的 数字 全 部 隐藏 ， 如 图 5-24 所 示 。 


1 
z 
3 
4 
s 
互 | 
a 
辣 | ep 
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站 本 |] 辆 


图 5-24 设置 单元 格格 式 
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十 时 选择 Cl1:L10 单 元 格 区域 ， 按 Ctrl+C 组 合 键 复制 单元 格 区 域 ， 在 空白 单元 格 
域 右 击 ， 在 快捷 菜单 中 选择 “选择 性 粘贴 ”一 “链接 的 图 片 ”命令 ， 将 单元 格 区 域 粘 贴 
图 片 ， 并 且 可 以 跟随 单元 格 区 域 变化 而 变化 ， 最 后 缩小 图 片 ， 如 图 5-25 所 示 。 


冰 风 


图 5-25 ”粘贴 为 链接 的 图 片 

最 后 使 用 文本 框 制作 图 表 说 明文 字 与 数据 标签 。 

假如 有 多 个 指标 需要 制作 ， 可 使 用 同样 的 方法 ， 在 设置 条 件 格式 的 时 候选 择 不 同 的 单 
元 格 填充 颜色 即 可 。 


汉人 2 


除了 条 件 格式 之 外 ， 还 可 以 在 单元 格 中 使 用 函数 公式 来 制作 图 表 ， 是 不 是 感觉 很 意 


外 ? 如 图 5-26 所 示 ， 就 是 使 用 函数 制作 的 柱 形 。 
单元 格 图 表 做 法 都 很 简单 ， 首 先 我 们 需要 了 解 一 个 函数 ， 那 就 是 REPT 函 数 。 


REPT(text, number times) 


text: 必需 ， 需 要 重复 显示 的 文本 。 
number-times: 必需 ， 用 于 指定 文本 重复 次 数 的 正 数 。 
可 以 看 出 REPT 函 数 是 重复 一 个 文本 N 次 的 函数 。 这 样 我 们 就 可 以 用 形状 来 指定 重复 的 


后 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


次 数 ， 得 到 不 同 的 长 度 ， 这 不 正 是 与 图 表 一 样 么 ? 

具体 操作 方法 如 下 。 
《SA 先 将 纵向 的 数据 列 转 置 为 横向 。 选 择 A2:Al1 单 元 格 区 域 ， 按 Ctrl+C 快 捷 键 
复制 单元 格 区 域 ， 右 击 D12 单 元 格 ， 在 快捷 菜单 中 选择 “选择 性 粘贴 ”一 “ 转 置 ”菜单 命 
令 。 用 同样 的 方法 将 B2:B11 转 置 到 D11:M11 单 元 格 区 域 ， 如 图 5-27 所 示 。 


> 
I 
5 
9 
mm 
本 
天 
I 


1 BE 1 

2| 申 

3| 过 图 

页 到 | 

5| 了 站 

6| 成 6 | 

| 己 7| 

8| 庚 - 8 

9| 辛 mm 

10| 于 10| 

11| 法 65 55 46 37 76 78 5 47 45 58 1 45 58 

12 | 甲乙 丙丁 戊 己 丧 辛 王 12 FE 
图 5-26 单元 格 柱 形 图 图 5-27 转 置 数据 区 域 

选择 D2:D10 单 元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 设置 “字体 ”为 Stencil， 


“字号 ”为 12，“ 字 体 颜色 ”为 楼 色 ， 设 置 “ 对 齐 方式 ”为 底 端 对 齐 ， 并 设置 “合并 后 局 
中 ”， 如 图 5-28 所 示 。 


15 


图 5-28 设置 单元 格 对 齐 方式 
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(GERROSE 国 在 D2:D10 单 元 格 输 入 公式 ， 向 右 拉 至 M2:M10 单 元 格 。 
D2:D10 公 式 : =REPT("I".D11) 


选择 D2:M10 单 元 格 区 域 ， 按 Ctrl+1 组 合 键 调 出 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 
框 ， 切 换 到 “对 齐 ”选项 卡 ， 设 置 “方向 ”为 90 度 ， 单 击 “ 确 定 ”按钮 ， 如 图 5-29 所 示 。 


编 进 (): 
委 直 对 齐 (和 : 局 co 


两 该 分 散 对 章 (E) 

文本 控制 

口 自动 搞 行 W 
缩小 字体 填充 (K) 
加 | 合并 单元 格 (V) 
从 右 到 左 

文字 方向 0D: 

根据 内 安 |v| 


图 5-29 设置 单元 格格 式 

选择 D2:M10 单 元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 选择 “条 件 格式 ”命令 ， 
在 下 拉 菜 单 中 选择 “新 建 规则 ”选项 ， 打 开 “ 新 建 格式 规则 ”对 话 框 ， 单 击 “ 选 择 规则 类 
型 ”中 的 “使 用 公式 确定 要 设置 格式 的 单元 格 ”， 在 “编辑 规则 说 明 ” 下 的 “为 符合 此 公 
式 的 值 设置 格式 ” 框 中 输入 公式 “=DS$11<50”。 单 击 “ 格 式 ”按钮 ， 打 开 “ 设 置 单元 格 
格式 ”对 话 框 ， 切 换 到 “字体 ”选项 卡 ， 设 置 字体 “颜色 ”为 灰色 ， 最 后 单 击 “ 确 
定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 5-30 所 示 。 这 样 就 可 让 小 于 50 的 柱 形 显示 为 灰色 ， 效 果 如 
图 5-31 所 示 。 


党 24 


242 


早 


做 完 ， 


el | 


On 卢 


a hl esd 


不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


mrauamyarrr Tag Panga 


图 5-30 设置 单元 格 条 件 格式 


65 55 46 37 76 78 62 47 45 58 
甲乙 丙丁 戊 己 广 辛 


图 5-31 单元 格 柱 形 图 


= 


根据 以 上 单元 格 柱 形 图 的 做 法 ， 我 们 还 可 以 制作 单元 格 条 形 图 ， 如 图 $-32 所 示 。 
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3 | 

4 | 49 
5 | 34 
6 64 
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水 出 其 滑 轴 尘 - 引 让 


9 | 
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图 5-32 单元 格 条 形 图 


其 做 法 与 单元 格 柱 形 图 一 样 。 
选择 C2:C11 单 元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 设置 “字体 ”为 Stencil， 
“字号 ”为 14，“ 字 体 颜色 ”为 楼 色 ， 设 置 “ 对 齐 方式 ”为 左 对 齐 。 
EE 十 时 在 C2 单 元 格 中 输入 公式 ， 复 制 公式 至 Cl11 单 元 格 。 

REPI(GI EB) 
选择 C2:C11 单 元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 中 选择 “条 件 格式 ”命令 ， 
在 下 拉 菜 单 中 选择 “新 建 规则 ”选项 ， 打 开 “ 新 建 格式 规则 ”对 话 框 ， 单 击 “ 选 择 规则 类 
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型 ”中 的 “使 用 公式 确定 要 设置 格式 的 单 


元 格 ”， 在 “编辑 规则 说 明 ” 下 的 “为 符合 此 公式 


的 值 设置 格式 ” 框 中 输入 公式 “=$B2=MAX($SB$2:$SBS$11)”。 单 击 “ 格 式 ” 按 钮 ， 打 开 “ 设 
置 单 元 格格 式 ” 对 话 框 ， 切 换 到 “字体 ” 
定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 。 这 样 即将 最 大 值 的 条 形 设 置 为 红色 。 


选项 卡 ， 设 置 字体 “颜色 ”为 红色 ， 最 后 单 击 “ 确 


OR SAA 


根据 上 面 的 做 法 ， 


我 们 还 可 以 将 数 


和 
据 做 成 漏斗 图 。 如 图 5-33 所 示 ， 将 数据 降序 排 


序 ， 然 后 将 单元 格 “ 对 齐 方式 ”设置 为 


使 用 数字 除 以 10， 是 
柱 形 。 
同样 ， 也 可 以 将 数 


居中 。 输 入 公式 “=REPT("I",C4/10)。” 此 处 


因为 数字 稍微 有 点 大 ， 柱 形 太 长 ， 所 以 除 以 10 可 以 更 好 地 显示 


昌 升 序 ， 制 作成 金字 塔 图 表 ， 如 图 5$-34 所 示 。 


图 5-33 单元 格 漏斗 图 


ERGSSLIN RS 


同样 ， 我 们 还 可 以 将 两 个 数据 的 表格 做 成 两 级 图 。 在 G2 单元 格 中 输入 公式 ， 向 下 复制 
至 G7 单元 格 ， 并 设置 “对 齐 方式 ”为 右 对 齐 ， 如 图 5-35 所 示 。 


=TEXT(B2,"0%")&" "&REPT("|".B2*200) 


1 
2 
3 
4 
5 -| 
6 
也 
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图 5-35 单元 格 两 级 图 
在 I2 单 元 格 中 输入 公式 ， 向 下 复制 至 17 单 元 格 ， 并 设置 “对 齐 方 式 ” 为 左 对 齐 ， 如 
5-36 所 示 。 


[六 


=REPT("|",C2*200)&" "&TEXT(C2,"0%") 
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1 


合并 后 居中 ” -9% ， 祝 蝇 


facebook twitter 


图 5-36 单元 格 两 级 图 
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楠 楠 : 看 到 很 多 人 说 动态 图 表 ， 感 觉 好 高 大 上 ， 动 态 图 表 到 底 是 什么 原理 呢 ? 
我 : Excel 中 实现 交互 式 图 表 的 方式 有 很 多 ， 使 用 自动 筛选 筛选 数据 、 切 片 器 第 选 数据 、 函 数 动 


态 选择 数据 等 方式 均 可 以 达到 图 表 动 态 。 动 态 图 表 本 质 为 数据 在 变化 ， 数 据 变 化 图 表 才 会 跟着 变化 ， 
数据 变化 才能 起 到 交互 式 作用 。 


图 6-1 使 用 了 一 个 简单 的 柱 形 图 展示 了 一 份 2011 年 至 2016 年 各 个 季度 的 数值 对 比 ， 如 果 
需要 从 现 有 的 数据 与 图 表 中 第 选 符合 条 件 的 数据 进行 展示 ， 就 可 以 使 用 Excel 的 自动 筛选 功 
能 ， 制 作 动 态 效果 的 图 表 。 


4A| A B be D EU ENE 
1 年 份 季度 数据 
2 /91 数据 


91 
70 
@ sy 59 60 63 
52 
人 簿 季 度 第 琵 度 第 季度 第 度 第] 季度 第 ?季度 第] 季度 第 3 季度 第 ] 季 度 第 荀 度 第 ] 季 度 第 3 季度 


15 1 2014 年 | 46 
图 6-1 数据 源 
GET 国 选择 Al:Cl 单 元 格 区 域 ， 在 “数据 ”选项 卡 中 选择 “第 选 ”命令 ， 添 加 入 
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选 功能 ， 如 图 6-2 所 示 。 


1 帮 民 r 
2 | 2011 年 第 1 季度 91 数据 
E 3 | 2011 年 。 第 2 季度 62 
图 6-2 添加 自动 利 选 
I 双击 柱 形 图 图 表 区 ， 打 开 “ 设 置 图 表 区 格式 ”选项 窗 格 。 单 击 “ 图 表 先 


项 ”选项 卡 ， 在 “大 小 与 属性 ”选项 下 设置 “属性 ”为 “不 随 单 元 格 改变 位 置 和 大 小 ， ， 


如 图 6-3 所 示 。 
0 
数据 2 | 
如 会 


77 ”大 小 器 
2 57 59 60 
En ee 
5 不 确 单 元 格 改 变 位 置 和 大 小 (D) 
本 打印 对 象 中 | 
J © 
锁定 文本 


| 第 ! 季 度 第 3 季度 第 ] 季 度 第 3 汉 度 第 ! 季 度 第 ?季度 第 1 季度 第 并 


图 6-3 设置 图 表 区 格式 


楠 楠 : 为 什么 要 设置 属性 呢 ? 

我 : 因 筛选 时 部 分 数据 行 会 被 隐藏 ， 图 表 “ 属 性 ”为 “ 随 单元 格 改变 位 置 和 大 小 ”时 ， 隐 藏 数 
据 行 ， 图 表 也 会 跟着 隐藏 一 部 分 ， 使 得 图 表 人 整体 变 短 ， 甚 至 会 完全 隐藏 。 你 可 以 几 个 属性 都 设置 一 
下 ， 然 后 看 看 有 什么 不 同 哦 。 
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过 


单 击 数据 表 字段 名 右 下 角 的 筛选 按钮 ， 勾 选 要 显示 的 年 份 ， 最 后 单 
定 ”按钮 ， 可 得 到 筛选 后 的 数据 源 与 图 表 ， 如 图 6-4 所 示 。 


s0 
5 
2 由 63 全 
久 昂 甸 
52 
| | 


入! 手 生 再 度 第 泽 度 第 导向 坪 度 第 过 度 第 地 度 算 ( 手 村 第 去 度 第 芭 度 第; 手 区 入 和 手 室 


图 6-4 ”筛选 


如 果 设置 了 “显示 隐藏 
行列 中 的 数据 ”命令 ， 将 会 
使 自动 筛选 动态 图 失效 。 设 
置 如 下 。 
人 EX7I 选中 图 表 
后 ， 在 “图 表 工 具 ” 下 的 
“设计 ”选项 卡 中 单 击 “ 选 
择 数 据 ” 按 钮 ， 打 开 “ 选 择 
数据 源 ” 对 话 框 。 

在 “选择 数据 源 ” 对 话 
框 中 单 击 “ 隐 藏 的 单元 格 和 
空 单 元 格 ” 按 钮 ， 打 开 “ 隐 
藏 和 空 单元 格 设置 ”对 话 
框 ， 勾 选 “ 显 示 隐 藏 行列 中 
的 数据 ” 复 选 框 ， 最 后 单 击 
“确定 ”按钮 关闭 对 话 框 ， 
如 图 6-5 所 示 。 

筛选 后 图 表 仍 然 是 全 部 
显示 状态 ， 如 图 6-6 所 示 。 
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度 第 4 季度 第 ] 季 度 第 节 度 第 3 季度 第 4 季度 


Co 一 0 = 


图 6-5 隐藏 的 单元 格 和 空 单 元 格 
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第 1 季度 第 璋 度 第 !: 手 度 第 3 学 度 第 季度 第 3 学 度 第 ! 季 度 第 3 学 度 盘 琴 度 第 纤 度 第 莘 度 第 3 手 度 


图 6-6 ”筛选 
“隐藏 和 空 单元 格 设置 ”对 话 框 中 的 “ 空 单 元 格 显示 为 ”功能 在 折线 图 与 面积 图 中 比 
较 常 用 ， 三 个 选项 分 别 为 ， 空 距 、 零 值 、 用 直线 连接 数据 点 ， 图 6-7 展 示 了 三 个 不 同 设置 的 
折线 图 表现 效果 。 


- 空中 一 一 一 零 值 一 一 用 直线 连接 数据 点 - 


3 


» 
lo 20u3F Ol 043 960 34s 2045F 30 2 和 20 和 入 和 2 和 204 和 区 92616 和 2017 年。 0 生生 2042 30 和 2014 和 305 和 2016 和 207 和 


四 
二 


EE 


图 6-7 空 单 元 格 不 同 设置 展示 


a VP >: 


图 6-8 展 示 了 某 公司 各 地 区 上 半年 的 销售 数据 , 如 果 简 单 地 使 用 所 有 数据 做 图 , 图 表 会 显得 
比较 杂乱 , 我 们 可 以 利用 数据 验证 与 函数 结合 , 来 制作 动态 显示 各 地 区 销售 数据 的 柱 形 图 。 
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国 早 做 完 ， 不 加 班 (图表 篇 ) (升级 版 ) 


操作 步骤 如 下 。 
选中 A1:G1 单 元 格 区 域 ， 


按 Ctrl+C 组 合 键 复制 ， 单 击 A9 单 元 格 ， 按 


Ctrl+V 组 合 键 粘贴 。 
单 击 A10 单 元 格 ， 在 “数据 ”选项 卡 中 


选择 “数据 验证 ”命令 ， 打 开 “ 数 据 验证 ” 
对 话 框 。 在 “人 允许 ”下 拉 列 表 中 选择 “ 序 
列 ”， 单 击 “ 来 源 ” 编 辑 框 右 侧 的 折 又 按钮 


ones 
| 


图 6-9 设置 数据 验证 


图 6-8 销售 数据 
选择 A2:A7 单 元 格 区 域 ， 最 后 单 击 “确定 ”按钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 6-9 所 示 。 


E57 和 在 B10 单 元 格 输 入 以 下 公式 ， 向 右 复制 到 G10 单 元 格 ， 如 
=VLOOKUP($A10,$A2:$G7,COLUMN(B1),) 


图 6-10 所 示 。 


公式 中 的 COLUMN(B1) 用 于 返回 列 号 ， 随 着 公式 右 拉 ， 形 成 递增 序列 2、3、4…。 以 此 
作为 VLOOKUP 函 数 的 第 三 参数 ， 用 于 返回 不 同 列 的 内 容 ， 得 到 Al10 单 元 格 中 的 地 区 对 应 的 


销售 数据 。 
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选中 A10:G10 单 元 格 区 
域 ， 在 “插入 ” 选项 卡 中 选择 “插入 柱 
形 图 或 条 形 图 ”命令 ， 选 择 “ 簇 状 柱 
形 图 ”。 


B10 ~ 3 


57 | 67 | 


63 | 93 | 
37 : 81 | 


78 ,79 | 98 


美化 柱 形 图 ， 将 柱 形 图 


对 齐 到 单元 格 ， 在 I1 单 元 格 中 输入 以 下 
公式 作为 图 表 标 题 ， 可 根据 数据 验证 
元 格 的 变化 而 变化 ， 如 图 6-11 所 示 。 


I1 单 元 格 公 式 : =A10&" 地 区 上 半年 
销售 数据 " 


伺 


击 A10 单 元 格 的 下 拉 
按钮 , 根据 需要 选择 地 区 。 随 着 A10 单 


元 格 的 变化 , B10:G10 单 元 格 区 域 中 的 
数据 图表、 图 表 标 题 也 会 随 之 变化 , 如 
图 6-12 所 示 。 


68 | 


图 6-10 数据 构建 


-AlDg" 地 区 上 半年 销售 数据 " 


1 

2 a 7 | 本 

3 有 

$f- 3 

5 

二- | 

二 -6 

8 

9 

10 37 

| 

12| 

13| 

于 1 2 3 4 组 级 明 

图 6-11 设置 图 表 标题 

4 B C D 3 FE G 

1 ” 帮 地 区 荆 半年 多 入 到 据 
9 


地 2 胃 4 骨 5 明 


雪 衣 明 铀 明 明 


~oo 国 sn 


区 


上 


ES 


图 6-12 使 用 下 拉 选 项 改变 数据 与 图 表 效 果 
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时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


A 和 


使 用 数据 验证 制作 的 动态 图 表 ， 数 据 均 写 在 单元 格 中 ， 如 果 想 要 将 数据 隐藏 ， 可 以 使 
控件 中 的 组 合 框 来 制作 同样 效果 的 柱 形 图 ， 如 图 6-13 所 示 。 


A A B C D EE BE SN 3 Lo | I 
: EE EE i re 
2 | 广 和 77 | 79 |94 | 6 | 
湖南 67 | 46 84 | 79 
[| 81 | 94 


3 
4| 98 55 
S| 63 49 84 
6 . 94 37 | 
I 42 | 86 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14, 1 2 月 3 月 4 月 5 明 6 月 
15| 
图 6-13 ”组 合 框 柱 动态 柱 形 图 
操作 步骤 如 下 。 
STEP 01 击 任意 单元 格 ， 在 “开发 工具 ”选项 卡 中 选择 “插入 ”命令 ， 选 择 “组 


合 框 ( 窗 体 控件 )” 按 钮 ， 在 工作 表 中 绘制 一 个 组 合 框 ， 如 图 6-14 所 示 。 


ET 
可 5 四 6 


加 
昌 


37 
3j 167 | 
#4| ml | 63 | 99 | 78 | 7 | 98 | 55 | 
5| 湖北 |37 |8Lij94 |47 |63 |49 | 
6| 中州 | 68 |j48 |32 |78 |94 ij37 | 
7| 陕西 17 141166 13 142186 
8 


图 6-14 插入 组 合 框 


| 


第 6 章 世人 


在 滚动 条 上 单 击 鼠标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “设置 控件 格式 ” 
命令 ， 打 开 “ 设 置 对 象 格式 ”对 话 框 。 切 换 到 “控制 ”选项 卡 ， 将 “数据 源 区 域 ” 设 置 为 
$A$2:$A3$7，“ 单 元 格 连接 ”设置 为 SHS$1，“ 下 拉 显 示 项 数 ” 设 置 为 6， 最 后 单 击 “确定 ” 
按钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 6-15 所 示 。 


| 
1 EY gs 小 | 人 | 居 E | 六 = 


图 6-15 设置 组 合 框 格式 


设置 控件 后 单 击 任意 一 个 单元 格 ， 退 出 控件 设置 模式 ， 单 击 下 拉 框 选择 地 区 ， 连 接 的 
单元 格 Hl 中 会 根据 选择 的 地 区 显示 对 应 的 数字 ， 如 图 6-16 所 示 。 
ee 9 at 
二 3 四 川 
2| 广东 | 46|137 | 77 | 79 |94 | 69 
也 -57|67146147 | 84 | 79 1 
4| 四 川 | 63 | 93 | 78| 79|198 | 55 | 
5| 湖北 |37 | 81 | 94|47 |63 | 49 1 
6 | 个 68 148j32 178 | 94137 | 
7| 76 141|66|38 | 42 | 86 
8 


图 6-16 连接 单元 格 的 变化 

在 “公式 ”选项 卡 中 选择 “定义 名 称 ”命令 ， 打 开 “ 编 辑 名 称 ” 对 话 框 。 
F “编辑 名 称 ”对 话 框 中 的 “名 称 ”编辑 框 中 输入 data， 在 “引用 位 置 ”编辑 框 输入 以 下 公 
式 ， 最 后 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 6-17 所 示 。 


如 


=OFFSET(CSB$1:$G$1.$QS1.0) 
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时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


图 6-17 定义 名 称 公式 
攻 选中 A1:G2 单 元 格 区 域 ， 在 “插入 ”选项 卡 中 选择 “插入 柱 形 图 或 条 形 
”命令 ， 选 择 “ 徐 状 柱 形 图 ”命令 。 


TED «dt 在 编辑 栏 中 修改 公式 的 第 三 参数 ， 将 定义 的 名 称 作为 
公式 的 第 三 参数 ， 如 图 6-18 所 示 。 


在 图 表 中 使 用 定义 多 称 作为 参数 时 ， 定 义 名 称 前 必须 同时 葵 入 工作 表 名 称 加 感叹 号 “| ”， 
如 sheetldata。 


图 6-18 更 改 图 表 公 式 参 数 


据 ” 命 令 ， 打 开 


第 6 章 国生 


除了 直接 在 编辑 栏 更 改 公式 参数 外 ， 还 可 以 右 击 图 表 ， 在 快捷 菜单 中 选择 “选择 数 


“编辑 数据 系列 ”对 话 框 。 
以 下 公式 ， 最 后 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 6-19 所 示 。 


5 关 化 柱 形 图 ， 将 柱 形 图 对 齐 到 单元 格 ， 在 I1 单 元 格 中 输入 以 下 公式 作为 


“选择 数据 源 ” 对 话 框 。 选 择 要 更 改 的 系列 ， 单 击 “ 编 辑 ” 按 钮 ， 打 


将 “系列 值 ”中 的 数据 删除 ， 然 后 在 “系列 值 ” 编 辑 框 中 输入 


一 Sheetldata 


:sheetidata| el = 57, 67, 46, 47... 


图 6-19 选择 数据 对 话 框 编辑 数据 系列 值 


出 


表 标 题 ， 可 根据 控件 的 变化 而 变化 。 
INDEX(A2:A7,Q1,)&" 地 区 上 半年 销售 数据 " 


为 了 在 表格 中 突出 显示 对 应 的 地 区 数据 , 可 以 使 用 条 件 格式 设置 填充 格式 。 
选中 A2:G6 单 元 格 区 域 ， 依 次 选择 “开始 ”一 “条 件 格式 ”一 “新 建 规 


则 


在 “为 答 


2 全 他 


命令 ， 打 开 “ 新 建 格式 规则 ”对 话 框 。 单 击 “ 使 用 公式 确定 要 设置 格式 的 单元 格 ”， 


=ROW(A1)=$HS1 


E: 


志 


单 击 “格式 ”按钮 打开 


合 此 公式 的 值 设置 格式 ”编辑 框 中 输入 以 下 公式 。 


“设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 。 切 换 到 “填充 ”选项 卡 ， 将 填充 
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“颜色 ”设置 为 浅 灰 色 ， 最 后 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 对 话 框 。 
单 击 组 合 框 下 拉 选 项 选择 地 区 ， 图 表 与 表格 变化 如 图 6-20 所 示 。 


2 
3 

4 | | 

5 | 其 37 | 81 

6 68 | 48 

7 | FF 本 | 76 1 41 

8 

9 

10| 

1 

12| 

13 

14 1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 扩 
15 


图 6-20 ”组 合 框 动态 图 表 


Excel 除 了 可 以 使 用 自动 筛选 进行 筛选 
数据 之 外 ， 还 可 以 使 用 切片 器 进行 般 选 ， 切 有 生生 二 布局 。 公式 。 数据 。 市 网 。 视图 
片 器 比 自动 筛选 更 直观 更 智能 。 辣 ， 区“ 国 [Ol) ae 
在 数据 源 中 单 击 任意 一 个 ”二 a 放 罗 
单元 格 ， 如 Al1， 在 “插入 ”选项 卡 中 选择 
“表格 ”命令 ， 打 开 “ 创 建 表 ” 对 话 框 ， 勾 
选 “ 表 包含 标题 ” 复 选 框 ， 最 后 单 击 “ 确 
定 ”按钮 ， 将 数据 表 转 换 为 “表格 ”形式 ， 
如 图 6-21 所 示 。 


ald ba 


258 六 


第 6 章 本寺 二 至 


(ED 国 选择 Al 单元 格 ， 在 “插入 ”选项 卡 中 选择 “切片 器 ”命令 ， 打 开 “ 插 入 切 
片 器 ”对 话 框 ， 在 “插入 切片 器 ”对 话 框 中 勾 选 需要 进行 筛选 的 字段 ， 如 “季度 ”， 单 击 
“确定 ”按钮 关闭 对 话 框 ， 如 图 6-22 所 示 。 


52 51 


国 4 国 


图 6-22 插入 切片 器 


我 们 只 需要 在 切片 器 中 单 击 分 类 项 进行 选择 , 即 可 完成 数据 与 图 表 的 筛选 , 如 图 6-23 所 示 。 
Al A B | 0 2 国人 BN NS EL ES EE S| 训 门 癌 | 
TCDEECT 手 度 回 ”数据 加 ee——— 

- 2 errr 第 1 季度 91 ES 
和 6 | 2012 年 第 1 季度 00 第 1 季度 
10| 2013 年 第 1 地 及 43 第 2 季度 
14| 2014 年 第 1 季度 77 第 3 季度 
18 | 2015 年 第 季度 S52 第 1 季度 52 
元， 2016 年 第 1 朗 | 96 ssss 
26| 
27 
28 
29| 
30 
31| 
32 zu nb 年 


图 6-23 切片 器 筛选 


如 果 需 要 多 选 分 类 项 ， 可 以 先 单 击 切片 器 左上 角 的 “多 选 ” 按 
钮 ， 然 后 依次 单 击 分 类 项 进行 选择 。 或 者 单 击 分 类 项 后 按 住 Ctrl 键 


0 
果 想 释放 筛选 ， 也 可 以 单 击 切片 器 右上 角 的 “清除 筛选 器 ” 
~ 如 图 6-24 所 示 。 和 
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a 


Ee, 


切片 器 除了 在 表格 中 使 用 ， 更 常用 于 数 C 9 
| | 6.25 展 示 了 一 1 产品 名 称 ”订购 日 期 | 
据 透视 表 与 数据 透视 图 中 。 图 6-25 展 示 了 2 | 东北 化妆 水 2016/10/26 49 194 9506 | 
份 各 地 区 各 产品 的 销售 数据 表 ， 用 户 需要 对 3| 华东 化 站 水 2016n030 4 2 8 
每 个 地 区 不 同 产 品 的 数据 进行 展示 ， 可 以 使 ”41 华东， 化妆 水 2016/1W3 50 ， 13 650 | 
天 = 二 5 | 东北 化 娄 水 2016/11/14 10 246 2460 
_ 数据 透视 图 与 切片 器 结合 动态 展示 数据 。 6 | 华南。 化妆 水 2016/122 20 242 4840 ， 
选择 Al 单元 格 ， 在 “ 插 ”7 华东， 化妆 水 2016/122 30 289 8670 
入 ”选项 卡 中 选择 “数据 透视 图 ”命令 ， 打 ”8 | 华北， 化 妆 水 2016n2/10 30 199 5970 
a 活 视 图 ”对 9 | 华北 ， 化 收 水 2016/12/24 50 68 | 3400 | 
全 创建 数据 透视 图 对 话 杠 ， 在 “创建 数 10| 华 两 化 站 水 |201611231 20 241 | 4820 ， 
据 透 视图 ”对 话 框 中 勾 选 “ 现 有 工作 表 ” 单 ”11| 华北 ， 化 收 水 ”201714 | 15 | 89 1335 | 
选 按钮 “位 置 ” 选择 了 1 单元 格 ， 最 后 单 “全 下 | 全 洛 | 区 下 二 下 si 
二 “确定 按钮 ， 插 入 一 个 默认 效果 的 数据 图 6-25 销售 数据 表 
透视 图 ， 如 图 6-26 所 示 。 


| 2016/10126 

3 华东 化 站 水 ”2016/1030 4 重 8 
4 华东 ”化 要 水 2016113 50 13 650 
号 | 东北 化妆 水 “20161i114 10 246 ，2460 
6 华商， 化 疏水 20161122 20 242 4940 
7 | 华东 化 收 水 20161122 30 289 .8670 
8 | 华北 ”化 收 水 2016/12/10 30 ，199 5970 
日 | 华北 化 收 水 “201611224 50 68 3400 
10 人 # 商 ， 必 水 “201an1231 20 241 4820 
1 伴 比 人 水 2074 15 89 1335 
记 华北， 化 疏水 20171113 40 135 5400 
13 华商。 本 条 201611016 30 197 5910 
讨 西 责 。 腥 红 2018/017 70 40 2800 
语 | 华东， 胸 红 201610n8 35 B81 2835 
18 华南 照 红 。 201611023 20 22 440 


图 6-26 ”插入 透视 图 


| | | 


GE 


名 称 ” 字 段 拖 到 “ 轴 (类 别 ) ”区 域 ， 将 “总 价 ” 字 段 拖 到 


网 单 击 选中 数据 透视 图 图 表 区 ， 在 “数据 透视 图 字段 ”窗口 中 依次 将 “产品 
“ 值 ”区 域 ， 将 “地 区 ”字段 


网 这 


拖 到 “筛选 ”区 域 ， 如 图 6-27 所 示 。 


| | we | 和 K 上 M N O 
本 数据 透视 图 字段 ~ x 
RS 运 拓 要 才 加 ERI 下 区 域 则 埠 动 
| 到 报表 的 字 分 ”| 字 院 
汇总 ~ 
250000 TE 
200000 


粉底 衣 。 化 忆 水 。 肌 研 六 口红 RM 红 眼 箱 名 价 


PR 
Oo- 


图 6-27 数据 透视 图 字段 


这 时 候 我 们 可 以 单 击 图 表 上 的 “地 区 ”筛选 按钮 ， 在 下 
“确定 ”按钮 可 完成 图 表 的 筛选 ， 如 图 6-28 所 示 。 


"Ta 
soo00 Ds 昌国 (sD 
。 国 国 Dm 


拉 选 项 中 选择 “华东 ”， 


D EE: | 3 G H | 1 J J Kk 本 | 
2 本 司 
(全 部 ) 
3 
化 
1 华南 
向 
| | 汇总 
. 有 由 时 
2 回 二 项 国 
3 时 粉底 让 化妆 水 。 肌 底 流 口红 昌 眼霜 
4 


图 6-28 ”筛选 按钮 第 选 


筛选 按钮 可 以 对 数据 图 进行 筛选 ， 但 是 还 是 没 


“切片 器 ”方便 直观 。 


人 3 
一 
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EE 单 击 数据 透视 图 图 表 区 ， 在 
“数据 透视 图 工具 ”下 的 “分 析 ” 选 项 卡 中 
选择 “字段 按钮 ”命令 ， 将 透视 图 中 的 字段 
按钮 隐藏 ， 如 图 6-29 所 示 。 

单 击 数据 透视 图 图 表 区 ， 
在 “插入 ”选项 卡 中 选择 “切片 器 ”命令 ， 
打开 “插入 切片 器 ”对 话 框 ， 在 “插入 切片 
器 ”对 话 框 中 你 选 需 要 进行 筛选 的 字段 ， 如 
“地 区 ”， 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 对 话 框 。 zs000 
户 也 可 以 在 “数据 透视 图 工具 ”下 ”dem 


的 “分 析 ” 选 项 卡 中 选择 “插入 切片 器 ”| | 
命令 。 so 

在 切片 器 中 单 击 任意 地 区 分 类 项 ， 即 可 “| 。 里 I 本 | 日 
实现 对 数据 与 透视 图 的 动态 入 选 。 ° 。 


图 6-29 字段 按钮 


en ER 


除了 可 以 使 用 数据 透视 图 与 切片 器 组 合 A A B C 
外 ， 我 们 还 可 以 利用 数据 透视 表 与 切片 器 ， EECEE3IEG 
制作 不 一 样 的 图 表 ， 如 图 6-30 所 示 的 数据 ， | 290 | 
展示 了 各 地 区 各 产品 的 完成 率 ， 如 果 使 用 透 2 和 
视图 制作 的 话 ， 只 有 默认 的 柱 形 图 或 者 折线 ES 
图 等 。 无 法 做 到 如 图 6-31 所 示 的 效果 。 所 以 我 6 | 华北 芋 果 汁 23% | 
门 只 能 利用 透视 表 , 然后 利用 单元 格 与 条 件 格 了 | 华北 。 汽 # 17% 
式 来 制作 。 nm | 仁 面 经 共 e7oc i! 

操作 步骤 如 下 。 ee 
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| 


选择 Al 单元 格 ， 在 “插入 ”选项 卡 中 选择 “数据 透视 表 ” 命 令 ， 打 开 “ 创 
建 数据 透视 表 ” 对 话 框 ， 在 “创建 数据 透视 表 ” 对 话 框 中 勾 选 “ 现 有 工作 表 ” 单 选 按钮 ， 
“位 置 ” 选 择 El 单 元 格 ， 最 后 单 击 “确定 ”按钮 ， 插 入 一 个 默认 效果 的 数据 透视 表 。 

单 击 选中 数据 透视 表 区 ， 在 “数据 透视 表 字 段 ” 窗 口中 依次 将 “产品 名 
称 ” 字 段 拖 到 “ 行 ” 区 域 ， 将 “完成 率 ” 字 段 拖 到 “ 值 ”区 域 ， 如 图 6-32 所 示 。 

2017 年 各 产品 销售 完成 率 

华北 华东 4 而 医 B 4+ 


绿茶 ” 22% 宣 桃 汁 32% 牛奶 。 46% 


啤酒 ”69% 苹果 汁 42% 汽水 12% 


图 6-31 动态 百分比 图 表 图 6-32 设置 透视 表 字段 
单 击 数据 透视 表 任意 一 个 单元 格 ， 在 “插入 ”选项 卡 中 选择 “切片 器 ” 命 
令 ， 打 开 “ 插 入 切片 器 ”对 话 框 ， 在 “插入 切片 器 ”对 话 框 中 勾 选 需要 进行 筛选 的 字段 ， 
如 “地 区 ”， 单 击 “ 确 定 ”按钮 关闭 对 话 杠 。 


E57 单 击 切片 器 ， 在 “切片 器 工具 ”中 的 “选项 ”选项 卡 中 设置 “ 列 ” 为 5， 将 
切片 器 选项 设置 为 横向 显示 ， 如 图 6-33 所 示 。 


国 ” 肥 A [| 4 | 全 殖 

- UH D | 名 

- te-s Te NA > 

局 四 ~ ET > 
排列 按时 


| ea: | K L M _N 
je 华东 华南 华西 华中 


图 6-33 设置 切片 器 列 数 


做 完 ， 不 加 班 ( 国 表 篇 ) (升级 版 ) 


(SEE 有 插入 一 个 新 工作 表 ， 重 新 


性 ABcpEEGHIUIKLUMNoPQaRsTIUvwWxYZAAAAAAAAH 


命名 为 “图 表 ”， 在 图 表 工 作 表 中 制作 百 
分 比 图 表 。 具 体操 作 步 骤 参 阅 5.4 图 表 操 作 
步骤 。 
最 后 在 对 应 的 百分比 图 表 上 引用 透视 表 
中 对 应 的 完成 率 数 据 ， 将 切片 器 剪 切 到 “图 
表 ” 工 作 表 ， 完 成 排版 如 图 6-34 所 示 。 
楠 楠 : 啊 ， 按 照 这 样 ， 除 了 可 以 使 用 这 种 
魔方 百分比 图 表 外 ， 还 可 以 使 用 之 前 学 的 萎 形 贺 
环 图 、 葵 形 饼 图 ， 或 者 其 他 圆 环 图 来 完成 了 ， 
对 吧 ? 


2017 年 各 产品 销售 完成 率 


1 

法 

3| 华北 华东 华南 

4| 绿茶 22%  ” 密 桃 秆 32% ”牛奶 ”46% 
| 

7 了 

二 | 

Ee Ei 
: 
ral 

15 69% 苹果 汁 42% 。 汽水 12% 
上 

I 


9 
ea 

ZT 

22 

23] 

24) 

25]| Bennensene 
26 


图 6-34 排版 后 图 表 效 果 


如 果 折线 图 的 数据 系列 比较 多 ， 会 显得 
比较 杂乱 。 使 用 单 选 控件 与 定义 名 称 公式 
来 制作 折线 图 ， 动 态 选择 某 一 系列 后 使 其 
突出 显示 ， 能 够 使 图 表 更 加 直观 ， 如 图 6-35 
所 示 。 

操作 步骤 如 下 。 
(ER 选择 B1:N6 单 元 格 区 域 ,在 
“插入 ”选项 卡 中 单 击 “ 插 入 折线 图 或 面积 
图 ”命令 ， 选 择 “ 折 线 图 ”， 在 工作 表 中 生 
成 一 个 折线 图 。 


24 器 


3 

未 100 6 计生 本 0 

5 0 图 两 13 4 40 17 48 32 6 40 6 1 4 41 
6 OO 48 58 6 4 45 88 48 .14 78 11 14.85 
是 | 蕊 

汝 100 

sl 

| 。 

| 。 

12 加 

13. 

天 > 

15| 0 

加 请 员 H 1 0 


图 6-35 动态 选择 系列 折线 图 


| 的 
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6-36 所 示 。 


风 


将 折线 图 所 有 系列 的 “线条 颜色 ”设置 为 浅 灰色 ， 如 


误 置 一 个 系列 “线条 颜色 ”为 浅 交 色 后 ， 单 南 其 他 系列 后 按 F4 功 能 键 可 以 快 癌 重复 上 一 


插入 控件 。 单 选 框 动态 折线 图 xlsx - 


(ERKZ 胸 单 击 任意 单元 格 ， 在 “开发 


工具 ”选项 卡 中 依次 选择 “插入 ”一 “选项 
按钮 ( 窗 体 控 件 )” 命 令 ， 在 工作 表 中 绘制 一 级 
个 选项 按钮 如 图 6-37 所 示 。 _COM 加 载 项 


在 选项 按钮 上 右 击 ， 在 快 工 

捷 菜单 中 单 击 “ 设 置 控件 格式 ”， 打 开 “ 设 ” 旺 a 

和 控件 格 式 ” 对 话 框 。 切 换 到 “控制 ” 选项 问好 站 国 
卡 ， 设 置 “单元 格 链接 ”为 P1 单 元 格 ， 单 击 RE 


“确定 ” 按钮 关闭 对 记 答 。 Q 口 国 回国 加 贞 


单 击 选项 按钮 ， 将 选项 按 全 © A 到 蝇 放 

钮 中 的 文本 删除 ， 然 后 拖 动 选项 按钮 ， 按 住 

Alt 键 快速 对 齐 到 B2 单 元 格 中 。 O 〇 选项 按钮 8 
按 住 Ctrl 键 拖 动 选项 按 | 
钮 ， 复 制 选项 按钮 对 齐 到 B3 单 元 格 中 ， 依 图 6-37 插入 控件 
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清早 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


次 复制 5 个 选项 按钮 对 齐 到 对 应 的 产品 名 称 单元 格 中 ， 如 图 6-38 所 示 。 


2 40 38 
a 83 98 53 
il 99 98 81 
s | 32 50 40 
6 86 48 14 


图 6-38 复制 并 对 齐 选 项 按钮 
定义 名 称 。 
Tt “公式 ”选项 卡 中 选择 “定义 名 称 ” 命 令 ， 打 开 “ 新 建 名 称 ” 对 话 框 。 
在 “新 建 名称 ” 对 话 框 中 的 “名 称 ” 编 辑 框 中 输入 data， 在 “引用 位 置 ”编辑 框 中 输入 
以 下 公式 ， 最 后 单 击 “确定 ”按钮 关闭 对 话 框 。 


=OFFSET($C$1:$NS$1, $P$1.) 


OFFSET 函 数 以 C1:N1 单 元 格 区 域 为 基点 ， 向 下 偏 移 的 行 数 由 Pl 单元 格 中 的 数值 指定 。 
添加 新 系列 。 

击 图 表 ， 在 快捷 菜单 中 选择 “选择 数据 ”命令 ， 打 开 “ 选 择 数据 源 ” 对 话 

框 。 在 “选择 数据 源 ” 对 话 框 中 选择 “添加 ”命令 ， 打 开 “ 编 加 数据 系列 ”对 话 框 。 在 “ 系 

列 值 ”编辑 框 中 输入 公式 “=Sheetlldata”， 最 后 ， 依 次 单 击 “确定 ”按钮 关闭 对 话 框 。 
添加 新 系列 后 的 图 表 效果 如 图 6-39 所 示 。 


120 


100 


80 


60 


40 


1 月 2 朋 3 月 4 骨 5 表 明 7 月 8 月 9 月 10 月 1 月 12 月 
图 6-39 添加 新 系列 的 折线 图 
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为 表格 添加 条 件 格式 。 
选中 B2:N6 单 元 格 区 域 ， 依 次 选择 “开始 ”一 “条 件 格式 ”一 “新 建 规 
则 ”命令 ， 打 开 “ 新 建 格式 规则 ”对 话 框 。 单 击 “使 用 公式 确定 要 设置 格式 的 单元 格 ”， 
在 “为 符合 此 公式 的 值 设置 格式 ”编辑 框 中 输入 以 下 公式 。 


=ROW(AI)=$PS1 


单 击 “格式 ”按钮 打开 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 。 切 换 到 “填充 ”选项 卡 ， 将 填充 
“颜色 ”设置 为 浅 橙色 ， 最 后 ， 单 击 “确定 ”按钮 关闭 对 话 框 。 

最 后 设置 图 表 新 数据 系列 的 线条 颜色 和 标记 类 型 、 大 小 。 
制作 完成 后 ， 单 击 B 列 对 应 的 产品 单元 格 ， 控 件 链接 的 单元 格 数字 发 生变 化 ， 数 据 源 中 
突出 显示 对 应 的 数据 ， 同 时 图 表 也 随 之 动态 变化 ， 如 图 6-40 所 示 。 


1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 1 月 12 月 


图 6-40 单 选 框 动态 折线 图 


清早 伏 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


利用 函数 结合 VBA 代 码 制作 动态 图 表 ， 当 鼠标 悬 停 在 某 一 选项 上 时 ， 图 表 能 够 自动 
示 对 应 的 数据 系列 ， 如 图 6-41 所 示 。 


pa w A 

A A | B ELRHEEGE eben we 册 三 
EEC 四 本 oor 
2| 1IR | 1836 4773 | 1690 | 2957 | ，4773 

3 1634 3398 3319 4444 3398 兰 位 : 千 

4 2 3910 1603 4959 3392 1603 5 

每 4 3352 2700 4316 4737 2700 

6 5 4955 3670 3802 4766 3670 a 

i& 6 2918 3777 2952 1825 3777 

8 学 2475 3148 3505 3482 3148 

9| 8 :3574 4590 |; 3333 4813 4590 | 

10 | 9 3955 2835 1543 1532 2835 

11| 10 2158 4044 4187 2796 4044 2 

12| 11 2097 2315 4971 2419 2315 

1 12 3844 2280 2833 1912 2280 Gs 


图 6-41 和 饼 标 触发 动态 图 表 
操作 步骤 如 下 。 


按 Alt+F11 组 合 键 打开 VBE 窗 口 ， 在 VBE 窗 口中 依次 选择 “插入 ”一 “ 模 
块 ”命令 ， 然 后 在 模块 代码 窗口 中 输入 以 下 代码 ， 最 后 关闭 VBE 窗 口 ， 如 图 6-42 所 示 。 


楠 楠 : 这 个 代码 什么 意思 啊 ? Sheetl.[g1] 是 什么 意思 ? 
我 : 这 是 在 VBE 里 面 自 定义 一 个 名 为 techart 的 函数 。 代 码 中 的 Sheetl.[gl1] 为 当前 工作 表 的 G1 单 元 
格 ，G1 单 元 格 主要 用 来 获取 触发 后 的 分 类 ， 可 根据 实际 表格 情况 设置 单元 格 地 址 。 
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考 文人 日 ”过 和 上 视 相 W 中 | 上 格 区 (QO) 调式 (D) 运行 R) 工具 中 外 返程 序 (A) 畜 DW) 


国 国 - 回 过 程 (PB).… 时 加 内 @ 行 8, 列 1 
国 “用 产 音 体 [ 册 国 Bi 人 全 | 认 刘 3 
和 工程 -VBAProject | 国 mw 


i 回 习 | 茵 和 OO 
文件 ~ 


Function techart(rng As Range) 
Sheet1.[g1] = rng.Value 
End Function 


图 6-42 ”插入 模块 并 输入 代码 


于 在 G1 单元 格 中 任意 输入 一 个 分 类 名 称 ， 如 口红 ， 在 G2 单元 格 中 输入 以 下 公 
式 ， 向 下 复制 到 G13 单 元 格 ， 如 图 6-43 所 示 。 


=HLOOKUP(G$1.B$1:E2.ROW0,) 


GE 后 G1:613 单 元 格 区 域 ， 在 “插入 ”选项 卡 中 选择 “插入 柱 形 图 或 条 
”命令 ， 选 择 “ 簇 状 柱 形 图 ”。 
单 击 图 表 柱 形 系列 ， 在 编辑 栏 更 改 SERIES 函数 第 二 参数 为 A2:A13 单 元 格 区 域 ， 美 化 
表 ， 如 图 6-44 所 示 。 


SN 


G2 > 天 =HLOOKUP(GSLBS1E2ROW() 


1 

2 1690 

3| 2 1634 3398 ，3319 

4| 3 | 3910 1603 4959 

5| 4 3352 2700 4316 

6| 5 4955 3670 3802 4766 3670 
7| 6 2918 3777 2952 1825 3777 
8| 7 ©2475 3148 3505 3482 3148 
9| 8 3574 4590 3333 4813 4590 
10| 9 3955 2835 1543 1532 2835 
11| 10 2158 4044 4187 2796 4044 
12| 11 2097 2315 4971 2419 2315 
13| 12 3844 | 2280 2833 1912 2280 

图 6-43 ”构建 辅助 列 图 6-44 美化 图 表 效果 
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[ER 汪 时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


CET 全 用 公式 审 作 动态 分 关 . 
选中 也 单元 格 ， 输 入 以 下 公式 。 


选中 K2 单 元 格 ， 输 入 以 下 公式 。 


选中 L2 单 元 格 ， 输 入 以 下 公式 。 


选中 M2 单 元 格 ， 输 入 以 下 公式 。 


公式 中 的 techart， 是 之 前 在 VBE 代 码 中 自 定义 的 函数 ， 将 各 产品 的 列 标签 单元 格 引 
作为 自 定义 函数 的 参数 ， 再 使 用 HYPERLINK 函 数 触发 自 定义 函数 。 由 于 HYPERLINK 的 结 
果 会 返回 错误 值 ， 因 此 使 用 IFERROR 屏 项 错误 值 ， 将 错误 值 显示 为 对 应 的 产品 名 称 。 


BT 


HYPERLINK 沪 效 ， 创 建 了 一 个 超 链 接 ， 当 贸 标 移动 到 超 链接 上 时 ， 会 出 更“ 层 莫 提示 ”， 
局 时 贸 标 指针 由 “正常 兹 择 ” 切 换 为 “链接 北 返 ”， 当 贸 标 停留 在 超 链 接 文本 上 时 ， 超 链接 会 读 
取 HYPERLINK 函 数 的 第 一 参数 返回 的 路 径 ， 作 为 “屏幕 提示 ”的 内 容 ， 此 时 ， 就 会 触发 执行 第 
一 参数 中 的 自 定义 函数 。 

设置 单元 格 条 件 格式 。 

选择 J2:M2 单 元 格 区 域 ， 设 置 “ 填 充 颜色 ”为 浅 绿色 。 然 后 依次 选择 “ 
始 ”一 “条 件 格式 ”一 “新 建 规则 ”命令 ， 打 开 “ 新 建 格式 规则 ”对 话 框 。 单 击 “ 使 用 公式 确 
定 要 设置 格式 的 单元 格 ”， 然 后 在 “为 符合 此 公式 的 值 设置 格式 ”编辑 框 中 输入 以 下 公式 。 


单 击 “ 格 式 ” 按 钮 打开 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 。 切 换 到 “字体 ” 选 
项 卡 ， 设 置 字体 颜色 为 白色 。 再 切换 到 “填充 ”选项 不， 设置 填充 颜色 为 绿色 。 最 后 单 击 
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“确定 ”按钮 关闭 对 话 框 。 设 置 条 件 格式 的 作用 是 凸显 当前 触发 的 产品 名 称 。 
在 J1 单 元 格 输入 以 下 公式 作为 动态 图 表 的 标题 。 设 置 后 将 图 表 与 单元 格 
对 齐 。 


=G1&"2017 年 销售 趋势 " 


至 此 ， 图 表 制 作 完 成 。 由 于 使 用 了 VBA 代 码 ， 所 以 要 将 工作 筹 保存 为 “Excel 启用 宏 的 
工作 簿 (*.xlsm)” 格 式 ， 最 终 效 果 如 图 6-45 所 示 。 


T24 党 下 

4 A B E D E |F| 6G IlL J K tr |IMN Oo 
1 月份 先 底 液 ， 口 红 ”精华 | 限 需 口红 2017 年 销售 趋势 

2| 1 月 1836 4773 1690 ，2957 4773 上 流 国 ia# 上 5 
3 | 2 1634 3398 ，3319 | 4444 3398 | Sd: 千 

4| 3 | 3910 1603 4959 3392 1603 |5 

5| 4 | 3352 2700 4316 4737 2700 | 

6| 5 |4955 3670 3802 4766 3670 | 4 

7| 6 | 2918 3777 2952 1825 3777 

8| 7 | 2475 3148 3505 3482 3148 

9| 8 | 3574 4590 3333 4813 4590 |? 

10| 9 | 3955 2835 ，1543 1532 2835 

11 10 2158 4044 4187 2796 4044 2 

12 11 2097 2315 4971 2419 2315 

13| 12 | 3844 2280 2833 ，1912 2280 | 国 
14 1 月 23456789101112 


图 6-45 ”和 龟 标 触发 动态 图 表 
楠 楠 : 好 神奇 。 感 觉 交 互 式 图 表 好 像 也 没 那么 难 ， 主 要 还 是 要 基础 牢固 ， 然 后 利用 各 种 技能 
实现 就 很 容易 了 。 
我 : 是 的 ， 只 要 会 了 基础 图 表 ， 知 道 实质 的 原理 ， 什 么 动态 图 表 、 销 售 仪表 看 板 都 不 是 问题 。 
可 以 结合 前 面 学 的 各 种 单一 图 表 ， 设 置 颜色 主题 ， 排 版 在 一 起 就 可 以 成 为 一 个 特别 美 
观 的 销售 仪表 看 板 了 。 如 果 不 知道 怎么 设置 颜色 ， 可 以 多 参考 一 些 商业 图 表 配 色 与 各 种 设 
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时 做 完 ， 不 加 班 ( 图 表 篇 ) (升级 版 ) 


计 海报 ， 从 中 提取 颜色 来 设计 看 板 。 

现在 用 户 更 多 地 会 使 用 一 些 更 专业 的 仪表 看 板 工 具 来 制作 ， 另 外 ， 也 有 一 些 在 线 生 成 
看 板 的 网 站 ， 因 此 ，Excel 这 些 基 础 知识 对 于 新 手 来 说 还 是 必须 要 掌握 的 。 俗 话说 “ 技 多 不 
压 身 ”。 学 会 了 一 种 工具 ， 其 他 工具 就 不 再 是 难事 了 。 

楠 楠 : 哈哈 ， 嗯 ， 我 得 好 好 把 这 些 基础 给 学 透 。 


